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o GMINA BIALOGARD
Zaktad Ubezpieczeri Spotecznych URZAD GMINY BIALOGARD
Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Koszalinie
Juliana Fatata 30 WP*V”Q"C’?.QZQ.....M ..... 3" ...... 20,1
75-434 Koszalin Nr ’r

Dane identyfikacyjne pfatnika:
NIP: 6721176212 ° |
REGON: 000532062

Znak pisma: 172025010041PR0O001
Znak sprawy: 172025010041

Protokét kontroli

Ptatnika sktadek: URZAD GMINY BIALOGARD, 78-200 Biatogard, Wileriska 8.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych: :
Izabela Bak posiadajacy legitymacje stuzbowg nr 16145 na podstawie upowaznienia: i

- nr 1720250100411 wystawionego 31’ grudnla 2024 r. z upowaznienia Gfownego Inspektora Kontroli Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrolg przeprowadzono w dniach: 8 stycznia 2025 r. - 10 stycznia 2025 r,, 13 stycznia 2025 r. - 17 stycznia 2025 r., 20
stycznia 2025 r. - 24 stycznia 2025 r,, 28 stycznia 2025 r.

Upowatznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 31 grudnia 2024 r osobie upowainionej do
reprezentowania ptatnika sktadek: Jacek Smoliriski, Wojt. ﬁ‘f

Ptatnik sktadek upowaznit do reprezentowama go w trakcie kontroli pana/panig: Ewelme Iwariskg, Ksenie Kowalska,
" osoby upowazniine.

Dokenano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 1.

Liczba ubezpieczonych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za listopad 2024 r.: 77.
Srednioroczna liczba ubezpieczonych w 2023 r.— 83 ubezpieczonych I

Miejsce prowadzenia kontroli:
1, siedziba pfatnika sktadek ul. Wileriska 8, 78-200 BIAtOGARD
2. ZUS O/ Koszalin Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek — ul. Fatata 30, 75-434 KOSZALIN

Zakresy kontroli

1. Prawidtowosc¢ i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktérych pobierania
zobowiazany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczeri spofecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

2, Ustalanie uprawnieri do $wiadczert z ubezpieczen spotecznych i wyplacanie tych Swiadczen oraz dokonywanie
rozliczen z tego tytutu ‘[

3. Prawidtowos¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskdw o $wiadczenia: emerytalne i rentowe

4, Wystawianie zaswiadczer lub zgfaszanle danych dla celéw ubezpieczer spotecznych

5. Prawidtowos¢ i rzeteinos¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we wniosku o $wiadczenie
postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaZnych oraz wywofanych mml sytuacji kryzysowych

6. Prawidtowosé i rzetelnoéé danych przekazanych do Zakfadu Ubezpieczeri Spoiecznych we wniosku o zwolnienie z
obowigzku optacania sktadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 ¢ o szczegbinych rozwiazaniach
zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaZnych oraz wywotanych

nimi sytuacji kryzysowych



Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem rozpoczecia kontroli, z
uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSi. Wykaz zbadanego materiafu stanowi

zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidlowos¢ i rzetelnoié¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne orafz,:innych sktadek, do ktérych
pobierania zobowigzany jest Zakfad oraz zgtaszanie do ubezpieczei spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objgto okres: styczeri 2022 . - grudzieri 2023 r,; z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano;

100% miesiecy

Kontroli poddano nastepujace dokumenty znajdujgce sie w aktach ptatnika: akta osobowe pracownikéw, a w
szczegolnosci umowy o prace, wnioski o zasitki macierzynskie i urlop wychowawczy, iszczegétowe listy ptac, umowy
zlecenia, karty wynagrodzen, rejestr REGON w zestawieniu z zapisami w Kompleksowym ffSYstemié Informatycznym ZUS.

Rozszerzono okres kontroli:

- w zakresie zgtoszenia do ubezpieczenia zdrowotnego i deklarowania skfadek na zdrowotne za SR SE L
SENERERNNRey o Wrzeiniu 2021 r.

- w zakresie deklarowania sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotnéiza-*’ESEL:

d pazdziernika 2021 r. do grudnia 2021 r, il

- w zakresie deklarowania sktadek na ubezpieczenia spoteczne za TR S - | IO o d pajdziernika

2021 r. do listopada 2021 r.
1.1. Zgtaszanie do ubezpieczeri spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

W okresie objetym kontrola ptatnik zgtaszat do ubezpieczen spotecznych i ubezpiecighia zdrowotnego zatrudnione
osoby zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. v

1.1.1. Prawidtowos¢ danych wykazanych przez ptatnika skiadek w dokumencie ZUS RUD
W okresie objetym kontrolg ptatnik nie sktadat dokumentéw ZUS RUD

Dowdéd:
- dane zawarte w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

1.1.2. Ustalenia w zwigzku z zawieranymi przez p.fatnvika sktadek umowami o dzieto

W okresie objgtym kontrola pfatnik nie zawierat uméw o dzieto
Ustalet dokonano na podstawie o$wiadczenia osoby upowaznionej i list ptac.

Dowdd:

- protokdt przyjecia wyjasnieri z dnia 23 stycznia 2025 r. /akta kontroli str, 39/ . :
’ w

1.2. Prawidtowos¢ i rzetelnoéé obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innycf; sktadek, do ktérych pobierania
zobowiazany jest Zaktad

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

1. Patnik skiadek za okres od 1 paidziernika 2021 r. do 17 listopada 2021 r., za fNENERGENEE £t | @R

przebywajaca na zasitku macierzyriskim za okres urlopu rodzicielskiego nie zadeklarowat sktadek finansowanych z
budzetu paristwa na ubezpieczenie emerytalne i rentowe. Sktadki powinny by¢ zadeklarq.fw:.‘ane od podstawy:

10/2021 2512,862t P

11/2021 1378,02z1

Dowdd:

- kserokopia wniosku o zasitek macierzyriski do " S - 2 kontroli str. 8/
- kserokopia zgodny na udzielenie zasitku macierzyriskiego dot. SRR 2 kta kentroli str. 9/
- imienny raport miesieczny o wypfaconych swiadczeniach i przerwach w optacaniu: sktadek ZUS RSA za okres od

paidziernika 2021 r. do listopada 2021 r. ‘dot. SERRemElRy - dane zawarte 'w Kompleksowym Systemie

Informatycznym ZUS
- deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA za okres od paidziernika 2021 r. do listopada 2021 r. - dane zawarte w

Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUsS



¥

2, Ptatnik sktadek sierpniu i we wrzeéniu 2022 r. oS PESEL: STIUSRSTES przebywajaca na urlopie
wychowawczym zadeklarowat skfadek finansowanych z budzety paristwa ha ubezpieczenie emerytalne i rentowe od
zanizonej podstawy.

Ubezpieczona ztozyta wniosek o urlop wychowawczy na okres od 7 paidziernika 2021 r. do 30 wrzeénia 2022 r.

Zgodnie ze zmiang angaiu ubezpieczona uzyskuje wynagrodzenie w wysokosci 4165,00zt, wiec sktadki powinny by¢
zadeklarowane od podstawy: : -

08/2022 - 09/2022 - 3553,20zt

Dowdd:
- kserokopia wniosku o urlop wychowaweczy dot.siisiimiatmmmmmg/2kta kontroli str. 10/

- kserokopia zgodny na udzielenie urlopu dot. SISkt kontroli str. 11/

- kserokopia zmiany angazu dot. = 2 kta kontroli str. 12/
- imienny raport rozliczeniowy ZUS RCA za sierpieri i wrzesien 2022 r. dot._- dane zawarte w

Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS
- imienny raport miesigeczny o wyptaconych éwiadczeniach i przerwach w opfacaniu sktadek ZUS RSA za okres od

paidziernika 2021 r. do wrzesnia 2022 r. dot. dinbissiimmun® - dane zawarte w Kompleksowym Systemie

Informatycznym ZUS
- deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA za okres od paidziernika 2021 r. do wrzesnja 2022 r. - dane zawarte w

Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS

3. Platnik sktadek za okres od 26 czerwca-do 30 czerwca 2023 . za_DESELMprzebywajqca

na zasitku macierzyriskim z ubezpieczenia chorobowego nie zadeklarowat sktadek finansowanych z budietu panstwa na
ubezpieczenie emerytalne i rentowe, Sktadki powinny by¢ zadeklarowane od podstawy:
06/2023 483,10zt

Dowéd:

- kserokopia wniosku o zasitek macierzyriski dot. NN /= kta kontroli str.-13/ i
- kserokopia zgodny na udzielenie zasitku macierzyriskiego dot. iy o kta kontroli str. 14-15/
- imienny raport miesigczny o wyptaconych swiadczeniach i przerwach w opfacaniu sktadek ZUS RSA za czerwiec 2023 r,

dot. mummmiamsing- d2ne zawarte w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS
- deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA za czerwiec 2023 r. - dane zawarte w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS

Zgodnie z: _
Art. 6 ust 1 pkt. 19, art. 18 ust 5b, art. 18 ust.6 art. ustawy z dnia 13 paidziernikall;;1998r o0 systemie ubezpieczen

spofecznych (Dz. U. z 2024r. poz. 1497 z pdin. zm.) Obowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym podlegaja,
Z zastrzeZeniem art, 8 i 9, osoby fizyczne, ktére na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej sa osobami przebywajacymi na
urlopach wychowawezych lub pobierajacymi zasitek macierzyrski albo zasitek w wysokosci zasitku macierzyniskiego.
Podstawe wymiaru sktadki na ubezpieczenie emerytalne i rentowe oséb przebywajacych na urlopie wychowawczym,
stanowi kwota 60% prognozowanego przecigtnego wynagrodzenia miesiecznego przyjetego do ustalenia kwoty
ograniczenia rocznej podstawy wymiaru skfadek, sktadka w nowej wysokosci obowigzuje od dnia 1 stycznia do dnia 31
grudnia danego roku, z zastrzezeniem ze nie moze by¢ wyisza niz przecietne miesieczne wynagrodzenie wyptacone za
okres 12 miesigcy kalendarzowych poprzedzajacych urlop wychowawczy. ' :

Podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe oséb pobierajacych zasitek macierzyriski albo zasitek
w wysokosci zasitku macierzyriskiego stanowi kwota tego zasitku,

Osoba upowainiona wyjasnita: ,Btedne deklarowanie sktadek finansowanych z budietu paristwa na ubezpieczenia
spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne, a takze btedne deklarowanie skladek na Fundusz Pracy s3 wynikiem ustawies w

programie ptacowym.” by

- protokét przyjecia wyjasnien z dnia 23 styéznié 2025 r. /akta kontroli str. 39/

Réznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:

ObcigZenie budzetu paristwa: 1 422,68 zt

Zestawienie réznic stanowia zataczniki nr 2, 3 do protokotu kontroli: i
-I,

®= Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczen!ia spoteczne i sktadek na

ubezpieczenie zdrowotne
® Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na ubezpieczenia spofeczne i ubezpieczenie zdrowotne

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Pfatnik skfadek w kwietniku 2022 r. i w sierpniu 2022 r. nie zadeklarowat skiadel'fg ‘na ubezpieczenie zdrowotne
finansowanych z budzetu parstwa za (RENEGE—_———CSE L RIS o podstawy;620,00zt - sktadka 55,90zt



Ubezpieczona ztozyta wniosek o urlop wychowawczy na okres od 7 pazdziernika 2021 . do 30 wrzesnia 2022 r.

Dowdd;

- kserokopia wniosku o urlop wychowawczy dot SRR, - kta kontroli str. 10/ ¢

- kserokopia zgodny na udzielenie urlopu dot. (N - < t2 kontroli str, 11/

- kserokopia zmiany angazu dot. AR - <2 kontroli str. 12/

- imienny raport rozliczeniowy ZUS RCA za sierpieri i wrzesieri 2022 . dote NN, - cdanc zawarte w

Kompleksowym Systemie Informatycznym zUS _
- Imienny raport miesieczny o wyptaconych $wiadczeniach i przerwach w optacaniu; sktadek ZUS RSA za okres od

paidziernika 2021 r. do wrzesnia 2022 r. dot. T - oone i_awartg‘ ‘w Kompleksowym Systemie
B

Informatycznym ZUS :
- deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA za’ okres od paidziernika 2021 r. do wrzeénia 2022 r -

Kompleksowym Systemie Informatycznym zUs

dane zawarte w

-

Zgodnie z; .
Art. 79 ust. 2 i art. 81 ust. 8 pkt. 10 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. ustawa o $wiadczeniach opieki zdrowotnej

finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 146 z péin. zm.) Sk’(adkaj-‘jést miesieczna i hiepodzielna.
Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenie zdrowotne dla oséb przebywajacych na urlopie wychowawczym, jest
kwota odpowiadajaca’ wysokosci specjalnego zasitku opiekuriczego przystugujagcego na podstawie przepiséw o
$wiadczeniach rodzinnych.

™

Osoba upowazniona wyjasnita: ,Btedne deklarowanie skiadek finansowanych z budietu panstwa na ubezpieczenia
spofeczne i ubezpieczenie zdrowotne, a takze btedne deklarowanie sktadek na Fundusz Pracy sa wynikiem ustawied w
programie ptacowym.” i

i

- protokdt przyjecia wyjasnieri z dnia 23 stycznia 2025 r. /akta kontroli str. 39/

Rdznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu WYnosi:

Obcigzenie budzetu paristwa: 111,60 z4

Zestawienie réznic stanowig zataczniki nr 2, 3 do protokotu kontroli:
" Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczen;fa spoteczne i sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne

® Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne
1.2.3. Fundusz Pracy, Fundusz Solidarnosciowy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

1. Ptatnik sktadek deklarowat sktadki na Fundusz Pracy za osoby zatrudnione w niepefm:/,m wymiarze czasu pracy, ktdre
osiagnely przychdd wynoszacy mniejsze wynagrodzenie niz minimaine obowiazujace w dfanym okresie. Dotyczy to:
1

PESEL:“

Okres Kod tytTJ’fu ubezp. |Wymiar| podstawa | sktadka

01/2022 0110 3/4 | 3000,00 zt| 73,50 zh

03/2022 0110 3/4 | 3000,00 zt| 73,50 z#

04/2022 0110 3/4 | 3000,00 zt| 73,50 zt

05/2022 0110 3/4 | 3000,00 zt| 73,50 z4 1
06/2022 0110 3/4 | 3000,00zf 73,50 zt ,f
07/2022 0110 3/4 |3 OOD,OO 2| 73,50 zt :
08/2022 0110 3/4 | 3 000,00 zf| 73,50 z}

09/2022 0110 3/4 | 3000,00 zt| 73,50 zt

10/2022 0110 3/4 | 3000,00 zi| 73,50 zt

11/2022 0110 3/4 | 3000,00 zif 73,50 zt 1
02/2023 0110 3/4 | 3480,00 zA| 85,26 zt
03/2023 0110 3/4 | 3480,00 1| 85,26 z4 5
04/2023 0110 3/4 | 3 480,00 zi{ 85,26 zt

05/2023 0110 3/4 | 2552,00 | 62,52 2t

06/2023 0110 3/4 | 3480,00 zi| 85,26 zt

07/2023 0110 3/4 | 3 480,00 zt| 85,26 zt
08/2023 0110 3/4 | 3480,00 zi| 85,26 zt i
09/2023 0110 3/4 | 3480,00 zH| 85,26 zt i
10/2023 0110 3/4 | 2204,00 i 54,00 zt




S

11/2023 0110 3/4 | 1044,00zf 25,58 zt
12/2023 0110 3/4 500,00 z#{ 12,25 zt

Dowdd:

- Wydruk karty wynagrodzen za 2022 r. i 2023 r. dot QS EEE—_—————== 2 k{2 kontroli str. 17-23/
- deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA za styczer 2022 r., za okres od marca 2022 r. do listopada 2022 r. oraz za okres od

lutego 2023 r. do grudnia 2023 r. - dane zawarte w Kompleksowym Systemie lnformatycz_nym ZUs

RSIRIC RGBS, PESEL: 2JUI9aI0a2aes :
BI:res i Kod tytutu ubezp. | Wymiar| podstawa | skfadka| ?
01/2022 0110 1/2 1 700,00 z#| 41,65 =zt
03/2022 0110 1/2 | 1870,00zi 45,82 z4
04/2022 0110 1/2 | 1682,98 z1| 41,23 zt
05/2022 0110 1/2 | 1870,00 zi| 45,82 zt
06/2022 0110 1/2 | 1870,00 24| 45,82 z
07/2022 0110 1/2 | 1870,00 zt| 45,82 zt
08/2022 0110 1/2 | 1870,00 zi| 45,82 z}
09/2022 0110 1/2 | 1.870,00 zt| 45,82 z
10/2022 0110 1/2 2 382,80 21| 58,38 zt
11/2022 0110 3/4 | 2 553,00 zt| 62,55 zt
12/2022 0110 3/4 | 2562,60 zt 62,79 zt
02/2023 0110 3/4 |3219,00zt] 78,87 zt
03/2023 0110 3/4 | 3219,00z4 78,87 z4
04/2023 0110 3/4 |3219,00z1 78,87 z
05/2023 0110 3/4 |2682,50z 65,72 zt
06/2023 0110 3/4 | 3219,00zi 78,87 zi
07/2023 0110 3/4 | 3219,00 zt 78,87 zt
08/2023 0110 3/4 | 2575,20 zt| 63,09 zt
Dowdd:

- wydruk karty wynagrodzeri za 2022 r.i 2023 r. dotisimipminmmmiey/> kta kontroli str. 24-28/
- deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA za styczeri 2022 r,, za okres od marca 2022 r. do grudnia 2022 r. oraz za okres od

lutego 2023 r. do sierpnia 2023 r. — dane zawarte w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS

TS E S %

Okres Kod tytutu ubezp. | Wymiar| podstawa | sktadka :
01/2022 0110 1/2 | 2682,35 z1| 65,71 zt
03/2022 0110 1/2 | 2597,55 z1| 63,64 z}
08/2022 0110 1/2 | 2203,55 zt| 53,98 zt
09/2022 0110 1/2 | 1730,75 21| 42,40 z4
10/2022 0110 1/2 | 1730,75 zt| 42,40 z
11/2022 0110 1/2 | 1730,75 24 42,40 z}
Dowdd:

- wydruk karty wynagrodzen za 2022, dot SEpNSEN. /2 kta kontroli str, 24-28/
- deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA za okres od stycznia 2022 r., marzec 2022 r. oraz za okres do sierpnia 2022 r. do

listopada 2022 r. — dane zawarte w Kompleksowym Systemie Informatycznym zUS

SANKIEWICHGRAYYNGSP £ S | BYVR0021085°

[12/2023 o110 [1/2] 1800,00zff 44,10 i
Dowéd: ‘

- wydruk karty zarobkowej za 2023 r. dot /N - kt2 kontroli str, 34/

- deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA za grudzien 2023 r, — dane zawarte w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS

2. Ptatnik w styczniu, w lutym i w marcu 2022 r. zadeklarowat na Fundusz Pracy sktadki od btednej podstawy. Skiadki

powinny by¢ zadeklarowane od podstaw i wynosi¢: |
01/2022 podstawa 189 954,10zt ~ sktadka 4653,91zt b
02/2022 podstawa 370 595,61zt — sktadka 9079,57zt

03/2022 podstawa 194 297,77zt — skiadka 4 760,33zt
W podstawie i sktadce uwzgledniono juz ustalenia dotyczace pkt. 1—

Dowadd:



- deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA za okres od stycznia 2022 r. do marca 2022 r. - dane zawarte w Kompleksowym
Systemie Informatycznym zUS

3. Platnik sktadek w pazdzierniky i listopadzie 2022 r. deklarowat sktadki na Fundusz Pracy za USSP PESEL:
S 2 ukoriczyta wiem 55 lat. B

Sktadki byty deklarowane od podstaw:

10/2022 1513,60zt — sktadka 37,08zt

11/2022 1485,00zt - sktadka 36,38zt

Dowdd:
- deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA paidziernik i listopad 2022 r— dane zawarte w Kompleksowym Systemie

Informatycznym ZUS

4. Patnik sktadek w pazdzierniku 2022 r. zadeklarowat sktadki na Fundusz Pracy za 4NN, P £ S | SUuESSNI

od podstawy 4200,00zt — sktadka 102,90zt Ubezpieczona przebywata na urlopie wychowawczym do 30 wrzeénia 2022 r.,
wigc zwolnienie z optacania sktadek na Fundusz Pracy obowigzuje od 1 pazdziernika 2022 r.

Dowdéd:

- kserokopia wniosku o urlop wychowawczy dot. oS- k2 kontroli str. 10/
- kserokopia zgodny na udzielenie urlopu dot. S—— 2 kta kontroli str. 11/
- deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA za padziernik 2022 r. — dane zawarte w Kompleksgwym Systemie Informatycznym

ZUs

5. Platnik skfadek w lutym i w marcu 2023 r. zadeklarowat sktadki na Fundusz Pracy za gEemisiaymiteasing PFSEL:
ktdéra przebywata na zasitku macierzyriskim do 2 stycznia 2023 r.

02/2023 od podstawy 5000,00zt — sktadka 122,50z,

03/2023 od podstawy 4625,00zt ~ sktadka 113,31zt

Dowdd: ‘ j
- kserokopia zgodny na udzielenie urlopu dot. oY - k2 kontroli str. 31/

- kserokopia list ptac za luty i marzec 2023 . doasmmmiaiib—y > <2 kontroli str. 32-33/
- imienny raport miesieczny o wyptaconych éwiadczeniach i przerwach w opfacaniu sktadek ZUS RSA za styczer 2023 .

dot S| - dane zawarte w Kompleksowym Systemie Informatycznym zUS :
- deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA za luty i marzec 2023 r. — dane zawarte w Kompleksgwym Systemie Informatycznym

ZUS i
Pfatnik sktadek nie ma obowiazku deklarowania sktadek na Fundusz Gwarantowanych S\A}iadczeﬁ Pracowniczych

Zgodnie z:
-art. 104 ust, 1, art, 1044, art. 104 b ust, 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku

pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 735 z péén. zm.) Obowigzkowe sktadki na Fundusz Pracy ustala sie od kwot stanowigcych
podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe bez stosowania ograniczenia, o ktérym mowa w art,
19 ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spofecznych ( Dz, U. z 2019r. poz. 300 z p6z.zm. )
wynoszacych w przeliczeniu na okres miesiaca co najmniej minimalne wynagrodzenie za ‘prace (...).Pracodawcy oraz inne
jednostki organizacyjne nie optacaja sktadek na Fundusz Pracy za zatrudnionych pracownikéw powracajgcych z urlopu
macierzyriskiego, urlopu na warunkach urlopu macierzyrfiskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego w
okresie 36 miesiecy poczawszy od pierwszego miesigca po powrocie z urlopu macierzyriskiego, urlopu na warunkach
urlopu macierzyriskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego. Sktadki na Fundusz Pracy, o ktérych mowa
w art. 104 ust. 1, optaca sie za osoby wymienione w art, 104 ust, 1 pkt 1-3, ktére nie osiagnety wieku wynoszgcego co
najmniej 55 lat dla kobiet i co najmniej 60 lat dla mezczyzn.

ROK 2022
-art. 26 ustawy budietowej na 2022 rok z dnia 17 grudnia 2021 roku. Zgodnie z art.104 ust?2, Ustawy z dnia 20 kwietnia

2004 r o promacji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ustala sie obowigzkowa skiadke na Fundusz Pracy w wysokosci

1,00% podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe.
- art. 27 ustawy budietowej na 2022 rok z dnia 17 grudnia 2021 roku, Zgodnie z art.4 ust2. Ustawy z dnia 23

paidziernika 2018r o Funduszu Solidarnosciowym, ustala sie obowigzkowy sktadke ha Fundusz Solidarnosciowy w
wysokosci 1,45% podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe. '

ROK 2023
- art. 26 ustawy budzetowej na 2023 rok z dnia 15 grudnia 2022 roku, Zgodnie z art.104 ust2. Ustawy z dnia 20 kwietnia

2004 r o promacji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ustala sig obowigzkows sktadke na Fundusz Pracy w wysokoéci
1,00% podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe,
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- art, 27 ustawy budzetowej na 2023 rok z dnia 15 grudnia 2022 roku. Zgodnie z art.4 ust2. Ustawy z dnia 23
paZdziernika 2018r o Funduszu Solidarnosciowym, ustala sie obowigzkowy sktadke na Fundusz Solidarnosciowy w
wysokosci 1,45% podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe.,

Art. 4 ust. 1, art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 23 paZdziernika 2018 r. 0 Funduszu Solidarnoéciowym (Dz. U. z 2020, poz. 1787 z
pézn. zm.), do obowigzkowych sktadek na Fundusz stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace obowigzkowych sktadek
na Fundusz Pracy. Sktadki na Fundusz platnik sktadek oblicza tacznie ze sktadkami na Fundusz Pracy w wysokosci sumy
stop procentowych tych skfadek i wykazuje w deklaracji rozliczeniowej w tacznej kwocie,

Przez ustalenie prawidtowej wysokoéci sktadek na FP rozumie sig réwniez ustalenie prawidtowej wysokosci sktadek na
Solidarnosciowy Fundusz Wsparcia Oséb Niepetnosprawnych (SFWON) za okres od 1 stycznia 2019 r. Stosuje sle
odpowiednio do danych wykazanych w zatacznikach do protokotu kontroli. a

Osoba upowazniona wyjasnita: ,Btedne deklarowanie sktadek finansowanych z budzetu panistwa na ubezpieczenia
spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne, a takze btedne deklarowanie skiadek na Fundusz Pracy sg wynikiem ustawier w
programie ptacowym.”

- protokdt przyjecia wyjaénien z dnia 23 stycznia 2025 r. /akta kontroli str. 39/

Réznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:
Odpis sktadek: 5 341,11 zt

Zestawienie réznic stanowi zatacznik nr 4 do protokotu kontroli:

* Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy (od 1.01.2019 r)) i
Fundusz Gwarantowanych $Swiadezen Pracowniczych i

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych

W okresie objetym kontrolg ptatnik skiadek nie prowadzit ewidencji pracownikéw wykonujacych prace na stanowiskach
w warunkach szczegdlnych i o szczegdlnym charakterze z uwagi na fakt nie zatrudniania takich osdb.

Dowdd:

- protokét przyjecia wyjasnien z dnia 23 stycznia 2025 r. /akta kontroli str. 39/

2. Ustalanie uprawniei do swiadczeri z ubezpieczeri spotecznych i wyptacanie tych $wiadczeri oraz dokonywanie
rozliczer z tego tytulu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego
Kontrolg objeto okres: styczert 2022 r, - grudziend 2023 r.; z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano:

1. Zasitek macierzyriski z ubezpieczenia chorobowego
ESEL. malesStkiiicrpic 2023
_ﬂ‘ESEL“czerwiec 2023, lipiec 2023, sierpier 2023, wrzesien 2023, paidziernik 2023,
listopad 2023

2. Zasitek opiekuriczy z ubezpieczenia chorobowego
SRR ST LARRRNNNNENS /1 zosic i 2023
D P S E L SRR a 7o c 2023 v
M———— S Y |istopad 2023, grudzier 2023
ESEL SN 1\ czc1i 2023, marzec 2023, lipiec 2023 .
PESEL: SEEREIRERL uty 2023, marzec 2023, kwiecier 2023, maj 2023
ESEL:_grudzieﬁ 2022, styczeri 2023, marzec 2023, kwieciers 2023

3. Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe
ESE TR st 0 pad 2023

e — R T

ESEL: QENRSMORadR)ccrwiec 2023
ESEL: CUMSERRMRAR vicc 2023, sierpien 2023, wrzesienh 2023
ESEL: GRMMARSRESA viccicri 2023, maj 2023

ST - ¢ | SR pic: 2023 wrrosier 2023, pazdziernik 2023, listopad 2023,

4. Zasitek macierzyriski za okres urlopu rodzicielskiego -
PESEIHerpieri 2023, wrzesier 2023, pazdziernik 2023, listopad 2023, grudzier; 2023

PESEL "SI listopad 2023, grudzier 2023




Kontroli poddano karty wynagrodzen, karty zasitkowe w zestawieniu z da nymi zapisanymi w Kompleksowym Systemie
Informatycznym Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

Platnik sktadek za okres 30 — 31 marca 2023 r. za—PESEL:“rzebywajaca na zwolnieniu

lekarskim w zwigzku z cigzg naliczyt i wyptacit zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego w wysokosci 80%, a nie

100%.
Ustalona w trakcie kontroli podstawa do wyliczenia zasitku chorobowego 3531,48zt, a dzienna stawka w wysokosci 100%

wynosi 101,58z,

Dowdd: b
- kserokopia zwolnienia lekarskiego nr ZM3007304 dot. > (2 kontroli str. 35/

- kserokopia zwolnienia lekarskiego nr ZM0746081 dot Sy > k2 kontroli str. 36/
- kserokopia karty wynagrodzeri przyjgtej do wyliczenia podstawy dot. dot,“/akta kontroli str, 37/

- kserokopia wyliczen podstawy do chorobowego dot R k2 kontroli str, 38/
- imienny raport miesieczny o wyptaconych $wiadczeniach i przerwach w optacaniu skiadek ZUS RSA za marzec 2023 r.

dot. {— J2ne zawarte w Kompleksowym Systemie Informatycznym zZUS '-
- deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA za marzec 2023 r. - dane zawarte w Kompleksowym S}/stemie Informatycznym ZUS

Zgodnie z:

Art. 11 ust 2 Ustawy z dnia 25 czerwca 1999 r. o $wiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spofecznego w razie choroby
i macierzyfistwa (Dz.U. z 2023 r. poz. 2780) Miesigczny zasitek chorobowy wynosi 100% podstawy wymiaru zasitku, jezeli
niezdolnosé do pracy lub niemoznoéci wykonywania pracy, o ktérej mowa w art. 6 ust, 2 przypada w okresie cigzy.

Osoba upowazniona wyjasnita: ,W zwigzku z dostarczeniem zwolnienia lekarskiego.za hpo dokonane;j
wyptacie, zasitek chorobowy za 30 i 31 marca 2023 r. zostat wypfacony w zanizonej wysokogci”

- protokét przyjecia wyjasnied z dnia 23 stycznia 2025 r. /akta kontroli str, 39/
Niedoptata zasitkéw wynosi: 40,64 zi
Zestawienie réznic stanowi zatacznik nr 5 do protokotu kontroli:

}.
= Zestawienie réznic pomiedzy kwotami wyptaconych a naleznych $wiadczen z ubezpieczen spotecznych

2.2. Prawidtowos¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych Swiadczen i zasitkéw -
Kontrolg objeto okres: styczen 2022 r. - grudzieri 2023 r.; z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano:

Kontroli poddano karty wynagrodzen, karty zasitkowe w zestawieniu z danymi zapisanyi)rhi w Kompleksowym Systemie
Informatycznym Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych. B

Ptatnik sktadek dokonywat rozliczen éwiadczenia z ubezpieczen spotecznych.

3. Prawidtowosé i terminowos¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

Kontrolg objeto okres: styczeA 2022 1. - grudzieri 2023 .
Ptatnik nie sporzgdzat wnioskéw o éwiadczenia emerytalno — rentowe.

Dowdéd:
- protokdt przyjecia wyjasnien z dnia 23 stycznia 2025 1. /akta kontroli str. 39/

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczeri spotecznych,

Kontrolg objeto zaéwiadczenia od poczatku dziatalnosci do dnia kontroli.
4.1. Wystawianie zawiadczeri o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS ERP-7.
Kontrol3 objeto zaswiadczenia ptatnika sktadek dla ubezpieczonych;

* RN CSE L SN, dnia 10.06.2022 r
« SN F 5CL: NS 2 03.06.2022
* Gnslesiasiang PESCL SRNSSNNNN 2 dnia 26.07.2023 1.

« [ ———— - 5L GRS, 2 dnia 04.04.2023 1.
« R S L GERNRNNES 2 ¢ nia 20.06.2023 1.

Ptatnik sktadek nie wystawiat zagwiadczenia ERP-7.

4.2. Wystawianie zaswiadczer o wysokosci uzyskanego przychodu przez ubezpieczori?th pobierajacych swiadczenia

emerytalne lub rentowe.
Kontrolg objeto zaswiadczenia ptatnika sktadek dla ubezpieczonych:

5 L - 2022 1, 2 dhia 20,03.2023r.



v

~EisrEeEizhintyF L SE I FRRDAAR DR, 5 2023, z dnia 03.01.2024 r,
'WESEL:M za 2023 r.z dnia 03.01.2024 .,

Ptatnik sktadek nie wystawit zaswiadczenie o wysokosci uzyskanego przychodu,

4.3. Wystawianie zaswiadczeri ptatnika skiadek ZUS z-3 i z-15
Kontrolg objeto zaswiadczenia ptatnika sktadek ZUS -3 i Z-15 dla:
ESEL: (NP > okres od 11 wrzeénia 2023 r. do 13 wrzesnia 2023 r, z dnia 19 wrzeénia 2023
r. (Z-15A)
*Ehibayniain,” £ SC L SN 2> okres od 6 marca 2023 r. do 10 marca 2023 r. z dnia 7 marca 2023 r. (Z-15A)
-“’ESEL_ za okres od 6 marca 2023 r. do 8 marca 2023 r. z fdnia 22 marca 2023 r. (Z-15A)
“TR— S L SRS - okros od 17 lipca 2023 r. do 21 lipca 2023 r. z dnia 25 lipca 2023 r, (Z-15A)

L]
*‘Smeninsiening PESEL@EEER. 2o okres od 18 paidziernika 2023 r. do 20 ‘paidziernika 2023 r. z dnia 23
paidziernika 2023 r. (Z-15A)

Ptatnik sktadek wystawiat zaéwiadczenia 7-15 zgodnie z zasadami i obowigzujacym stanem prawnym.

4.4. Wystawianie Informacji o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe ZUS IWA.
Ptatnik sktadek ztozyf ZUS IWA za lata 2022- 2023 . zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.
4.5 Analiza raportu o przychodach ZUS RPA dla ubezpieczonych .
Analiza raportu o przychodach / okresach pracy nauczycielskiej ZUS RPA dla ubezpieczonych
EENIASEAICSTAbiStdniagP FSEL: EEEsRsEaenaj 2023
'mESEL:mistopad 2022

SN 5| SR, -/ zicrnik 2023

DRIEWSKAZUZANNGS®

ESEL NN, r d el 2022
TSRS P SE L N e 2023

5. Prawidlowos¢ i rzetelnosé danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczers Spotecznych we wniosku o $wiadczenie
postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdinych rozwigzaniach zwigzanych z 2apobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.,

W okresie objetym kontrolg nie sktadano w/w wnioskéw.

- dane zawarte w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS I
6. Prawidtowosc i rzetelno$é danych przekazanych do_ Zaktadu Ubezpieczeni Spofeanf/ch we wniosku o zwolnienie z
obowigzku optacania sktadek zlozonego na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych

himi sytuacji kryzysowych.
W okresie objetym kontrolg nie sktadano w/w wnioskéw,
- dane zawarte w Kompleksowym Systemie Informatycznym 2Us

Integralng czgs¢ protokotu stanowia zataczniki dotaczone do protokotu kontrali,

* Wykaz zbadanego materiatuy, :

* Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia spofeczne i sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne,

* Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie skfadek na ubezpieczenia spofeczne i ubezpfieczenie zdrowotne,

* Zestawienie miesigcznych réinic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarﬁés’tiowy {od 1.01.20197r) i
Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych, o

* Zestawienie réznic pomiedzy kwotami wyptacnych a nalenych $wiadczer z ubezpieczeri spotecznych,

Zgodnie z art. 41 ust, 7b pkt 2 ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2024,
poz. 497 z péin. zm.} jeieli koniecznodé korekty danych podanych w imiennym raporcie miesiecznym jest wynikiem
stwierdzenia nieprawidtowosci przez Zaktad w drodze kontroli ~ imienny raport miesigczny korygujacy powinien byé
ztozony nie pééniej niz w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli-albo c?trjzymania aneksu do protokotu
kontroli lub informacji o sposobie rozpatrzenia zastrzezen, z uwzglednieniem art, 48d.

Zgodnie z art. 47 ust. 3 | 3a ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeri spotecznych (Dz. U. z 2024 .
poz. 497 péin, zm.) ptatnik sktadek jest zobowigzany ztozy¢, z zastrzeseniem ust. 3a, deklaracjg rozliczeniowa korygujaca
w formie nowego dokumentu zawierajacego wszystkie prawidtowe dane okreslone w art. 46 ust. 4 w kazdym przypadku,
0 ktérym mowa w art. 41 ust. 6, facznie z raportem miesigcznym korygujgcym. Imiemjyc,h raportédw miesigecznych nie
sktada sig w przypadku, gdy korekta dotyczy wytacznie danych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej.

K



Zgodnie z art, 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczer spotecznych (Dz. U. z 2024 . poz.
497 pdin. zm.) ptatnik sktadek jest zobowiazany ztozy¢ korygujace lub brakujgce dokum'e,nty, o ktérych mowa w ust. 2k,
w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli - jezeli stwierdzenie nieprawidtowosci nastepuje w drodze
kontroli. Protokét sporzadzono w dwéch egzemplarzach, z ktérych jeden wystano poczty za potwierdzeniem odbioru,

Protokét sporzadzono w dwéch egzemplarzach, z ktérych jeden przestano ptatnikowi skiadek.

Zgodnie z art, 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r, o systemie ubezpieczeri spotecznych (Dz. U. z 2023 1. poz.
1230), pfatnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania protoko}u zastrzezenia do jego ustaler;,
wskazujac réwnoczeénie stosowne érodki dowodowe, na adres: Zakfad Ubezpieczeri] Spotecznych, Wydziat Kontroli
Ptatnikéw Sktadek w Koszalinie, Juliana Fatata 30, 75-434 Koszalin. Zgodnie z art. 91 ust.’5 ustawy z dnia 13 paidziernika
1998 r. 0 systemie ubezpieczeri spotecznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1230), protokdt kontroli stanowi podstawe do wydania
decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art, 83 powotanej ustawy.

W ksigzce kontroli jako date zakoriczenia kontroli wpisano: 'Data nadania protokofu w urzgdzie pocztowym'.

Koszalin, dnia 28 stycznia 2025 r,

TNSPEKTOR KONTROLI

Zaktadu UbZ:

...........................................................

{podpis inspektora'_kor{tt‘oli Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych)




