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ZARZADZENIE Nr 14/2012
Wéjta Gminy Biatogard
z dnia 12.03.2012r.

w sprawie powotania w Urzedzie Gminy Biatogard komisji przetargowej do przygotowania
1 przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Na podstawie art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zaméwien Publicznych (tekst
jednolity: Dz.U.z 2007r. Nr 223 poz. 1655, z p6zn.zm. zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1

W Urzgdzie Gminy Biatogard, zwanym dalej ,,Urzedem”, powotuje sie komisje przetargowq
do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenia zamowienia publicznego

na realizacj¢ zadania pn. ,, Remont $wietlicy wiejskiej w miejscowosci Ro$cino ,, ,

zwang dalej ,,komisjq”.

Zadanie realizowane bgdzie w ramach dziatania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”
w zakresie Operacji Odpowiadajacych Warunkom Przyznania Pomocy w ramach dziatania
,» Odnowa i rozwdj wsi ” objgtego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013.

Projekt wspoétfinansowany ze srodkoéw Unii Europejskiej przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW ). .

§2
W sktad komisji wchodza:
1) Ryszard Cegietka - przewodniczacy
2) Aleksandra Pleban — sekretarz
3) Beata Piscio - czlonek
§3

1. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ komisji z o§wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi
przez wykonawcow cztonkowie komisji sktadajg pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu
lub braku istnienia okolicznosci,, o ktorych mowa w art. 17 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. (tekst jednolity Dz.U.z 2007r.Nr 223,poz. 1655), zwanej dalej ,,ustawg”.

2. W przypadku ztozenia przez cztonka komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w ust.1, niezlozenia przez niego o$§wiadczenia albo zlozenia
oswiadczenia niezgodnego z prawda, Przewodniczacy komisji niezwlocznie wytacza
czlonka komisji z dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.
Informacj¢ o wylaczeniu czlonka komisji Przewodniczacy komisji przekazuje Woéjtowi
Gminy, ktéry w miejsce wylaczonego cztonka moze powotaé nowego cztonka komisji.

3. Wobec Przewodniczacego komisji czynnosci wytaczenia dokonuje bezposrednio
Wojt Gminy. Przepis ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio.



4. Czlonek komisji, z zastrzezeniem ust.1 , jest obowiazany w kazdym czasie wylaczyé sie
z udziatu w pracach komisji niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w ust.1, o czym informuje Przewodniczacego komisji.
Przepis ust.2 stosuje si¢ odpowiednio.

§4

Czlonkowie komisji przetargowej maja obowiazek rzetelnego i obiektywnego wykonywania
powierzonych im czynnosci. W realizacji powierzonych im czynnosci czionkowie komisji
kieruja si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

§5

Tryb pracy komisji okresla regulamin stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§6

1. Obstuge komisji zapewniajg pracownicy Urzgdu Gminy Biatogard, wyznaczeni przez
Wojta Gminy Biatogard.

2. Na wniosek Przewodniczacego wyznaczeni pracownicy Urzedu opracowujg projekty,
niezbg¢dne w pracach komisji, w tym projekty specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
zaproszenia do udziatu w postgpowaniu, zaproszenia do sktadania ofert albo zapytania o ceng.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 12.03.2012r.
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Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 14/2012
Wojta Gminy Biatogard
zdnia 12.03.2012r.

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ DO PRZYGOTOWANIA
I PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

§ 1

Przygotowujac postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, komisja przetargowa
w szczegblnosci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Wojta Gminy:

1)
2)

3)
4)

5)

propozycje wyboru trybu udzielania zaméwienia wraz z uzasadnieniem,

projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia , zaproszenia do udziatu

W postgpowaniu, zaproszenia do sktadania ofert albo zapytania o ceng,

propozycje zaproszenia do negocjacji, ze wskazaniem podmiotu (podmiotow), z ktorymi
maja by¢ przeprowadzone negocjacje,

ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego,

projekty innych dokumentow, w szczegdlnosci wnioski Wéjta Gminy do whasciwego
organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa,

§2

Komisja, przeprowadzajac postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego, w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4
3)

6)
7

8)

(==Y

udziela wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

prowadzi negocjacje z wykonawcami,

dokonuje czynnosci otwarcia ofert,

dokonuje oceny spelniania warunkow stawianych wykonawcom,

wnioskuje do Wojta Gminy o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych
ustawa,

wnioskuje do Wéjta Gminy o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,
przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje

0 uniewaznienie post¢gpowania,

przyjmuje i analizuje wnoszone odwotlania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na

odwotanie.
§3
Pracami kieruje Przewodniczacy.
Do Przewodniczacego naleza w szczegdlnosci:
1)odebranie o§wiadczen cztonkow komisji, o ktérych mowa w § 3, ust.1,214
zarzadzenia,

2) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji,
3) podzial migdzy cztonkoéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania

o udzielenie zamdéwienia publicznego,
5) informowanie W¢jta Gminy o problemach zwigzanych z pracami

komisji w toku postepowania o udzielenie zamdowienia publicznego.



§ 4

[u—

. Komisja dziata na posiedzeniach.
Posiedzenia komisji zwotuje i prowadzi Przewodniczacy.
Przewodniczacy upowaznia osobe sposrdd cztonkdéw komisji, ktora wykonuje jego
zadania podczas jego nieobecnosci Upowaznienie dokonywane jest w formie pisemne;.
4. Przed rozpoczgciem posiedzenia komisji, cztonkowie komisji oraz inne osoby obecne

na jej posiedzeniu podpisuja list¢ obecnosci.
5. Czynnosci biezace, na polecenie Przewodniczacego, wykonywane sg w trybie roboczym
przez cztonkéw komisji.

w N

§5
Decyzje komisji zapadaja po przeprowadzeniu gtosowania.
2. Decyzje, o ktéorych mowa w ust. 1, zapadaja w gtosowaniu jawnym, zwyktg
wigkszoscig gloséw. W przypadku rownej ilosci gloséw ,,za” i ,,przeciw” rozstrzyga
glos prowadzacego posiedzenie.

[u—y

§ 6

Z kazdego posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokot.

2. Protokoét zawiera w szczego6lnosci: opis przebiegu posiedzenia, podjete decyzje oraz
wyniki gtosowan. Do protokotu dotacza sig list¢ obecnosci cztonkéw komisji oraz liste
0s6b obecnych na posiedzeniu, z podaniem charakteru tej obecnosci.

3. Protokot podpisuje Przewodniczacy i Sekretarz.

i

[um—

Dokumentacj¢ prowadzi Sekretarz.

§ 8

Przewodniczacy przedstawia Wojtowi Gminy okresowe sprawozdania z dziatalnosci komisji.




