Zarzadzenie Nr 16/2012
Wajta Gminy Bialogard
z dnia 28 marca 2012 r.

w sprawie powolania Komisji w celu oceny dokumentacji niearchiwalnej, przeznaczonej
na makulature lub do zniszczenia

Na podstawie art. 30, 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) w zwiazku z § 4 i § 7 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad
jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialow
archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 167 poz. 1375) Wéjt Gminy
Biatogard zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Celem oceny przechowywanej w archiwum zaktadowym Urzedu Gminy
Biatogard dokumentacji niearchiwalnej, przeznaczonej na makulature lub do zniszczenia,
powotuje si¢ Komisje w sktadzie:

1. Ewa Szczybelska - Przewodniczaca Komisji,
3. Agnieszka Iwaniuk - Czlonek Komisji,
4. Iwona Grek-Wilczynska - Cztonek Komisji.

§ 2. 1. Do zadan Komisji nalezy:

1) wydzielenie na podstawie spiséw zdawczo odbiorczych dokumentacji niearchiwalne;j,
przechowywanej w archiwum zaktadowym Urzedu Gminy Biatogard, ktérej okres
przechowywania juz minat;

2) poddanie ocenie jej przydatnosci do celow praktycznych i wydzielenie dokumentacji nie-

przydatnej do zniszczenia;

3) sporzadzenie protokolu oceny dokumentacji niearchiwalnej i spisu dokumentacji
niearchiwalnej przeznaczonej na makulature lub zniszczenie;

4) sporzadzenie wniosku o wyrazenie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej do
Archiwum Panstwowego w Koszalinie; dotaczenie do ww. wniosku protokotu oceny
dokumentacji niearchiwalnej (zal. Nr 1) oraz spisu dokumentacji niearchiwane;j

przeznaczonej do przekazania na makulaturg lub do zniszczenia (zal. Nr 2).

§ 3.1. Po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego na wybrakowanie dokumentacji
niearchiwalnej archiwista zaktadowy przekazuje ja do zniszczenia.

2. Zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej dokonuje si¢ z zachowaniem przepiséw
ustawy o ochronie danych osobowych.

§ 4. Zobowiazuje si¢ Komisjg¢ do sporzadzenia protokotu z wykonania powierzonych
do realizacji zadan.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




.......................................... Zatacznik Nr 1

(nazwa i adres jednostki do Zarzadzenia Nr 16/2012
organizacyjnej) Wojta Gminy Biatogard

z 28 dnia marca 2012

Protokét oceny
dokumentacji niearchiwalnej

Komisja w sktadzie: (imiona, nazwiska i stanowiska cztonkéw komisji)

Dokonata oceny i wydzielenia przeznaczonej do przekazania na makulature lub zniszczenie
dokumentacji niearchiwalnej w liczbie .......... mb. i stwierdzita, Ze stanowi ona dokumen-
tacj¢ niearchiwalna nieprzydatna dla celéw praktycznych Gminy Biatogard, oraz ze uptynety
terminy jej przechowywania okreslone w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

Przewodniczaca Komisji: Ewa Szczybelska - ...
Cztonek Komisji: Agnieszka Iwaniuk - ...
Cztonek Komisji : Iwona Grek-Wilczynska - ............ocoiiiiiiniiinn,
Zal.

................ kart spisu

................ pozycji spisu



Zatacznik Nr 2

(nazwa i adres jednostki do Zarzadzenia Nr 16/2012

organizacyjnej) Wjta Gminy Biatogard

z dnia 28 marca 2012 r.

Spis dokumentacji niearchiwalnej
(aktowej) przeznaczonej na makulature lub zniszczenie

Lp.

Nrilp. spisu | Symbol Tytut teczki Daty Liczba Uwagi
zdawczo- z skrajne tomow

odbiorczego | wykazu

akt




