Zarzadzenie Nr 42/2012
Wéjta Gminy Bialogard

z dnia 28 wrzesnia 2012 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w likwidowanym zakladzie budzetowym

pod nazwg Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Urz¢gdu Gminy Bialogard

W zwiazku z likwidacja zaktadu budzetowego pod nazwa Zaklad Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowej Urzedu Gminy Biatogard, zgodnie z art. 26, art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.), art. 16 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157 , poz. 1240 z pézn. zm.) oraz z uchwalg
Nr XXI1I/145/12 Rady Gminy Biatogard z dnia 28 wrze$nia 2012 r. w sprawie likwidacji Zaktadu
Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Urzgdu Gminy Bialogard zarzadzam:

§1
Przeprowadzi¢ petng inwentaryzacj¢ metoda spisu z natury nastgpujacych sktadnikéw majatkowych
zaktadu budzetowego:
1. zapaséw materiatow znajdujacych si¢ w sktadowiskach i budynkach magazynowych
objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciowa,
2. sktadnikow rzeczowych objetych ewidencja ilosciowa,
mebli, srodkéw transportu, pozostatego wyposazenia,
4. sprzetu informatycznego, wartosci niematerialnych i prawnych, urzadzen do przesylania
danych i kopiowania, itp.,
5. $rodkow trwalych oraz maszyn i urzadzefh wehodzacych w sktad srodkéw trwatlych,
6. drukdéw Scistego zarachowania oraz srodkow pienigznych w kasie.
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§2

Przeprowadzi¢ pelna inwentaryzacj¢ metoda pordwnania danych ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami zrodtowymi i weryfikacji realnej ich wartosci nastepujacych
sktadnikéw majatkowych zaktadu budzetowego:

1. gruntow, budynkow, lokali,
obiektow inzynierii ladowej i wodnej, kottéw i maszyn energetycznych,
wiasnych sktadnikow majatkowych powierzonych kontrahentom,
naleznosci i zobowigzan publiczno-prawnych,
naleznosci spornych i watpliwych,
pozostatych aktywow wynikajacych z ewidencji ksiggowe;j.
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§3
Przeprowadzi¢ pelna inwentaryzacje metoda pisemnych uzgodnien sald kont ksiggowych
nastepujacych sktadnikow majatkowych:
1. naleznos$ci od odbiorcow,
2. zobowigzan wobec dostawcow,
3. $rodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych.

§ 4
Do przeprowadzenia czynnosci zwigzanych z przygotowaniem, przeprowadzeniem i rozliczeniem
inwentaryzacji kierownik zaktadu budzetowego powota zarzadzeniem komisj¢ inwentaryzacyjna.

§5
Osoby powotane do komisji inwentaryzacyjnej (zespotéw spisowych) i zespotow weryfikacyjnych
ponosza petng odpowiedzialnos¢ za wiarygodne, wilasciwe i zgodne 2z rzeczywistoscia
przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 6

Termin rozpoczecia spisu z natury ustalam na dzien 01.10.2012 r.

§7

Termin zakonczenia spisu z natury ustalam na dzien 31.12.2012 r.

§8
Ewidencje iloSciowo-wartosciowg oraz urzadzenie ewidencyjne i ksiggi rachunkowe uzgodni¢
na dzien 31.12.2012 r.

§9
Inwentaryzacje w drodze spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 15.11.2012 r.
i nastgpnie z dniem likwidacji 31.12.2012 r.

§10
Glownego ksiggowego likwidowanego zaktadu budzetowego czyni¢ odpowiedzialnym za obieg
dokumentéw i dowoddéw ksiggowych, ktore sg niezbedne do przeprowadzenia i dokumentowania
czynnos$ci inwentaryzacyjnych w etapie przygotowawczym, wlasciwym i rozliczeniowym procesu
inwentaryzacji.

§11
Arkusze spisu z natury i protokoty weryfikacji wypelnia si¢ w dwoch egzemplarzach (oryginat
i kopia).

§12
Sktadniki majatku niepelnowartosciowe nalezy spisa¢ na oddzielnych arkuszach spisu z natury.



§13
Wypelnione i wycenione arkusze spisowe polecam, po zakonczonym spisie, na biezaco
przekazywaé do glownego ksiggowego zakladu budzetowego w celu poréwnania ewidencji
i ustalenia réznic inwentaryzacyjnych.

§ 14
W toku spisu komisja dokonuje wyceny spisywanego mienia.

§15
Wyniki inwentaryzacji — rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory — powinny by¢ ujete
w ksiegach rachunkowych na dzien likwidacji oraz ujgte w sprawozdaniach finansowych
i budzetowych.

§ 16
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnoéci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej na szczeblu zaktadu budzetowego powolany
zarzadzeniem kierownika zaktadu budzetowego.

§17
Za strone formalng i merytoryczna spisu z natury czyni¢ odpowiedzialnym giéwnego ksiggowego
zaktadu budzetowego, ktérego zobowiazuje do biezacego informowania Wéjta Gminy Biatogard
w formie pisemnej o wszystkich nieprawidlowosciach przeprowadzonego spisu z natury
i weryfikacji.

§18
Glownemu ksiggowemu zaktadu budzetowego polecam do dnia 15.01.2013 r. sporzadzi¢
i przedstawi¢ Wojtowi Gminy Bialogard do zatwierdzenia pelna dokumentacj¢ procesu
przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury i metoda weryfikacji.

§ 19
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




