Zarzydzenie Nr 47 /2014
Wojta Gminy Bialogard

zdnia 31-10-2014r,

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majgtkowych Gminy Bialogard

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1 o rachunkowosci (tekst jednolity:

Dz.U. 22009 r. Nr 152. poz. 1223 7 pdzn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikdw majatku stanowigcych mienie Gminy
Bialogard.
§2. [nwentaryzacjy nalezy obja¢:
1) Majatek trwaly,
- Srodki trwale
- pozostale SrodKki trwale
- wartosci niematerialne i prawne
- srodki trwale uzyczone od innych jednostck
= srodki trwale w budowice
2) Druki scistego zarachowania.
3) Srodki pieniezne:
- gotowka w kasie
- srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych
1) Naleznosei i zobowigzania.
5) Papiery wartosciowe (obligacje).
0) Pozostale aktywa i pasywa.
§ 3. Termin rozpoczecia spisu wyznaczam na dziei 03-11-2014 r.

§ 3.1 Powoluje Gminng Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:

1) Kepka Bernardeta - przewodniczgcy komisji,
2) Cegietka Ryszard - cztonelk,
3) Czupreta Joanna - cztonek.

2. Do zadan Gminnej Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy:

1) organizacja spisu z natury,

2) wyrywkowe kontrole przebiegu spisu z natury oraz wypetnionych przez zespot
spisowy arkuszy spisu,

3) opracowanie sprawozdania koricowego 7 przebiegu inwentaryzacji,

4) wyjasnienie przyczyn stwierdzonych réznic inwentaryzacyjnych. oraz,

przedtozenie Wéjtowi wniosku co do sposobu ich rozliczenia,



§ 8. Zobowiazuje si¢ Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej. Szkoly Podstawowe w:
Koscicrnicy. Rogowie. Stanominic. Gimnazjum w Pomianowic. Gminng Biblioteke
Publiczng w Stanominie i jej filic w: Podwilczu, Pomianowic i Rogowic. Ludowe
Zespoly Sportowe Gminy Bialogard oraz Stowarzyszenia OSP w: Bialogorzynie,
Kosciernicy. Podwilczu, Pomianowie, Rogowie i Stanominie do przeprowadzenia
spisu z natury skladnikow majatkowych.

§ 9. Kicrownicy wyzej wymienionych jednostck zobowigzani sq do wyznaczenia
zespolow spisowych 1 przeprowadzenia spisu z natury.

§ 10. Po zakonczeniu inwentaryzacji i ustaleniu roznic Przewodniczacy Gminnej
Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadza protokol z przebicgu wynikdw inwentaryzacji i
przedktada wraz z dokumentacjg Wojtowi Gminy do zatwicrdzenia, najpdznicj do dnia
05-01-2015 1.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 47/2014

Wojta Gminy Bialogard z dnia 31-10-2014

HARMONOGRAM INWENTARYZACII SKELADNIKOW MAJATKOWYCH

GMINY BIALOGARD NA 2014 ROK

Lp | Przedmiot inwentaryzacji | Obiekt Data Data Metoda, technika
zinwentaryzowania | rozpoczeei | zakonczenia | inwentaryzacji
a
I. | Grunty Wg ewidencji 03-11-2014 | 15-11-2014 Droga pordéwnania
ksi¢gowej ksigg rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami na
dzien 31-10-2014
2 | Srodki trwale Urzad Gminy, 03-11-2014 | 30-11-2014 | Spis z natury wg
Gmina Bialogard stanu na 31-10-2014
3 | Pozostale $rodki trwale Urzad Gminy 03-11-2014 | 30-11-2014 | Spis z natury wg
Bialogard stanu na 31-10-2014
4 | Wartosci niematerialne i | Urzad Gminy 03-11-2014 | 30-11-2014 | Weryfikacja
prawne Bialogard -
4| Srodki trwale-uzyczone Urzad Gminy 31-12-2014 | 31-12-2014 | Spis z natury na
od innych jednostek Bialogard dzien 31-12-2014
5 | Druki Scislego Kasa pokoj nr 12B 03-11-2014 | 31-10-2014 | Spis z natury wg
zarachowania stanu na 31-10-2014
6 | Srodki pieni¢zne w kasic | Kasa pokoj nr 12B 31-12-2014 | 31-12-2014 | Spis z natury wg
™ stanu na 31-12-2014
7 | Srodki pieniezne Wedlug ewidencji 03-11-2014 | 31-12-2014 Weryfikacja
zgromadzone na ksiggowe;j
rachunkach bankowych,
nalcznosci (z wyjatkicm
publicznoprawnych,
spornych i watpliwych,
wobec pracownikow).
8 | Pozyczki i kredyty. Wedlug ewidencji 03-11-2014 | 31-12-2014 | Potwierdzenie sald
zobowigzania (z ksiegowe;j
wyjatkiem wobec
pracownikow, z tytulow
publicznoprawnych)
9 | Papiery wartosciowe Wedlug ewidencji 31-12-2014 | 31-12-2014 Weryftikacja na
ksicgowe] dzien 31-12-2014
10 | Fundusze wlasne Wedlug ewidenciji 31-12-2014 | 31-12-2014 Weryfikacja
(ZFSS. Fundusz ksiggowej na dzien 31-12-2014
Alkoholowy)
11 | Swietlice Gmina Bialogard 03-11-2014 | 30-11-2014 | Spis z natury na
dzien 31-10-2014
12 | Solectwa Gmina Bialogard 03-11-2014 | 31-11-2014 Spis z natury na

dzien 31-10-2014




