ZARZADZENIE NR 77/2015
WOITA GMINY BIALOGARD

z dnia 15 wrzesnia 2015 r.

W sprawie zasad i trybu opracowania materiatéw do projektu budzetu
Gminy Biatogard na rok 2016

Na podstawie art. 11a ust. 1 pkt 2 i art. 30 ust. 1 i 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz. 594 z pdézn.zm.) oraz § 1 uchwaty Nr L/319/10 Rady
Gminy Biatogard z dnia 23 wrzesnia 2010 r. w sprawie procedury uchwalania budzetu Gminy oraz
rodzaju i szczeg6towosci materiatéw informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu, zarzadza
sie, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla szczegétowy sposéb, tryb i terminy opracowania materiatéw do
projektu uchwaty budzetowej Gminy Biatogard na rok 2016.

§ 2. Dyrektorzy i kierownicy jednostek budzetowych oraz gminnej instytucji kultury,
kierownicy/pracownicy komérek organizacyjnych Urzedu Gminy w Biatogardzie, opracowujg plany
rzeczcowe zadan realizowanych ze $rodkdw budzetu Gminy Biatogard oraz projekty planéw
finansowych poszczegélnych czesci budzetowych w sposéb, w trybie i terminach okreslonych w
zarzadzeniu.

§ 3. Przy opracowywaniu materiatéw do projektu uchwaty budzetowej :

1) nalezy przyja¢ nastepujace wskazniki:

e Srednioroczny wzrost cen towardw i ustug konsumpcyjnych na rok 2016 —1,7%

e minimalna ptaca — 1.850,00 zt;

® przecigtne wynagrodzenie brutto w gospodarce narodowej — 4.055 zt, wzrost o 3,6% (realnie o
1,9%);

2) nie nalezy planowa¢ wzrostu wynagrodzen, jednak dla potrzeb oszacowania mozliwoéci budzetu
na rok 2016 nalezy obliczy¢ koszt wzrostu wynagrodzen pracownikéw, ktérych wynagrodzenie
zasadnicze jest nizsze od wynagrodzenia minimalnego, planujgc wynagrodzenie zasadnicze w
wysokosci ptacy minimalnej, ktéra w 2016 roku wyniesie 1.850,00 zt;

§ 4. W materiatach do projektu uchwaty budzetowej nalezy uwzgledni¢ zadania, wielkosci i

limity wynikajgce z:

1) obowigzujacych uchwat Rady Gminy w Biatogardzie, majacych wptyw na dochody i wydatki
budzetu;

2) porozumien i umdéw zawartych z innymi podmiotami;

3) zobowigzan, ktérych ptatnos¢ przewidziana zostata w roku 2016 i w latach nastepnych,
zaciggnigtych kredytéw, pozyczek, wyemitowanych obligacji i udzielonych poreczen;

4) ptatnosci wynikajacych z decyzji ustalajgcych optaty na rzecz budzetu paristwa i budzetéw innych
jednostek samorzadu terytorialnego.



§ 5. Dyrektorzy i kierownicy gminnych jednostek budzetowych oraz gminnej instytucji kultury,

kierownicy/pracownicy komérek organizacyjnych Urzedu Gminy Biatogard, opracowuja projekt planu

finansowego w zakresie dochodéw i wydatkdw budzetowych w petnym uktadzie klasyfikacji

budzetowej (zatacznik nr 1i 2), uwzgledniajgc nastepujgce zatozenia:

1)

2)

3)

4)

5)

szacowanie dochodéw opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych i gruntownie
uzasadnionych; w czesci opisowej nalezy omdwié poszczegdlne zrédta dochoddw i uzasadnié
wymiernie kazdy ich skfadnik, podajac ich szczegdtowa kalkulacje;

kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢c w sposdb racjonalny i celowy, z uwzglednieniem w
pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajgcych z
zawartych umoéw; w przypadku wystapienia nowych wydatkéw nalezy je wyszczegblnié w czesci
opisowej, podajgc kwote i podstawe ich umieszczenia w planie finansowym;

wydatki zwigzane z wynagrodzeniami i pochodnymi (zatacznik nr 3) nalezy zaplanowaé wedtug
stanu zatrudnienia na dzien 31 sierpnia 2015 r., z uwzglednieniem obowigzkowych zmian
wynagrodzen wynikajacych z przepiséw prawa;

przy planowaniu wydatkdw na remonty biezgce nalezy w uzasadnieniu wskazaé ich zakres i
wartos¢, z wyszczegélnieniem remontéw zwigzanych z decyzjami i nakazami organdéw nadzoru.
zapotrzebowanie na wydatki i zakupy inwestycyjne nalezy sporzadzi¢ poza planem finansowym,
uszeregowac je wedtug priorytetéw, podac cel i zakres robot lub zakupdw oraz dokonaé wstepnej
wyceny .

§ 6. Komdrka inwestycyjna Urzedu Gminy Biatogard opracowuje projekt zaktualizowanego

wieloletniego planu inwestycyjnego Gminy oraz projekt zadan inwestycyjnych nieobjetych
wieloletnim planem.

§ 7. Stanowisko ds. Gospodarki Nieruchomosciami Urzedu Gminy opracowuje projekt informacji

o stanie mienia komunalnego.

§ 8. Materiaty do projektu budzetu Gminy Biatogard na 2016 r., nalezy przekaza¢ do Skarbnika

Gminy do dnia 30 wrzesnia 2015 r.

§ 9. Ustala sie wzory formularzy materiatéw do projektu uchwaty budzetowej na rok 2016 w

brzmieniu okreslonym w zatgcznikach:

1)
2)
3)

nr 1 —Zestawienie dochodéw budzetu Gminy;
nr 2 —Zestawienie wydatkéw budzetu Gminy;
nr 3 —Zatrudnienie i wynagrodzenie w jednostkach budzetowych;

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Jagel/Smoliriski
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