Zarzadzenie Nr 78/2015
Wojta Gminy Bialogard
z dnia 15 wrze$nia 2015r.

W sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania przez Gming¢ Bialogard
zaméwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w
zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3) ustawy z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2013r., poz. 594, z p6zn. zm. ) zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania przez Gmine Biatogard zamowien
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro, stanowigcy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Uchwaly Nr 78/2015
Woéjta Gminy Bialogard
z dnia 15 wrzes$nia 2015r.

REGULAMIN UDZIELANIA PRZEZ GMINE BIALOGARD
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC NIE
PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZELOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

§1.

1. Regulamin udzielania zamdéwien publicznych o wartosci szacunkowe;j
nieprzekraczajacej w skali jednego roku kalendarzowego réwnowartosci
kwoty 30.000 euro, zwany dalej ,Regulaminem”, jest jednolitym
dokumentem majacym zastosowanie do zamdowien publicznych udzielanych
na ustugi, dostawy i roboty budowlane obowiazujacym we wszystkich
jednostkach organizacyjnych Gminy Biatogard.

2. Regulamin okredla wewnetrzng organizacje postepowafi w sprawie
udzielenia zamoéwien publicznych, optacanych w catosci lub w czesci ze
srodkéw publicznych.

3. Przy ustalaniu wartosci zamoéwienia stosuje sie przepisy w sprawie
sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zaméwienn publicznych udzielanych na podstawie
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych.

4. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone
z nalezyta starannoscia.

5.Podstawa obliczenia tgcznej wartosci zamdwien tego samego rodzaju,
ktorych zamierza si¢ udzielié w ciagu roku budzetowego, sg S$rodki
przewidziane do wydania, zabezpieczone w planie finansowym jednostki.

6. Niedopuszczalne jest dzielenie zaméwienia na czedci lub zanizanie jego
wartosci w celu uniknigcia obowigzku stosowania przepiséw niniejszego
Regulaminu.

82,

1. W terminie do dnia 15 stycznia kazdego roku w Urzedzie Gminy Biatogard
oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy Biatogard sporzadzane sg Plany
zamowien publicznych na dany rok budzetowy, obejmujace zamowienia
tego samego rodzaju. Wzér Planu stanowi Zatacznik nr 1 do Regulaminu.



2. Za zamo6wienia tego samego rodzaju uwaza sie dostawy lub ustugi zbiezne
W przedmiocie zaméwienia co do zakresu lub charakteru.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych przedktadaja Plany zamowien
publicznych Wéjtowi Gminy Biatogard. Plan zaméwien publicznych Urzedu
Gminy Bialogard sporzadza wyznaczony pracownik Urzedu Gminy
Bialogard ds. zaméwien publicznych. Pracownik Urzedu Gminy Biatogard
ds. zaméwien publicznych na podstawie sporzadzonych planéw zamdwien
publicznych  dokonuje grupowania zaméwien objetych niniejszym
Regulaminem i sporzadza do dnia 31 stycznia kazdego roku Plan zaméwien
publicznych Gminy Biatogard na dany rok budzetowy.

4. Zamoéwienia nieprzewidywalne, ktérych konieczno$é udzielenia pojawi sie
juz po udzieleniu zaméwien tego samego rodzaju w trakeie roku, na ktéry
sporzadzony zostat Plan zaméwieni publicznych, powinny byé traktowane
jako zaméwienia odrebne, ktérych warto$é nalezy ustalaé wiasciwie do ich
zakresu.

§3.

Zamdwienia publiczne tego samego rodzaju, ktérych taczna wartosé
szacunkowa nie przekracza kwoty 7.000 euro udzielane sa bez stosowania
procedur ustalonych w niniejszym Regulaminie.

§4.
Regulaminu nie stosuje sie takze:

1. W przypadku zakupu artykuléw codziennego uzytku; artykutéw
spozywcezych, wigzanek okolicznosciowych, $rodkéw czystosci oraz
drobnych materiatéw i narzedzi do remontéw biezacych.

2. W przypadku, gdy ze wzgledu na specyficzny charakter i rodzaj zamdéwienia
publicznego, jego udzielenie mozliwe jest jedynie konkretnemu wykonawcy.

3. W przypadku wystapienia niemozliwych do przewidzenia zdarzef losowych,
wymagajgcych natychmiastowej interwencji.

4. W przypadku zawierania uméw cywilnoprawnych z osobami fizycznymi,
nie prowadzacymi dziatalno$ci gospodarczej.

Wydatki poniesione w w/w. przypadkach powinny byé¢ dokonywane w sposob
szczegOlnie celowy i oszczedny. Uzasadnienie zastosowania wylaczenia
z regulaminu nalezy zawrze¢ w opisie faktury dotyczacej danego zaméwienia.

§5.

1. Dla zaméwien publicznych o wartosci powyzej 7.000 euro do 30.000 euro



przeprowadza si¢ procedure rozeznania rynku.

2. Procedurg rozeznania rynku i udzielenia zaméwienia publicznego
przeprowadza pracownik Urzedu Gminy Biatogard ds. zaméwief
publicznych w oparciu o Plan zaméwien publicznych Gminy Bialogard lub
W oparciu o wniosek kierownika jednostki organizacyjnej Gminy Biatogard
lub pracownika Urzedu Gminy Biatogard, zatwierdzony przez Skarbnika
Gminy Biatogard w oparciu o $rodki zabezpieczone w budzecie i planie
finansowym jednostki. Wzér wniosku stanowi Zalagcznik nr 2 do
Regulaminu.

3. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone przez pracownika Urzedu
Gminy Bialogard ds. zamdwien publicznych bezposrednio w placowce
handlowej lub ushugowej, telefonicznie, pisemnie (listownie/ faxem) lub
drogg elektroniczna.

4. Rozeznanie przeprowadza sie wsréd takiej liczby wykonawcéw lub
dostawcéw, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej
oferty. Wymagane jest rozeznanie rynku wérdd co najmniej 3 wykonawcéw.

5. Z przeprowadzonego rozeznania rynku sporzadza si¢ protokét. Wzor
protokotu stanowi Zatacznik nr 3 do Regulaminu.

6. W przypadku rozeznania bezposrednio w placéwee handlowej lub ustugowe;j
albo telefonicznego pracownik prowadzacy procedure sporzadza notatke
stuzbowa z jej przebiegu. Wzér notatki stanowi Zalacznik nr 4 do
Regulaminu.

7. Udzielenie zam6wienia mozliwe jest w przypadku uzyskania co najmniej
jednej waznej oferty. Udzielenie zamdéwienia zatwierdza Wojt gminy
Biatogard.

8. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy lub dostawcy, ktory zlozyt
najkorzystniejszg oferte bioragc pod uwage ceng lub ceng i inne kryteria
wyboru oferty.

9. Z wybranym wykonawcg lub dostawca zawiera si¢ umowe lub sporzadza sie
zamOwienie w formie pisemne;j.

§6.

Dokumentacja z postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzona
i przechowywana jest na stanowisku pracy Urzedu Gminy Biatogard ds.
zaméwien publicznych, odpowiedzialnym za wykonanie okreslonych zadan
przewidzianych w Regulaminie.

§7.

Pracownik Urzedu Gminy Biatogard ds. zaméwien publicznych prowadzi rejestr
udzielonych zaméwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.




Zalgcznik nr 1 do Regulaminu
udzielania przez Gming Bialogard
zamowien publicznych, kidrych wartosé
nie przekracza wyrazonej w zltotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro

Plan zaméwien publicznych
tego samego rodzaju
na rok ...

Rodzaj zamo6wienia Warto$¢ zamé6wienia Uwagi
w zl netto




Zalgcznik nr 2 do Regulaminu
udzielania przez Gming Bialogard
zamowien publicznych, kidrych wartosé
nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro

WNIOSEK
o dokonanie ustugi/dostawy/roboty budowlanej o wartosci
powyzej 7.000 euro do 30 000 euro.

...............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................

.....................................................................................................

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

6. Na realizacj¢ zaméwienia zabezpieczono $rodki finansowe w planie jednostki.



Zatgcznik nr3 do Regulaminu
udzielania przez Gming Biatogard
zamowien publicznych, ktorych wartosé
nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro

Protokét
Z rozeznania rynku
zamoOwienia o wartoSci powyzej 7.000 euro do 30.000 euro

1. Rozeznanie rynku przeprowadzono w celu udzielenia zaméwienia

..................................................................................................................................................

2. Rozeznanie rynku przeprowadzono wérdd nizej wymienionych wykonawcow:

Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy Sposob przeprowadzenia
rozeznania ( bezposr., tel.,
pisemnie: listownie/ faxem,
drogg el.,)

3, W teriminie do G s simnsssismammmamnmenss] uzyskano nastgpujace oferty:

Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy |Cena netto Cena brutto Uwagi

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

.........................................................................................................................................................................

(data, podpis oraz pieczeé odpowiedniego
pracownika)



Zalgcznik nr4 do Regulaminu
udzielania przez Gming Bialogard
zamowien publicznych, ktérych wartosé
nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro

NOTATKA SLUZBOWA

................................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................



