Zarzgdzenie Nr 9/2016
Wojta Gminy Bialogard
z dnia 2 luty 2016 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowej Urzedu Gminy Bialogard.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (Dz. U.
22015 r., poz. 1515 ze zm.) oraz art. 7 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1202 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadzam legitymacj¢ stuzbowa dla pracownikéw samorzadowych Urzedu Gminy
Biatogard, ktérym jest ona niezbedna przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych.

2. Legitymacje stuzbowe pracownikom tutejszego Urzgdu wystawia Wéjt Gminy Biatogard lub osoba
upowazniona przez Wojta.

3. Wzor legitymacji stuzbowej stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4. Wystawione legitymacje podlegaja ewidencji, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia, prowadzonej na stanowisku ds. kadr.

5. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko do czynnosci stuzbowych.

6. Pracownikowi, ktéremu wydano legitymacje stuzbowa obowiazany jest do jej okazania przy
przystapieniu do czynnosci stuzbowych.

§ 2. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej pracownik obowigzany
jest niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie Wojta Gminy Biatogard.

§ 3. Legitymacja sluzbowa podlega wymianie w przypadku:

a) zmiany nazwiska;

b) uszkodzenia lub zniszczenia;

c) zmiany stanowiska.

§ 4. Pracownik zobowiazany jest niezwlocznie oddac legitymacje do depozytu albo dokonac jej
zwrotu w przypadku:

a) korzystania z urlopu bezptatnego w wymiarze dtuzszym niz jeden miesiac lub urlopu

wychowawczego;

b) nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajacej dtuzej niz jeden miesigc

¢) zawieszenia czynnosci stuzbowych;

d) ustania stosunku pracy.

§ 5. 1. Pracownicy obowiazani sa dba¢ o nalezy stan legitymacji shuzbowych, a takze chroni¢ je przed
utratg i zniszczeniem.
2. Pracownicy nie moga udostepniaé legitymacji stuzbowych innym osoba.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 9/2016
Wojta Gminy Biatogard z dnia 2 luty 2016 .

(zdjecie)

(podpis posiadacza legitymacji)

Wazna na rok wystawienia 19

Waznos¢ legitymacji przediuzono na rok:

(pieczgé i podpis wystawcy)

, dn 19 r.




Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 9/2016 Wéjta

Gminy Biatogard z dnia 2 luty 2016 r.

Lp. WYDANIE POWOD ZWROTU
DATA Nr NAZWISKO | PODPIS ZMIANA USZKODZENIE, | NIEOBECNOSC | WYGASNIECIE | UTRATA (wg PODPIS
LEGITYMACII | | IMIE OTRZYMUJACEGO | NAZWISKA, ZNISZCZENIE TRWAJACA STOSUNKU o$wiadczenia) | ZWRACAJACEGO
ZMIANA DLUZEJ NIZ PRACY
STANOWISKA JEDEN MIESIAC
PRACY
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11




