Zarzadzenie nr 18/2017
Wéjta Gminy Bialogard
z dnia 10.02.2017r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert dla organizacji pozarzgdowych,
organizacji pozytku publicznego i podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy

0 dzialalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie z dnia 24 kwietnia 2003r.( Dz.U.
z2016r., poz. 1118 z p6z. zm.), na zadanie pod nazwa;

»Upowszechnianie kultury sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego”,

Na podstawie art. 11 i 13 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o0 wolontariacie z dnia 24 kwietnia 2003r ( Dz.U. z 2016r., poz. 1817 z p6zn.
zm., zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1 Ogtasza si¢ konkurs ofert na wsparcie finansowe zadania: »Upowszechnianie kultury,
sztuki, ochrony doébr kultury i dziedzictwa narodowego”.

I Rodzaj zadania:
1. Kultywowanie tradycji ludowych 5600,00 zi

IL Wysokos¢ Srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje¢ zadania
1. Dotacja moze by¢ przyznana w wysokosci nie przekraczajacej 90 % kosztéw

realizacji projektu.
2. Koszt realizacji zadania w 2016r. 5600,00zt
IIl.  Zasady przyznawania dotacji

W konkursie ofert mogg uczestniczyé organizacje pozarzadowe oraz podmioty,
o ktérych mowa w art. 3 ust.3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnogci pozytku
publicznego i o wolontariacie(tj. Dz. U. 22016 r., poz.1118 ze zm.).

- Realizatorem zadania moze by¢ oferent, ktéry dysponuje kadrg uczestniczacg w realizacji
zadania publicznego. Nalezy je szczegbtowo opisa¢ w ofercie w czgéci dotyczacej
posiadanej kadry.

- Koordynacji realizacji zadania publicznego nie mozna zleci¢ firmie zewnetrznej i/lub
osobie fizycznej prowadzacej dziatalnosé gospodarcza,

- Adresatem zadania sg mieszkaficy Gminy Biatogard;

-,Harmonogram planowanych dziatan” (pkt IIL. 9 oferty) powinien by¢ tak szczegétowy, by
umozliwi¢ Zlecajgcemu kontrole merytoryczna poszczegblnych dziatan, podejmowanych
przez oferenta w trakcie realizacji zadania. Kazde dziatanie wykazane w harmonogramie
realizacji zadania musi by¢ opisane w pkt I11.8 oferty. Harmonogram zawiera:



- informacje co, gdzie, kiedy i przez kogo bedzie realizowane (dni tygodnia, godziny,
miejsce ), z uwzglednieniem ewentualnych przerw w realizacji,

- liczbowe okreslenie skali dziatan planowanych przy realizacji zadania wedhug miar
adekwatnych do tego zadania, a okrelonych w kosztorysie (np. liczba adresatéw zadania,
minimalna/maksymalna itp.).

W przypadku braku ww. informacji w punkcie II1.9, oferta zostanie odrzucona przy
ocenie merytoryczne;.

- ,,Zakladane rezultaty realizacji zadania publicznego” (pkt III.10 oferty) — nalezy uwzglednic
rezultaty wraz z opisem narzedzi ewaluacyjnych stuzacych ich pomiarowi.

- W sytuacji, gdy Oferent wnosi do realizacji zadania wktad w postaci swiadczenia pracy
wolontariuszy/pracy spolecznej czlonkéw organizacji koniecznie jest przestrzeganie
nastgpujacych warunkow:

e  zakres, sposob i liczba godzin wykonywania pracy przez wolontariusza muszg by¢
okreslone w porozumieniu zawartym zgodnie z art. 44 ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie,

* wolontariusz/czlonek organizacji musi prowadzi¢ na biezaco karty pracy wraz

z opisem wykonywanej pracy (dokumentacja ta musi by¢ przechowywana na zasadach
ogolnych, tak jak dokumenty finansowe),

® wprzypadku, gdy praca wolontariusza/czionka organizacji ze wzgledu na wykazana
w ofercie specyfike nie moze by¢ rozliczana godzinowo — nalezy poda¢ sposob
wyliczenia naktadu jego pracy i sposéb jej dokumentowania w trakcie realizacji zadania,

* wolontariusz/czlonek organizacji powinien posiada¢ kwalifikacje i spetnia¢
wymagania odpowiednie do rodzaju i zakresu wykonywanych $wiadczen, jezeli
obowiazek posiadania takich kwalifikacji i spelnienia stosownych wymagan wynika
z odrebnych przepiséw,

* jezeli wolontariusz/czlonek organizacji wykonuje prace taka, jak staly personel, to
kalkulacja wkladu pracy wolontariusza musi by¢ dokonana w oparciu o stawki obowigzujace
dla tego personelu,

* wolontariuszem nie moze by¢ beneficjent ostateczny zadania ani osoba zatrudniona
u Oferenta na podstawie umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej, w ramach spelniania
obowigzkow z tych uméw wynikajacych (warunek ten dotyczy takze cztonkow organizacji
swiadczacych prace spoteczng).

*  zebranie faktur/rachunkéw oraz dokonanie za nie ptatnosci nalezy dokonaé przed
dniem 30 grudnia 2017r. ostatnim dniem ptatnosci jest 30 grudnia 2017r.).
- Zakup6éw towaréw/ustug mozna dokonywaé wylacznie w terminie do ostatniego dnia
realizacji zadania wlasciwego, pod warunkiem, ze zakupione towary/ustugi sg niezbedne do
jego realizacji — nie dotyczy rozliczenia obstugi ksiegowej zadania, ktérego
mozna dokona¢ do ostatniego dnia realizacji zadania.

IV.  Koszty realizacji zadania:

Wydatki, ktére bedg ponoszone z dotacji muszg by¢:
- niezbedne dla realizacji zadania obj ¢tego konkursem;

- racjonalne i efektywne oraz spetniaé wymogi efektywnego zarzadzania finansami (relacja
naklad/rezultat);

- faktycznie poniesione w okresie realizacji zadania objetego konkursem;
- odpowiednio udokumentowane;
- zgodne z zatwierdzonym kosztorysem.



Oferent, w celu realizacji zadania moze zakupié¢ ustugi polegajace na wykonaniu czynnosci
o charakterze technicznym lub specjalistycznym, jednak niestanowiace jego merytoryki.

I. Koszty merytoryczne:

1. Koszty rzeczowe zwigzane z przygotowaniem i realizacja zadania, np::
- zakup artykuléw spozywczych ,

- zakup nagréd rzeczowych dla uczestnikéw zadania,

- inne wynikajace ze specyfiki zadania.

3. Koszty zakupu ustug, w tym:

- ustug zywieniowych ,

- obstugi medycznej,

- ubezpieczenia,

- inne wynikajace ze specyfiki zadania.

IL. Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne:

1. Koszty administracyjne w czesci dotyczacej zadania do 5 % otrzymanej dotacji, np.
- koszty obstugi ksiggowej (osoba prawna lub fizyczna)

Uwaga: Z dotacji mozna rozliczy¢ wytgcznie wynagrodzenie za prowadzenie wyodrgbnione;
dokumentacji finansowo-ksiggowej $rodkéw finansowych otrzymanych na realizacje

zadania zgodnie z zasadami wynikajagcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci ( Dz. U. 2016 r. poz. 1047 ze zm.), w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
poszczegblnych operacji ksiggowych. Wyodrebnienie obowigzuje wszystkie zespoty kont, na
ktérych ewidencjonuje si¢ operacje zwigzane z zadaniem tak, aby mozliwe bylo
wyodrgbnienie ewidencji srodkoéw pienieznych, rozrachunkéw, kosztéw, przychodow itd. W
przypadku dokumentéw ksiggowych, ktére tylko w czesci dotycza zadania, kwoty z nich
wynikajgce powinny by¢ odpowiednio dzielone na zwigzane z realizacja zadania badz nie
1 ujmowane na odrgbnych kontach. Muszg one takze byé poparte odpowiednig dokumentacja,
potwierdzajaca prawidtowosé podziatu kwot.

III. Inne koszty niezbgdne do realizacji zadania, w tym koszty promocji:

1. Koszty promocji zadania w czesci dotyczacej zadania do 1 % otrzymanej dotacji, w tym
m.in.

- opracowania graficznego,

- druku/produkc;ji ulotek, zaproszen

- materialéw informacyjnych.

Uwaga: Przyznana dotacja moze byé¢ wydatkowana tylko na cele zwigzane z realizowanym
zadaniem i wylgcznie na potrzeby osoéb, do ktérych program jest adresowany

V. Koszty, ktére w szczegélnosci nie moga by¢ realizowane z dotacji:

1.Zakup gruntéw, budowa badz zakup budynkéw lub lokali.

2. Zakup srodkéw trwatych.

3. Zakupy i wydatki inwestycyjne, remonty i adaptacje pomieszczen niebedacych

wlasnoscia Gminy Bialogard.

4. Zakup wyposazenia lokali.

5. Odpisy amortyzacyjne.

6. Ryczalt na jazde po miescie, abonamenty telekomunikacyjne itp., ktérych nie mozna

jednoznacznie przypisa¢ do realizowanego zadania.
7. Prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;.



8. Tworzenie funduszy kapitatowych.

9. Dzialania, ktérych celem jest prowadzenie badan naukowych, analiz i studiow.

10. Dziatania, ktérych celem jest przyznawanie dotacji lub stypendiéw dla osdb prawnych
lub fizycznych.

11. Dotowanie przedsigwzieé, ktére sg dofinansowywane z budzetu gminy lub jego
funduszy celowych na podstawie przepisow szczeg6lnych.

12. Pokrycie deficytu oraz refundacja kosztow zrealizowanych wczesniej przedsigwziec,
rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan.

13. Podatek od towardéw i ustug (VAT) w wysokosci ktorej podatnikowi przystuguje
prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego oraz inne
podatki z wylgczeniem podatku dochodowego od 0s6b fizycznych (PDOF).

14. Optaty pocztowe i bankowe — nie dotyczy powierzenia realizacji zadania.

15. Refinansowanie kosztow uzyskania odpisow KRS, zakupu pieczatek, wyrabiania
szyldow i innych kosztow o podobnym charakterze, ktore zwigzane sg z biezaca
dziatalno$cig oferenta.

16. Nabywanie kwalifikacji zwigzanych z wykonywanym zadaniem.

17. Pokrywanie z dotacji nagréd i premii pienieznych, innych form bonifikaty rzeczowe;j
lub finansowej dla 0s6b zajmujacych si¢ realizacja zadania.

18. Koszty dokumentowane paragonami, pokwitowaniami, dowodami sprzedazy
wewnetrznej, wewngtrznymi notami obcigzeniowymi itp.

19. Kary, mandaty, odsetki od nieterminowo regulowanych zobowigzan.

20. Koszty proceséw sadowych.

2. Do konkursu ofert mogg przystapi¢ dwie lub wigcej organizacje pozarzadowe lub
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 dziatajagce wspélnie i moga zlozy¢ oferte
wspélna, przy czym oferta wspdlna wskazuje:

1) jakie dzialania w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywaé
poszczegdlne organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3;

2) sposéb reprezentacji podmiotéw, o ktorych mowa w ust. 2, wobec organu
administracji publiczne;.

3. Wsparcie zadania i udzielenie dotacji nastepuje z zastosowaniem odpowiednich
przepisow art. 16 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie ( Dz. U. z 2016 r.,poz.1118 ze zm.).

4. Oferent moze zlozy¢ w konkursie tylko jedng oferte w kazdym zadaniu.

W przypadku ztozenia wigkszej liczby ofert przez jeden podmiot na to samo zadanie

wszystkie zostang odrzucone ze wzgledow formalnych.

W przypadku wyboru oferty realizacja zadania nastapi w trybie wsparcia zadania.

6. Ostateczng decyzj¢ o przyznaniu dotacji podejmie Wojt, po zasiegni¢ciu opinii
komisji konkursowej. Do decyzji tej nie stosuje sie trybu odwotawczego.

7. Okreslone w niniejszym ogloszeniu $rodki finansowe nie mogg by¢ wydatkowane na
finansowanie innych kosztéw niz:

(9]

1) Organizacja i obstuga imprez zwigzanych z kultywowaniem tradycji

8. Wysokos$¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza niz wnioskowana w ofercie. W takim

przypadku oferent moze negocjowa¢ zmniejszenie zakresu rzeczowego zadania lub
wycofaé swoja oferte.



.

12.
i3

Zakres czasowy realizacji zadan : od dnia podpisania umowy do 30 grudnia 2017r.

. Szczegbtowe terminy oraz warunki realizacji zadania kazdorazowo okresli umowa

sporzgdzona zgodnie z wzorem okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru
umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania
z wykonania tego zadania.

Oferent po przyznaniu dotacji, a przed podpisaniem umowy, zobowigzany jest do
wyodrebnienia ewidencji ksiegowej srodkow publicznych otrzymanych na podstawie
umowy (wyodrebnienie rachunku bankowego na ktéry bedzie przekazana dotacja oraz
dokonywane bedg wydatki zwigzane z realizacjg zadania).

Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji.

Rozliczenie z przyznanej dotacji dokonywane bedzie na podstawie sprawozdania
z wykonania zdania publicznego sporzadzonego wg wzoru okreslonego
w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010r.

VI. Termin i warunki skladania ofert:

13

Oferty dotyczace wyzej wymienionych zadan winny by¢ zlozone odrebnie dla kazdego
zadania zgodnie z formularzem ofert okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Pracy
i Polityki Spoltecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru oferty i ramowego
wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania
z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011r. poz. 25).
Oferty nalezy sklada¢ w zaklejonych kopertach, za posrednictwem poczty lub
bezposrednio w sekretariacie Urzedu  Gminy w Biatogardzie (pokdj Nr 16)
ul. Wilenska 8.
Koperty z ofertami powinny by¢ czytelnie opisane, a opis musi zawiera¢ nazwe i adres
oferenta, rodzaj i nazwe zadania zgtoszonego do konkursu.
Termin sktadania ofert uptywa 3 marca 2017 roku o godz. 10.00.
Oferty, ktore zostang po ustalonym terminie sktadania ofert - nie bedg rozpatrywane
Formularze ofert dostgpne sg w siedzibie Urzgdu Gminy - pokdj nr 17, oraz
w Biuletynie Informacji Publiczne;j Urzedu Gminy Bialogard,
http://ug.bialogard.ibip.pl/public/
Oferta powinna zawiera¢ w szczeg6lnosci:
1) szczegdlowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do
realizacji,
2) termin i miejsce realizacji zadania,
3) kalkulacj¢ przewidywanych kosztow,
4) informacje o wczesniejszej dziatalnosci oferenta sktadajacego oferte
w zakresie, ktérego dotyczy zadanie publiczne,
5) informacje o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych zapewniajacych
wykonanie zadania publicznego oraz planowanej wysokosci $rodkow
finansowych na realizacj¢ danego zadania pochodzgacych z innych zrodet.

8. Formularz oferty powinien by¢ wypelniony w sposéb kompletny i podpisany przez

osoby upowaznione do skladania o§wiadczen woli, zgodnie z wpisem do Krajowego
Rejestru Sadowego lub zgodnie z innymi dokumentami potwierdzajacymi status
prawny oferenta i umocowanie 0sdb go reprezentujacych.



9. Do oferty nalezy dolaczy¢:

1) kopie aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub
ewidencji,

2) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotow sktadajgcych
oferte wspdlng niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego
wlasciwego rejestru - dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania
w imieniu oferenta/oferentéw. W przypadku skladania kopii dokumentow
nalezy opatrzy¢ je poswiadczeniem za zgodno$¢ z oryginalem przez
upowaznione osoby.

VIL Tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru ofert:

L.

Oceny ofert dokona komisja konkursowa powotana Zarzadzeniem Wéjta Gminy

Biatogard.

2. Wszystkie zlozone oferty zostang ocenione pod wzgledem formalno-prawnym
i merytorycznym.

3. Oferty niekompletne, dorgczone lub zlozone po terminie (obowigzuje data stempla
pocztowego lub pieczeci wptywu do sekretariatu) zostang odrzucone.

4. Wyboru ofert dokonuje si¢ w oparciu o nastgpujace kryteria:

- do$wiadczenie podmiotu w realizacji przedsigwzig¢ o podobnym charakterze,

- posiadane rekomendacje,

- rzetelny, realny opis planowanych dziatan,

- wysokos¢ wktadu whasnego pozwalajacego na realizacje zadania bedacego przedmiotem
konkursu,

- odpowiednie zaplecze kadrowe,

- innowacyjnos¢.

5. Konkurs zachowuje waznos¢ réwniez w przypadku wplynigcia tylko jednej oferty.

6. Rozstrzygniecie podaje si¢ do publicznej wiadomosci umieszczajgc w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Biatogard oraz tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy
Biatogard.

7. Oferentom nie przyshuguje prawo do skladania skarg i protestow w zakresie ogloszonego

konkursu.

§ 2 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




