Gmina Biatogard

Biatogard, 19 kwietnia 2018 r.

BliZP.271.14.2018

Zaproszenie do sktadania ofert
Wojt Gminy Biatogard
zaprasza do ztozenia oferty cenowej na:

Dostaweg materiatéw biurowych i sSrodkéw czystosci dla Urzedu Gminy
Biatogard, Szkoty Podstawowej w Kosciernicy, Szkoty Podstawowej w
Rogowie, Szkoty Podstawowej w Stanominie, Gimnazjum w Pomianowie,
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Biatogardzie, Gminnej Biblioteki
Publicznej w Stanominie

I. Zamawiajacy:

Gmina Biatogard

ul. Wilenska 8

78-200 Biatogard

NIP: 692-19-51-177

Numer telefonu: 94 312 4401

Numer faksu: 94 31278 44
Stronainternetowa: www.gmina-bialogard.pl

e-mail: sekretariat@ gmina-bialogard.pl

IIl. Tryb udzielenia zamowienia i podstawa prawna:

1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego.

2. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2017 r., poz. 1579 ze zm.).

I1l. Opis przedmiotu zamdwienia
CPV ( Wspolny Stownik Zamoéwien):
30190000-7 — Rozny sprzet i artykuty biurowe
39830000-9 - Srodki czyszczace
1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa materiatow biurowych, $rodkéw czystosci dla:
Urzedu Gminy Biatogard, Szkoty Podstawowej w Kosciernicy, Szkoty Podstawowej w



Rogowie, Szkoty Podstawowej w Stanominie, Gimnazjum w Pomianowie, Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Biatogardzie, Gminnej Biblioteki Publicznej w Stanominie.

Szczegotowy Opis Przedmiotu zamdwienia i zakres przedmiotu zamdwienia zawarty zostat w
zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Kazda jednostka, wymieniona wyzej w pkt 1, bedzie zawiera¢ umowe odrebnie.

3. Zakres poszczegdlnych partii zamowienia ustalony bedzie kazdorazowo zleceniem w
zakresie asortymentowym i cenowym wymienionym w Szczegétowym opisie zamowienia
stanowigcym zatgcznik nr 1 przedtozonym przez Wykonawce.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwiekszenia ilosci materiatow przy
zachowaniu wartosci ceny z zatgcznika nr 1 wypetnionego przez Wykonawce.

5. Zamawiajgcy informuje, ze jezeli w zapytaniu ofertowym i jego zatacznikach wskazane
zostaty znaki towarowe, patenty, pochodzenie przedmiotéow, nazwy ich producentéw i
dystrybutoréw, nazwy wtasne produktéw itp. majg one charakter przyktadowy. Zostaty one
okreslone jedynie w celu sprecyzowania parametréw i wymogdw techniczno — uzytkowych
przedmiotu zamowienia. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert materiatowo i
technologicznie rownowaznych.

6. Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ materiaty biurowe i eksploatacyjne, srodki
czystosci wyfacznie spetniajgce wymagane normy jakosciowe obowigzujgce w tym zakresie.
Wszystkie przedmioty muszg posiadaé stosowne S$wiadectwa, certyfikaty i muszg byc
dopuszczone do uzytkowania oraz spetnia¢ wymagania polskich i europejskich norm i
certyfikatow (odpowiednie dla danego asortymentu), w tym m.in.: PN, CE, EN71.

7. Przedmiot zamodwienia nalezy wykonywac zgodnie z zapisami niniejszego zapytania
ofertowego, jego zatgcznikami oraz obowigzujgcymi przepisami prawa.

8. Przedmiotem zamowienia musza by¢ wyroby fabrycznie nowe, nieuzywane, zapakowane w
oryginalne opakowania, bez oznak otwierania.

9. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy dostarczania wtasnym transportem przedmiotu
zamowienia, tgcznie z roztadowaniem.

IV. Termin wykonania zmdwienia
Dostawa materiatow biurowych oraz srodkéw czystosci bedzie realizowana zgodnie z
zapotrzebowaniem Zamawiajacego w terminie od dnia 8 maja 2018 r. do dnia 7 maja 2019 .

V. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki:
Posiadajg wiedze i doswiadczenie.
Posiadajg asortyment odpowiadajacy zapotrzebowaniu Zamawiajgcego.
Znajduja sie w dobrej sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej realizacje
zamowienia w okresie obejmujgcym zamowienie.

4. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania.



5. Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami umozliwiajgcymi
wykonanie zamdwienia.

VI. Informacja na temat przedmiotu zamowienia

1. W imieniu Zamawiajacego informacji udziela Pracownik Urzedu Gminy Biatogard Pani
Iwona Lewandowska pod numerem telefonu 94 312 11 62 w godzinach pracy Urzedu.
Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie na adres Urzedu Gminy Biatogard lub mailowo (sekretariat@gmina-
bialogard.pl).

2. Zamawiajacy nie udziela wyjasnien na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

VII. Opis sposobu przygotowania ofert
1. Przygotowanie oferty:

- Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.

- Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

- Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie zapewniajacej petng

czytelnosc¢ jej tresci, pod rygorem niewaznosci.

- Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
2. Oferte wraz z oswiadczeniami i dokumentami nalezy umiescic w zamknietej kopercie,
uniemozliwiajgcej odczytanie jej zawartosci bez uszkodzenia opakowania, oznaczonej nazwg
(firma) i adresem Wykonawcy.
Koperta zewnetrzna powinna byc¢ zaadresowana:

Urzad Gminy Biatogard, ul. Wilenska 8, 78-200 Biatogard,
OFERTA - na:

»Dostawe materiatéw biurowych i sSrodkéw czystosci dla Urzedu Gminy Biatogard, Szkoty
Podstawowej w Kosciernicy, Szkoty Podstawowej w Rogowie, Szkoty Podstawowej w
Stanominie, Gimnazjum w Pomianowie, Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Biatogardzie, Gminnej Biblioteki Publicznej w Stanominie”

Nie otwiera¢ przed 27 kwietnia 2018 r. do godz. 10.10
Koperta wewnetrzna musi posiada¢ nazwe /firme i adres/ siedzibe wykonawcy (pieczec
firmowa), aby mozna byto odestac oferte w przypadku stwierdzenia ztozenia jej po terminie.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem, ze

uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert, zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty
wymagaja zachowania formy pisemne;.
Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym zapytaniu oraz
dotgczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i oswiadczenia.
3. Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ nastepujgce dokumenty i oswiadczenia:
- wypetniony i parafowany na kazdej stronie Szczegétowy opis przedmiotu
zamowienia (zatgcznik nr 1),
- wypetniony Formularz ofertowy (zatgcznik nr 2),
- parafowany na kazdej stronie Wzér umowy (zatgcznik nr 3).



VIIl. Miejsce oraz termin sktadania ofert

Oferty nalezy sktada¢ osobiicie (w godzinach pracy Urzedu) lub poczty lub przesytka
kurierska w sekretariacie Urzedu Gminy Biatogard, ul. Wileriska 8, 78-200 Biatogard do dnia
27 kwietnia 2018 r. do godz. 10.00. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania
powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej
wystania przesytka pocztowa czy kurierska. Zamawiajacy nie wyraza zgody na sktadanie
ofert pocztq elektroniczna.

Otwarcie ztozonych ofert nastapi komisyjnie dnia 27 kwietnia 2018 r. o godz. 10.10 w
Urzedzie Gminy Biatogard przy ul Wilenskiej 8 w Biatogardzie, zgodnie z art. 86 ustawy pzp.
Oferte ztozong po terminie Zamawiajacy zwrdci Wykonawcy bez jej otwierania.

IX. Opis sposobu obliczania ceny

Ceneg ofertowa stanowi catkowita kwota brutto w ztotych polskich za cato$¢ zamdwienia
podana na formularzu ofertowym, ktéra wynika ze Szczegobtowego opisu przedmiotu
zamowienia (Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego). W ofercie cenowej nalezy podac¢ cene
i wartos¢ zamowienia dla poszczegélnych pozycji wymienionych w Szczegétowym opisie
przedmiotu zamdwienia wraz z dostawg do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego (tj.
wymienionych w rozdziale IIl pkt 1).

Cena musi by¢ podana cyfrowo i stownie.

Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagane prawem podatki i optaty oraz wszystkie inne
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowiazujacymi
przepisami realizacji przedmiotu zamoéwienia (w tym koszty transportu, ubezpieczenia
dostawy).

X. Kryteria oceny oferty
Jedynym kryterium, ktérym Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze najkorzystniejszej
oferty bedzie CENA - 100%.

XI. Informacje o formalnosciach, jakie zostang dopetnione po wyborze oferty

Po wyborze Wykonawcy z wybranym oferentem zostang zawarte umowy na zakup wraz z
dostawa materiatéw biurowych i srodkéw czystosci zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatacznik nr 3.

Xll. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty
Zamawiajacy powiadomi oferentéw o wyborze najkorzystniejszej oferty przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektroniczne;j.

XIl. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny




