Zarzgdzenie Nr 134/2018
Waéjta Gminy Bialogard
z dnia 16-10-2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych Gminy Bialogard

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity:

Dz.U. 22018 r. poz. 395 ze zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majatku stanowiacych mienie Gminy
Bialogard.
§ 2. Inwentaryzacja nalezy objaé:
1) Majatek trwaty,
- $rodki trwate
- pozostale srodki trwate
- wartosci niematerialne i prawne
- $rodki trwate uzyczone od innych jednostek
- $rodki trwate w budowie
2) Druki $cistego zarachowania,
3) Srodki pieniezne:
- gotéwka w kasie
- $rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych
4) Naleznosci i zobowigzania,
5) Papiery wartosciowe (obligacje),
6) Pozostale aktywa i pasywa.
§ 3. Termin rozpoczecia spisu wyznaczam na dzien 05-11-2018 r.
§ 3.1 Powotuje Gminng Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:
1) Piscio Beata - przewodniczgcy komisji,
2) AngrotIwona - cztonek,
3) Szadziewska Zaneta - czionek.
2. Do zadan Gminnej Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy:
1) organizacja spisu z natury,
2) wyrywkowe kontrole przebiegu spisu z natury oraz wypetnionych przez zesp6t
spisowy arkuszy spisu,
3) opracowanie sprawozdania konncowego z przebiegu inwentaryzacji,
4) wyjasnienie przyczyn stwierdzonych réznic inwentaryzacyjnych. oraz

przedtozenie Wojtowi wniosku co do sposobu ich rozliczenia.
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2. Terminarz czynnos$ci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram bedacy
zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

3. Ostateczny termin zakonczenia inwentaryzacji i ztozenia sprawozdan z
przebiegu inwentaryzacji ustala si¢ do dnia 11-01-2019 r.
§ 8. Udziela sie delegacji dyrektorom szkol: Szkoty Podstawowej im. ppor. Ryszarda
Kuleszy w Kosciernicy, Szkoty Podstawowej w Stanominie, Gimnazjum im. Ignacego
Krasickiego w Pomianowie, Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Rogowie do
powotania komisji spisowych i jednocze$nie zobowiazuje si¢ wyzej wymienionych
dyrektorow do przeprowadzenia inwentaryzacji w poszczegoélnych jednostkach.
§ 9. Po zakonczeniu inwentaryzacji i ustaleniu réznic Przewodniczacy Gminnej
Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadza protokot z przebiegu wynikow inwentaryzacji i
przedktada wraz z dokumentacja Wojtowi Gminy do zatwierdzenia, najp6zniej do dnia
15-01-2019 1.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 134/2018

Wojta Gminy Biatogard z dnia 16-10-2018

HARMONOGRAM INWENTARYZACII SKEADNIKOW MAJATKOWYCH

GMINY BIALOGARD NA 2018 ROK

Lp | Przedmiot inwentaryzacji | Obiekt Data Data Metoda, technika
. zinwentaryzowania | rozpoczeci | zakonczenia | inwentaryzacji
a

1. | Grunty Wg ewidencji 05-11-2018 | 30-12-2018 | Weryfikacja sald

ksiggowej

2 | Srodki trwate Urzad Gminy, 05-11-2018 | 30-12-2018 | Spis z natury

Gmina Bialogard
3 | Pozostale srodki trwate Urzad Gminy 05-11-2018 | 30-12-2018 | Spis z natury
Biatogard

4 | Wartosci niematerialne i | Urzad Gminy 05-11-2018 | 30-12-2018 | Weryfikacja sald
prawne Bialogard

5 | Srodki trwate-uzyczone | Urzad Gminy 30-11-2018 | 31-12-2018 | Spis z natury
od innych jednostek Bialogard

6 | Druki $cistego Kasa pokdj nr 12B 05-11-2018 | 31-12-2018 | Spis z natury
zarachowania

7 | Srodki pienigzne w kasie | Kasa pokéj nr 12B 31-12-2018 | 31-12-2018 | Spis z natury

8 | Srodki pieniezne Wedhig ewidencji 05-11-2018 | 31-12-2018 | Pisemne
zgromadzone na ksiggowe;j uzgodnienie sald
rachunkach bankowych,
naleznosci (z wyjatkiem
publicznoprawnych,
spornych i watpliwych,
wobec pracownikow),

9 | Pozyczki i kredyty, Wedtug ewidencji 05-11-2018 | 31-12-2018 | Pisemne
zobowigzania (z ksiggowe;j uzgodnienie sald
wyjatkiem wobec
pracownikow, z tytuldw
publicznoprawnych)

10 | Papiery wartos$ciowe Wedlug ewidencji 31-12-2018 | 31-12-2018 | Weryfikacja

ksiggowej

11 | Udzialy Wedtug ewidencji 31-12-2018 | 31-12-2018 | Weryfikacja

ksiggowej

12 | Fundusze wiasne Wedtug ewidencji 31-12-2018 | 31-12-2018 | Weryfikacja
(ZESS) ksiggowej

13 | Swietlice Gmina Biatogard 05-11-2018 | 30-12-2018 | Spis z natury

14 | Solectwa Gmina Biatogard 05-11-2018 | 31-12-2018 | Spis z natury
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