ZARZADZENIE WOITA NR 88/2017
z dnia 02.11.2017r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywéw w Urzedzie Gminy
Biatogard oraz powotania Komisji Inwentaryzacyjne;.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2016 r. p0z.1047 z
pézn.zm.)zarzagdzam , co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda spisu z natury, ktéra nalezy obja¢:

1) srodki pieniezne znajdujace sie w jednostce (kasa),

2) papiery wartosciowe w postaci materialnej (tj. takie, w ktérych zawarte w nich prawa sg
zapisane na papierowym dokumencie ),

3) nieruchomosci zaliczonych do inwestycji,

4) rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych niewymienione w art. 17 ust, 2 pkt 4 ustawy o
rachunkowosci, tj. objete ewidencjg ilosciowo-wartosciowa, ale przechowywane na terenie
niestrzezonym: kontenery na smieci, znajdujace sie na cmentarzach w Biatogdrzynie,
Byszynie i Podwilczu, oraz pojemniki na $mieci znajdujace sie w miejscowoséciach:
Pomianowo, Stanomino, Nasutowo, Czarnowesy, Kosciernica, Rychowo.

5) sktadniki majgtkowe bedace wtasnoscig obcych jednostek, powierzonych do uzytkowania
Gminie Biatogard,

§ 2. Okresla terminy :
a) Rozpoczecie spisu z natury na dzier 03.11.2017r.
b) Zakoriczenie spisu z natury na dzien 10.01.2018r.

§ 3. Do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikéw majatkowych powotuje Komisje
Inwentaryzacyjng, bedaca jednoczesnie Zespotem Spisowym, i tak:
1. wymienionychw § 1 pkt1:
- Izabela Czaplejewska — przewodniczgcy,
- Bernadeta Kepka - cztonek,
2. wymienionych w§ 1 pkt 2 :
- Bernadeta Kepka - przewodniczacy,
- Izabela Czaplejewska - cztonek,
3. wymienionych w§ 1 pkt 3:
- Ryszard Cegietka- przewodniczacy,
- Iwona Lewandowska- cztonek
4. wymienionych w§ 1 pkt 4:
a) -Tadeusz Szartowski- przewodniczacy,
-Katarzyna Kubik- cztonek,
b) -Matgorzata Sus-Bartman- przewodniczacy,
- Krystyna Czuluk — cztonek,



5. wymienionych w§ 1 pkt5:
- Adam Swider - przewodniczacy,
- lwona Angrot - cztonek,

§ 4. Osoby powotane na cztonkéw zespotu ponosza petng odpowiedzialnoéé za wtasciwe
oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami prawa przeprowadzenie spisu z natury.

§ 5. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§ 6. Inwentaryzacja W drodze potwierdzenia sald nalezy objac rozrachunki - naleznosci z
kontrahentami prowadzacymi ksiegi rachunkowe.

§ 7.Zobowiazuje osoby odpowiedzialne do uporzqdkowania majatku oraz uzgodnienia stanu z
ewidencja ksiegowa (osoba prowadzacg ksiegi inwentarzowe).

§ 8.Zobowiazuje przewodniczqcych poszczegélnych komisji inwentaryzacyjnej do stozenia protokotu
z przebiegu spisu Z natury do dnia 15.01.2018r.

§ 9. Zobowiazuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej przy wspotudziale osoby prowadzace]
ksiegi inwentarzowe do sporzadzenia sprawozdania z rozliczenia wynikoéw inwentaryzacji oraz
dostarczenia do Skarbnika do dnia 15.01.2018r.

§10. Odpowiedzialnoéé za prawidtowe przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji ponosi
kierownik jednostki.

§ 11. Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Kierownika jednostki podlegaja ujeciu w ksiegach
roku obrotowego, na ktéry byta dokonywana inwentaryzacja.

§ 12.Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej.

§ 13.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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