DYREKTOR GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W BIAtOGARDZIE

ogtasza nabdr na urzednicze stanowisko pracy do spraw swiadczen pomocy spotecznej, dodatkow
mieszkaniowych, dodatkdow energetycznych oraz stypendium szkolnego

w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Biatogardzie

1. Nazwa i adres jednostki:

Gminny Osrodek Pomocy Spotfecznej w Biatogardzie , 78-200 Biatogard, ul. Wileriska8

2. Nazwa stanowiska : Referent ds. swiadczenrn pomocy spotecznej, dodatkéw mieszkaniowych,
dodatkéw energetycznych oraz stypendium szkolnego

3. Wymagania niezbedne:

- obywatelstwo polskie,

- petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

- niekaralnosc¢ za przestepstwa umysine $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,

- nieposzlakowana opinia,

- wyksztatcenie wyzsze lub srednie

- minimum 6 miesiecy stazu pracy w administracji samorzadowej

4. Wymagania dodatkowe:

- ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych

- ustawy z dnia 26 sierpnia 2013 r. o zmianie ustawy Prawo energetyczne oraz niektorych innych
ustaw.

- Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty.

- Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej,

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego,

- doswiadczenie w pracy w zakresie $wiadczern pomocy spotecznej,

- umiejetnos¢ wspodtpracy z ludzmi i pod presjg czasu,

- obstuga komputera i urzgdzen biurowych,

- umiejetnos¢ stosowania interpretacji przepisdow prawnych regulujacych sprawy na zajmowanym
stanowisku,

- poprawna komunikacja pisemna,

- tatwos¢ nawigzywania kontaktow,

- wysoka kultura osobista.



5. Zakres zadan na stanowisku:

- prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg przyznawanych Swiadczen pomocy spotecznej,
- prowadzenie ewidencji przyznawanych swiadczen, sporzadzanie zaswiadczen dla klientéw dot.
uzyskanej pomocy,

- prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg przyznawanych dodatkéw mieszkaniowych,

- prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg przyznawanych dodatkéw energetycznych,

- prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg przyznawanych stypendiow szkolnych,

- analiza i weryfikacja dokumentacji oraz przygotowywanie decyzji administracyjnych,

- prowadzenie petnej dokumentacji w wymienionych sprawach.

6. Informacja o warunkach pracy na wskazanym stanowisku:

- praca w wymiarze petnego etatu,

- stanowisko biurowe,

- praca przy monitorze ekranowym, wymagajgca bezposredniego kontaktu z klientami,

- uzytkowanie sprzetu biurowego (drukarka, kserokopiarka, niszczarka),

- stanowisko pracy usytuowane jest na parterze budynku Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Biatogardzie,

- budynek Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Biatogard nie posiada windy.
7. Informacja dodatkowa:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia o naborze wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Gminny Osrodku Pomocy Spotecznej w Biatogardzie, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

8. Wymagane dokumenty:

- CV oraz list motywacyjny,

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie

- klauzula informacyjna RODO dla osdb aplikujgcych na wolne stanowisko urzednicze

- kopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe oraz doswiadczenie
zawodowe,

- o$wiadczenie kandydata posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych oraz niekaralnosci za przestepstwa umyslne scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,



- oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji,

zgodne z ponizszg klauzula:

»Zgodnie z art.6 ust.1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w CV dla celdw prowadzonej przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej z siedzibg

w Biatogardzie rekrutacji na stanowisko Referenta ds. swiadczen pomocy spotecznej, dodatkéw
mieszkaniowych, dodatkéw energetycznych oraz stypendium szkolnego zostatem/am
poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz ze mam prawo do wycofania zgody
w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem. Oswiadczam réwniez, iz zapoznatem/am
sie

z klauzulg informacyjng RODO zatgczong do ogtoszenia w sprawie naboru na w/w stanowisko”.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé osobiscie lub pocztg (decyduje data wptywu do
Osrodka) w zamknietych kopertach z dopiskiem ,,nabdr na stanowisko urzednicze Referenta ds.
Swiadczen pomocy spotecznej, dodatkéw mieszkaniowych, dodatkéw energetycznych oraz
stypendium szkolnego w Sekretariacie Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Biatogardzie przy ul.
Wilenskiej 8, 78-200 Biatogard, pokdj nr. 3 w terminie do dnia 11 maja 2020 r. do godz. 13:00.

O spetnieniu wymogdéw formalnych i zakwalifikowaniu sie do rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci
bedg informowani drogg telefoniczng na podany numer kontaktowy lub drogg elektroniczng na
wskazany adres e-mailowy.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Biatogard
w zaktadce GOPS i na tablicy ogtoszen Osrodka zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych (t.j. Dz. U. z 2018 poz. 1260 ze zm.)

Dokumenty aplikacyjne, ktére nie zawierajg wszystkich wymaganych dokumentéw w pisanej wyzej
formie lub wptynety do Osrodka po wyzej okreslonym terminie pozostang bez rozpatrzenia.
Dokumenty aplikacyjne mozna odbieraé osobiscie po zakorczeniu procedury naboru przez okres 3
miesiecy poczawszy od dnia ogtoszenia wynikow. Dokumentow nieodebranych nie odsyta po uptywie
3 miesiecy zostang komisyjnie zniszczone.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 94 312 78 28

Dyrektor
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Biatogardzie

Adrianna Narkun



