Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Koszalinie
Juliana Fatata 30

75-434 Koszalin

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 6722082708
REGON: 330385616

Znak pisma: 172019070095PR0O001

Znak sprawy: 172019070095

Protokot kontroli

Platnika sktadek: SP KOSCIERNICA, 78-200 Biatogard, Kosciernica 28.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Rafat Kusmierczyk, posiadajacy legitymacje stuzbowg nr
16146, na podstawie upowaznienia nr 1720190700951 wystawionego 24 czerwca 2019 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora
Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 8 sierpnia 2019 . - 9 sierpnia 2019 r., 12 sierpnia 2019 r. - 14 sierpnia 2019 r., 16 sierpnia
2019,

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 8 sierpnia 2019 r. osobie upowaznionej do reprezentowania pfatnika
sktadek: Pani Ewelinie lwanskiej, Ksiegowa.

Dokoﬁano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 6.

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2018 r.: 26.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2018 — 26 ubezpieczonych.
Miejsce prowadzenia kontroli:

1) Urzad Gminy Biatogard ul. Wileriska 8, 78-200 Biatogard,

2) ZUS O/Koszalin Wydziat Kontroli Ptatnikéw ul. Fatata 30, 75-434 Koszalin

Zakresy kontroli

1. Prawidtowos¢ i rzetelno$¢ obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany
jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczer z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych éwiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego
tytutu

3. Prawidiowos$¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe
4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych
Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentdw sporzadzonych przed dniem rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem
czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidtowo$¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktérych pobierania
zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczer spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: styczeri 2016 r. - grudzien 2018 r.; z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano:
100% miesiecy w badanym okresie.

W badanym okresie kontroli poddano akta osobowe, umowy o prace, angaze, umowy cywilno-prawne, PIT-4R, zapisy na kontach
ksiggowych oraz listy ptac w zestawieniu z danymi w Kompleksowym Systemie Informatycznym Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego
Ustalono:

W okresie objetym kontrolg ptatnik sktadek dokonywat zgtaszania do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego zgodnie
z obowigzujgcym stanem prawnym.

1.2. Prawidiowo$¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz mnych sktadek, do ktérych pobierania
zobowigzany jest Zaktad



1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

Ustalono:

W okresie objetym kontrolg ptatnik naliczat sktadki na ubezpieczenia spoteczne zgodnie z obowiqzujacymi przepisami.
1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Ustalono:

W okresie objetym kontrolg ptatnik naliczat sktadki na ubezpieczenie zdrowotne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Ustalono:

1.W styczniu 2016r. ptatnik sktadek:

- naliczyt sktadke na Fundusz Pracy dla od kwoty 4 011,92 zt z tytulu umowy o prace.
Ubezpieczona w listopadzie 2013r. powrécita do pracy po wykorzystanym zasiku macierzynskim. Sktadka na Fundusz Pracy — 98,29
zt.

- naliczyt sktadke na Fundusz Pracy dla od kwoty 4 122,51 zt z tytutu umowy o prace.
Ubezpieczona w kwietniu 2015r. powrécita do pracy po wykorzystanym zasitku macierzynskim. Skiadka na Fundusz Pracy — 101,00
zt

2.W grudniu 2016r. ptatnik sktadek:

- nie naliczyt sktadki na Fundusz Pracy dla <=5 ==== ) od kwoty 4 253,68 zt z tytutu umowy o prace.
Ubezpieczona w listopadzie 2013r. powrécﬂa do pracy po wykorzystanym zasitku macierzynskim. Sktadka na Fundusz Pracy —
104,22 zt.

3.W maju 2018r. ptatnik sktadek:

- naliczyt sktadke na Fundusz Pracy dla == ) od kwoty 5 332,47 zt z tytutu umowy o prace.
Ubezpieczona w kwietniu 2015r. powrécita do pracy po wykorzystanym zasitku macierzyriskim. Sktadka na Fundusz Pracy — 130,65
zt.

4 W czerwcu 2018r. platnik sktadek:

- naliczyt sktadke na Fundusz Pracy dla “=  od kwoty 5 219,24 zt z tytulu umowy o prace.
Ubezpieczona w kwietniu 2015r. powrécita do pracy po wykorzystanym zasatku macierzynskim. Skiadka na Fundusz Pracy — 127,87
zt.

5.W lipcu 2018r. ptatnik sktadek:
- naliczyt skladke na Fundusz Pracy dla eeess—————— , 0d kwoty 4 330,91 zt z tytulu umowy o prace.

Ubezpieczona w kwietniu 2015r. powrécita do pracy [)o wykorzystanym zasitku macierzyriskim. Sktadka na Fundusz Pracy — 106,11
zt.

6.W grudniu 2018r. ptatnik sktadek:

- naliczyt sktadke na Fundusz Pracy dla m—d kwoty 1 785,88 zt z tytutu umowy o prace w
wymiarze 14/18 etatu. Ubezpieczona nie posiada innego tytutu ubezpieczenia. Skfadka na Fundusz Pracy — 43,75 zt.

Osoba upowazniona do reprezentowania platnika sktadek Pani Ewelina Iwanska wyjasnita: "Btedy w naliczaniu sktadki na Fundusz
Pracy wynikajg z pomyiki.”

Zgodnie z:

-art. 104 ust. 1, ust 3 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( Dz. U. z 2018r. poz. 1265 z
pozn. zm.), obowigzkowe sktadki na Fundusz Pracy ustala sie od kwot stanowigcych podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenie
emerytalne i rentowe bez stosowania ograniczenia, o ktérym mowa w art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 300 z pézn. zm.) wynoszacych w przeliczeniu na okres miesigca, co najmniej
minimalne wynagrodzenie za prace. W przypadku, gdy kwoty, o ktérych mowa w ust. 1, pochodzg z réznych zrodet, obowigzek
oplacania sktadek na Fundusz Pracy powstaje wtedy, gdy taczna kwota stanowigca podstawe wymiaru sktadek ustalona zgodnie z
ust. 1 wynosi, co najmniej minimalne wynagrodzenie za prace.

- art. 104a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promogji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( Dz. U. z 2018r. poz. 1265),
Pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne nie optacajg skfadek na Fundusz Pracy za zatrudnionych pracownikéw powracajgcych
z urlopu macierzynskiego, urlopu na warunkach urlopu macierzyriskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego w okresie
36 miesiecy poczawszy od pierwszego miesigca po powrocie z urlopu macierzyfiskiego, urlopu na warunkach urlopu
macierzyniskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego.

Dowdd:
- Protokot przestuchania Pani Ewelinv lwanskiei — (akta kontroli str. 7-8),
- Karta zasitkowa dla — (alta kontroli str. 9-10).
- Kopia wniosku o dodatkowy zasitek macierzynski aia - ) — (akta kontroli str. 11-12),

- Deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA - dane zawarte w Kompleksowym Systemle Informatyczny ZUS.



Réznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:

Odpis sktadek: 607,67 zt

Przypis sktadek: 104,22 zt

Zestawienie réznic stanowi zatgcznik nr 2 do protokotu kontroli:

« Zestawienie miesiecznych roznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych

1.2.4 Fundusz Emerytur Pomostowych
Ustalono:

W okresie objetym kontrolg ptatnik sktadek nie prowadzit ewidencji pracownikéw wykonujgcych prace w szczegdinych warunkach lub
o szczegdinym charakterze z uwagi na fakt nie zatrudniania takich oséb.

Osoba upowazniona do reprezentowania ptatnika sktadek Pani Ewelina iwariska wyjasnita: ,W badanym okresie nie zatrudniano os6b
wykonujacych prace w warunkach szczegoélnych i o szczegdinym charakterze. Nie prowadzono rejestru takich oséb.”

Dowdd:

Protokét przestuchania Pani Eweliny lwanskiej — (akta kontroli str. 7-8).

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczer spotecznych i wyptacanie tych $wiadczer oraz dokonywanie rozliczen z
tego tytutu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego
Kontrolg objeto okres: styczen 2016 r. - grudzien 2018 r.; z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano:

100% miesiecy w badanym okresie

Kontroli poddano nastepujace dokumenty: listy ptac, karty zasitkowe, druki ZUS ZLA i inne dokumenty niezbedne do wyptaty
$wiadczen z ubezpieczenia spotecznego.

Kontroli poddano zasitki wyptacone w 2016r. co stanowi 100% wyptaconych $wiadczen w tym roku:

1) Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego wyptacony dla:

- - za miesigcach marzec 2016r., kwiecien 2016r. oraz grudzien 2016r. i marzec 2018r.

2) Zasitek opiekuriczy z ubezpieczenia chorobowego wyptacony dla:

za miesigcach luty 2016r. i czerwiec 2016r.,
- - 1 zasitek opiekuriczy w miesigcach czerwiec 2016r. i grudzien 2016r.,

3) Zasitek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego wyptacony dla:

- za miesigc grudzien 2016r.

oraz trzy zasitki o najwyzszych podstawach dla:

1) - }) zasitek opiekuniczy w miesigcu lipiec 2018r.,
2) g ) zasitek opiekuiczy w miesigcu maj 2016 r.,
3) S '7) zasitek opiekuriczy w miesigcu grudzien 2017r.

Ustalono:

Ptatnik ustalat uprawnienia oraz wyptacat $wiadczenia z ubezpieczenia spotecznego zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
2.2. Prawidtowo$¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych $wiadczen i zasitkéw
Kontrolg objeto okres: styczen 2016 r. - grudzien 2018 r.; z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano:

100% miesiecy w badanym okresie.

Kontroli poddano dokumenty ksiegowe, listy ptac, listy ptatnicze wyptaconych $wiadczen w zestawieniu z danymi zapisanymi w
Kompleksowym Systemie Informatycznym Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Ustalono:

Piatnik ustalat uprawnienia do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych, wyptacat te $wiadczenia oraz dokonywat rozliczania z tego
tytutu zgonie z obowigzujgcym stanem prawnym.

3. Prawidtowos$¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

W okresie od dnia rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej do dnia kontroli ptatnik sktadek nie kompletowat wnioskéw o $wiadczenia
emerytalne i rentowe.



Osoba upowazniona do reprezentowania ptatnika sktadek Pani Ewelina lwariska wyjasnita: ,W badanym okresie nie kompletowano
wnioskéw o $wiadczenia emerytalno-rentowe.”

Dowdd:
Protokdt przestuchania Pani Eweliny Iwanskiej — (akta kontroli str. 7-8).
4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Kontrolg objeto zaswiadczenia z okresu od poczatku dziatalnosci ptatnika do dnia rozpoczecia kontroli i z tego okresu badaniu
poddano:

4.1 Wystawianie zaswiadczen ZUS Rp-7.
Kontrolg objeto zaswiadczenie ZUS Rp-7 dla ubezpieczonego:

- — - z dnia 11 kwietnia 2018r.

Platnik sktadek wystawit wymienione zaswiadczenie ZUS Rp-7 zgodnie z zasadami i obowigzujgcym stanem prawnym.
4.2 Wystawianie zaswiadczen o przychodzie dla celéw emerytalno-rentowych.

Kontrolg objeto zaswiadczenie dla ubezpieczonej:

1z dnia 28 lutego 2018r.

Ptatnik sktadek wystawit wymienione zaswiadczenie zgodnie z zasadami i obowigzujacym stanem prawnym.

43 Wystawianie Informacji o danych do ustalenia skiadki na ubezpieczenie wypadkowe ZUS IWA.

Kontroli poddano Informacje o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe ZUS IWA za lata 2016-2018.

Ptatnik sktadek wywigzat sie z obowigzku ztozenia informacji ZUS IWA za lata 2016-2018 i wystawit te informacje zgodnie z zasadami
i obowigzujgcym stanem prawnym.

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r.
poz. 300 z pdzn. zm.), protokédt kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie i trybie okre$lonym w art. 83 powotanej
ustawy.

Protokot sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden wystano poczta za potwierdzeniem odbioru.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 .
poz. 300 z p6zn. zm.), ptatnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego
ustalen, wskazujgc réwnoczesnie stosowne $rodki dowodowe, na adres: Zakiad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli
Ptatnikéw Sktadek w Koszalinie, Juliana Fatata 30, 75-434 Koszalin.

W ksigzce kontroli jako date zakonczenia kontroli wpisano: 'Data nadania protokotu w urzedzie pocztowym'.

Koszalin, dnia 16 sierpnia 2019 r.

i

Rq@/? Kusmierczyk
. }

(podpis kontrolujgcego)



