Zarzadzenie nr 42/2020
Wojta Gminy Bialogard
z dnia 17 kwietnia 2020 roku

zmieniajgce zarzadzenie Nr 44/2017 Wéjta Gminy Biafogard z dnia 18 maja 2017 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Bialogard zmienione nastepnie zarzadzeniami
Wojta Gminy Biatogard nr 22/2018 z dnia 20 lutego 2018 r.; nr 70/2018 z dnia 25 maja 2018
r.; nr 89/2019 z dnia 19 pazdziernika 2019r.; nr 23/2020 z dnia 28 lutego 2020 .

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz.U.
22020 r. poz.713 t.j.), zarzadza si¢ co nastepuje:

§1.

Zmienia si¢ tres¢ Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Bialogard ustalonego
zarzadzeniem nr 44/2017 Wdéjta Gminy Biatogard z dnia 18 maja 2017 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Bialogard zmienionego nastepnie zarzadzeniami
Wéjta Gminy Biatogard nr 22/2018 z dnia 20 lutego 2018 r.; nr 70/2018 z dnia 25 maja 2018
r.;nr 89/2019 z dnia 19 pazdziernika 2019r.; nr 23/2020 z dnia 28 lutego 2020 r. w ten sposéb,
/R

1. W § 2 skresla si¢ pkt 4.

2. § 10 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»Wojt  wykonuje swoje  obowigzki przy pomocy  Sekretarza, Skarbnika

i kierownikéw komorek organizacyjnych oraz pracownikéw na samodzielnych stanowiskach,
ktorzy ponoszg odpowiedzialno$¢ przed Wéjtem za realizacje powierzonych zadan.”

3. W § 13 skresla sig pkt 2.

4. W § 16 w ust. 3 skresla si¢ pkt 12, a pkt 14 otrzymuje brzmienie:
»powierzanie prowadzenia okreslonych spraw Sekretarzowi i Skarbnikowi;”

5. Skreslasi¢ § 17 ust. 1 i ust. 2.

6. § 40 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
» W przypadku, gdy regulowana problematyka miesci si¢ w zakresie dziatania kilku
komérek organizacyjnych, komorke wiasciwg do sporzadzenia projektu aktu prawnego
(komérke wiodacg) wyznacza Wojt lub Sekretarz.”

7. § 46 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,» W razie nieobecnosci Wojta, dokumenty i pisma wymienione w ust.1 podpisuje Sekretarz w

zakresie okreslonym w upowaznieniu.”

8. § 48 ust. 1 otrzymuje brzmienie:



,,. Pisma zastrzezone do podpisu przez Wojta przygotowuje wihasciwy merytorycznie
pracownik Urzedu; w sytuacji gdy pismo dotyczy kilku stanowisk pracy - pracownik
wyznaczony przez Wojta lub Sekretarza.”

9. § 52 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,,w sprawach skarg i wnioskéw przez Wojta Gminy lub Sekretarza Gminy w kazdy czwartek
w godzinach 14% — 1515

10. § 54 ust.2 otrzymuje brzmienie:
,»W przypadku gdy skarga lub wniosek dotyczy spraw nalezacych do wiasciwosei réznych
stanowisk osobe whasciwg do zatatwienia sprawy wyznacza Wojt lub Sekretarz.”

11. § 57 ust.5 otrzymuje brzmienie:
,,Pracownik sekretariatu przekazuje cato$¢ korespondencji do dekretacji Wjtowi lub
Sekretarzowi.”

12. § 63 ust.2 otrzymuje brzmienie:
,,Tresé pieczeci lub pieczatki zatwierdza Sekretarz.”

13. § 65 ust.1 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
,hatychmiastowe informowanie bezposredniego przetozonego i Sekretarza o kradziezy
pieczeci lub ich zagubieniu.”

14. § 70 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
»Woijt, Sekretarz i Skarbnik zgodnie z podziatem zadan i kompetencji - w stosunku do
wszystkich pracownikow Urzedu;”

15. § 84 ust.1 otrzymuje brzmienie:
,,Z kazdej narady organizowanej przez Wjta lub na jego polecenie sporzadza si¢ zatwierdzany
przez Wéjta lub Sekretarza protokot, zawierajacy date, porzadek narady, zwiezle streszczenie
dyskusji, ustalenia i wnioski do realizacji dla wiasciwych jednostek organizacyjnych lub
konkretnie wskazanych osob. Lista obecnosci 0sob biorgcych udziat w naradzie stanowi
zatgcznik do protokotu.”

16. § 89 ust.4 otrzymuje brzmienie:
... Na czas nieobecnosci pracownikéw w pracy wyznaczeni sg ich zastgpcy w poszezego6lnych
zakresach czynnosci, w sytuacji nieobecnosci zastepcy — pracownika wyznacza Wojt lub
Sekretarz.”

§ 2.

Zmiany Regulaminu Organizacyjnego wymienione w § 1 niniejszego zarzadzenia
uwzglednione zostaja w strukturze organizacyjnej Urzedu stanowigcej zalgcznik do
Regulaminu.

§ 3.

WO ) ¥

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

1- ¢ 3
Jacelk Sfoln;s



Zatgcznik

do zarzadzenia Nr 42/2020r.
Wodjta Gminy Biatogard

z dnia 17 kwietnia 2020 r.
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