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Zarzgadzenie Nr .. 112020
Wéjta Gminy Bialogard
7 dnia 18 wrze$nia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania przez Gming Bialogard
zamoéwien publicznych, ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w
zlotych rownowarto$ci kwoty 30.000 euro.

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 3) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sig Regulamin udzielania przez Gmine Biatogard zamoéwien
publicznych, ktorych warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci

30.000 euro, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 78/2015 w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania przez Gmine Biatogard zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro. Z dnia 15
wrzesnia 2015 1.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zasady udzielania przez Gming Bialogard zaméwien wylgczonych z obowigzku
stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych

Rozdziat I
Postanowienia ogédlne
§1
Zasady regulujq udzielanie zamoéwien, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty okreélonej w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamowien publicznych.
Dla potrzeb stosowania niniejszych zasad kurs EURO ustalany jest zgodnie z rozporzadzeniem
wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy PZP.
Wprowadza sie trzy progi finansowe udzielania zaméwien, ktérych wartos¢ nie przekracza
rownowartosci 30.000 EURO:

a) Zamowienia do kwoty stanowiacej rownowartos¢ 7.000 EURO;

b) Zamoéwienia do kwoty stanowiacej rownowartos¢ 15.000 EURO;

c) zambwienia do kwoty stanowiacej rownowartos¢ 30.000 EURO;

§2
Udzielajac zamoéwien, o ktérych mowa w § 1 nalezy kierowac sie zasadq celowosci i rzetelnosci
wydatkowania $rodkow finansowych.
Zamowienia, o ktorych mowa w § 1 muszq by¢ udzielane w sposéb celowy i oszczedny
; zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktaddw i optymalnego doboru
metod i ¢rodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celow.

§3
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Wéjt Gminy Biatogard moze odstapi¢ od stosowania
postanowien niniejszych Zasad w stosunku do zamdwien, ktorych rownowartosc nie przekracza
réwnowartosci kwoty okreélonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych
Niniejszych zasad nie stosuje sig¢ W przypadku:

a) zakupu artykutow  codziennego uzytku;  artykutéw spozywczych,  wigzanek
okolicznoéciowych, $rodkéw czystosci oraz drobnych materiatéw i narzedzi do remontow
biezacych;

b) gdy ze wzgledu na specyficzny charakter i rodzaj zamodwienia publicznego, jego
udzielenie mozliwe jest jedynie konkretnemu wykonawcy.

c) wystapienia niemozliwych do przewidzenia zdarzen losowych, wymagajacych
natychmiastowej interwencji.

d) zawierania umow cywilnoprawnych z osobami fizycznymi, nie prowadzacymi dziatalnosci
gospodarczej.

Wydatki poniesione w w/w przypadkach powinny by¢ dokonywane w sposOb szczegdlnie celowy
i oszczedny. Uzasadnienie zastosowania wylaczenia z regulaminu nalezy zawrzeé w opisie faktury
dotyczacej danego zamoéwienia.

Nalezy uzyska¢ od Skarbnika Gminy potwierdzenie nie ujetych w planie  Gminy Srodkow

finansowych na dany cel.




Rozdziat I1
Zasady udzielania zaméwien do kwoty stanowiacej rownowartos¢ 7.000 EURO

8§84

Zamowienie tego samego rodzaju, ktorych taczna wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 7.000

EURO

udzielane sa bez stosowania procedur ustalonych niniejszymi Zasadami.

Rozdziat II1

Zasady udzielania zamoéwien do kwoty stanowiacej rownowartos¢ 15.000 euro

85

1. Udzielajac zamoéwien o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty

15.000 euro nalezy przestrzegac nizej wymienionych zasad:

a)

b)

)

za

przed udzieleniem zamoOwienia Zamawiajacy powinien dokonaé¢ analizy rynku w celu
wybrania wykonawcy, ktéry zapewni odpowiednia jakos¢ i korzystna cene przedmiotu
zamowienia przy uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajacego,

analiza rynku polega w szczegdlnosci na zebraniu informacji o cenach na podstawie
obowigzujacych cennikéw, folderéow, katalogdow, stron www, zapytan telefoniczny, zapytan
mailowych,

kazdorazowo nalezy sporzadzac notatke stuzbowa, w ktérej udokumentowany zostanie fakt

dokonania analizy rynku.

Zasady postepowania okreslone w ust. 1 nie maja zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike

méwienia, dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wybor wykonawcy nie jest mozliwe, w

szczegblnodci z nastepujacych powodow:

a)

b)

c)
d)
e)

f)
3. W

zachodza przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jeden wykonawca zdolny do
wykonania przedmiotu zamowienia,

przedmiot zamowienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wytacznych moze byc
uzyskany tylko od jednego wykonawcy,

zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia,

przedmiot zamoéwienia zwigqzany jest z dziatalnoscia twodrcza i artystycznag,

wystepuja inne przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub spoteczne
powodujace, ze zaméwienie moze zrealizowa¢ tylko jeden wykonawca,

za udzieleniem wykonawcy zamowienia przemawia whaéciwoséé zamébwienia.

sytuacji, o ktérej mowa w ust. 2 pracownik odpowiedzialny za udzielenie zamowienia winien

sporzadzi¢ notatke stuzbowa, uzasadniajacg niezastosowanie uregulowan okreslonych w ust. 1

oraz uzyska¢ zgode Wojta Gminy na odstgpienie od stosowania postanowien wymienionych

Zasad.

Notatke stuzbowa, o ktérej mowa w ust. 1 pkt c i w ust. 3 sporzadza sie wg wzoru stanowigcego

zatacznik nr 1 do niniejszych Zasad.



Rozdziat IV.
Zasady udzielania zamoéwien od kwoty stanowiacej rownowartos¢ 15.000 euro do kwoty
stanowiacej rownowartos¢ 30.000 euro
§7

1. Udzielajac zamoéwien o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
pomiedzy 15.000 euro a 30.000 euro nalezy przestrzegac nizej wymienionych zasad:

a) przed udzieleniem zamowienia zamawiajacy powinien dokonac analizy rynku w celu wybrania
wykonawcy, ktéry zapewni odpowiednig jako$¢ i korzystna ceng przedmiotu zamowienia przy
uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajacego,

b) analiza rynku polega w szczegblnosci na zebraniu ofert (np. za posrednictwem poczty
elektronicznej, faksu, strony internetowej urzedu, Biuletynu Informacji Publicznej),

c) zapytania ofertowe nalezy skierowa¢ pisemnie lub za posrednictwem poczty elektronicznej
lub faksu do minimum trzech potencjalnych wykonawcow,

d) dla ztozenia oferty nalezy okresli¢ termin nie krétszy niz 7 dni,

e) kazdorazowo nalezy sporzadzac notatke stuzbowa, w ktorej udokumentowany zostanie fakt
dokonania analizy rynku.

2. Zasady postepowania okreslone w ust. 1 nie maja zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike
zamdwienia, dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wybor wykonawcy nie jest mozliwe,
w szczegolnosci z nastgpujacych powodow:

a) zachodza przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jeden wykonawca zdolny do
wykonania przedmiotu zamowienia,

b) przedmiot zamdwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wytacznych moze byc¢
uzyskany tylko od jednego wykonawcy,

c) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia,

d) przedmiot zamoéwienia zwigzany jest z dziatalnoécig tworcza i artystyczna,

e) wystepuja inne przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub spoteczne
powodujace, ze zamowienie moze zrealizowa¢ tylko jeden wykonawca,

f) za udzieleniem wykonawcy zamoéwienia przemawia wtasciwos¢ zamowienia.

3. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 2 pracownik winien sporzadzi¢ notatke stuzbowa,
uzasadniajaca niezastosowanie uregulowan okreslonych w ust. 1 oraz uzyska¢ zgode Wojta
Gminy Biatogard na odstapienie od stosowania postanowien wymienionych Zasad.

4. Notatke stuzbowaq, o ktérej mowa w ust. 1 lit. e i w ust. 3 sporzadza sie wg wzoru stanowigcego

zatacznik nr 1 do niniejszych Zasad.

Rozdzial IV. Przepisy koncowe
88
Zasady okreslone niniejszym Regulaminem stosuje sie do zamowien udzielanych od dnia 1 czerwca
2020r.



Zaltacznik nr 1 do Zasad

Notatka stuzbowa dotyczaca zamoéwienia, ktérego udzielenie wytaczone jest
z obowiazku stosowania ustawy - Prawo zamoéwien publicznych.
1. Przedmiotem zamdwienia jest:

2. Szacunkowa wartosc przedmiotu zamowienia zostata okreslona na kwote
...................................................... zt netto, co uwzgledniajac kurs euro okreslony
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro

stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamdwien publicznych (........... ) daje rownowartos¢

3. Osoba dokonujaca ustalenia warto$ci ZamOWiIeNia: ......ieeivriiiiiinr e
4. Wartoé¢ zamowienia w skali catej Gminy Biatogard ...,

5. Zamobwienia udziela sie/planuje sie udzieli¢ wykonawcy?:

6. Podstawa prawna udzielenia zamowienia:
Zamowienia udziela sie na podstawie ...........ooeveiiiiiinn. (§ 5 ust. 1 albo § 5 ust. 2; §7 ust. 1
albo § 7 ust. 2 Zasad realizacji zamdwien wylaczonych z obowiazku stosowania ustawy - Prawo
zamowien publicznych)

7. Uzasadnienie faktyczne (w przypadku zaméwienia udzielanego na podstawie § 5 ust. 1/§7 ust. 1
nalezy wskazac¢ kiedy dokonano analizy rynku i jakie podjeto w zwiqzku z tym czynnosci a takze
od jakich wykonawcéw wystano zapytania i od jakich wykonawcdéw otrzymano oferty, natomiast
w przypadku zamdwienia udzielanego na podstawie § 5 ust. 2/§7 ust. 2 - nalezy uzasadni¢ brak
mozliwoséci dokonania analizy rynku

(podpis pracownika)

(zgoda Wojta Gminy)

I nalezy wpisa¢ dane z najkorzystniejszej oferty (podaé ceng, termin wykonania)



