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Biatogard, data 07.03.2011r.

ZARZADZENIE Nr 11/2011
Wojta Gminy Biatogard
z dnia 07.03.2011r.

w sprawie powotania w Urzedzie Gminy Bialogard komisji przetargowej
do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

Na podstawie art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien
publicznych (tekst jednolity: Dz.U.z 2010r. Nr 113 poz. 759 z 08.06.2010r. ,
z pozn.zm. zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1

W Urzgdzie Gminy Biatogard, zwanym dalej ,,Urzedem”, powotuje sie komisje
przetargowsg do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego na roboty budowlane — realizacja zadania pn.

» Termomodernizacja Szkoty Podstawowej w Rogowie i Gimnazjum

w Pomianowie ”, zwana dalej ,,komisjg”.

Zadanie realizowane bedzie w ramach projektu ,, Termomodernizacja obiektéw
uzytecznosci publicznej na terenie powiatow: bialogardzkiego, drawskiego,
kotobrzeskiego, szczecineckiego i $widwinskiego .

Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze $rodkéw Funduszu
Spojnosci w ramach Programu Infrastruktura i Srodowisko.

§ 2

W sktad komisji wchodzg:

1) Marian Jankowiak - przewodniczacy
2) Aleksandra Pleban — sekretarz

3) Ryszard Cegietka - cztonek
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§3

1. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ komisji z o§wiadczeniami lub dokumentami
ztozonymi przez wykonawcow cztonkowie komisji sktadajg pisemne
oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci,, o ktérych
mowa w art. 17 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. (tekst jednolity
Dz.U.z2010r. Nr 113,poz. 759 z 08.06.2010r.), zwanej dalej ,,ustawg”.

2. W przypadku ztozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w ust.1, nieztozenia przez niego oswiadczenia
albo ztozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda, Przewodniczacy komisji
niezwtocznie wytacza cztonka komisji z dalszego udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego. Informacje o wylgczeniu cztonka
komisji Przewodniczacy komisji przekazuje Wojtowi Gminy, ktory
w miejsce wytaczonego cztonka moze powota¢ nowego cztonka komisji.

3. Wobec Przewodniczacego komisji czynnosci wytaczenia dokonuje
bezposrednio Wojt Gminy. Przepis ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio.

4. Czlonek komisji, z zastrzezeniem ust.1 , jest obowigzany w kazdym czasie
wytaczy¢ si¢ z udziatu w pracach komisji niezwtocznie po powzigciu
wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust.1, o czym
informuje Przewodniczacego komisji. Przepis ust.2 stosuje sie odpowiednio.

§ 4

Cztonkowie komisji przetargowej majg obowiazek rzetelnego i obiektywnego
wykonywania powierzonych im czynnosci. W realizacji powierzonych im
czynnosci cztonkowie komisji kierujq si¢ wytacznie przepisami prawa,
posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

§5

Tryb pracy komisji okresla regulamin stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§ 6
1. Obstuge komisji zapewniajg pracownicy Urzedu Gminy Biatogard,
wyznaczeni przez Wdjta Gminy Biatogard.
2. Na wniosek Przewodniczacego wyznaczeni pracownicy Urzedu opracowuja
projekty, niezbedne w pracach komisji, w tym projekty specyfikacji
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istotnych warunkéw zamodwienia, zaproszenia do udziatu w postepowaniu,
zaproszenia do sktadania ofert albo zapytania o cene.

§ 7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 07.03.2011r.

i ?Tﬁ
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Zalacznik do Zarzadzenia
Nr 11/2011
Wojta Gminy Biatogard
zdnia 07.03.2011r.

FPR. 271.1.2011.AP.

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ DO PRZYGOTOWANIA
I PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

§ 1
Przygotowujac postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, komisja
przetargowa w szczegdlnosci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez
Woéjta Gminy:
1) propozycje wyboru trybu udzielania zaméwienia wraz z uzasadnieniem,
2) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia , zaproszenia
do udzialu w postgpowaniu, zaproszenia do sktadania ofert albo
zapytania o cene,
3) propozycje zaproszenia do negocjacji, ze wskazaniem podmiotu
(podmiotdw), z ktérymi maja by¢ przeprowadzone negocjacije,
4) ogtoszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,
5) projekty innych dokumentéw, w szczeg6lnosci wnioski Wéjta Gminy
do wiasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa,

§ 2
Komisja, przeprowadzajac postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego,
w szczegdblnoscei:
1) udziela wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia,
2) prowadzi negocjacje z wykonawcami,
3) dokonuje czynnos$ci otwarcia ofert,
4) dokonuje oceny spetniania warunkéw stawianych wykonawcom,
5) wnioskuje do Wéjta Gminy o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach
okreslonych ustawa,
6) wnioskuje do Wéjta Gminy o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych ustawa,
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7) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz

wystepuje o uniewaznienie postepowania,

8) przyjmuje 1 analizuje wnoszone odwotania oraz przygotowuje projekt

odpowiedzi na odwotanie.

§3

1. Pracami kieruje Przewodniczacy.
2. Do Przewodniczacego naleza w szczegdlnosci:

1) odebranie o§wiadczen cztonkéw komisji, o ktorych mowa w § 3, ust.2
1 4 zarzadzenia,

2) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji,

3) podzial migdzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie
roboczym,
4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego,

5) informowanie Wéjta Gminy o problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 4

1. Komisja dziata na posiedzeniach.

2 Posiedzenia komisji zwotuje i prowadzi Przewodniczacy.

3. Przewodniczacy upowaznia osobe sposrod cztonkéw komisji, ktora
wykonuje jego zadania podczas jego nieobecnosci Upowaznienie
dokonywane jest w formie pisemne;.

4. Przed rozpoczeciem posiedzenia komisji, cztonkowie komisji oraz inne
osoby obecne na jej posiedzeniu podpisujg list¢ obecnosci.

5. Czynnosci biezgce, na polecenie Przewodniczacego, wykonywane sa
w trybie roboczym przez cztonkdé6w komisji.

[S—

§5
Decyzje komisji zapadaja po przeprowadzeniu glosowania.
Decyzje, o ktorych mowa w ust. 1, zapadajgq w gtosowaniu jawnym,
zwyktq wigkszoscig glosow. W przypadku réwnej ilosci glosow
,»Za” 1 ,,przeciw” rozstrzyga gtos prowadzacego posiedzenie.
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§ 6

1. Z kazdego posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokot.

2. Protokot zawiera w szczego6lnos$ci: opis przebiegu posiedzenia, podjete
decyzje oraz wyniki glosowan. Do protokotu dotacza si¢ liste obecnosci
cztonké6w komisji oraz liste 0sdb obecnych na posiedzeniu, z podaniem
charakteru tej obecnosci.

3. Protokot podpisuje Przewodniczacy i Sekretarz.

§7

Dokumentacj¢ prowadzi Sekretarz.

§8

Przewodniczacy przedstawia Wojtowi Gminy okresowe sprawozdania
z dziatalno$ci komisji.



