Vi
i

MOJT GMINY
b AR “"V\(RD
ul. Wileriska 8
8-200 Biatogard Zarzadzenie Nr 31/2011
Wojta Gminy Biatogard
z dnia 11 lipca 2011 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 3/2011 Wéjta Gminy Bialogard z dnia 31 stycznia
2011 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw
zakladowych instrukeji kancelaryjnej w Gminie Bialogard

Na podstawie § 1 ust. 6 pkt 3) Instrukcji kancelaryjnej stanowiacej zatacznik nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) zarzadza sig co nastepuje:

§ 1. W zarzadzenia Nr 3/2011 Woéjta Gminy Biatogard z dnia 31 stycznia 2011 r. w
sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych instrukcji
kancelaryjnej w Gminie Biatogard wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. Dotychczasowa tres¢ § 4 oznacza sig jako ust. 1 i dodaje sie ust. 2 w brzmieniu:

,»,1) Prowadzony przez Straz Gminng Gminy Bialogard rejestr przesylek wychodzacych dot.
wykroczen zarejestrowanych na fotoradarze stanowi integralng cze$¢ prowadzonego przez
Sekretariat Urzedu Gminy Biatogard rejestru przesylek wychodzacych.

2) Sekretariat po stwierdzeniu iz przesytka wptywajaca adresowana jest do Strazy Gminnej
Gminy Bialogard i zawiera o§wiadczenie dot. wykroczenia zarejestrowanego na fotoradarze
stawia na ww. dokumencie jedynie pieczeé zawierajaca date wpltywu.

3) Przesyiki, o ktérych mowa w punkcie 2) po wpisaniu do rejestru zawierajacego date, liczbe
przesytek, imiona, nazwiska, oraz podpisy o0sob przekazujacych i odbierajacych ww.
przesylki, przekazywane sa przez Sekretariat bezposrednio Komendantowi Strazy Gminne;
Gminy Biatogard lub Straznikowi zastepujacemu Komendanta.

4) Straz Gminna Gminy Bialogard prowadzi rejestr przesytek wptywajacych, o ktérych mowa
w punkcie 2), ktory stanowi integralng czg$¢ prowadzonego przez Sekretariat Urzedu Gminy
Bialogard rejestru przesytek wptywajacych”.

§ 2. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pracownikom Sekretariatu Urzedu Gminy
Bialogard i Komendantowi Strazy Gminnej Gminy Biatogard.

2. Nadzor nad wykonaniem zrzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Biatogard.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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