ZARZADZENIE Nr 110/2020
Wéjta Gminy Biatogard
z dnia 07 pazdziernika 2020r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w 2020r.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2020 r. poz.568) oraz
Zaktadowej Instrukcji Inwentaryzacyjnej w sprawie sposobéw i terminéw przeprowadzania inwentaryzacji
stanowiacej Zatgcznik Nr 6 do Zarzgdzenia Nr 107 /2015 Wéjta Gminy Biatogard z dnia 31.12.2015r.

zarzadzam:

§ 1.Przeprowadzenie inwentaryzacji metodg spisu z natury, ktéra nalezy obja¢:

a) srodki pienigzne z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych,

b) papiery wartosciowe w postaci materialnej (tj. takie, w ktérych zawarte w nich prawa sg zapisane
na papierowym dokumencie ),

¢) nieruchomosci zaliczonych do inwestycji,

d) rzeczowe sktadniki aktywdéw obrotowych niewymienione w art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy o
rachunkowosci, tj. objete ewidencja ilosciowo-wartosciowsa, ale przechowywane na terenie
niestrzezonym: kontenery na $mieci, znajdujace sie na cmentarzach w Biatogdrzynie, Byszynie i
Podwilczu, oraz pojemniki na émieci znajdujgce sie w miejscowosciach: Pomianowo, Stanomino,
Nasutowo, Czarnowesy, Kosciernica, Rychowo.

e) sktadniki majatkowe bedace wtasnodcia obcych jednostek, powierzonych do uzytkowania Gminie
Biatogard,

§ 2. Przeprowadzenie inwentaryzacji metodg potwierdzenia sald, ktérg nalezy objaé:
a) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez inne
jednostki,
b)  naleznosci, w tym pozyczki (z wytgczeniem naleznoéci spornych i watpliwych, publicznoprawnych,
naleznosci od pracownikéw, oraz naleznoéci od 0séb nieprowadzacych ksiagg rachunkowych),

§ 3. Przeprowadzenie inwentaryzacji droga weryfikacji:

a) wartosci niematerialnych i prawnych,

b) praw zakwalifikowanych do nieruchomosci, o ktérych mowa w art, 3 ust. 1 pkt 15 lit. a ustawy o
rachunkowosci,

¢) diugoterminowych aktywéw finansowych, np. akcji i udziatow w spotkach,

d) srodkéw trwatych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,

e) materialéw i towaréw w drodze oraz dostaw niefakturowanych,

f) $rodkéw pienigznych w drodze,

g) czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych kosztéw,

h) naleznosci spornych, watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw oraz publicznoprawnych,

i) naleznosci i zobowigzaii wobec os6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

J) aktywow i pasywow wymienionych w art. 26 ust. 1 pkt 1-2, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub
uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe,

k) gruntow i trudno dostepnych ogladowi srodkow trwatych,



funduszy witasnych i funduszy specjalnych,
I) rezerw i przychodéw przysziych okresdw,
) innych rozliczen migdzyokresowych,

m) $rodkow trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony.

§ 4. Okresla terminy :
a) Rozpoczecie inwentaryzacji od dnia 28.11.2020r.
b) Zakonczenie inwentaryzacji do dnia 15.01.2021r.

§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
a) Joanna Czupreta — przewodniczaca,
b) Karolina Wasilewska- cztonek,

§ 6. Powotuje sie zespoty spisowe oraz ustala sie przypisane im pola spisowe :
1. wymienionew § 1 a, b:
- Izabela Czaplejewska — przewodniczacy,
- Katarzyna Tokarz - cztonek,
2. wymienionew § 1c:
- Karolina Wasilewska - przewodniczacy,
- Ryszard Cegietka - cztonek,
3. wymienionew § 1d:
- Kinga Januszewska- przewodniczacy,
-Piotr Kozicki- cztonek,
4. wymienionew § 1e:
- Anna Michaliszyn - przewodniczacy,
- Tomasz Tomczak - cztonek,
5. wymienionew § 2 oraz § 3:
- Beata Stranc - przewodniczgcy,
- Ksenia Kowalska - cztonek,

§ 7. Cztonkow komisji inwentaryzacyjnej oraz poszczegélnych zespotow spisowych, czynie odpowiedzialnymi
za wtasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie wszelkich czynnogci zwigzanych z przeprowadzeniem
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym oraz obowigzujacymi przepisami.

§ 8. Arkusze spisowe zostang wydane przewodniczacym zespotéw spisowych za pokwitowaniem z
obowigzkiem rozliczenia sie z pobranych arkuszy.

§ 9. Zobowiazuje osoby odpowiedzialne do uporzadkowania majatku oraz uzgodnienia stanu z ewidencjg
ksiggowg (osobg prowadzaca ksiegi inwentarzowe).

§ 10. Zobowiazuje przewodniczacych poszczegdlnych zespotéw spisowych do ztozenia protokotu z
przebiegu spisu z natury do dnia 15.01.2021r.

§ 11. Zobowiazuje przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej przy wspdtudziale osoby prowadzacej ksiegi
inwentarzowe do sporzadzenia sprawozdania z rozliczenia wynikéw inwentaryzacji oraz jego dostarczenia
do Skarbnika Gminy do dnia 15.01.2021r.

§ 12. Odpowiedzialnos¢ za prawidtowe przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji ponosi Kierownik
jednostki.

§ 13. Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Kierownika jednostki podlegaja ujeciu w ksiegach roku
obrotowego, na ktdry byta dokonywana inwentaryzacja.

§ 14.Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjne;j.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




