Zarzadzenie nr 107/2015 Wéjta Gminy Bialogard
z dnia 31 grudnia 2015 roku

. W sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z
2013 r. poz. 330 z pézn. zm.) i szczegblnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2013 r. poz. 885 z pozn. zm.) oraz w:

1) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad rachunko-
wosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jed-
nostek budzetowych, samorzagdowych zakladéw budzetowych, parstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 289 z p6zn. zm., ost. zm. Dz.U. z 2015 r. poz. 1954), zwanym da-
lej ,,rozporzadzeniem”, .

2) rozporzadzeniu Ministra Finans6éw z dhia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 208,
poz. 1375),

3) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegblowego sposobu
ustalania warto$ci zobowigzan zaliczanych do pafistwowego dtugu publicznego, dtugu Skarbu Pari-
stwa, warto$ci zobowigzan z tytutu porgezen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366),

4) rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w
sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz.U. Nr 205, poz. 1283).

wprowadza sig jako obowigzujace od dnia 01 stycznia 2016 roku.
Zasady (polityke) rachunkowosci

w Urzgdzie Gminy Biatogard .
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Polityka rachunkowosci

w Urzedzie Gminy Bialogard






WPROWADZENIE

Niniejsze zasady maja na celu przedstawienie obowigzujacych w Urzgdzie Gminy Biatogard :

1. Ogo6lnych zasad prowadzenia ksiagg rachunkowych (zatgcznik nr 1).

2. Metod wyceny aktyw6w i pasyw6w oraz ustalania wyniku finansowego (zalgcznik nr 2).

3. Sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych (zatgcznik nr 3), w tym:
a) zakladowego planu kont i wykazu kont ksigg pomocniczych ,
b) wykazu zbior6w danych tworzacych ksiggi rachunkowe na informatycznych nognikach danych
C) opisu systemu przetwarzania danych — systemu informatycznego .

4. Systemu stuzacego ochronie danych, w tym: dowodéw ksiggowych, ksiag rachunkowych i innych
dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw (zatacznik nr 4).

5. Przyjetych zasad budowy i korespondencji kont rachunkowych (zatacznik nr 5).

6. Sposob6w i terminéw przeprowadzania inwentaryzacji oraz zasad ich dokumentowania - Zak}ado-
wa Instrukcja Inwentaryzacji (zatacznik nr 6).

o
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OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
(zatacznik nr 1)

I. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiggi rachunkowe Urzedu Gminy Bialogard

prowadzone sg w siedzibie w

Bialogardzie, przy ul. Wilenskiej 8

II. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

Najkr6tszym okresem sprawozdawczym sg poszczegblne miesigce.

W Urzg¢dzie Gminy Bialogard sporzadza sie:

* deklaracje ZUS — za okresy miesieczne,

* deklaracje VAT- za okresy miesigczne,

*

deklaracj¢ o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych — za okresy roczne

* sprawozdania budzetowe - za okresy miesigczne, kwartalne i roczne (w zaleznosci od rodza-
ju sprawozdania i obowigzku jego sporzgdzania) - zgodnie z obowigzujacymi przepisami
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U. z 2014 r. poz. 119 z p6zn. zm.)

* sprawozdanie finansowe — sporzadzane za okresy roczne - obejmujace:
bilans jednostki budzetowej wedtug zatgcznika nr 5 do »I'0Zporzadzenia”,
rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy) wedlug zalgcznika nr 7 do »0zporzadzenia”,
zestawienie zmian w funduszu jednostki wedhug zalgcznika nr 8 do »I0Zporzadzenia”.
bilans z wykonania budzetu wedlug zatgcznika nr 9 do »0Zporzadzenia”,

faczny bilans obejmujgcy dane wynikajace z bilanséw samorzgdowych jednostek budzetowych i
samorzadowych zakladow budzetowych wedtug zalgcznika nr 5 do »0Zporzadzenia”,

taczny rachunek zyskéw i strat obejmujacy dane wynikajace z rachunkéw zyskéw i strat samorzg-
dowych jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow budzetowych wedtug zalacznika nr 7
do ,,rozporzadzenia”,

laczne zestawienie zmian w funduszu obejmujgce dane wynikajace z zestawiefi zmian w funduszu
samorzgdowych jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych wedtug zalacz-
nika nr 8 do »I0Zporzadzenia®,

skonsolidowany bilans jst wedlug zalacznika nr 10 do »0zporzadzenia”,



IIL Technika i zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone s :

— technikg reczng . ewidencja mandatow, poreczen, $rodkow finansowanych z ZFSS,
stan zobowiazah wymagalnych i niewymagalnych, zobowigzaf i naleznosci, kadry,
ewidencja zaswiadczen dotyczacych spraw podatkowych

— za pomocg komputera, przy uzyciu programow :

e Zakladu Elektronicznej Techniki Obliczeniowej Sp. z 0.0. W Koszalinie w zakresie

systemu finansowo-ksiegowego, GOMIG, wyciagu bankowego, majatku trwalego,
ptac;

e ARISCO Sp. zo.0. wLodzi w zakresie systemu GOMIG.

Ksiggi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotow i sald, ktére tworza:

|

dziennik,

|

ksiege gtowna,

|

ksiegi pomocnicze,

|

zestawienia: obrotow i sald ksiggi gléwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych,
— wykaz skiadnikoéw aktywow i pasywow (inwentarz).
2. Dziennik prowadzony jest w spos6b nastgpujacy:

_ zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg W nim chronologicz-
nie,

zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na ich jednoznaczne powigza-

nie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

sumy zapiséw (obroty) liczone sa W sposoéb ciagly,
— jego obroty s3 zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glowne;.
3. Ksiega gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spelniajacy nastgpujace zasady:
— podwojnego zapisu,
— systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasadg me-
morialowa, z wyjatkiem:
dochodéw i wydatkéw budzetu jst, ktére sg uyymowane W terminie ich zaplaty (zasada kasowa).

— ewidencja przychodow urzedu jst stanowigcych dochody budzetu jst, nieujetych w planach finan-
sowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, ktére wplacone zostaly bezposrednio na
rachunek budzetu, dokonywana jest na koniec miesigca.

— powigzania dokonywanych w niej zapis6w z zapisami W dzienniku.

4. Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegblawiajace dla wybranych kont
ksiegi gtownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasada zapisu powta-
rzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta glowne-
go.

5. Konta pozabilansowe pelnia funkcje wylacznie informacyjno-kontrolna. Zdarzenia na nich reje-
strowane nie powoduja zmian W sktadnikach aktywow i pasywow. Na kontach pozabilansowych

obowiazuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadze-
niem ewidencyjnym.

Ujmowane sg na nich :



* 900 obce $rodki trwale w uzytkowaniu

* 975 Wydatki strukturalne

* 976 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

* 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

* 981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

* 982 Plan wydatkéw srodkéw europejskich

* 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z bu-
dzetem panstwa i z ZUS, do ktérych jednostka zostata zobowigzana.

- Do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy opracowany

przez Zaklad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej Sp. z 0.0. w Koszalinie.

Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegblnych zbioréw ksiag rachunkowych w
Jedna calos¢ odzwierciedlajaca dziennik i ksigge gléwna.

. Zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gléwnej sporzadza sie na koniec kazdego miesigca. Zawie-

ra ono:
symbole i nazwy kont

salda kont na dziefi otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od
poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego

sumg sald na dzief otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i narastajgco
od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Za r6wnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny informa-
tyczny no$nik danych , zapewniajacy trwato$é zapisu informacji, przez czas nie krétszy niz 5 lat,
liczac od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego dane zbiory dotycza.

. Przyjmuje si¢ za prawidlowe ksiggowanie na zmniejszenie wydatkéw (kosztow) zwroty/refundacje

poniesionych wydatkéw (kosztéw), o ile wplyw na rachunek bankowy zwrotu ma miejsce w tym
samym roku sprawozdawczym.

. Przy wysylaniu upomnieni dotyczacych naleznosci z tytutu podatkéw i oplat, czy tez uméw cywil-

no-prawnych, termin niezwlocznie uwaza si¢ za zachowany, jesli upomnienie zostalo wystane w
przeciagu 6 miesigcy od daty uptywu terminu platnosci. Mozna odstapi¢ od obowigzku wystania
upomnienia w przeciggu ww. 6 miesigcy, jezeli wysoko$¢ naleznosci gléwnej wraz z odsetkami nie
przekracza dziesigciokrotnosci kosztéw upomnienia. Wéwczas upomnienie nalezy wysta¢ nie p6z-
niej jak w terminie 2 miesigcy od daty przekroczenia dziesigciokrotnosci kosztéw upomnienia.

10.Przy wystawianiu tytuléw wykonawczych dotyczacych naleznosci z tytutu podatkéw i optat, czy

tez uméw cywilno-prawnych, termin niezwlocznie uwaza si¢ za zachowany, jesli tytul zostat wy-
stawiony w przeciggu 12 miesigcy od daty uptywu terminu ptatnosci. Mozna odstapié¢ od obowigz-
ku wystawienia tytutu wykonawczego w przeciagu ww. 12 miesigcy, jezeli wysokoéé naleznosci
gléwnej wraz z odsetkami nie przekracza dziesieciokrotnosci kosztow upomnienia. Woéwczas tytut
wykonawczy nalezy wyslaé nie pézniej jak w terminie 2 miesigcy od daty przekroczenia dziesig-
ciokrotnosci kosztéw upomnienia.

7 ,
2



4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania r6z-
nic inwentaryzacyjnych okreslono w Zakladowej Instrukcji Inwentaryzacji stanowigcej zalacznik nr 6
do Zarzadzenia.
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OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ
USTALANIE WYNIKU FINANSOWEGO
(zatacznik nr 2)

1. Obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w
przepisach szczeg6Inych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug nizej przed-
stawionych zasad. '

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje si¢ zasady
wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla Jjednostek kontynuujacych dziatalnosé, chyba ze
przepisy dotyczace likwidacji stanowia inaczej.

Srodki trwale stanowigce wlasnos¢ Skarbu Parstwa lub jst otrzymane nieodplatnie, na podstawie de-
cyzji wlasciwego organu, moga byé wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza sig (amortyzuje). Nie dokonuje sie odpi-
sOw z tytulu trwalej utraty ich wartosci. Odpisy umorzeniowo-amortyzacyjne ustala si¢ wedlug zasad
okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

Warto$ci niematerialne i prawne nabyte z wilasnych $rodk6w wprowadza sie do ewidencji w cenie
nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci okreslonej w
tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ ryn-
kowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego
rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym dla os6b prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi)
podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji.

Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okreslonymi w przepisach o podatku docho-
dowym od 0s6b prawnych (ustawa z dnia 15 lutego 1992 r., t.j. Dz.U. 2 2014 r. poz. 851 z pdézn. zm.)

Umorzenie ujmowane jest na koncie 072,,Umorzenie wartodci niematerialnych i prawnych”. Amorty-
zacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Na dzien bilansowy od wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych sukcesywnie dokonuje si¢
takze odpiséw z tytutu aktualizacji ich wyceny wedlug art. 32 ust. 4 ,,ustawy”.

Wartodci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze
wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku
dochodowym dla oséb prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodlgcznymi
czgéciami:

* traktuje si¢ jako pozostale warto$ci niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w 100% w
miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie
pozostalych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bi-
bliotecznych” w korespondencji z kontem 401 »Zuzycie materialow i energii”

* ujmuje si¢ je tylko w ewidencji ilodciowej, spisujac w koszty dzialalnosci operacyjnej pod
data zakupu.

Ewidencja syntetyczna dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowanych facznie na jednym kon-
cie 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegdl-



nych podstawowych i dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych. W tym celu zaklada sig
dwa konta analityczne: jedno dla umarzanych sukcesywnie zgodnie z planem amortyzacji 020 001
., Warto$ci niematerialne i prawne umarzane stopniowo”, drugie dla odpisywanych w 100% wartosci

poczatkowej w koszty operacyjne w momencie przyjecia ich do uzywania 020 000 ,,Wartosci niemate-
rialne i prawne umarzane w 100%”.

Rzeczowe aktywa trwale obejmujg :
*  $rodki trwale
* pozostale $rodki trwale
+  $rodki trwale w budowie (inwestycje)

$rodki trwale to skladniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz
érodki trwale stanowigce wlasnosé

*  Skarbu Panstwa lub
*  Gminy Bialogard
otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.

$rodki trwale obejmuja w szczegoblnosci:

— nieruchomos$ci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace odrgbng wia-
snoscig, budynki, budowle,

_ obiekty inzynierii ladowej i wodnej,

— maszyny i urzadzenia,

— urzadzenia techniczne,

— $rodki transportu i inne rzecz,

— narzedzia ruchome, wyposazenie.

Do $rodkéw trwatych jednostki zalicza sig takze obce $rodki trwale znajdujace si¢ W jej uzytkowaniu

na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystgpuje ona jako ,korzystajacy” (w zakresie
leasingu finansowego).

$rodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:

— w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowia
istotnej wartosci,

— w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, za$ W przypadku

trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

— w przypadku ujawnienia W trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentow z uwzgled-
nieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej,

— w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej
wartosci okre$lonej w umowie o przekazaniu,

— w przypadku otrzymania w sposob nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu teryto-
rialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

— w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci wynika-
jacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegélnych nowego $rodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktorych sig nie umarza) wycenia si¢ w war-
tosci netto, tj. z uwzglednieniem odpisow umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy. Wartos¢
poczatkowa $rodk6w trwalych i dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji zgodnie z zasa-
dami okre$lonymi w odrgbnych przepisach. Na dzien bilansowy dokonuje si¢ tez odpisOw aktualizuja-
cych warto$¢ srodkow trwatych zgodnie z art. 32 ust. 4 ,ustawy”. Wyniki z tej aktualizacji odnosi si¢
na fundusz jednostki.
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Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:
— podstawowe $rodki trwale na koncie 01 1,,Srodki trwale”,
— pozostate $rodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate $rodki trwate”.

Podstawowe $rodki trwale finansuje si¢ ze $rodkdw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegbtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz Srodkéw
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz.U. Nr 38, poz. 207 z p6zn. zm.), a takze rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegélowego sposobu i trybu finansowania in-
westycji z budzetu panstwa (Dz.U. Nr 238, poz. 1579). Umarzane sa (z wyjatkiem gruntéw) na koniec
roku bilansowego z naliczeniem miesigcznym na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedhg
stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (zalgcznik
nr 1 do ustawy).

Naliczenie odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu
przyjgcia srodka trwalego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.

W jednostce przyjgto metode liniowa dla wszystkich $rodkéw trwatych.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwalych dokonuje si¢ wy-
tacznie na podstawie odrgbnych przepisdéw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednost-
ki.

Na potrzeby wyceny bilansowej wartogé gruntéw nie podlega aktualizacji.

Pozostale $rodki trwale to $rodki trwale wymienione w § 6 ust. 3 »r0zporzadzenia”, ktére finansuje
si¢ ze $rodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktére tak
Jak ten obiekt finansowane s3 ze $rodkéw na inwestycje).

Obejmujg
* meble i dywany

*  $rodki trwale o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od o0s6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne S3 uznawane
za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartoci w momencie oddania do uzywania.

Pozostale $rodki trwatle :

* ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo-warto$ciowej na koncie 013 »Pozostale srodki trwale” i
umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uZywania, a umorzenie to ujmowane jest na
koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych” w korespondencji z kontem 401 »Zuzycie materialow i energii”.

Srodki trwale w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystoso-
wania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwatych oraz koszty nabycia pozostatych $rod-
kéw trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone do dnia bilansowego
lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:

— niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,

— koszt obstugi zobowigzan zaciggnigtych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi réznice kur-
sowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

— oplaty notarialne, sagdowe itp.,
— odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wynikte do zakoficzenia budowy.

Do kosztéw wytworzenia podstawowych $rodkéw trwalych nie zalicza si¢ kosztéw ogblnego zarzadu
oraz kosztéw poniesionych przed udzieleniem zaméwieri zwigzanych z realizowang inwestycja, tj.
kosztéw przetargéw, ogloszen i innych.

D 5
“ 9

- & “1



W jednostkach budzetowych do kosztow inwestycji zalicza si¢ W szczegoblnosci nastgpujgce koszty:
— dokumentacji projektowej

— nabycia gruntow i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowa

— badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu

— przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim
obiektow

— optat z tytulu uzytkowania gruntéw i terendw w okresie budowy
— zalozenia stref ochronnych i zieleni

— nadzoru autorskiego i inwestorskiego

— ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy

— sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania

inne koszty bezpo$rednio zwigzane z budowa.

Na dzien bilansowy dokonuje si¢ tez odpisow aktualizujacych koszty Srodkow trwalych w budowie, a
wyniki z aktualizacji odnoszone s3 na fundusz jednostki.

Zbiory biblioteczne to dokumenty zawierajace utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do
rozpowszechniania, niezaleznie od noénika fizycznego i sposobu zapisu tresci, a zwlaszcza: dokumen-
ty graficzne (pi$miennicze, kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne), dzwigkowe, wizualne, audio-
wizualne i elektroniczne (ustawa z dnia 27 czerwca 1997 1. 0 bibliotekach, Dz.U. Nr 85 poz. 539 z
p6zn. zm.). Do zbior6w bibliotecznych nie zalicza si¢ materiatow stuzacych pracownikom jednostki,
takich jak: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa urzedowe itp.

Ewidencja zbioréw bibliotecznych prowadzona jest wediug zasad okreslonych rozporzadzeniem Mini-
stra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji
materialow bibliotecznych (Dz.U. Nr 205, poz. 1283).

Zakupione zbiory wyceniane sag W cenie zakupu.

Zbiory ujawnione, darowane wycenia si¢ wedlug wartosci szacunkowej ustalonej komisyjnie i za-
twierdzonej przez kierownika jednostki. Rozchody wycenia si¢ w wartosci ewidencyjnej.

Zbiory biblioteczne bez wzgledu na warto$é umarzane s3 w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie
materialow i energii”.

Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktérych termin zapadalno$ci przypada w okresie dtuzszym
niz 12 miesiecy, liczac od dnia bilansowego.

Zgodnie z § 8 ust. 51 6 ,rozporzadzenia” odsetki od naleznoéci ujmowane sa w ksiggach rachunko-
wych w momencie ich zapfaty, lecz nie p6zniej niz pod data ostatniego dnia kwartatlu w wysokosci
odsetek naleznych na koniec tego kwartatu, natomiast naleznoéci wyrazone w walutach obcych wyce-
nia sie nie pézniej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. we-
dlug obowigzujacego na ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

Kwote naleznosci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujgce jej wartos¢
zgodnie z zasadg ostroznosci. Odpisy dokonywane sg w cigzar pozostatych kosztow operacyjnych lub

kosztéw finansowych (w zaleznoséci od charakteru naleznosci), a ich wysoko$¢ ustala sig wedlug art.
35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dokonywane sg najpozniej na koniec roku obrotowego.

Na dzien bilansowy naleznosci i udzielone pozyczki dlugoterminowe wyceniane sg W kwocie wy-
maganej zaplaty.
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Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawg o rachunko-
wosci jako inwestycje dlugoterminowe). Obejmujg w szczegdInosci:

- akcje i udzialy w obcych podmiotach gospodarczych,
- akcje i inne dtugoterminowe papiery warto$ciowe traktowane jako lokaty dlugoterminowe.

Na dziefi przyjgcia do ewidencji wyceniane sa w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty prze-
prowadzenia transakcji nie sg istotne.

Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe wyceniane
s3 w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci.

Zapasy - jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Kierujac si¢ zasadg istotnosci za-
kupione materialy i towary uznaje si¢ za zuzyte w dniu wydania do uzytkowania, w zwigzku z czym
nie prowadzi si¢ ewidencji ilo§ciowo-wartosciowej towaréw i materialow.

Naleznosci kréotkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krétszym od jednego roku od dnia bi-
lansowego. Wyceniane s3 w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzief bilansowy w
wysokosci wymaganej zaplaty, czyli lacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o warto$é ewentualnych odpiséw
aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Naleznosci i udzielone pozyczki krétkoterminowe zaliczane do aktywéw finansowych wycenia sie

wedlug skorygowanej ceny nabycia, natomiast te, ktére przeznaczone sg do zbycia w terminie 3 mie-
sigcy, w wartosci rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci godziwe;.

Odpisy aktualizujace nalezno$ci tworzone sg na podstawie ustawy o rachunkowosci.

Odsetki od naleznosci, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowiazan
podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartalu w wysokosci odsetek nalez-
nych na koniec tego kwartatu.

Nalezno$ci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie p6Zniej niz na koniec kwartatu wedtug zasad
obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowigzujacego na ten dzien kursu sredniego oglo-
szonego dla danej waluty przez NBP.

Naleznosci pienig¢zne majace charakter cywilnoprawny moga byé umarzane w calosci lub w czesci,
a ich splata odraczana lub rozkladana na raty, zgodnie z zapisami zawartymi w art. 59 ufp.

Niewielkie salda naleznosci w kwocie do 25,00 zt moga podlega¢ odpisaniu w pozostale koszty ope-
racyjne.

Nie nalicza si¢ odsetek od zaleglosci podatkowych nieprzekraczajacych trzykrotnosci wartosci oplaty
pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe za traktowanie przesylki listowej jako przesylki poleconej (art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji).

Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug warto$ci nominalne;j.

Walutg obeg na dziefi bilansowy wycenia si¢ wedtug kursu $redniego danej waluty ogloszonego przez
Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych ujmuje
si¢ w ksiggach w dniu ich przeprowadzenia — o ile odrgbne przepisy dotyczace $rodkow pochodzacych
z Unii Europejskiej i innych krajéw Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz $rodkéw niepodlega-
Jacych zwrotowi, pochodzacych ze Zrédet zagranicznych, nie stanowig inaczej — odpowiednio po kur-
sie:

— faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprzeda-
zy lub kupna walut oraz zaplaty naleznosci lub zobowigzan,

— $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien — w przypadku
zaplaty naleznosci lub zobowiazan, jezeli nie jest zasadne stosowanie kursu faktycznie zastosowa-
nego przez bank obstugujacy jednostke, a takze w przypadku pozostalych operacji.
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Kroétkoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub ktérych
termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce,
bony skarbowe i inne dluzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3 miesig-
cy, a krétszym od 1 roku). Krétkoterminowe papiery wartosciowe wycenia si¢ na dzien bilansowy
wedlug ceny nabycia lub ceny (wartosci) rynkowej, zaleznie od tego, ktora z nich jest nizsza

Kierujac si¢ zasadg istotno$ci nie ewidencjonuje si¢ rozliczen mig¢dzyokresowych czynnych Kkosz-
téw majacych nieistotng warto$¢ — od razu powigkszaja one koszty dziatalnosci.

Zobowigzania w jednostce wycenia sig¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:

— w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy o rachun-
kowosci,

— w zakresie sprawozdawczosci budzetowej — wedlug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30
marca 2010 r. w sprawie szczegblowego sposobu ustalania wartosci zobowigzan zaliczanych do
pafistwowego dlugu publicznego, dtugu Skarbu Panstwa, warto$ci zobowigzan z tytulu porgczen i
gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).

Zobowiazania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.

Zobowiazania bilansowe zaliczane do zobowigzan finansowych wycenia si¢ wedlug wymagane;j
kwoty zaptaty.

Zobowigzania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie p6zniej niz na koniec kwartalu wediug
zasad obowiazujacych na dzief bilansowy, tj. wedlug obowigzujacego na ten dzief kursu sredniego
ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

Odsetki od zobowiazan wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace
zobowiazan podatkowych, ujmowane sg w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty lub pod
data ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Zobowigzania zaliczane do panstwowego dlugu publicznego i dlugu Skarbu Panstwa oraz war-
to$¢ zobowigzan z tytulu poreczei i gwarancji, wykazywane w sprawozdaniach Rb, wyceniane s3
wedlug zasad zawartych w ww. rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 30 marca 2010 r.

Rezerwy w jednostce mogg by¢ tworzone sg na pewne lub o duzym prawdopodobienstwie przyszie
zobowiazania zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy o rachunkowosci wedlug wiarygodnie oszacowanej
wartosci.

Rozliczenia migdzyokresowe bierne maja nieistotng wartos$¢ i dlatego nie sg tworzone.

Przychody przyszlych okresow to rownowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw $rod-
kéw z tytutu $wiadczen, ktérych wykonanie nastapi w kolejnych okresach sprawozdawczych (art. 41
ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

ZaangaZzowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umow, decyzji i innych postanowien,
ktora spowoduje wykonanie:

a) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w
planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji w da-
nym roku,

b) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatk6w budzetowych nastgpnych lat,
c) wydatkéw $rodkow europejskich objgtych planem danego roku i lat nastepnych.

2. Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy jednostki ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw i
strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.
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Ewidencja kosztow dziatalnoéci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach kosz-
téw rodzajowych.

Ewidencja kosztéw pozostalej dziatalno$ci operacyjnej i finansowej prowadzona jest w zespole 7
kont, tj. na kontach 751 — koszty finansowe, oraz 761 — pozostale koszty operacyjne

Ewidencja przychodéw dziatalnosci podstawowej, pozostatej dzialalnosci operacyjnej i dziatalnosci
finansowej prowadzona jest w zespole 7 kont, tj. 720 — przychody z tytulu dochodéw budzetowych,
750 — przychodéw finansowych, 760 — pozostate przychody operacyjne.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zysk6w i strat przedstawionym w zalgczniku 7 do
,,rozporzadzenia” sklada sig¢:

zysk (strata) z dzialalno$ci podstawowej,

zysk (strata) z dziatalno$ci operacyjne;j,

zysk (strata) z dziatalno$ci finansowe;j,

wynik brutto.

Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobér lub nadwyzka budzetu) wy-
kazywany w bilansie z wykonania budzetu jst ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik wykonania budze-
tu” poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochod6éw i wydatkéw budzetowych
oraz ujmowanych memoriatowo wydatkéw niewygasajacych z koficem roku, ewidencjonowanych na
odrebnych kontach odpowiednio: 901 ,,Dochody budzetu”, 902 ,,Wydatki budzetu” oraz 903 , Niewy-
konane wydatki”.
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3
SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
(zatgcznik nr 3)

1. Zakladowy plan kont

Jednostka prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu o zakladowy plan kont opracowany na podstawie
planu kont stanowigcego zatacznik nr 2 i nr 3 do ,,rozporzadzenia®.

W jednostce samorzadu terytorialnego dodatkowo prowadzone sg ksiggi rachunkowe:
v"dotyczace przychodéw i rozchodéw budzetu,

v' dotyczace dochodéw budzetowych wplywajacych od dysponentéw wyzszego przez JST (dota-
cje i subwencje), oraz podatkéw i oplat pobieranych przez organy podlegte Ministrowi Finan-
séw na rzecz JST

v dotyczace $rodkéw budzetowych przekazywanych podlegltym jednostkom na realizacje wydat-
kéw budzetowych

v' dotyczace, wykonania budzetu, naleznosci finansowych, zobowigzan finansowych, dochodéw i
wydatkéw funduszy pomocowych oraz stanu funduszy pomocowych, przychodéw z tytutu pry-
watyzacji oraz operacji niekasowych opracowany na podstawie planu kont stanowigcego za-
tacznik nr 2 do ,,rozporzadzenia”.

2. Wykaz ksiag rachunkowych

Zakladowy plan kont jednostki budzetowej obejmuje nastepujace konta :
Konta bilansowe
Zesp6l 0 — Majatek trwaly
* 011 Srodki trwate
* 013 Pozostate $rodki trwate
* (014 Zbiory biblioteczne
* 020 Warto$ci niematerialne i prawne
* 030 Dlugoterminowe aktywa finansowe
* 071 Umorzenie $rodk6éw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

* 072 Umorzenie pozostalych §rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

* 080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)
Zespot 1 — Srodki pienie¢zne i rachunki bankowe
* 101 Kasa
* 130 Rachunek biezacy jednostki
* 134 Kredyty bankowe
* 137 Rachunek $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
* 139 Inne rachunki bankowe
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%+ 140 Krétkoterminowe aktywa finansowe
* 141 Srodki pieniezne w drodze
Zespo6l 2 — Rozrachunki i roszczenia
*+ 201 Rozrachunki z dostawcami
x 221 Naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych
% 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
* 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
% 224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu érodkéw europejskich
* 225 Rozrachunki z budzetami
+ 226 Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe

% 227 Rozliczenie $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwro-
towi

x 228 Rozliczenie wydatkéw z budzetu $rodkéw europejskich
* 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
% 231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
% 234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
* 240 Pozostate rozrachunki
* 245 Wplywy do wyjasnienia
* 260 Zobowiazania finansowe
+ 290 Odpisy aktualizujace naleznosci
Zesp6l 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
* 400 Amortyzacja
% 401 Zuzycie materiatéw i energii
* 402 Ustugi obce
* 403 Podatki i oplaty
* 404 Wynagrodzenia
% 405 Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
* 409 Pozostale koszty rodzajowe
* 490 Rozliczenie kosztow
Zesp6l 7 — Przychody, dochody i koszty
% 700 Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
% 720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
* 750 Przychody finansowe
* 751 Koszty finansowe
* 760 Pozostale przychody operacyjne
* 761 Pozostate koszty operacyjne
Zesp6l 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
* 800 Fundusz jednostki

* 810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje
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* 840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw
* 851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
* 860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

* 900 Srodki trwate w uzytkowaniu

* 970 Platnosci ze srodkéw europejskich

* 975 Wydatki strukturalne

* 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

* 981 Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw

* 982 Plan wydatkow $rodkéw europejskich

* 983 Zaangazowanie wydatkéw $rodkéw europejskich roku biezacego
* 984 Zaangazowanie wydatkéw srodkéw europejskich przysztych lat
* 990 Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym
* 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

* 999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat

Zasady Klasyfikacji zdarzen opracowano na podstawie komentarza do planu kont ujetego w zatgcz-
niku nr 3 do ,,rozporzadzenia”. Ewidencja na poszczegdlnych kontach prowadzona jest:

*

011 ,Srodki trwale” wedlug ksiggi inwentarzowej ilosciowo- wartoéciowej, prowadzonej w
formie elektronicznej w programie Majqgtek trwaly

Ksigga inwentarzowa prowadzona jest w sposéb chronologiczny dla wszystkich §rodkéw trwa-
tych z podzialem na grupy odpowiadajace KST (FK program)

013 ,,Pozostate $rodki trwate” wedtug ksiggi inwentarzowej ilo§ciowo wartoéciowej prowadzo-
nej w formie elektronicznej w programie Majgtek trwaly.

Ewidencja ilo$ciowa dotyczy grup rodzajowych $rodkéw trwatych o wartosci nie przekraczaja-
cej 100,00 zt.

014 ,,Zbiory biblioteczne” (w bibliotekach) wedtug poszczegdlnych zbioréw bibliotecznych;
020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” wedlug zasad analogicznych dla $rodkéw trwalych
030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe” wedtug tytutéw poszczegblnych sktadnikéw

071 ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych” wedlug zasad
podanych dla $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 ,,Umorzenie pozostatych $rodk6w trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbior6éw bibliotecznych” wedlug zasad podanych dla pozostalych srodkéw trwalych

080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje) wedtug poszczegélnych zadan inwestycyjnych
101 ,Kasa” wedlug poszczeg6lnych kas :
v" dochodéw budzetowych z tytutu podatkéw i oplat lokalnych (kasa 01)
v pozostalych dochodéw i wydatkéw budzetowych (kasa 02)

130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

- dla wydatkéw budzetowych wedtug szczegétowosci planu finansowego wydatkéw budzeto-
wych, z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej. W przypadku zaistnienia potrze-
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by okreslenia bardziej szczegbtowych tytutdw wydatkéw z uzyciem cyfr przypisanych dla da-
nego wydatku.

Wplywy z tytutu zwrotu poniesionych przez jednostke wydatkéw budzetowych w ramach ro-

ku obrotowego, ewidencjonuje si¢ na kontach, z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji bud-
zetowej, na zmniejszenie wydatkéw z zastosowaniem zapisu technicznego czystosci obrotow.
Dokonuje si¢ réwniez zmniejszenia kosztow na kontach wynikowych.

-dla dochodéw budzetowych wedtug tytuléw pozyskanych dochodow z uwzglednieniem po-
dzialek klasyfikacji budzetowej. W przypadku zaistnienia potrzeby okreslenia bardziej szcze-
gotowych zrédet dochodu - z uzyciem cyfr okre$lajgcy tytut naleznosci.

Na koncie 130 ,Rachunki biezace jednostki” w celu zachowania zasady czysto$ci i obrotow
z rachunkiem bankowym stosuje si¢ na odpowiednich kontach dodatkowy techniczny zapis po
obydwu stronach konta technicznego.

*

137 ,,Rachunek $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi”
wedhug zrédet pochodzenia srodkéw

*

139 ,,Inne rachunki bankowe” wedhug rodzaju wydzielonych $rodkéw lub wediug kontrahentow

*

140 , Krétkoterminowe aktywa finansowe” wedlug pozycji aktyw6w finansowych wykazywa-
nych w bilansie i innych $rodkow pieni¢znych z podzialem na wyrazone w walucie krajowej i
obcej wedhug poszczegoInych walut obcych

141, $rodki pienigzne w drodze” Iacznie dla wszystkich operacji zwiazanych z ewidencja

$rodkéw pienigznych w drodze miedzy kasg i bankiem oraz migdzy rachunkami bankowymi

jednostki

*

* 201 ,Rozrachunki z dostawcami > wedtug rozrachunk6w z poszczeg6lnymi kontrahentami

(z uzyciem numeru kontrahenta, jednolitego dla kazdego tytulu rozrachunkéw) oraz
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej: rozdzial, paragraf. W przypadku zaist-
nienia potrzeby okre$lenia bardziej szczegbtowych danych - z uzyciem cyfr okreslajacy tytul
rozrachunku.

* 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” wedlug

- dhuznikéw, z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej tj. rozdzial, paragraf. W
przypadku zaistnienia potrzeby okreSlenia bardziej szczegtowych danych - z uzyciem cyfr
okreslajacych tytul naleznosci,

- podziatek klasyfikacji budzetowe;j tj. rozdziat, paragraf — przy nalezno$ciach jednorazo-
wych, niecyklicznych.

x 222 , Rozliczenie dochodéw budzetowych” — ewidencja dochodéw budzetowych zrealizowa-
nych przez jednostki budzetowe i odprowadzonych do organu JST. Odprowadzenie wyko-
nywane dla kazdego wyciagu bankowego, w zwiazku z ewidencja wplat do kasy, a takze przy
przeksiggowywaniu dochodéw - w korespondencji z kontem 130 001.

% 223  Rozliczenie wydatkéw budzetowych” — przekazanie $rodkéw przeznaczonych na sfinan-
sowanie wydatkéw budzetowych wykonywane dla kazdego wyciggu bankowego, w zwiazku
z ewidencjg wyptat z kasy, a takze przy przeksiegowywaniu wydatkéw, prowadzona:

- wedlug szczegélowosci planu finansowego dochodéw budzetowych z uwzglednieniem po-
dziatek klasyfikacji budzetowej: rozdzial, paragraf w korespondencji z kontem 130 w takiej
samej klasyfikacji budzetowej — dla wydatkow zwiazanych z realizacja zadan z zakresu admi-
nistracji rzagdowej oraz zadaf wiasnych, finansowanych w catoéci lub czgéciowo przez dyspo-
nentéw budzetowych wyzszego stopnia

- dla wydatkéw finansowanych z $rodkéw JST ewidencja dochodéw budzetowych prowadzo-
na na koncie 223 001 w korespondencji z kontem 130 001.
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* 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich” wedhug
warto$ci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu platnosci z budzetu srodkéw europejskich
wedtug jednostek lub przeznaczenia tych §rodkéw

* 225 ,Rozrachunki z budzetami” wedlug poszczegélnych tytuléw rozrachunkéw z budzetem

* 226 ,Dhugoterminowe naleznosci budzetowe” wedtug poszczeg6lnych tytuléw naleznosci bu-
dzetowych oraz wedlug kryterium bilansowego podzialu naleznosci na krétkoterminowe
(ptatne w ciggu 12 miesigcy, liczac od dnia bilansowego) i dlugoterminowe (zapadalne powy-
zej tego okresu).

* 227 ,,Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi”
wedlug Zrédet pochodzenia §rodkéw

* 228 ,,Rozliczenie wydatkéw z budzetu $rodkéw europejskich” wedtug poszczegblnych progra-
méw lub projektéw

* 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne* wedtug poszczegélnych tytuléw rozrachunkéw

* 230 ,,Rozliczenie z budzetem sSrodkéw europejskich” wedhug poszczegélnych beneficjentow
(jednostek sektora finanséw publicznych) realizujacych projekty finansowane z budzetu $rod-
kéw europejskich

* 231 ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzef™: * syntetycznie dla wszystkich pracownikéw jednost-
ki i innych os6b fizycznych, wobec ktérych zostaty naliczone wynagrodzenia lub $wiadczenia
rzeczowe zaliczane zgodnie z odrgbnymi przepisami do wynagrodzeni — w programie ,,FK” ;
*analitycznie- wedtug pracownikéw jednostki i innych oséb fizycznych — w programie
,»Place”.

* 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” wedhug poszczegélnych pracownikéw. Zaliczki w

walutach obcych wyplacone pracownikom, do czasu ich rozliczenia, ewidencjonuje si¢ w
réwnowarto$ci waluty polskiej ustalonej przy wyptlacie zaliczki.

* 240 ,,Pozostate rozrachunki” wedlug poszczeg6lnych tytuléw rozrachunkéw, roszczen i rozli-
czen. Na kontach 240 prowadzone sg réwniez rozrachunki z jednostki podlegltymi, w podziale
na poszczegélne jednostki. Prowadzona jest wstgpna ewidencja wplywéw do wyjasnienia w
podziale na wplywy podatkowe, z tytutu optat za gospodarowanie odpadami oraz pozostatych
kwot, ktére wplynety na rachunek bankowy oraz srodkéw zgromadzonych na koncie 139.

* 245 ,,Wplywy do wyjasnienia” wedlug poszczegélnych niewyjaénionych kwot naleznosci z ty-
tutu dochodéw budzetowych.

* 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci” wedtug rodzajéw naleznosci lub dtuznikéw, od ktérych
to naleznosci dokonano odpisu aktualizujgcego, z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;j tj.
rozdzial, paragraf.

* Koszty wedlug rodzaju, ujete na kontach 400405 i 409, wedhig pozycji planu finansowego
oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczoéci z
uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej wydatkéw.

* 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” wedtug pozycji planu finansowego; w zakre-
sie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegélowa uwzgled-
nia zasady rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez in-
ne organy ewidencj¢ szczegétowa stanowia sprawozdania o dochodach sporzadzane przez te
organy lub dane publikowane na stronach BIP wlasciwego urzedu, z uwzglednieniem podzia-
tek klasyfikacji budzetowe;.

*750 ,,Przychody finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw
*751 ,Koszty finansowe” wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkéw
*760 ,,Pozostale przychody operacyjne” wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw,
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%761 ,Pozostale koszty operacyjne” wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow
* 800 ,,Fundusz jednostki” wedhug tytutéw zwigkszen i zmniejszen funduszu

* 810 ,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu érodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje” : wedhug klasyfikacji budzetowej -rozdzial, paragraf lub wedtug jednostek, kt6-
rym przekazano dotacje albo ktérych dotycza ptatnosci z budzetu srodkow europejskich.

840 , Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw” wedtug tytuléw utworzonych rezerw
851 ,,Zakladowy fundusz socjalny” konto prowadzone przy wyodrebnionym rachunku
W jednostce samorzadu terytorialnego
W zakresie ksiegi gtéwnej organu finansowego prowadzone sg konta przedstawione
Konta bilansowe:
* 133 Rachunek budzetu
* 134 Kredyty bankowe
% 135 Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
* 140 Inne $rodki pienigzne
* 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
% 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
* 224 Rozrachunki budzetu
* 225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
* 240 Pozostate rozrachunki
* 250 Naleznos$ci finansowe
* 260 Zobowigzania finansowe
% 290 Odpisy aktualizujace naleznosci
* 901 Dochody budzetu
* 902 Wydatki budzetu
* 903 Niewykonane wydatki
*+ 904 Niewygasajace wydatki
* 909 Rozliczenia migdzyokresowe
* 960 Skumulowane wyniki budzetu
* 961 Wynik wykonania budzetu
%+ 962 Wynik na pozostatych operacjach
Konta pozabilansowe:
991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu

993 Rozliczenia z innymi budzetami

Ewidencja analityczna wydatkéw i dochodow wg klasyfikacji budzetowej prowadzona jest do konta
130 ,Rachunek biezacy jednostki” za posrednictwem rachunkéw biezacych jednostek budzetowych ;
natomiast w planie kont budzetu gminy analitycznie na koncie ,,901” i koncie ,,902” — przy czym do-
chody ,,organu” ewidencjonowane sa bezposérednio w powigzaniu z kontem 133 ,,Rachunek budzetu”.
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Ewidencja wyniku wykonania budzetu Jst, tj. gromadzenia dochodéw i dokonywania wydatkéw bu-
dzetowych, oparta jest na zasadzie kasowej, za$ ujecie wydatkéw niewygasajacych z koficem roku
przebiega wedtug zasady memoriatowej.

Pozostale operacje objete ksigga budzetu Jst ewidencjonowane s3 wedtug zasady memorialowe;j.

Zasady klasyfikacji zdarzen w zakresie kont zostaly przedstawione w komentarzu do planu kont uje-
tym w zalgczniku nr 2 do ,,rozporzadzenia®.

Dla prowadzenia ewidencji podatkéw, opfat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organéw
podatkowych jst stosuje sie ksiege gtéwng urzedu jst obejmujaca konta :

* 101 Kasa

* 130 Rachunek bankowy urzedu

* 141 Srodki pienig¢zne w drodze

* 221 Naleznosci z tytuhu dochodéw budzetowych
* 226 Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe

* 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
* 750 Przychody finansowe

Zasady klasyfikacji zdarzen oraz zakres ksigg pomocniczych do poszczegélnych kont ksiegi gléwnej
wynikaja z komentarza zawartego w rozdziale 2 rozporzgdzenia z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w
sprawie zasad rachunkowosci i planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu teryto-
rialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375 z pézn.zm.), przy czym na koncie 750 Przychody finansowe, ewi-
dencjonuje si¢ wplaty z tytutu odsetek za zwloke.

3. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe
na informatycznych nosnikach danych

W jednostkach budzetowych i jednostce samorzadu terytorialnego

Ksiggi rachunkowe jednostki budzetowej i jednostki samorzadu terytorialnego prowadzone sg z wyko-
rzystaniem programu komputerowego zakupionego w firmie — Zak}ad Elektronicznej Techniki Obli-
czeniowej Sp. z 0.0. w Koszalinie.

System komputerowy rachunkowogci obejmuje nastgpujace moduly:
*  system budzetowy,
*  system finansowo-ksiegowy,
*  system podatkowy
* kasa
*  grodki trwale
oraz program place.

W Urzgdzie Gminy Bialogard przy gminnym systemie gospodarowania odpadami wykorzystuje sie
dodatkowo program komputerowy zakupiony w firmie ARISCO Sp. z 0.0. w Lodzi.

Powyzszy system komputerowy obejmuje nastepujace modutly:
*  GOMIG - Odpady
*  GOMIG - Modut Wymiarowy.

Dokumentacja opisujaca poszczegdlne programy uzytkownika posiada klauzule, ze jest zgodna z wy-
mogami ustawy o rachunkowosci i zawiera:

18

42

& S



— oznaczenie wersji oprogramowania i datg¢ rozpoczgcia jego eksploatacji,
— wykaz programéw,
— procedury/funkcje wraz z opisem algorytmow i parametréw,

— opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu
ich przetwarzania,

— wykaz zbioréw kont ksiag rachunkowych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz
ich funkcji w komputerowym systemie rachunkowosci.

4. Opis systemu komputerowego rachunkowosci

W jednostce samorzadu terytorialnego

Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program GMINA II w wersji drugiej.
Zgodnie z decyzja kierownika jednostki program w oznaczonej powyzej wersji jest wykorzystywany
od 2009 roku.

Opis przeznaczenia programéw, sposoboéw ich dzialania, wykorzystywania podczas przetwarzania
danych, zasady ewidencji przebiegu przetwarzania danych, sposoby zapewnienia wiaciwego stoso-
wania programéw, zawarte sag w dokumentacji tych programéw i znajduja si¢ u administratora syste-
moéw informatycznych.
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4.
SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE
(zalacznik nr 4)

1. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

Ochrong przed dostgpem 0s6b nieupowaznionych zapewniajg sprawdzone zabezpieczenia pomiesz-
czen, w ktérych przechowuje sig zbiory ksiegowe.

Szczeg6lnej ochronie poddane sa:

— sprzgt komputerowy uzytkowany w dziale ksiggowym,

— ksiggowy system informatyczny,

— kopie zapiséw ksiggowych,

— dowody ksiegowe,

— dokumentacja inwentaryzacyjna,

— sprawozdania budzetowe i finansowe,

— dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez Jjednostke zasady rachunkowo$ci.
Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sie :

*  regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa, tzw. backup6éw na zewnetrzny dysk sieciowy
lub no$nik USB - na koniec kazdego tygodnia pracy,

* odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do danych pracownikéw na réznych stanowi-
skach (imienne konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostepu,
mozliwo$¢ réznicowania dostgpu do baz danych i dokumentéw w zaleznosci od zakresu
obowigzkéw danego pracownika),

*  profilaktyke antywirusowg — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz sto-
sowane programy zabezpieczajgce,

*  systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

Kompletne ksiggi rachunkowe drukowane sg nie po7niej niz na koniec roku obrotowego. Za réwno-
wazne z wydrukiem uznaje sig przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na inny informatyczny nosnik
danych, zapewniajacy trwaloéé zapisu informacji, przez czas nie krétszy niz 5 lat, liczac od poczatku
roku nastgpujacego po roku obrotowym, ktérego dane zbiory dotycza.

2. Przechowywanie zbioréw

W spos6b trwaly (nie krétszy niz 50 lat) przechowywane sg zatwierdzone roczne sprawozdania finan-
sowe, a takze dokumentacja ptacowa (listy ptac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie
ktérych nastgpuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od dnia, w ktérym pra-
cownik przestal pracowaé u danego platnika skladek na ubezpieczenia spoleczne (art. 125a ust. 4
ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z FUS, tj. Dz.U. z 2015 r. poz. 748 z pézn.
zm.).

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:
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dowody ksiegowe m.in. dotyczace $rodkéw trwatych w budowie, pozyczek, uméw handlowych,
roszczeh dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub objetych postgpowanie karnym albo podat-
kowym — przez okres 5 lat od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, w ktérym opera-
cje, transakcje i postgpowanie zostaly ostatecznie zakonczone, sptacone lub ulegly przedawnieniu,

dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krétszy niz 5 lat
od uptywu ich waznosci,

dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub rozliczeniu re-
klamacji,

ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiggowe i dokumenty —
przez okres 5 lat,

dokumentacja zwigzana z projektami finansowanymi ze $rodkéw Unii Europejskiej i innych
pafistw oraz organizacji migdzynarodowych jest przechowywana przez okres okreslony w wytycz-
nych zawartych w dokumentach odpowiedniego programu lub instrukcjach dotyczacych zrodet fi-
nansowania danego projektu albo w umowie o dofinansowanie, chyba ze przepisy krajowe zakla-
daja dhuzszy okres przechowywania niektérych z nich, to dla tych dokumentow stosuje si¢
odpowiednio przepisy krajowe.

Powyzsze terminy oblicza sig od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego dane zbio-
ry (dokumenty) dotycza.
W przypadku zakonczenia dziatalnosci jednostki na skutek:

— polaczenia z inna jednostka lub przeksztalcenia formy prawnej — zbiory bgda przechowywane
przez jednostke kontynuujacg dziatalnos¢.

— jej likwidacji — zbiory przechowuje wyznaczona osoba lub jednostka; o miejscu przechowywania
kierownik jednostki informuje wlasciwy organ prowadzacy ewidencje dziatalnosci.

3. Udostepnianie danych i dokumentow

Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowod6éw ksiggowych, ksiag rachunko-
wych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

— w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego 0so-

by,

— poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu pisem-
nego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.
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do zarzadzenia nr 107/2015

Wojta Gminy Biatogard 3 1.12.2015

., Zasady budowy ksiqg pompowniczych i korespondencji kont ”’

Na wszystkich kontach bilansowych i pozabilansowych ksiqg pomocniczych, w celu prawidlowego
sporzgdzenia sprawozdan finansowych i budzetowych oraz ustalenia prawidtowych kwot naleznosci
i zobowigzan dopuszcza si¢ ksiegowanie wartosci zmniejszajgcych dochody i wydatki budzetowe (oraz
ich zaangazowanie), naleznosci i zobowigzania oraz przychody i koszty po tej samej stronie co ich
wigkszenie ale ze znakiem ujemnym. W w/w operacjach ksiggowych dopuszcza si¢ réwnief
zastosowanie operacji ksiggowania czystosci obrotu po obu stronach konta.

A. Jednostka: Urzgd Gminy Bialogard

I. ZESPOL 0 - MAJATEK TRWALY

konto 011 *Srodki trwale”
Tabela 1 Ksiegi pomocnicze do ksiggi gtéwnej konta 011 ,Srodki trwate”

Lp | Analityka konta Nazwa konta Opis:
1 011 00X Srodki trwale — nazwa Konta stosowane do ewidencji syntetycznej
Gdzie: zbiezna z klasyfikacja érodkéw trwatych o wartosci powyzej kwoty
X — oznaczenie srodkow trwatych (kst) granicznej okreslonej w ustawie o podatku
grupy $rodkow dochodowym 0s6b prawnych.
trwatych zgodnie z Ewidencja szczeg6towa — program ,,Majatek
= kst Trwaly”.

konto 013 ”Pozostale srodki trwate”
Tabela 2 Ksiegi pomocnicze do ksiggi gtéwnej konta 013 ,Pozostate $rodki trwate”

Lp | Analityka konta Nazwa konta Opis:
1 013 XX Pozostate érodki trwate — | Konta stosowane do ewidencji syntetycznej
nazwa miejsca érodkéw trwatych o wartosci ponizej kwoty
Gdzie: uzytkowania, itp., granicznej okre$lonej w ustawie 0 podatku
X — oznaczenie dochod. 0s6b prawnych. do 100,00 zi
miejsca uzytkowania Ewidencja szczegbtowa — program ,,Majatek

Trwaly”.

konto 014 ”Zbiory biblioteczne”
Tabela 3 Ksiegi pomocnicze do ksiggi gtéwnej konta 014 ,,Zbiory biblioteczne”

Lp | Analityka konta Nazwa konta Opis:
1 014 XX Zbiory biblioteczne — Konta stosowane do ewidencji zbior6w
Gdzie: nazwa miejsca bibliotecznych w szkotach podlegtych
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X — oznaczenie
miejsca uzytkowania

uzytkowania, itp.,

konto 020 ”Wartosci niematerialne i prawne”
Tabela 4 Ksiggi pomocnicze do ksiggi gtéwnej konta 020 ,, WNiP”

Lp

Analityka konta

Nazwa konta

Opis:

1

020 000

Wartosci niematerialne i
prawne umarzane w 100 %

Konto stosowane do ewidencji syntetycznej
wartosci niematerialnych i prawnych
odpisywanych w wartosci do kwoty graniczne;j
okreslonej w ustawie o podatku dochodowym
0s6b prawnych. Ewidencja analityczna dla
warto$ci niematerialnych i prawnych ujmowana
Jjest w programie ,,Majatek Trwaty”.

020 001

Warto$ci niematerialne i
prawne umarzane
stopniowo

Konto stosowane do ewidencji syntetycznej
wartosci niematerialnych i prawnych
odpisywanych w warto$ci powyzej kwoty
granicznej okreslonej w ustawie o podatku
dochodowym os6b prawnych.

Ewidencja analityczna dla wartosci
niematerialnych i prawnych ujmowana jest w
programie ,,Majatek Trwaly”.

konto 030 ”Dtugoterminowe aktywa finansowe”
Tabela 5 Ksiegi pomocnicze do ksiegi gtéwnej konta 030 »Dtugoterminowe aktywa finansowe”

Lp | Analityka konta Nazwa konta Opis:
1 030 XXX Udzialy XXX Konta stosowane do ewidencji
dtugoterminowych aktywéw finansowych
Gdzie: niestanowigcych inwestycji , np.: udziaty w

X —nazwa podmiotu

obcych podmiotach gospodarczych

Prowadzone analitycznie dla kazdego podmiotu.

konto 071 ”Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Tabela 6 Ksiegi pomocnicze do ksiegi gtéwnej konta 071” Umorzenie $T i WNiP”

Lp | Analityka konta Nazwa konta Opis:
1 071 00X umorzenie — nazwa Konto stosowane do ewidencji syntetycznej
zbiezna z klasyfikacja umorzenia warto$ci srodkéw trwatych oraz

Gdzie: srodk6w trwatych (kst) wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci
X — oznaczenie powyzej kwoty granicznej okre$lonej w ustawie
grupy $rodkéw o0 podatku dochodowym o0séb prawnych.
trwalych zgodnie z A
kst podmiotu Ewidencja szczeg6towa — program ,,Majatek

Trwaly”.
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konto 072 ”Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

zbioréw bibliotecznych”
Tabela 7 Ksiegi pomocnicze do ksiegi gtéwnej konta 072” Umorzenie PST , WNiP oraz zbioréw bibliotecznych”

Lp

Analityka konta Nazwa konta

Opis:

1

072 000 Umorzenie PST, WNiP

umarzanych w 100 %

Konto stosowane do ewidencji umorzenia
warto$ci pozostatych srodkéw trwatych o
wartosci ponizej kwoty granicznej okreslonej w
ustawie o podatku dochodowym o0séb prawnych
do 100,00 z, oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych o warto$ci do kwoty granicznej
okreslonej w ustawie o podatku dochodowym
0s6b prawnych.

Ewidencja analityczna dla ww. umorzenia
ujmowana jest w programie ,,Majatek Trwaty”.

072 001 Umorzenie WNiP

umarzane stopniowo

Konto stosowane do ewidencji syntetycznej
umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych
odpisywanych w warto$ci powyzej kwoty
granicznej okreslonej w ustawie o podatku
dochodowym 0séb prawnych.

Ewidencja analityczna dla wartosci
niematerialnych i prawnych ujmowana jest w
programie ,,Majatek Trwaly”.

072 002 Umorzenie zbioréw

bibliotecznych

Konto stosowane do ewidencji syntetycznej
umorzenia wartosci zbioréw bibliotecznych

konto 080 ”Srodki trwale w budowie (inwestycje)”
Tabela 8 Ksiggi pomocnicze do ksiggi gtéwnej konta 080” Srodki trwale w budowie, inwestycje”

Lp | Analityka konta Nazwa Opis:
konta
1 080 DDD RRRRR PPP 10 001 ZZ | XXX Konta stosowane do ewidencji kosztéw Srodkow

Gdzie:

D - dzial klasyfikacji budzetowej

R - rozdziat klasyfikacji budzetowej
P - paragraf klasyfikacji budzetowej
Z — cyfra uszczegblowiajgca
inwestycje

trwatych w budowie oraz rozliczenia tych
kosztéw na uzyskane efekty
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II. ZESPOL 1 - SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

konto 101”Kasa”

Tabela 9 Ksiggi pomocnicze do ksiggi gtéwnej konta 101 ,,Kasa”

Lp | Analityka konta Nazwa konta Opis:

1 101 01 Kasa- podatki Ewidencja wptat z tytutu podatkéw i optat
lokalnych ewidencjonowanych w raporcie
kasowym 01

2 101 02 Kasa UG - ewidencja wplat z tytulu pozostatych
dochodéw budzetowych
- ewidencja wyplat z tytutu wydatkéw
budzetowych, ,
- ewidencja wplaty i wyplaty sum

depozytowych, wadium, kaucji

A N

-

konto 130 ”Rachunek biezqcy jednostki”
Tabela 10 Ksiggi pomocnicze do ksiggi gléwnej konta 130 ,,Rachunek biezacy budzetu” — konta inne niz
przeznaczone do ewidencji zrealizowanych dochodéw i wydatkéw budzetowych JST.

Lp

Analityka konta

Nazwa konta

Opis:

1

130 000

Rachunek biezacy

Konto techniczne, stuzace do ewidencji przekazywanych
$rodkéw pomigdzy rachunkami bankowymi UG Biatogard,
czasowa ewidencja wplat i wyplat przed zaliczeniem operacji do
dochodu/wydatku budzetowego i zaksiggowaniu na
odpowiednie konta (np. wplaty sottyséw)

130 001

Rachunek biezgcy
— korespondencja
Z organem

Ewidencja: ,

- po stronie MA warto$¢ dochodéw budzetowych
zrealizowanych w Urzgdzie Gminy, odprowadzonych do ksiag
ORGANU ,w korespondencji z kontem 222 001 (WN),

- po stronie WN warto$¢ srodkéw otrzymanych na wydatki
budzetowe finansowane w catosci z dochod6w whasnych,
przekazanych z ksigg ORGANU w korespondenc;ji z kontem
223 001 (MA), '

- po stronie MA $rodk6w zgromadzonych z tyt. podatku VAT
naleznego wplaconego przez kontrahent6w i odprowadzenie ich
do organu, w korespondencji z kontem 225 016 (WN)

- po stronie WN rozliczonego podatku VAT —u naliczonego oraz
$rodkéw na zaplatg podatku VAT do Urzgdu skarbowego — w
korespondencji z kontem 225 016 (MA)

130 002

Rachunek biezacy
— kasa

Konto stuzace do ewidencji obrotu kasy 02.

Po stronie MA ewidencja pobranej gotéwki, po stronie WN
ewidencja gotéwki odprowadzonej na rachunek bankowy,
zgromadzonej w kasie, ewidencja przypiséw technicznych
obrotéw kasy, w zwigzku z zaliczeniem dochodéw i wydatkéw
budzetowych zrealizowanych w kasie urzedu

130 75023 453

Rozlicz. VAT

Ewidencja po stronie WN wptat kontrahentéw z tytutu
naleznosci w zakresie warto$ci podatku VAT naleznego w
korespondenc;ji z kontami zespotu 2 , ewidencja po stronie MA
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zaplaty $rodk6w z tytutu podatku VAT do Urzgdu skarbowego w
korespondencji z kontem 225 000.

Obroty warto$ci podatku VAT wykonanego kasowo rozlicza sig
na koniec roku budzetowego wg stanu na dziefi 31 grudnia roku
budzetowego. Warto$¢ salda konta winno stanowi¢ réznicg
pomiedzy kwota podatku naleznego wplaconego przez
kontrahentéw w roku budzetowym na rachunek JST
pomniejszong o warto$¢ podatku VAT odprowadzonego do
urzedu skarbowego w roku budzetowym oraz warto$¢ podatku
VAT naliczonego za rok budzetowy, od faktur zakupowych
kasowo wykonanych w roku budzetowym przez JST.

Kwota stanowigca réznicg pomiedzy memorialowg warto$cia
podatku VAT do zaplaty za roku budzetowego a réznica
pomiedzy kasowo wykonanymi wptatami podatku VAT
naleznego i wydatkowanie podatku VAT naliczonego z tyt.
faktur zakupowych, ewidencjonuje si¢ na koncie wydatkowym
(dziat:750, rozdziat:750 23, paragraf 4530) .

130 75011 0690

Udost. danych

Rozliczenie wptat za 2015 r. z tytulu wplat za udostgpnienie
danych wplaconych na podstawie § 2 Rozporzadzenie Rady
Ministréw

z dnia 12 wrzeénia 2011 r. w sprawie optat za udostgpnienie
danych z rejestréw mieszkafcow, rejestréw zamieszkania
cudzoziemc6éw oraz rejestru PESEL

130 75023 605 25 Zadania Rachunek techniczny projektu informatyzacja
inwestycyjne-
informatyzacja
gminy

130 750 75023 Rachunek Ewidencja przypis6w techniczny dokonywanych w celu
techniczny prawidtowego ksiggowania obrotéw na rachunku bankowym

130 754 75416 Rachunek Ewid%x;cja przyl'(piséw technictz)ny dOkonywinii}:l l\))v a;lilu

. prawidlowego ksiggowania obrot6w na rachu owym zZ

techniczny tyt. mandatéw — rozdziat 75416

130 852 85212 Swiadczenia Rozliczenie nalezno$ci wobec Urzedu Wojewodzkiego za
rodzinne, 2015 r. z tytutu Funduszu alimentacyjnego i zaliczki
alimentacy]ne alimentacyjnej

130 900 90002 Rachunek Ewidencja przypisoéw techniczny w zwigzku z
Techniczny prawidtowym ksiggowanie obrotéw na rachunkach

dochodéw i wydatkéw budzetowych dotyczacej
Gminnego systemu gospodarowania odpadami oraz wpfat
z tyt. oplaty za gospodarowanie odpadami — rozdziat
90002

— Wydatki budzetowe

Tabela 11 Ksiegi pomocnicze do ksiggi gtéwnej konta 130 ,,Rachunek biezacy budzetu”

WYDATKI BUDZETOWE

Wydatki budzetowe ewidencjonuje si¢ na kontach ksiggi pomocnicze do ksiggi gtéwnej konta 130 ,,Rachunek
biezacy budzetu” wedtug szczegétowosci planu finansowego wydatkéw budzetowych z uwzglgdnieniem
podziatek klasyfikacji budzetowej: dzial, rozdziat, paragraf.

W przypadku zaistnienia potrzeby okreslenia bardziej szczegbtowych tytutéw wydatkéw dopuszeza sig
stosowania dodatkowych oznaczen konta przypisanych dla danego wydatku.

Konta stanowia podstawe do sporzadzania jednostkowego sprawozdania Rb 28 S z tyutu wydatkéw
zrealizowanych przez Urzad Gminy Biatogard.
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Budowa konta:

Ewidencja po stronie MA warto$ci wydatkéw budzetowych w
zwigzku z realizacja zadan wlasnych JST, w tym zadan
realizowanych z przy udziale $rodk6w pozyskanych w ramach
programéw i projektéw unijnych

1 | 130 DDD RRRRR PPPP 1000 1 ZZ

Ewidencja po stronie MA wartosci wydatkéw budzetowych w
zwiazku z realizacja z zadan zleconych z zakresu administracji
rzagdowej finansowane w catosci z dotacji celowej otrzymanej

od dysponenta wyzszego stopnia.

2 | 130 DDD RRRRR PPPP 10 002 ZZ

Gdzie:

D — dziat klasyfikacji budzetowej

R - rozdzial klasyfikacji budzetowej
P - paragraf klasyfikacji budzetowe;j
Z — cyfra uszczeg6lowiajaca wydatek

Tabela 12 Ksiggi pomocnicze do ksig¢gi gtéwnej konta 130 ,,Rachunek biezacy budzetu”
— Dochody budzetowe

DOCHODY BUDZETOWE

Dochody budzetowe ewidencjonuje si¢ na kontach ksiggi pomocniczej do ksiegi gléwnej konta 130 ,,Rachunek
biezacy budzetu” wedtug tytutéw pozyskanych dochodéw z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej:
dzial, rozdzial, paragraf.

W przypadku zaistnienia potrzeby okreslenia bardziej szczegbtowych tytutéw dochodéw dopuszcza si¢
stosowania dodatkowych oznaczen konta przypisanych dla danego dochodu.

Budowa konta:

Ewidencja po stronie WN wartosci dochodéw budzetowych
UG Biatogard.

1 130 DDD RRRRR PPPP 00 001 ZZ Konta stanowig podstawe do sporzadzania jednostkowego
sprawozdania Rb 27 S, z tyt dochodéw zrealizowanych
przez Urzad Gminy Biatogard. '

Gdzie:

D — dziat klasyfikacji budzetowej

R - rozdziat klasyfikacji budzetowej
P - paragraf klasyfikacji budzetowej
Z — cyfra uszczeg6lowiajaca doch6d

Tabela 13 Ksiggi pomocnicze do ksiggi gtéwnej konta 130 ,,Rachunek biezacy budzetu”
— Srodki pienigzne przekazane w formie dotacji celowej lub innych form dofinansowania zadan na
realizacj¢ zadan wlasnych i zleconych, stanowigce dochody budzetowe JST.

Srodki przekazane w formie dotacji celowej od dysponenta wyzszego stopnia na realizacje zadan wlasnych
zleconych, stanowigce dochéd Jednostki Samorzadu Terytorialnego ewidencjonuje si¢ na kontach ksiegi
pomocnicze do ksiggi gléwnej konta 130 ,,Rachunek biezacy budzetu” wedhug tytutéw dotacji z uwzglednieniem
podziatek klasyfikacji budzetowej: dzial, rozdziat, paragraf.

Srodki przekazane w dofinansowania , pozyskane w ramach projektow i programéw na realizacje zadan na ktére
srodki te zostaly pozyskane , stanowigce doch6d Jednostki Samorzadu Terytorialnego ewidencjonuje sie na
kontach ksiggi pomocnicze do ksiggi gtéwnej konta 130 ,Rachunek biezacy budzetu” wedhug tytutéw
dofinansowania z uwzglgdnieniem podziatek klasyfikacji budzetowej: rozdziat, paragraf.

W przypadku oznaczenia $rodkéw w budzecie zadaniowym w opisie operacji ksiggowych stosuje si¢ zapisy
umozliwiajace okreslenie wartosci poszczegdlnych dotacji
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Budowa konta:

130 DDD RRRRR PPPP 00 002

Ewidencja po stronie WN $rodkéw przekazanych w ramach
dotacji celowej od dysponenta wyzszego stopnia na realizacje
wydatkéw zwigzanych z wykonaniem zadan zleconych z zakresu
administracji rzadowe;j.

Przekazane $rodki ewidencjonowane sa w korespondencji z
kontem 223 ,,”Rozliczenie wydatkéw budzetowych” o takiej
samej budowie .

130 DDD RRRRR PPPP 00 001

Ewidencja po stronie WN $rodkéw przekazanych w ramach
dotacji celowej od dysponenta wyzszego stopnia na realizacje
wydatki zwigzane z wykonaniem zadan wlasnych.
Przekazane $rodki ewidencjonowane sa w korespondencji z
kontem 223 ,,”Rozliczenie wydatkéw budzetowych” o takie;j
samej budowie .

130 RRRRR PPPP

Ewidencja po stronie WN pozyskanych z zewnatrz i
przekazanych $rodkéw, pochodzacych z dofinansowania na
realizacje wydatkéw zwigzanych z projektem, na ktory te srodki
zostaly pozyskane.

Przekazane $rodki ewidencjonowane sag w korespondencji z
kontem 223 ,,”Rozliczenie wydatkéw budzetowych” o takiej
samej budowie .

Gdzie:

D - dziat klasyfikacji budzetowej
R - rozdziat klasyfikacji budzetowej
P - paragraf klasyfikacji budzetowe;j

konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”
Tabela 14 Ksiegi pomocnicze do ksiegi gtéwnej konta 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Lp

Analityka konta Nazwa kona

Opis

Inne rachunki
bankowe

(depozyty)

139 XXX

Ewidencja sum depozytowych z tytutu wadium i
kaucji, oraz nalezytego zabezpieczenia umowy.
Kolejny numer konta ksiggowego nadawany wg
potrzeb, w spos6b pozwalajacy okresli¢
dysponenta $rodkéw oraz sporzadzi¢
sprawozdania

139 801 801952030 00 001 | Dotacja celowa

Ewidencja dotacji celowej z srodkéw Funduszu
Pracy przekazanych przez Kuratorium O$wiaty,
zgromadzonych na rachunku bankowym
wyszczeg6lnionym w celu realizacji wydatkéw na
zadania dofinansowania pracodawcom kosztéw
ksztalcenia mtodocianych pracownikéw.

Dotacja nie stanowi dochodu Urzgdu Gminy
Biatogard

Zakup ushug

139 801 80195 4300 00 001 pozostatych

Ewidencja wyptat srodkéw dla pracodawcow
stanowigce z tytutu dofinansowania kosztow
ksztatcenia mtodocianych pracownikéw.

Kwoty wyptacone nie stanowig wydatku Urze¢du
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l l ! Gminy Biatogard

konto 141 ,,Srodki Dienigine w drodze”
Tabela 15 Ksiggi pomocnicze do ksiegi gléwnej konta 141 ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Lp | Analityka konta Nazwa kona Opis
Ewidencja  operacji  ksiegowych
1 141 000 Srodki pienigzne w drodze | dotyczacych  rodkéw pienigznych

przekazanych zgromadzonych w kasie
Jednostki, pobranie gotéwki do kasy,
oraz przelewu $rodkéw pomiedzy
rachunkami wlasnymi

IIL. Zespo6l 2: RozrachunKi i rozliczenia

konto 201 ,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Tabela 16 Ksiegi pomocnicze do ksiggi gtéwnej konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Na kontach 201 prowadzi sig ewidencj¢ zobowigzan Urzedu
Gminy Biatogard. Budowa konta analitycznego winna
umozliwi¢ ustalenie kontrahenta, tytutu zobowigzania oraz
uwzgledniaé rozdziat i paragraf klasyfikacji budzetowej. W celu
uszczegblowienia ewidencji powstatego zobowigzania mozliwe
jest wyréznienie kont analitycznych poprzez 5, 6 i 7 cyfre.

1 201 8ZZZ XXXXX RRRRR PPP

Przypis i odpis zobowiazan dokonywany jest w korespondencji kontem zespotu 4 lub 7 z uwzglednieniem
podziatek klasyfikacji budzetowej: dziat, rozdziat, paragraf.

Dokonywane zaptaty i ewentualne zwroty ewidencjonowane w korespondencji kontem 130 z uwzglednieniem
podziatek klasyfikacji budzetowej: dziat, rozdziat, paragraf — w przypadku wyptat z rachunku bankowego, lub
konta 101 KASA, w przypadku wplat dokonywanych gotéwkowo w kasie Urze¢du Gminy.

Gdzie: |8 - zobowiazania )

ZZ71Z - uszczegblowienie wydatku w danym dziale (dla naleznosci) np.: miejsce zuzycia wody, podziat
wg punktéw poboru wody od jednego dostawcy

XXXXX — pieciocyfrowe oznaczenie kontrahenta, jednolite dla wszystkich rodzajéw rozrachunkéw.
Numer nadany przy uzyciu modutu Stowniki w systemie Gmina 2 na podstawie oznaczenia nr
kontrahenta

RRRRR - rozdziat klasyfikacji budzetowej

PPP - paragraf klasyfikacji budzetowej

konto 221- naleznosci z tytutu podatkow i oplat lokalnych

I. Ksiggi pomocnicze do ksiegi gléwnej konta 221 , Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
z tytulu podatkéw i oplat lokalnych prowadzone sg odrebnie dla kazdego z podatnikéw przy
zastosowaniu karty podatkowej w module System Podatkowy programu Gmina 2.
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Przypisy i odpisy naleznosci dokonywane sg w module System Podatkowy i raz na kwartat

ksiggowane na kontach analitycznych.

Tabela 17 Ksiggi pomocnicze do ksiggi gldwnej konta 221, prowadzone w celu ewidencji podatkéw i oplat

lokalnych oraz czynszu dzierzawnego

Lp | Analityka konta

Opis

1 | 221 1000 XXXXX RRRRR PPP | Naleznosé¢
gléwna

2 | 2212000 XXXXX RRRRR PPP | Odsetki
podatkowe

3 | 2213000 XXXXX RRRRR PPP | Koszty
upomnienia

Na kontach prowadzona jest ewidencja
naleznosci gléwnej danego podatku. Dla
kazdego z podatnikéw prowadzone jest
odrgbne konto analityczne. Przypis i odpis
naleznos$ci dokonywany jest

w korespondencji kontem zespotu 7

z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej: dzial, rozdzial, paragraf.

Dokonywane wplaty i ewentualne zwroty
ewidencjonowane s3 w korespondenc;ji
kontem 130 z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej: dzial, rozdziat,
paragraf - w przypadku wptat na rachunek
bankowy, lub konta 101 KASA, w przypadku
wptat dokonywanych gotowkowo w kasie
Urzgdu Gminy.

Gdzie:
1 — naleznos$¢ gtéwna
2 — odsetki podatkowe
3 — koszty upomnienia

O - oznaczenie rodzaju podatku, w podziale na osoby prawne i fizyczne
X - pieciocyfrowe oznaczenie kontrahenta, jednolite dla wszystkich rodzajéw rozrachunkéw.
Numer nadawany jest przy uzyciu modutu Stowniki w systemie Gmina 2

R — rozdziat klasyfikacji budzetowe;j
P — paragraf klasyfikacji budzetowej

IL. Ksiegi pomocnicze do ksiegi gtéwnej konta 221 ,,Naleznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych”
z tytutu nalezno$ci innych niz podatkowe, dla ktdrych nie sa prowadzone karty podatkowe.

Ewidencja naleznosci budzetowych nie podatkowych ewidencjonowaé nalezy na kontach zespotu 2, tj.:
221”Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”.
Budowa konta winna umozIliwi¢ ustalenie dtuznika, tytutu naleznosci oraz winna uwzgl¢dnia¢ rozdziat

i paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Tabela 18 Ksiggi pomocnicze do ksiggi gtéwnej konta 221, prowadzone dla naleznosci niepodatkowych, dla

ktérych nie sa prowadzone karty podatkowe.

1 221 7ZZW XXXXX RRRRR PPP

Budowa konta analitycznego winna umozliwi¢ ustalenie
kontrahenta, tytulu naleznosci oraz uwzglednia¢ rozdziat
i paragraf klasyfikacji budzetowe;.
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W budowie kont analitycznych dotyczacych danego rodzaju
rozrachunku stosuje si¢ jednakowe cyfry 5, 6 i 7 w zakresie
naleznosci gtéwnej oraz ewentualnych kosztéw upomnieri

i naleznosci z tytulu naliczonych odsetek za zwloke,.

Przypis i odpis nalezno$ci dokonywany jest w korespondencji kontem zespotu 7 z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej: dzial, rozdzial, paragraf.

Dokonywane wplaty i ewentualne zwroty ewidencjonowane sa w korespondencji kontem 130 z uwzglednieniem
podziatek klasyfikacji budzetowe;: dziat, rozdziat, paragraf — w przypadku wptat na rachunek bankowy, lub
konta 101 KASA, w przypadku wptat dokonywanych gotéwkowo w kasie Urzedu Gminy.

Gdzie:

7 - naleznosci z tytutu pozostatych dochod6w budzetowych nie podatkowych
ZZ — tytut naleznosci w danym dziale, np.: w rozdziale 700 05 :
01 — czynsze mieszkaniowe
02 — zajgcie pasa drogowego
03 — uzytkowanie wieczyste
04 — sprzedaz nieruchomosci
W — uszczegétowienie naleznosci dla danego rozdziatu i paragrafu oraz tytuhy, lub miejsca wptaty, tj:
kasa UG Biatogard, rachunek bankowy UG Biatogard np: ‘
dla rozdziatu: 70005 w paragrafie; 0750, tj: czynszéw mieszkaniowych i jego czeéci skladowych:
0- konto ogélne dla wptat, do pozniejszego rozksiegowania
1 — czynsz mieszkaniowy
2 —woda
3- nieczystosci ciekle
4 — odpady komunalne
XXXXX — pigciocyfrowe oznaczenie kontrahenta, jednolite dla wszystkich rodzajéw rozrachunkéw.
Numer nadany przy uzyciu modutu Stowniki w systemie Gmina 2 na podstawie oznaczenia nr
kontrahenta .

Mozliwe jest prowadzenie tacznego konta naleznosci budzetowych danego rodzaju tacznie dla
wszystkich zobowiazanych w przypadku powstania naleznosci jednorazowej, nie powtarzajace;j sie
cyklicznie.

Dla kont tacznych danego tytutu rozrachunkéw pieciocyfrowe oznaczenie oznacza si¢:

* dla wptat w kasie UG Biatogard: 00000

* dla wplat na rachunek bankowy: 10000

* w przypadku gdy dla potrzeb ewidencji analitycznej rozréznienie

miejsca wplaty nie jest potrzebne (w kasie i na rachunek bankowy) 00000

RRRRR - rozdziat klasyfikacji budzetowe;j
PPP - paragraf klasyfikacji budzetowe;

konto 222 —,Rozliczenie dochodéw budietowych”

Tabela 19 Ksiggi pomocnicze do ksiggi gtéwnej konta 222 , rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp | Analityka Nazwa kona Opis

konta

Ewidencja warto$ci dochodéw budzetowych zrealizowanych w

1 | 222001 Rozliczenie jednostce w danym roku budzetowym.
dochoddéw Po stronie WN ewidencjonuje si¢ warto$é¢ dochodéw
budzetowych budzetowych zrealizowanych przez UG Biatogard, w

korespondencji z kontem 130 001. Zapiséw dokonuje si¢ pod data
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kazdego wyciggu rachunku bankowego podstawowego oraz w
zwigzku z rozksiggowaniem wplat do kasy, a takze przy
operacjach powodujgcych zmniejszenie lub zwigkszenie
dochod6w budzetowych.

Po stronie MA na dzien bilansowy ewidencjonuje si¢
przeksiggowanie sumy dochodéw zrealizowanych w danym roku
budzetowym na konto 800 001

222 002 Rozliczenie
dochodéw

budzetowych

Rozliczenie dochodéw budzetowych zrealizowanych w jednostce
roku 2015.

konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Tabela 20 Ksiegi pomocnicze do ksiggi giéwnej konta 223 , Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

R - rozdziat klasyfikacji
budzetowej
P — paragraf klasyfikacji

Lp | Analityka konta Rodzaj Opis
$rodk6w na
realizacje
wydatkéw
Ewidencja wartosci wydatkéw budzetowych
{ | 223001 Srodki wlasne | zrealizowanych w jednostce w danym roku
J ST.na ) budzetowym sfinansowanych ze srodkéw wiasnych
realizacjg Gminy Biatogard, innych niz $rodki pochodzace z
wydatkow e 2
SO otrzymar'lych dOta(.:_]l i d.oﬁna-mscl)wan : .
Po stronie MA ewidencjonuje si¢ $rodki na wydatki
budzetowe wydatkowane przez Urzagd Gminy w
korespondencji z kontem 130 001. Zapiséw dokonuje
si¢ pod datg kazdego wyciagu rachunku bankowego
podstawowego oraz w zwigzku z rozksiggowaniem
wplat do kasy, a takze przy operacjach powodujacych
zmniejszenie lub zwigkszenie wydatkow
budzetowych.
Po stronie WN na dzien bilansowy ewidencjonuje si¢
przeksiggowanie sumy wydatkow zrealizowanych w
danym roku budzetowym na konto 800 001.
2 1223002 Rozliczenie Rozliczenie wydatkéw budzetowych zrealizowanych
wydatkéw w jednostce roku 2015.
budzetowych
z2015r.
3 | 223 DDD RRRRR PPPP 00 002 Srodki Ewidencja $rodkéw na wydatki budzetowe
223 DDD RRRRR PPPP 00 001 pochodzace z | zrealizowane w jednostce w danym roku budzetowym
dotacji sfinansowanych z otrzymanych w ramach dotacji
celo.wyc‘h na celowych od dysponentéw wyzszego stopni na zadania
; realizacje -
Gdzie: ko wlasne 1'zlecone i Rt : :
D — dziat klasyfikacji budzetowej | budzetowych Po stronie MA ewidencjonuje si¢ $rodki na wydatki

budzetowe, w korespondencji z kontem 130 o takiej
samej budowie. Zapis6w dokonuje si¢ pod datg
wplywu dotacji na rachunek bankowy podstawowy a
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el 8

budzetowej

takze przy ewentualnym przeksiggowywaniu
wydatkéw zwigzanych z realizacja otrzymanych
dotacji.

Po stronie WN na dzien bilansowy ewidencjonuje sie
przeksiggowanie sumy wydatkéw zrealizowanych w
danym roku budzetowym na konto 800 001.

Srodki
pozyskane z
zewnatrz na
realizacje (np.
pozyskane w
ramach
projektow)

223 RRRRR PPPP

Ewidencja $rodkéw na wydatki budzetowe
zrealizowane w jednostce w danym roku budzetowym
sfinansowanych z zewnatrz na realizacjg projektéw na
ktére $rodki te zostaty pozyskane.

Po stronie MA ewidencjonuje si¢ wydatki
zrealizowane w korespondencji z kontem 130 o takim
samych rozdziale i paragrafie . Zapiséw dokonuje sie
pod datg wptywu dotacji na rachunek bankowy
podstawowy a takze przy ewentualnym
przeksiggowywaniu wydatkéw zwigzanych

z realizacjg otrzymanych dotacji. ‘

Po stronie WN na dzieii bilansowy ewidencjonuje sie
przeksiggowanie sumy wydatkéw zrealizowanych w
danym roku budzetowym na konto 800 001.

konto 224 — ,rozliczenie dotacji budietowych”

Tabela 21 Ksiegi pomocnicze do ksiegi gtéwnej konta 224 , Rozliczenie dotacji budzetowych”

Lp | Analityka konta Nazwa kona | Opis
Rozliczenie zwrotu dotacji budzetowych otrzymanych
1 | 224000 Rozrachunki | w2015 r., wplywu udziatéw w podatkach za 2015 r.
budzetu oraz. zwrotu dochod6w zrealizowanych na rzecz urzedu
wojewddzkiego (fundusz alim. i zaliczka alim.)
2 1224 003XX Urzad Rozliczenie udziatu w podatkach przekazywanych
skarbowy XX | przez urzgdy skarbowe za rok 2015.
gdzie XX — oznaczenie
wiasciwego Urzedu
Skarbowego
3 | 224 DDD RRRRR PPPPP X | Dotacja dla X | Konta stosowane do ewidencji rozliczenia
przekazywanych przez Gming Biatogard dotacji
gdzie: budzetowych dla dysponent6w nizszego stopnia
D - dziat klasyfikacji (tj. jednostek innych niz podlegte szkoly i GOPS)
budzetowej takich jak np: LZS-y, Instytucja Kultury, OSP, itp.-
R - rozdziat klasyfikacji stanowigce wydatek budzetowy Gminy Biatogard.
budzetowej Wyptaty dotacji oraz zwroty dotacji od jednostek
P - paragraf klasyfikacji dotowanych ewidencjonuje si¢ po stronie WN
budzetowej w korespondencji z kontem 130 z uwzglednieniem
X — oznaczenie jednostki podziatek klasyfikacji budzetowej: dziat, rozdziat,
dotowane;j paragraf — w przypadku wyptat z rachunku bankowego,
lub konta 101 KASA, w przypadku wplat
dokonywanych gotéwkowo w kasie Urzedu Gminy.
Przypisy kwot przyznanych dotacji oraz rozliczenie
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dotacji ewidencjonuje si¢ po stronie MA w
korespondencji z kontem 810 z uwzglednieniem
podziatek klasyfikacji budzetowej: dziat, rozdzial,
paragraf .

224 85212 PPPPP

Gdzie:
P — paragraf klasyfikacji
budzetowej

Rozliczenia z
Uw

Rozliczenie dochodéw wykonanych na rzecz urzedu
wojewodzkiego z tytutu funduszu alimentacyjnego i
zaliczki alimentacyjnej za 2015 r.

konto 225 — swRozrachunki z budizetami”

Tabela 22 Ksiggi pomocnicze do ksiggi gléwnej konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Lp

Analityka konta

Nazwa kona

Opis

225 000

Rozrachunki budzetu —
VAT Urzad skarbowy

Konto stosowane do ewidencji i rozliczenie podatku
VAT.

Przypisu i odpisu kwot podatku VAT naleznego
dokonuje si¢ w korespondencji z kontem 221
(tabela 16)

Przypisu i odpisu kwot podatku VAT naliczonego
dokonuje si¢ w korespondencji z kontem 201
(tabela 14)

Przelewy zobowigzan wobec Urzedu Skarbowego

z tytutu podatku VAT w korespondencji z kontem
130 75023 453

Réznice zwigzane z zaokragleniem podatku VAT do
zaplaty do pelnych ztotych przenoszone sg
odpowiednio na pozostate przychody (rozdziat: 75023,
paragraf 0970) lub pozostate koszty operacyjne
(rozdziat: 75023, paragraf 4530).

225 001

Podatek dochodowy od
0s6b fizycznych

Konto stosowane do ewidencji i rozliczenia podatku
dochodowego os6b fizycznych z tytutu wynagrodzen
naliczonego na podstawie list pfac.

Ewidencji kwot podatku dochodowego naliczonego i
potraconego z list ptac dokonuje si¢ w korespondenc;ji
z kontem 231 000.

Ewidencji odprowadzonego do Urzgdu skarbowego w
imieniu pracownikéw kwot podatku dochodowego
dokonuje si¢ w korespondencji z kontem 130

z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;j:
dzial, rozdzial, paragraf

225 002

Podatek dochodowy od
0s6b fizycznych —
umowy zlecenie

Konto stosowane do ewidenc;ji i rozliczenia podatku
dochodowego 0s6b fizycznych z tytutlu uméw
cywilnoprawnych naliczonego na podstawie list ptac.
Ewidencji kwot podatku dochodowego naliczonego i
potraconego z list ptac dokonuje si¢ w korespondenc;ji
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z kontem 231 000.

Ewidencji odprowadzonego do Urzedu skarbowego w
imieniu pracownikéw kwot podatku dochodowego
dokonuje si¢ w korespondencji z kontem 130

(z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej:
dziat, rozdzial, paragraf’)

225003

Rozrachunki budzetu

Rozliczenie udziatu w podatkach priekazywanych
przez urzedy skarbowe za rok 2015.

225016

Urzad Gminy -
rozrachunki VAT

Konto stosowane do rozliczenia kwot podatku VAT
pomigdzy Gming Biatogard a Urzgdem Gminy
Biatogard.

Shuzy do ewidenc;ji i rozliczenia $rodkéw z tyt.
podatku VAT przekazywanych z jednostki 000
(ORGAN) i odprowadzanych do jednostki 000
(ORGAN)

Zapiséw dokonuje si¢ pod data kazdego wyciagu
rachunku bankowego podstawowego oraz w zwigzku z
rozksiggowaniem wplat do kasy w zwigzku z
dokonanymi przez kontrahentéw wplatami naleznosci
z tytulu podatku VAT naleznego , a takze przy
przeksiggowaniach dotyczacych rozliczenia podatku
VAT , oraz srodkéw przekazywanych na zaplate
podatku VAT do Urzg¢du skarbowego.

225017

Wynagrodzenie ptatnika
z tytutu naliczonego
podatku dochodowego

Konto stosowane do ewidencji naleznego Gminie
Bialogard tzw. wynagrodzenia platnika , tj.
zryczaltowanego wynagrodzenia z tytulu terminowego
wplacania podatkéw pobranych na rzecz budzetu
panstwa przystugujace platnikom podatku
dochodowego os6b fizycznych.

Przypis naleznego ,,wynagrodzenia ptatnika” dokonuje
si¢ w korespondencji z kontem 760 750 75023 0970
00 001. Ewidencje otrzymanego dochodu z tytutu
»wynagrodzenia platnika” dokonuje si¢ w
korespondencji z kontem 130 750 75023 0970 00 001.

225 XXX

Kolejne konto tworzone
wedlug potrzeb

Gdzie :
X- kolejny numer nadawany dla danego rozrachunku z
budzetem

konto 226 — ,,Dtugoterminowe naleznosci budzetowe”

Tabela 23 Ksiggi pomocnicze do ksiggi gléwnej konta 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Lp | Analityka konta Nazwa kona Opis
260 XXX Naleznosci z tytutu Konta stosowane do ewidencji i rozliczenie
dtugoterminowych zaciggnigtych zobowigzan dtugoterminowych z tytutu
1| Gdzie: ; obligae: zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych obligacji
¥ reryorkodawcs pozyczek i obligacji agnigtych pozy wy ¥ gacji,
2 1260 XXX 092 Naleznosci z tytutu Konta stosowane do ewidencji i rozliczenie odsetek

od zaciagnigtych zobowigzan dlugoterminowych z

¥ A
~d



Gdzie:
X - pozyczkodawca

odsetek od
dlugoterminowych
pozyczek i obligacji

tytutu zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych .
obligacji.

Przypis i odpis odsetek dokonywany jest w
korespondencji kontem zespotu 4 z uwzglednieniem
podzialek klasyfikacji budzetowej: dzial, rozdziat,
paragraf.

Dokonywane zaptaty i ewentualne zwroty
ewidencjonowane w korespondencji kontem 130 z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;j:
dzial, rozdzial, paragraf

konto 229 — ,, Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Tabela 24 Ksiggi pomocnicze do ksiggi gtéwnej konta 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Lp

Analityka konta

Nazwa kona

Opis

229001

Sktadki ZUS - Gmina

Konto stosowane do ewidenciji i rozliczenia sktadek
ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego (ZUS) oséb
fizycznych z tytutu wynagrodzen naliczonego na
podstawie list ptac platnego przez pracownika i
pracodawce.

Ewidencji kwot skiadek potragconych na podstawie list
plac oraz placonych przez pracodawce dokonuje si¢ w
korespondencji z kontami 231 000, 404 i 405
Ewidencji odprowadzonych naliczonych sktadek ZUS
dokonuje si¢ w korespondenc;ji z kontem 130

(z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;j:
dzial, rozdzial, paragraf).

229 002

Skiadki ZUS - zlecenie

Konto stosowane do ewidenc;ji i rozliczenia sktadek
ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego (ZUS) osdb
fizycznych z tytutu uméw cywilnoprawnych.
naliczonego na podstawie list ptac platnego przez
zleceniodawcg i zleceniobiorcg.

Ewidencji kwot skladek potragconych na podstawie list
plac oraz placonych przez zleceniodawce dokonuje
si¢ w korespondenc;ji z kontami 231 000, 404 i 405 .
Ewidencji odprowadzonych naliczonych skladek ZUS
dokonuje si¢ w korespondencji z kontem 130

(z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;:
dzial, rozdziat, paragraf’)

229 004

Sktadki PFRON

Konto stosowane do ewidencji i rozliczenia sktadek na
Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych (PFRON)

Ewidencji kwot sktadek PFRON dokonuje si¢ w
korespondencji z kontem 405 .

Ewidencji odprowadzonych naliczonych sktadek
PFRON dokonuje si¢ w korespondencji z kontem 130
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291

(z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej:
dzial, rozdzial, paragraf).

229 005

Wynagrodzenie ptatnika
z tytutu naliczonego
naliczonych sktadek ZUS

Konto stosowane do ewidencji naleznego Gminie
Bialogard tzw. wynagrodzenia ptatnika , tj.
zryczattowanego wynagrodzenia z tytutu terminowego
wplacania skiadek na ubezpieczenie spoteczne
przystugujace ptatnikom skladek ZUS.

Przypis naleznego ,,wynagrodzenia ptatnika” dokonuje
si¢ w korespondencji z kontem 760 750 75023 0970
00 001. Ewidencje otrzymanego dochodu z tytutu
»Wynagrodzenia ptatnika” dokonuje si¢ w
korespondencji z kontem 130 750 75023 0970 00 001.

229 XXX

Inne, tworzone wedlug
potrzeb

Gdzie :
X- kolejny numer nadawany dla danego rozrachunku
publicznoprawnego

konto 231 - ,, Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Tabela 25 Ksiggi pomocnicze do ksiggi gtéwnej konta 231 ,, Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Lp | Analityka konta Nazwa kona Opis
Konto stosowane do ewidencji i rozliczenia
1 231000 Rozrachunki z tytutu wynagrodzenia pracownikom zatrudnionym na
wynagrodzen podstawie umowy o prace oraz zleceniodawcami z

ktérymi z zawarta zostata umowa cywilnoprawna,
naliczonego na podstawie list ptac

Ewidencji kwot wynagrodzenia brutto na podstawie
list ptac dokonuje si¢ w korespondencji z kontami 404
Ewidencji potraceni i wynagrodzenia netto dokonuje
si¢ w korespondencji z kontami 225 (podatek
dochodowy), 229 (sktadki ZUS i zdrowotne) , 240
(potracenia), 851 (potracenia z tytutu $wiadczen z
ZFS$S)

konto 234 — ,, Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Tabela 26 Ksiggi pomocnicze do ksiggi gtéwnej konta 234 , Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Lp | Analityka konta Nazwa kona Opis
Konta stosowane do ewidencji i rozliczenia
1 234 XX Rozrachunki z tytutu pozostatych rozrachunkéw z pracownikami, np.
wynagrodzeh zaliczki.
(gdzie XX — numer nadawany dla danego pracownika)

konto 240 — ,, Pozostale rozrachunki”
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Tabela 27 Ksiegi pomocnicze do ksiggi gléwnej konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Lp | Analityka konta Nazwa kona Opis
Konta stosowane do ewidencji i rozliczenia potracen
1 240 XXX Rozrachunki z dokonywanych na podstawie listy ptac
tytutu potracenia | (W korespondencji z kontem 231 000)
gz‘lz)vz{)q;qem ont 2Pl (gdzie XX - kolejny numer nadawany dla danego
potracenia z listy ptac)
Konto 240 006 — sumy do wyjasnienia, podatki
2 | 240 006XX Sumy do Konta stosowane do wstepnej ewidencji wplywdéw do
wyjasnienia wyjasnienia w podziale na wplywy podatkowe, z
Gdzie: tytutu oplat za gospodarowanie odpadami oraz
X- rodzaj sum do wyja$nienia pozostatych kwot, ktére wplynely na rachunek
bankowy
3 12402010 XXXXX 75023 | Rozliczenie Konta stosowane do dokonania rozliczen pomigdzy
rozrachunkéw Urzegdem Gminy a innymi jednostkami sektora
pozostalych finanséw publicznych jednostki
gdzie: rozrachunkéw Przypis i odpis rozrachunkéw dokonywany jest w
X - kolejny numer nadawany korespondencji kontem zespotu 4 lub 7
dla danej jednostki z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;:
dzial, rozdzial, paragraf.
Dokonywane zaplaty i ewentualne zwroty
ewidencjonowane sg w korespondencji kontem 130 z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;:
dziat, rozdzial, paragraf — w przypadku wyplat z
rachunku bankowego, przypisanym do danego rodzaju
rozrachunku , lub konta 101 KASA, w przypadku
wptat dokonywanych gotéwkowo w kasie Urz¢du
Gminy.
240 70XXX Wadium, Konta stosowane do ewidencji kwot wptacanych i
kaucje, wyptacanych kontrahentom z tytulu sum
Gdzie: sumy depozytowych , ewidencjonowanych na kontach 139.
X- kolejny numer osoby depozytowe
dokonujacej wplaty wadium

konto 290 — ,,Odpis aktualizacji naleznosci”

Tabela 28 Ksiegi pomocnicze do ksiggi gtéwnej konta 290 ,,Odpis aktualizacji naleznosci”

Lp

Analityka konta

Opis

1

290 XXXX 00000 RRRRR PPP

gdzie:

D — dziat klasyfikacji budzetowe;j

R - rozdziatl klasyfikacji budzetowej
P - paragraf klasyfikacji budzetowe;j

Konta stosowane do ewidencji odpiséw
aktualizujgcych warto$é naleznosci watpliwych
(art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci),
uwzgledniajac stopief prawdopodobieristwa ich

zaplaty.
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X — oznaczenie rodzaju naleznosci, ktérej dotyczg

IV. ZESPOL 4 KOSZTY WEDLUG RODZAJU I ICH ROZLICZENIE

Koszty ujgte na konta 401-409 zwigzane ewidencjonuje si¢ na kontach ksiegi pomocniczej do ksiegi
gtéwnej wedtug szczeg6towosci planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania i analizy sprawozdawczoéci z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej: dzial,
rozdzial, paragraf.

W przypadku zaistnienia potrzeby okre$lenia bardziej szczegétowych tytutéw kosztéw dopuszcza si¢
stosowania dodatkowych oznaczefi konta przypisanych dla danego kosztu.

konto 400— ,,Amortyzacja”

Tabela 29 Ksiggi pomocnicze do ksiegi gtéwnej konta 400 ,,Amortyzacja”

Lp | Analityka konta Nazwa kona Opis

1 400000 Amortyzacja ST Konto stosowane do ewidencji naliczonych odpiséw
amortyzacyjnych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych o wartosé powyzej kwoty
granicznej okre$lonej w ustawie o podatku dochodowym
0s6b prawnych

Ewidencja analityczna wartoéci ww. amortyzacji
ujmowana jest w programie ,,Majatek Trwaly”.

konto 401- ,,Zuzycie materialéw i energii”

Tabela 30 Ksiggi pomocnicze do ksiegi gtéwnej konta 401 »Zuzycie materialéw i energii”

Budowa konta:

401 DDD RRRRR PPP 10 001 ZZ Konta stosowane do ewidencji kosztéw Zuzycia materiatéw i
wyposazenia oraz energii ponoszonych w podstawowej dziatalno$ci
jednostki.

) Przypis i odpis kosztéw dokonywany jest w korespondencji kontem
] | Gdaie: zespotu 0 lub 2
. y . . P u
D - dziat klasyfikacji budzetowej W przypadku wydatku gotéwkowego dopuszczalne jest dokonanie
R - rozdziat klasyfikacji budzetowe; zapisu na koncie 401 w korespondencji z kontem lub 101 02 pod
P - paragraf klasyfikacji budzetowej datg dokonania wydatku z kasy.
Z~ szczegbtowe oznaczenie kosztéw Na dzien bilansowy saldo przenosi sie na konto: 860 000

konto 402 ,,Ustugi obce”
Tabela 31 Ksiggi pomocnicze do ksiggi gtéwnej konta 402 ,,Ustugi obce”

Budowa konta:

Konta stosowane do ewidencji kosztéw zuzycia ushug obcych
1 wykonanych na rzecz jednostki
402 DDD RRRRR PPPP 10 00 1 ZZ Przypis i odpis kosztéw dokonywany jest w korespondencji kontem
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Gdzie:

D - dziat klasyfikacji budzetowej

R - rozdziat klasyfikacji budzetowej
P - paragraf klasyfikacji budzetowe;j
Z - szczego6towe oznaczenie kosztow

zespotu 0 lub 2

W przypadku wydatku gotéwkowego dopuszczalne jest dokonanie
zapisu na koncie 401 w korespondencji z kontem lub 101 02 pod
data dokonania wydatku z kasy.

Na dzien bilansowy saldo przenosi sie na konto: 860 000

konto 403— ,,Podatki i optaty”

Tabela 32 Ksiggi pomocnicze do ksiggi gtéwnej konta 403 ,,Podatki i oplaty”

Budowa konta:

403 DDD RRRRR PPPP 1000 1 ZZ

1 Gdzie:

D — dziat klasyfikacji budzetowej

R - rozdziat klasyfikacji budzetowej
P - paragraf klasyfikacji budzetowej
Z — szczegblowe oznaczenie kosztéw

Konta stosowane do ewidencji kosztéw zwigzanych z oplata
podatkéw i oplat o charakterze kosztowym , a w szczegdlnosci:

- wplaty na rzecz izb rolniczych,

- podatek od nieruchomosci, optata za gospodarowanie odpadami,
podatek lesny, od $rodkéw transportowych, uzytkowanie wieczyste
- wyplata podatku akcyzowego ,

- polisy ubezpieczeniowe,

- oplata za emisje spalin,

- skladki , itp.

Przypis i odpis kosztéw dokonywany jest w korespondencji kontem
zespotu 0 lub 2

W przypadku wydatku gotéwkowego dopuszczalne jest dokonanie
zapisu na koncie 401 w korespondencji z kontem lub 101 02 pod
datg dokonania wydatku z kasy.

Na dzien bilansowy saldo przenosi sie na konto: 860 000

konto 404— ,,Wynagrodzenia”

Tabela 33 Ksiggi pomocnicze do ksiggi gtéwnej konta 404 ,,Wynagrodzenia”

Budowa konta:

404 DDD RRRRR PPPP 1000 1 ZZ

1 | Gdzie:

D — dziat klasyfikacji budzetowej

R - rozdziat klasyfikacji budzetowej
P - paragraf klasyfikacji budzetowej
Z — szczegotowe oznaczenie zadania

Konta stosowane do ewidencji kosztéw z tytulu wynagrodzen za pracg
dla pracownikéw i innych os6b fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, uméw zleceri, umow o dzieto i innych.
Przypis i odpis kosztéw dokonywany jest w korespondencji kontem
zespohu 0 lub 2

W przypadku wydatku gotéwkowego dopuszczalne jest dokonanie
zapisu na koncie 401 w korespondencji z kontem lub 101 02 pod
datg dokonania wydatku z kasy.

Na dzien bilansowy saldo przenosi sie na konto: 860 000

konto 405- ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia”

Tabela 34 Ksiegi pomocnicze do ksiegi glownej konta 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Budowa konta:

405 DDD RRRRR PPPP 1000 1 ZZ

Konta stosowane do ewidencji kosztéw zwigzanych z skfadkami
ubezpieczen spotecznych oplacanych przez pracodawcg /
zleceniodawce, w zwigzku z zatrudnieniem os6b fizycznych na
podstawie umowy o pracg , oraz innych os6b fizycznych
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Gdzie:

D — dziat klasyfikacji budzetowej

R - rozdziat klasyfikacji budzetowe;j
P - paragraf klasyfikacji budzetowej
Z — szczegblowe oznaczenie zadania

zatrudnionych na podstawie umowy o prace, uméw zlecen, uméw o
dzieto i innych.

Przypis i odpis kosztéw dokonywany jest w korespondencji kontem
zespotu 0 lub 2

W przypadku wydatku gotéwkowego dopuszczalne jest dokonanie
zapisu na koncie 401 w korespondencji z kontem lub 101 02 pod
data dokonania wydatku z kasy.

Na dzien bilansowy saldo przenosi sie na konto: 860 000

konto 409- ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Tabela 35 Ksiggi pomocnicze do ksiggi gtéwnej konta 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Budowa konta:

409 DDD RRRRR PPPP 1000 1 ZZ

1 | Gdzie:

D — dziat klasyfikacji budzetowej

R - rozdziat klasyfikacji budzetowej
P - paragraf klasyfikacji budzetowe;j
Z — szczegblowe oznaczenie zadania

Konta stosowane do ewidencji kosztéw zwigzanych z podstawowg
dzialalnoscia jednostki nieewidencjonowanych na kontach 400-405
Przypis i odpis kosztéw dokonywany jest w korespondencji kontem
zespotu 0 lub 2 S
W przypadku wydatku gotéwkowego dopuszczalne jest dokonanie
zapisu na koncie 401 w korespondencji z kontem lub 101 02 pod
data dokonania wydatku z kasy.

Na dzien bilansowy saldo przenosi sie na konto: 860 000

ZESPOL 7 PRZYCHODY, DOCHODY, KOSZTY

konta 720, 750, 751, 760, 761

Przychody budzetowe oraz koszty inne niz klasyfikowane w zespole 4 ksiggowane sg w zaleznosci od

rodzaju dochody lub wydatku wedhug szczegétowosci planu finansowego oraz w przekrojach

dostosowanych do potrzeb planowania i analizy sprawozdawczosci z uwzglednieniem podziatek

klasyfikacji budzetowej: dziat, rozdziat, paragraf.

W przypadku zaistnienia potrzeby okre$lenia bardziej szczegétowych tytutéw przychodéw lub kosztow

dopuszcza si¢ stosowania dodatkowych oznaczen konta powigzanego z kontami zespotu 1i2.

konto 720 — ,,Przychody 7 tytutu dochodéw budzetowych”

Tabela 36 Ksiggi pomocnicze do ksiggi gtéwnej konta 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Budowa konta:

720 DDD RRRRR PPPP 00 001 ZZ

Gdzie:

1 | D - dziat klasyfikacji budzetowej

R - rozdziat klasyfikacji budzetowej

P - paragraf klasyfikacji budzetowe;j

Z — cyfra uszczegblowiajgca przychod

Konta stosowane do ewidencji przychodéw zwigzanych z podstawowa
dzialalno$cia jednostki. Przypis i odpis przychodéw dokonywany jest
w korespondencji kontem zespohu 2.

W przypadku przychod6éw nalezno$ci nieprzypisanych (np. oplaty
skarbowe;j) przypisu i odpisu dokonuje si¢ po w korespondencji z
kontem 101 — w przypadku wplaty gotéwkowej, oraz konta 130 — w
przypadku wplaty na rachunek bankowy.

Dochody realizowane przez inne ograny na rzecz budzetu JST z
tytutu udziaty w podatkach oraz dotacji i subwencji nie ujete w planie
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finansowym innych jednostek, ksigguje si¢ po stronie MA w
korespondencji z kontem 800 001.
Na dzien bilansowy saldo przenosi sie na konto: 860 000

konto 750 — »Przychody finansowe”
Tabela 37 Ksiggi pomocnicze do ksiggi gtéwnej konta 750 ,Przychody finansowe”

Budowa konta:

750 DDD RRRRR PPPP 00 001 ZZ

Gdzie:

D — dzial klasyfikacji budzetowej

R - rozdziat klasyfikacji budzetowej
P - paragraf klasyfikacji budzetowej

Konta stosowane do ewidencji przychodéw finansowych
jednostki. Przypis i odpis przychodéw dokonywany w
korespondencji kontem zespotu 2.

W przypadku przychodéw naleznosci finansowych
nieprzypisanych (np. odsetek z rachunku bankowego) przypisu i
odpisu dokonuje si¢ w korespondencji z kontem 101 —w
przypadku wplaty gotéwkowej, oraz konta 130 — w przypadku
wplaty na rachunek bankowy.

Na dzien bilansowy saldo przenosi si¢ na konto: 860 000

Z — cyfra uszczegblowiajaca przychéd

konto 751 —,, Koszty finansowe”
Tabela 37 Ksiggi pomocnicze do ksiggi gtéwnej konta 751 ,Koszty finansowe”

Budowa konta:

751 DDD RRRRR PPPP 1000 1 ZZ

Gdzie:

D — dziat klasyfikacji budzetowej

R - rozdzial klasyfikacji budzetowej

P - paragraf klasyfikacji budzetowej

Z — cyfra uszczegdtowiajaca przychod

Konta stosowane do ewidencji kosztéw finansowych jednostki.
Przypis i odpis przychodéw dokonywany jest w korespondencji
kontem zespotu 2.

W przypadku kosztéw finansowych nieprzypisanych przypisu i
odpisu dokonuje si¢ w korespondencji z kontem 101 —w
przypadku wyplaty gotdwkowej, oraz konta 130 — w przypadku
wyplaty na rachunek bankowy.

W celu okreslenia prawidtowej wartosci kosztéw dotyczacych
danego roku budzetowego dopuszcza si¢ stosowanie zapisu
czysto$¢ obrotu po obu stronach konta.

Na dzien bilansowy saldo przenosi si¢ na konto: 860 000

konto 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne”
Tabela 38 Ksiegi pomocnicze do ksiegi gtéwnej konta 760 , Pozostate przychody operacyjne”

Budowa konta:

760 DDD RRRRR PPPP 00 001 ZZ

Gdzie:

D — dziat klasyfikacji budzetowej

R - rozdziat klasyfikacji budzetowéj

P - paragraf klasyfikacji budzetowej

Z — cyfra uszczegblowiajaca przychéd

Konta stosowane do ewidencji przychodéw nie
zwiazanych z podstawowa dziatalnoscig jednostki, oraz
skutkéw zdarzen trudnych do przewidzenia (tzw. zyski
nadzwyczajne). Przypis i odpis przychodéw dokonywany
jest w korespondencji kontem zespotu 2.

W przypadku przychodéw naleznosci nieprzypisanych
przypisu i odpisu dokonuje si¢ w korespondencji z kontem

101 — w przypadku wplaty gotéwkowej, oraz konta 130 —w

przypadku wplaty na rachunek bankowy.
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W celu okreslenia prawidtowej wartosci kosztéw
dotyczacych danego roku budzetowego dopuszcza si¢
stosowanie zapisu czysto$é obrotu po obu stronach konta.
Na dzien bilansowy saldo przenosi si¢ na konto: 860 000

konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Tabela 39 Ksiggi pomocnicze do ksiegi gtéwnej konta 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”

Budowa konta:

761 DDD RRRRR PPPP 10 00 1 ZZ

Gdzie:

D — dziat klasyfikacji budzetowej

R - rozdziat klasyfikacji budzetowej

P - paragraf klasyfikacji budzetowej

Z - cyfra uszczegblowiajaca przychéd

Konta stosowane do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio
ze zwykla dzialalno$cia jednostki, oraz skutkéw zdarzeni trudnych do
przewidzenia (tzw. straty nadzwyczajne). Przypis i odpis przychod6w
dokonywany jest w korespondencji kontem zespotu 2.

W przypadku koszt6w finansowych nieprzypisanych, przypisu i
odpisu dokonuje si¢ w korespondencji z kontem 101 — w przypadku
wyplaty gotéwkowej, oraz konta 130 — w przypadku wyplaty na
rachunek bankowy.

W celu okres$lenia prawidlowej wartosci kosztéw dotyczacych danego
roku budzetowego dopuszcza sie stosowanie zapisu czysto$¢ obrotu
po obu stronach konta.

Na dzien bilansowy saldo przenosi si¢ na konto: 860 000

ZESPOL 8 FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY
W zespole 8 wystepuja konta stuzace ujeciu funduszu Jednostki, funduszy celowych, dotacji, platnosci z

UE oraz budzet6w na inwestycje, rezerw na przyszle zobowigzania oraz rozliczen migdzyokresowych

przychodéw, rozliczen obcigzajacych wynik finansowy oraz ustaleniu i rozliczeniu wyniku

finansowego, a takze w przypadku ich wystapienia funduszu mienia zlikwidowanych jednostek.

konto 800 — ,, Fundusz jednostki”

Tabela 40 Ksiggi pomocnicze do ksiegi gtéwne;j konta 800 ,,Fundusz jednostki”

Lp | Analityka konta Nazwa kona Opis
Konto stosowane do ewidencji réwnowartosci majatku
1 800 000 Fundusz jednostki | trwalego i obrotowego jednostki oraz wystepujacych w tym
— inne zakresie zmian majacych wplyw na wartosé funduszu
zwiekszenia i Jednostki (innych niz dochody i wydatki JST), w tym
zmniejszenia przeksiggowanie wyniku finansowego za rok poprzedni.
Zmniejszen dokonuje si¢ poprzez zapis po stronie WN w
korespondencji z kontami zespohu 0, 2 lub 8 (w zaleznosci od
dokonanej operacji). Zwigkszen dokonuje si¢ poprzez zapis po
stronie MA w korespondencji z kontami zespotu 0, 2 lub 8 (w
zaleznosci od dokonanej operacji).
Konto stosowane do ewidencji réwnowartosci dochodow i
800 001 Fundusz jednostki | Wydatkéw zrealizowanych przez Urzad Gminy Biatogard, oraz
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2 — dochody i
wydatki JST

dochody realizowanych przez inne ograny na rzecz budzetu
JST z tytuhu udzialy w podatkach oraz dotacji i subwencji nie
ujete w planie finansowym innych jednostek (ksiggowane w
jednostce 000- ORGAN)

Po stronie WN w korespondencji z kontami 222 001 ksigguje
si¢ dochody zrealizowane przez Urzad Gminy Biatogard, oraz
dochody zrealizowane bezposrednio przez JST, w
korespondencji z kontami zespotu 7. Po stronie MA w
korespondencji z kontami 223 (opisane w tabeli 20) ksigguje
si¢ wydatki zrealizowane przez Urzad Gminy Biatogard .

3 800 XXX Inne, tworzone
wedtug potrzeb

Gdzie :
X- kolejny numer nadawany wg potrzeb, w celu
uszczegbdlowienia zmniejszen i zwigkszen

konto 810 — ,,Dotacje budietowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodkow z budzetu

na inwestycje”

Tabela 41 Ksiegi pomocnicze do ksiegi gtéwnej konta 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow
europejskich oraz srodkdw z budzetu na inwestycje”

Budowa konta:

810 DDD RRRRR PPPP 10 00 1
1 | 810 RRRRR PPPP

Konta stosowane do ewidencji rozliczenia przekazywanych
przez Gmine Bialogard dotacji budzetowych dla dysponentow
nizszego stopnia (tj. jednostek innych niz podlegte szkoly i
GOPS) takich jak np: LZS-y, Instytucja Kultury, OSP.
Budowa konta analitycznego uzalezniona od potrzeb.

Po stronie WN w korespondencji wiasciwym kontem 224
dokonuje si¢ przypisu i odpisu kwot przyznanych dotacji.
Budowa konta analitycznego uzalezniona od potrzeb.

Po stronie MA w korespondencji kontem 800 000 dokonuje sig
przeksiggowania dotacji uznanych za wykorzystane .

Gdzie:

D — dzial klasyfikacji budzetowe;j

R - rozdziat klasyfikacji budzetowej
P - paragraf klasyfikacji budzetowej
Z — cyfra uszczegbtowiajaca dochod

konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”
Tabela 42 Ksiegi pomocnicze do ksiggi glownej konta 840 ,,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe

przychodow
Lp | Analityka konta Nazwa kona | Opis

Konta stosowane do ewidencji przychodow zaliczanych
1 840 XXX do przyszlych okreséw oraz innych rozliczef

miedzyokresowych, i rezerw na przyszite zobowigzania.
Kolejny numer konta ksiggowego nadawany wg potrzeb,
w spos6b pozwalajacy okresli¢ tytut utworzonej rezerwy.
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B. Jednostka: Organ

I. KONTA BILANSOWE

133- ,,Rachunek budzetu”
Tabela 1 Ksiggi pomocniczej do ksiegi gtéwnej konta 133— ,,Rachunek budzetu”.

Lp | Analityka konta Nazwa konta | Opis:

1 133 000 Rachunek Konta stosowane do :
biezacy - ewidencji po stronie WN dochodéw budzetowych
budzetu wplywajace bezposrednio do budzetu Gminy Biatogard

(dotacji, subwencji ,dofinansowan, udziatéw w podatkach
przekazywanych przez urzedy skarbowe)
-ewidencjonowania po stronie WN warto$ci dochodow
zrealizowanych przez Urzad Gminy Biatogard i jednostki
podlegte,

- ewidencja po stronie WN i MA srodk6w z tytutu podatku VAT
w korespondencji z kontem 240 001,

-ewidencji przychodéw i rozchodéw budzetowych,

- ewidencja po stronie MA przekazywanych do jednostek
podlegtych i urzedu gminy srodkéw na realizacje wydatkow,
- ewidencja przypis6w techniczny dokonywanych w celu
prawidlowego ksiggowania obrotéw na rachunku bankowym

2 133 DDD RRRRR Rozliczenie dochodéw uzyskanych na rzecz dysponentéw
budzetowych wyzszego szczebla, tj.:

- Rozliczenie wplat za udostgpnienie danych wplaconych na
podstawie § 2 Rozporzadzenie Rady Ministrow

z dnia 12 wrzesnia 2011 r. w sprawie oplat za udostepnienie

Gdzie:
D - dziat klasyfikacji

budzetowej danych z rejestréw mieszkafncéw, rejestréw zamieszkania

R - rozdziat cudzoziemcOéw oraz rejestru PESEL.

klasyfikacji - Rozliczenie naleznosci wobec Urzedu Wojewddzkiego za z
budzetowej tytulu Funduszu alimentacyjnego i zaliczki alimentacyjnej i

innych dochodéw pobieranych na rzecz UW

134— ,,Kredyty bankowe”
Tabela 2 Ksiggi pomocniczej do ksiegi gléwnej konta 134 , Kredyty bankowe”.

Lp | Analityka konta Opis:
1 134 XXX Konta stosowane do ewidencji zaciagnigtych kredytéw bankowych.
Po stronie WN ujmuje si¢ splate lub umorzenie kredytu.
gdzie: Po stronie MA ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz
XXX- oznaczenie odsetki od kredytu.
kredytodawcy

140 ”Srodki Pienigine w drodze”
Tabela 3 Ksiggi pomocnicze do ksiggi gtéwnej konta 140 — “$rodki pieniezne w drodze”
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Lp | Analityka konta Opis:
1 140 XXX Konta stosowane do ewidencji $Srodkéw pieni¢znych w drodze z
tytulu kwot przekazywanych pomiedzy rachunkami bankowymi
gdzie JST.

XXX — oznaczenie srodkéw

222—,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Tabela 4 Ksiggi pomocnicze do ksiggi gléwnej konta 222— , Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp | Analityka konta Nazwa Opis:
' konta
1 222 0XXX XXX Stuzy do ewidencji po stornie MA dochodéw uzyskanych
przez podlegle jednostki budzetowe i Urzad Gminy w
korespondencji z kontem 133.
Gizie: Obroty konta przeksiggowywane sg po stronie WN na
ARt e dochody wykonane w korespondencji z kontem 901 z
jednostki podlegtej uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej: dziat,

realizujacej dochody
budzetowe Gminy
Biatogard

rozdzial, paragraf.:
- dla Urzedu Gminy - pod datg jednostkowego sprawozdania
budzetowego RB 27 S,

- dla pozostatych jednostek podleglych kazdorazowo pod
data otrzymania przelew na konto, a w przypadku dochodéw
nieprzekazanych w danych okresie sprawozdawczym, pod
datg jednostkowego sprawozdania budzetowego RB 27 S.

223—- ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Tabela 5 Ksiggi pomocnicze do ksiegi gléwnej konta 223— , Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Lp | Analityka konta Nazwa | Opis:
konta
1 223 0XXX XXX Stuzy do ewidencji po stronie WN kwot przekazywanych do
jednostek podlegtych w celu realizacji zadan JST.
Gdzie: Kwoty zrealizowanych wydatkéw budzetowych
X — oznaczenie jednostki poszczegdlnych jednostek ksiggowane sg (po stronie MA)
podlegtej realizujacej w korespondencji z kontem 902 (z uwzglednieniem
dochody budzetowe Gminy podzialek klasyfikacji budzetowej: dziat, rozdziat, paragraf)
Biatogard pod datg jednostkowych sprawozdan budzetowego RB 28 S.
2 223 RRRRR PPP 0XX Stuzy do uszczegdtowienia ewidencji srodkéw przekazanych
jednostkom podleglym w celu realizacji zadan. Warto$¢
Gdzie: przekazywanych dotacji i dofinansowan ewidencjonowane sg

R - rozdziat klasyfikacji
budzetowe;j

P — paragraf klasyfikacji
budzetowej

X — oznaczenie jednostki
podlegtej realizujacej zadanie
JST

po stronie WN w korespondenc;ji z kontem 133.

Na koniec kazdego miesigca warto$ci przekazanych dotacji
przeksiggowywane sg (po stornie MA) na konta 223 0XXX,
dla danej jednostki budzetowe; .
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224 ”Rozrachunki budzetu”
Tabela 6 Ksiggi pomocnicze do ksiegi gléwnej konta 224 — ”Rozrachunki budzetu”

Lp | Analityka konta Opis:
1 224 003XX Konta stosowane do ewidencji kwot udzialu w podatkach
przekazywanych przez urzgdy skarbowe na rzecz Gminy
gdzie XX — oznaczenie wlaciwego | Biatogard
Urzedu Skarbowego
2 224 RRRRR PPPP Konta stosowane do ewidencji przekazywanych z GOPS i
Gdzie: innych podmiotéw dochodéw pozyskiwanych na rzecz
R — rozdziat klasyfikacji budzetowej dysponentéw wyzszego stopnia, w tym Urzedu Wojewddzkiego
P — paragraf klasyfikacji budzetowej (np. fundusz alimentacyjny, udostgpnienie danych itp.)
Budowa konta z uwzglgdnieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej, poprzez zastosowanie rozdziatu i paragrafu.
3 224 DDD RRRRR PPPP 00 00 1 Konta stosowane w celu:

Gdzie:

D — dzial klasyfikacji budzetowej

R - rozdziat klasyfikacji budzetowe;j
P - paragraf klasyfikacji budzetowej

- dokonania przypisu po stronie WN kwot naleznych z tytutu
dochodéw budzetowych przekazywanych Gminie Biatogard
przez dysponentOéw wyzszego stopnie, z tytutu dotacji,
subwencji, udzialu w podatkach, oraz innych $rodkéw
pozyskiwanych z zewnatrz — (w korespondencji z kontem 901)
- ewidencjonowania po stronie MA kwot przekazanych na
rachunek bankowy z tytutu dochod6éw budzetowych
przekazywanych Gminie Biatogard przez dysponentéw
wyzszego stopnie, z tytulu dotacji, subwencji, udziatu w
podatkach, oraz innych srodk6w pozyskiwanych z zewnatrz — (w
korespondencji z kontem 133)

240 ”Pozostate rozrachunki”

Tabela 7 Ksiggi pomocnicze do ksiegi gléwnej konta 240 — ”Pozostate rozrachunki”

Lp

Analityka konta

Opis:

1

240 XXX

gdzie XX — oznaczenie rozrachunku

Konta stosowane do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych
z realizacja budzetu., z wyjatkiem rozrachunk6w i rozliczen
ujmowanych na kontach 222,223,224,225,250,260.

240 001

Konto stosowane do ewidencji kwot podatku VAT
przekazywanego pomig¢dzy Gming Biatogard a Urzedem Gminy
Biatogard. Konto stuzy do ewidencji i rozliczenia $rodkéw
przekazywanych z jednostki 001 (URZAD) i odprowadzanych
do jednostki 001 (URZAD). ;
Zapis6w dokonuje si¢ w korespondencji z kontem 133 pod datg
kazdego wyciagu rachunku bankowego podstawowego oraz w
zwigzku z rozksiggowaniem wplat do kasy w zwigzku z
dokonanymi przez kontrahentéw wplatami naleznosci z tytutu
podatku VAT naleznego , a takze przy przeksiggowaniach
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dotyczacych rozliczenia podatku VAT , oraz §rodk6w
przekazywanych na zaptat¢ podatku VAT do Urzedu
skarbowego.

250 ”Naleznosci finansowe”

Tabela 8 Ksiggi pomocnicze do ksiegi gtéwnej konta 260 — ”Naleznosci finansowe”

Lp

Analityka konta

Opis:

1

250 XXX

gdzie XX — oznaczenie rozrachunku

Konta stosowane do ewidencji naleznosci finansowych z tytutu
udzielonych pozyczek i zakupionych obligacji obcych.

Po stronie WN ewidencjonuje si¢ kwoty udzielonych pozyczek ,
zakupionych obligacji obcych (w korespondencji z kontem 133)
oraz przypisanym odsetek od nalezno$ci finansowych

(w korespondencji z kontem 909).

Po stronie MA ewidencjonuje si¢ kwoty sptaconych rat

| pozyczek, wykupionych obligacji obcych ( w korespondencji z

kontem 133), oraz splaty naleznosci z tytulu naliczonych odsetek
(w korespondencji z kontem 909).

260 ”Zobowiqzania finansowe”

Tabela 9 Ksiggi pomocnicze do ksiegi gldwnej konta 260 — ”zobowigzania finansowe”

Lp | Analityka konta Opis:
1 260 XXX Konta stosowane do ewidencji naleznosci gidwnej otrzymane;j
pozyczki (zobowigzania finansowego).
gdzie Po stronie WN ewidencjonuje si¢ kwoty zwigzane ze splata
XXX - oznaczenie pozyczkodawcy pozyczki (w korespondencji z kontem 133), oraz kwot
umorzonego zobowiazania finansowego (w korespondencji z
kontem 962).
Po stronie MA ewidencjonuje si¢ warto$¢ przekazanej pozyczki,
w korespondenc;ji z kontem 133.
2 260 XXX 092 Konta stosowane do ewidencji odsetek z tytutu otrzymane;j
pozyczki (zobowigzania finansowego).
gdzie Po stronie WN ewidencjonuje si¢ kwoty zwigzane ze splatg

XXX - oznaczenie pozyczkodawcy

odsetek od udzielonej pozyczki (w korespondencji z kontem 909,
na podstawie réwnolegtego zapisu PK, poniewaz wydatek
zwigzany z zaplatg odsetek ksiggowy jest w jednostce 001
Urzad)

Po stronie MA ewidencjonuje si¢ warto$¢ (przypis) naliczonych
odsetek od udzielonej pozyczki, w korespondencji z kontem 909.

290 ”Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Tabela 10 Ksiegi pomocnicze do ksiegi gtéwnej konta 290 — ” Odpisy aktualizujace naleznosci”

Lp

Analityka konta

Opis:

1

290 XXX

Konta stosowane do ewidencji odpiséw aktualizujacych
naleznosci .
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gdzie Po stronie WN ewidencjonuje si¢ zwigkszenia wartosci odpisow
XXX — oznaczenie odpisu aktualizujacych naleznosci, po stronie MA ewidencjonuje si¢
zmniejszenia wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci, w
korespondencji z kontami 250, 962, 909.

901 ”Dochody budzetu”
Tabela 11 Ksiegi pomocnicze do ksiegi gtéwnej konta 901 — ”dochody budzetu”

Dochody budzetu

Wykonane dochody budzetu JST ewidencjonuje sie na kontach ksiggi pomocniczej do ksiggi gtéwnej konta 901
»dochody budzetu” wedlug szczegétowosci planu finansowego dochodéw budzetowych z uwzglednieniem
podzialek klasyfikacji budzetowej: dziat, rozdziat, paragraf.

W przypadku zaistnienia potrzeby okre$lenia bardziej szczegtowych tytutéw wydatkéw dopuszcza sie
stosowania dodatkowych oznaczefi konta przypisanych dla danego dochodu.

Dochody budzetowe, ktére stanowig dochéd JST, ewidencjonowane w jednostce 000-ORGAN przekazywane
przez dysponentéw wyzszego stopnia ( w korespondencji z odpowiednim kontem 224) oraz jednostki podlegte (w
korespondencji z odpowiednim kontem 222) , ksiggowane w momencie wptaty na koncie 133 ,
ewidencjonowane sa w korespondencji z na kontach 901. W/w konta 901 stanowig podstawg do sporzadzania
Jjednostkowego sprawozdania Rb 27 S tzw. ORGANU (jednostki 000).

Dochody budzetowe realizowane przez Urzad Gminy- ewidencjonowane w jednostce 001 (URZAD), ksiggowane
sa w korespondencji z odpowiednim kontem 222 pod data sprawozdania RB 27 S jednostki 001na kontach 901.
Salda w/w kont 901 muszg by¢ zgodne z dochodami wykonanymi zrealizowanymi w urzedzie gminy.

Po stronie MA dokonuje si¢ ewidencji wykonanych dochodéw budzetowych, po stronie WN dokonuje sie
przeksiggowania wykonanych dochodéw budzetowych na koniec roku budzetowego w korespondencji

z kontem 961.

Budowa konta:

Ewidencja wykonanych dochodéw budzetowych urzedu gminy i
: Jednostek podlegtych, dochodéw z tytutu udziatu w podatkach

1 | 901 DDD RRRRR PPPP 00 00 1 ZZ | realizowane na rzecz JST przez Urzgdy skarbowe, oraz §rodkéw
przekazanych przez dysponentéw wyzszego stopnia na zadania
inne niz na zadania zlecone.

Ewidencja wykonanych dochodéw budzetowych przekazanych
na realizacj¢ zadan zleconych z zakresu administracji rzagdowe;j
finansowanych w catosci z dotacji celowej otrzymanej od
dysponenta wyzszego stopnia.

2 | 901 DDD RRRRR PPPP 00 002 ZZ

Gdzie:

D - dziat klasyfikacji budzetowej

R - rozdziat klasyfikacji budzetowej
P - paragraf klasyfikacji budzetowej
Z — cyfra uszczeg6lowiajaca dochod

902 ”Wydatki budzetu”
Tabela 12 Ksiggi pomocnicze do ksiegi gléwnej konta 902 — *wydatki budzetu”

Wydatki budzetu

Wykonane wydatki budzetowe ewidencjonuje si¢ na kontach ksiggi pomocnicze do ksiegi gtéwnej konta 902
»Wydatki budzetu” wedtug szczegétowosci planu finansowego dochodéw budzetowych z uwzglednieniem
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podzialek klasyfikacji budzetowej: dzial, rozdziat, paragraf.

W przypadku zaistnienia potrzeby okrelenia bardziej szczegétowych tytutéw wydatkéw dopuszcza sig
stosowania dodatkowych oznaczen konta przypisanych dla danego wydatku.

Po stronie WN w korespondencji z kontami 223 jednostek budzetowych i urzedu gminy pod data sporzadzenia
jednostkowych sprawozdan RB 28S ewidencjonuje si¢ wydatki wykonane jednostek. Po stronie MA na koniec
roku budzetowego wartos¢ zrealizowanych dochodéw budzetowych przeksiggowana jest w korespondenciji

z kontem 961.

Budowa konta:

1 | 902 DDD RRRRR PPPP 0000 1 ZZ

Zrealizowane wydatki budzetowe wydatkowane w zwigzku z
realizacjg zadan wiasnych.

Zrealizowane wydatki budzetowe wydatkowane w zwigzku z
realizacjg zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej
2 | 902 DDD RRRRR PPPP 10 002 ZZ | finansowanych w catosci z dotacji celowej otrzymanej od
dysponenta wyzszego stopnia.

Gdzie:

D - dziat klasyfikacji budzetowej

R - rozdziat klasyfikacji budzetowe;j
P - paragraf klasyfikacji budzetowe;j
Z — cyfra uszczegblowiajaca wydatek

903 ”Niewykonane wydatki”
Tabela 13 Ksiqgi pomocnicze do ksiegi gtéwnej konta 903 — ” niewykonane wydatki”

Lp | Analityka konta Opis:
1 903 DDD RRRRR PPPP 00 00 1 | Konta stosowane do ewidencji niewykonanych zatwierdzonych
do realizacji wydatkéw w latach nastgpnych

Gdzie:

D — dziat klasyfikacji budzetowej

R - rozdziat klasyfikacji budzetowej
P - paragraf klasyfikacji budzetowe;j
Z — cyfra uszczegdtowiajaca wydatek

904 ”Niewygasajqgce wydatki”
Tabela 14 Ksiegi pomocnicze do ksiggi gtéwnej konta 904 —” niewygasajace wydatki”

Lp | Analityka konta Opis:
1 904 DDD RRRRR PPPP 00 00 1 | Konta stosowane do ewidencji niewygasajacych wydatkow .

Gdzie:

D - dziat klasyfikacji budzetowej

R - rozdzial klasyfikacji budzetowe;j
P - paragraf klasyfikacji budzetowe;j
Z — cyfra uszczegblowiajaca wydatek

909 ”Rozliczenia migdzyokresowe”
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Tabela 15 Ksiggi pomocnicze do ksiggi gléwnej konta 909 — » Rozliczenia miedzyokresowe”

Lp | Analityka konta Opis:
1 909XXX Konta stosowane do ewidencji rozliczefi migdzyokresowych.
Po stronie WN ewidencjonuje si¢ koszty stanowigce
gdzie wydatki przysztych okreséw (np. odsetki od pozyczek i

XXX — oznaczenie zrddla rozliczen

kredytéw), oraz dokonuje si¢ przeksiggowania dotacji i
subwencji otrzymane w grudniu roku poprzedniego za styczen
roku biezacego.

Po stronie MA dokonuje si¢ ewidencji przychodéw przyszlych
okres6w (wplata raty subwencji i dotacji w grudniu roku
biezacego na nastgpny rok budzetowy).

960 ”Skumulowane wyniki budzetu”

Tabela 16 Ksiggi pomocnicze do ksiggi gléwnej konta 960 — ” Skumulowany wynik budzetu”

Lp

Analityka konta

Opis:

1

960 000

Konto stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw
budzetu, w wyniku przeniesienia na koniec roku budzetowego
sald kont 961 i 962.

961 ”Wynik wykonania budzetu”

Tabela 17 Ksiggi pomocnicze do ksiggi gtéwnej konta 961 — * Wynik wykonania budzetu”

Lp

Analityka konta

Opis:

1

961 000

Konto stuzy do ewidencji wykonania wynikéw budzetu, za rok
budzetowy. Saldo konta stanowi wynik przeniesienia na koniec
roku budzetowego sald kont 901 , 902 i 903.

Saldo konta przeksiggowywane jest w roku nastepnym na konto
960.

962 *Wynik na pozostalych operacjach”

Tabela 18 Ksiggi pomocnicze do ksiggi gtéwnej konta 962 — > Wynik na pozostatych operacjach”

Lp

Analityka konta

Opis:

1

962 000

Konto stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych
wplywajacych na skumulowany wynik wykonania budzetu.
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6.

SPOSOBY I TERMINY PRZEPROWADZANIA INWENTARYZACJI
ORAZ ZASADY ICH DOKUMENTOWANIA — Zakladowa Instrukcja
Inwentaryzacji
(zatacznik nr 6)

W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu i ogladzie rzeczowych skladnikéw majatku oraz
porownaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym i na wycenie réznic inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentom wilasnych
skladnikow aktywéw droga potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazywanego w ksiggach
Jjednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,

3) poréwnanie danych zapisanych w ksiggach jednostki z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja
realnej wartosci tych sktadnikow.

Spisowi z natury zgodnie z zakladowa instrukcjq inwentaryzacji podlegajq :
*  nieruchomosci zaliczone do inwestycji;
*  papiery wartosciowe w postaci materialnej (7. takie, w ktorych zawarte w nich prawa sq
zapisane na papierowym dokumencie);
* rzeczowe skiadniki aktywéw obrotowych niewymienione w art. 17 ust. 2 pkt4 ustawy

o rachunkowosci, tj. objete ewidencja ilosciowo-wartosciowa, ale przechowywane na
terenie niestrzezonym,

*  znajdujgce si¢ na terenie niestrzezonym $rodki trwate, z wyjatkiem $rodkow trwatych, do
ktorych dostep jest znacznie utrudniony i gruntéw,

Spis z natury dotyczy takze skladnikéw aktywéw, bedacych wlasnoscig innych jednostek,
powierzonych jednostce do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania. Kopie tego spisu
wystaé nalezy do jednostki bedacej ich wlascicielem.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentow pisemnego
potwierdzenia informacji o stanie aktywow finansowych na rachunkach bankowych Ilub
przechowywanych przez inne jednostki, stanie naleznosci i stanie aktywdw powierzonych innym
Jednostkom, a takze papieréw wartosciowych w formie zdematerializowanej (4. wystepujqcych w
zapisach komputerowych). Potwierdzenie zgodnosci stanu podpisuje kierownik jednostki lub
Skarbnik.

Uzgodnienie stanu dotyczy:
— aktywo6w finansowych na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez inne jednostki,
— naleznosci od kontrahentow,

— wartosci powierzonych innym jednostkom wiasnych sktadnikéw aktywoéw; potwierdzenie powinno
dokonac¢ si¢ w drodze pisemnej i powinno dotyczyé: nazwy i rodzaju sktadnika, jego ilosci, ceny
jednostkowej i wartosci bilansowej.

Salda naleznosci, wynikajace z rozrachunkow z poszczegélnymi kontrahentami, wtym z tytutu
udzielonych pozyczek, oraz stan aktywow finansowych przechowywanych przez inne jednostki
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uzgadniane sa przez pisemne wystanie informacji i pisemne potwierdzenie lub zgloszenie zastrzezen
do jego wysokosci.

Tej formy inwentaryzacji nie stosuje si¢ do:

naleznosci spornych i watpliwych,

naleznosci i zobowigzan wobec 0séb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
naleznosci od pracownikow,

naleznosci z tytulow publicznoprawnych,

innych aktywow i pasywoéw, dla ktorych przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z
uzasadnionych przyczyn nie bylo mozliwe.

Poréwnanie stanu zapiséw w ksiggach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu
wynikajacego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywow i pasywow niepodlegajacych
spisowi z natury i uzgodnienie stanu.

Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:

warto$ci niematerialnych i prawnych,

praw zakwalifikowanych do nieruchomosci, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 lit. a ustawy o
rachunkowosci,

dhugoterminowych aktywéw finansowych, np. akcji i udziatéow w spotkach,
srodkéw trwalych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,

materialéw i towaréw w drodze oraz dostaw niefakturowanych,

$rodkow pienigznych w drodze,

czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow,

naleznosci spornych, watpliwych, naleznosci i zobowiazan wobec pracownikow oraz
publicznoprawnych,

naleznosci i zobowigzan wobec 0séb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

aktywow i pasywéw wymienionych w art. 26 ust. 1 pkt 1-2, jezeli przeprowadzenie ich spisu z
natury lub uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe,

gruntéw i trudno dostgpnych ogladowi $rodkéw trwatych,
funduszy wiasnych i funduszy specjalnych,

rezerw i przychodow przyszlych okresow,

innych rozliczen migdzyokresowych,

srodkow trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony.

Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych ma na celu:

weryfikacje ich stanu ksiggowego przez sprawdzenie prawidlowosci udokumentowania
poszczegblnych tytutéw praw majatkowych,

sprawdzenie prawidlowosci wysokoéci dokonanych odpisow umorzeniowych, azwlaszcza
zgodnosci ustalen kierownika jednostki z okresami amortyzacji przewidzianymi w ustawie o
podatku dochodowym.

Rozliczenia migdzyokresowe kosztow:

czynne inwentaryzuje sig, sprawdzajac wielko$¢ tych kosztow z ich dokumentacja oraz
weryfikujac sposob ich rozliczania, majac na uwadze zasadg wspotmiernosci przychodoéw i
kosztéw oraz uregulowania zawarte w art. 6 ust. 2 i art. 39 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,



— bierne inwentaryzuje si¢ poprzez sprawdzenie zasadnosci ich zarachowania w koszty biezacego
okresu oraz zgodno$ci z art. 6 ust. 2 i art. 39 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Grunty i budynki wykazywane sq w aktywach bilansu jednostki budzetowej pod warunkiem, ze
zostaly jej przekazane w trwaly zarzad, tzn. ze jednostka posiada odpowiednie dokumenty w postaci:
decyzji organu wykonawczego o przekazaniu w trwaly zarzad, protokotéw zdawczo-odbiorczych
potwierdzajacych przekazanie nieruchomosci jednostce, potwierdzenia wpisu do ksiag wieczystych.

Grunty i budynki wykazywane sgq w aktywach bilansu urzg¢du jednostki samorzadu terytorialnego (w
przypadku braku ww. dokumentow).

Grunty i budynki wykazywane sa w zasobach Skarbu Panstwa (w przypadku braku ww.
dokumentdw).
Grunty i budynki inwentaryzuje si¢ poprzez pordwnanie danych ksiggowych z odpowiednimi
dokumentami :
*  wyciagami z ksiag wieczystych, lub
*  decyzjq organu wykonawczego o przekazaniu w trwaly zarzad oraz protokolem zdawczo-
odbiorczym, lub
* umowg o oddanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci Skarbu Panstwa jednostce
samorzadu terytorialnego, lub

*  umowg —aktem notarialnym.

W jednostce samorzadu terytorialnego:

Inwentaryzacja nieruchomosci zapewnia poréwnanie danych wynikajacych z ewidencji ksiggowej z
ewidencja ;

*  powiatowego zasobu nieruchomosci.

Fundusz jednostki, fundusze specjalnego przeznaczenia i fundusze celowe inwentaryzuje sig,
weryfikujac zmiany ich stanu (zwigkszenia albo zmniejszenia) w minionym roku w S$wietle
obowigzujacych przepiséw regulujacych te fundusze.

Inwentaryzacja rozliczen migedzyokresowych przychodéw polega na weryfikacji ich stanu
ksiggowego przez sprawdzenie prawidlowosci udokumentowania poszczegdlnych tytutdw tych
przychodéw w oparciu o zawarte umowy i decyzje w przypadku dlugoterminowych naleznosci z
tytutu dochodow budzetowych. Naleznosci dlugoterminowe budzetu to naleznosci, ktorych termin
platnosci przypada na nastgpny rok budzetowy lub lata kolejne.

Inwentaryzacja rezerw na zobowigzania polega na weryfikacji stanu ksiggowego z odpowiednimi
dokumentami, np. pozwalajacymi na wiarygodne oszacowanie skutkéw toczacego si¢ postgpowania
sadowego, ukazujacymi warto$¢ przedmiotu pozwu czy tez zawierajacymi ryczalty od dostawcow
udzielone jednostce na pokrycie kosztow ewentualnych napraw gwarancyjnych.

Terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych
1) Ustala si¢ nastgpujace terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych:

a) co 4 lata: znajdujace si¢ na terenie strzezonym s$rodki trwale, w tym pozostale maszyny
i urzadzenia wchodzace w sktad srodkdéw trwatych w budowie, a takze nieruchomosci zaliczane
do $rodkéw trwalych oraz inwestycje,

b) co rok: pozostate sktadniki aktywow i pasywow, tj.:
aktywa pienigzne, kredyty/pozyczki, papiery wartosciowe, nalezno$ci, powierzone
kontrahentom wiasne sktadniki aktywow, druki $cistego zarachowania
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2) Ustala si¢, z uwzglednieniem czestotliwosci okreslonej w punkcie 1), nastgpujace terminy
inwentaryzacji :

a) na dzien bilansowy kazdego roku:

*  aktywOw pienieznych

*  kredytow bankowych/pozyczek,

*  papieréw wartosciowych

*  skladnikow aktywow i pasywow, ktorych stan ustala si¢ droga weryfikacji;
b) w ostatnim kwartale roku:

*  $rodkéw trwatych w budowie

* nieruchomosci zaliczonych do srodkéw trwatych,

*  stanu naleznosci

*  stanu udzielonych i otrzymanych pozyczek

* wartosci powierzonych innym jednostkom wilasnych skiadnikow majatku, z wyjatkiem
znajdujacych si¢ w posiadaniu jednostek $wiadczacych ustugi pocztowe, transportowe,
spedycyjne, sktadowania

* aktywow objetych wylacznie ewidencja ilosciowa
*  aktywow bedacych wlasnoscig innych jednostek.
c) zawsze:
*  w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,

* w sytuacji wystapienia wypadkow losowych i innych, w wyniku ktérych nastapito lub
zachodzi podejrzenie naruszenia stanu skladnikow majatku.

3) Inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ robwniez na dzien poprzedzajacy likwidacjg jednostki.

Pozostale Srodki trwale

Pozostate $rodki trwate ponizej wartosci 100,00 zt (ze wzgledu na niskg warto$¢ poczatkowa lub
krétki okres uzytkowania) nalezy ujaé w ewidencji ilo$ciowej, spisujac w koszty pod data zakupu.

W ramach pozostatych §rodkow trwatych objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowa uwzgledniane sq
sktadniki majatku o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne
zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki:

a) o wartosci poczatkowej wyzszej niz 100,00 zi,

b) bez wgladu na warto$é poczatkowa sktadniki okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Finansow
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych , samorzadowych
zakladow budzetowych , panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

c) o warto$ci poczatkowej nie wyzszej niz wysokos$¢é kwoty okreslonej w ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych, np. komputery, meble, telewizory, mikrofalowki,
magnetofony, sprzet fotograficzny, telefaksy, telefony (jednostka moze dopisaé sktadniki
majatku ewidencjonowane na koncie 013).
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Drobne przedmioty poza ewidencjg

Na koncie 013 - Pozostale srodki trwale - moga nie byé ewidencjonowane pozostate $rodki trwate
wydane do uzytkowania, ktore zgodnie z decyzja kierownika jednostki podlegaja wylacznie ewidencji
ilosciowej, ale prowadzonej w sposéb wystarczajaco zabezpieczajacy majatek jednostki lub drobne
przedmioty, ktére mozemy zaliczyé do materiatdw.

Przestanki wylgczenia

Nie podlegaja ewidencji pozostate sktadniki majatku na stale przytwierdzone do $cian, podlég, a takze
wbudowane w budynek lub urzadzenia techniczne np.: wykfadziny, umywalki itp.

Kierownik jednostki podejmujac decyzje dotyczaca sposobu prowadzenia ewidencji srodkow trwatych
moze kierowac si¢ nizej okreslonymi kryteriami:

*  kryterium wartosciowe - ,,ewidencj¢ ilosciowg prowadzi sie wylacznie w odniesieniu do
pozostatych srodk6w trwalych, ktérych warto$é poczatkowa nie przekracza np. 100 zt".

e kryterium rzeczowe - ,,ewidencjg ilo$ciowa prowadzi si¢ w odniesieniu do pozostatych
srodkow trwatych, takich jak: np. czajniki, telefony, lampy, kalkulatory, niszczarki...",

e kryterium rzeczowo-wartosciowe - ,.ewidencjg ilosciowa prowadzi sie wylacznie w
odniesieniu do pozostatych srodkéw trwalych, ktérych wartosé nie przekracza 100 zt oraz bez
wzgledu na warto$é: czajniki, lampy, telefony, naczynia kuchenne, narzgdzia, kalkulatory,
niszczarki...".

Reasumujac nalezy stwierdzi¢, ze kierownik jednostki ustala, iz z ewidencji ilo§ciowo-wartosciowej
pozostatych srodkéw trwalych wylgcza sig te srodki, ktorych wartogé poczatkowa nie przekracza np.
100 z1, z tym zastrzezeniem, Ze $rodki te zostang objete ewidencjq ilodciowq prowadzona w sposéb
wystarczajaco zabezpieczajacy majatek jednostki.

Wowezas jednostka bedzie mogta w momencie ich zakupu odnosi¢ ich wartogé bezposrednio w koszty
- § 4210.

Warto$ci niematerialne i prawne

Analogiczna zasada obowigzuje w odniesieniu do pozostatych wartosci niematerialnych i
prawnych, (. takich, ktérych warto$¢ poczatkowa nie przekracza wielkosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do
uzywania, a ktére przy zastosowaniu ewidencji ilo$ciowo-warto$ciowej ksiggowane sq na
koncie 020 - Wartosci niematerialne i prawne.

Okres dokonywania odpisdw amortyzacyjnych od wartogci niematerialnych i prawnych nie
moze by¢ krotszy niz:

a) od licencji (sublicencji) na programy komputerowe oraz od prawautorskich — 24
miesigce(stawka amortyzacji 50%);

b) od licencji na wyswietlanie filmoéw oraz na emisj¢ programéw radiowych i telewizyjnych
— 24 miesigce stawka amortyzacji 50%);

¢) od poniesionych kosztéw zakonczonych prac rozwojowych — 36 miesi¢ey(stawka
amortyzacji 100%);

d) od pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych — 60 miesi¢cy(stawka amortyzacji
20%).

Jezeli wynikajacy z umowy okres uzywania praw majatkowych wymienionych w punkcie 2
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jest krotszy niz 24 miesigce, mozna dokonywac odpiséw amortyzacyjnych w okresie
wynikajacym z umowy.

Stawke amortyzacji dla poszczegolnych wartosci niematerialnych i prawnych ustalasigprzed
rozpoczeciem dokonywania odpiséw. Raz ustalong stawke stosujesi¢ do zakonczenia
amortyzacji.

Wartosci niematerialne i prawne mozna amortyzowac wylaeznie metodg liniows.

Przy analizie skutkéw podatkowych istotny jest podziat programéw komputerowych na
oprogramowanie systemowe (operacyjne) i uzytkowe. Odregbna warto$¢ niematerialng i
prawna stanowi oprogramowanie uzytkowe (np. oprogramowanie biurowe, finansowo-
ksiggowe, kadrowe). Natomiast oprogramowanie operacyjne (systemowe), ktore jest
integralng czgscia zestawu komputerowego, bez ktérego nie moze on funkcjonowacd
samodzielnie, zwigksza wartoé¢ poczatkowa srodka trwatego (komputera lub zestawu
komputerowego) i nie stanowi osobnej wartosci niematerialnej i prawnej, jak ma to miejsce w
przypadku programu uzytkowego.

Przedstawiona powyzej zasada zostala rowniez utrzymana w ,,nowym" rozporzadzeniu
Ministra Finansow z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych, majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej. -

Trwaly zarzad

Srodki trwate otrzymane w trwaly zarzad wprowadza si¢ do ewidencji bilansowej jednostki
otrzymujacej w wartosci okreslonej w decyzji wiasciwego organu o przekazaniu. Jednostka
samorzadu terytorialnego, ktora przekazata srodki trwate w trwaly zarzad ujmuje warto$¢ tych
sktadnikéw w ewidencji pozabilansowe;.

Podstawa prawna:

« Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.nr 157 poz. 1240).

« Ustawa z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz.U. z 2009 r. nr 152,
poz.1223).

« Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 r. w sprawie szczego6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. z 2006
nr 142, poz. 1020 ze zm.). '

« Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. nr 128, poz. 861)
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