Zaktad Ubezpieczen Spolecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikéw Skiadek w Koszalinie
Juliana Fatata 30

75-434 Koszalin

Dane identyfikacyjne pfatnika:
NIP: 6722084096
REGON: 330385591

Znak pisma: 172021080001PRO001

Znak sprawy: 172021080001

Protokot kontroli

Piatnika sktadek: SP W STANOMINIE, 78-217 STANOMINO, STANOMINO 30.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zakiadu Ubezpieczen Spolecznych Katarzyna Mazur, posiadajgcy legitymacje stuzbowg nr
16143, na podstawie upowaznienia nr 1720210800011 wystawionego 3 sierpnia 2021 r. z upowaznienia Gléwnego Inspektora Kontroli
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 6 wrzesnia 2021 r. - 10 wrze$nia 2021 r., 13 wrze$nia 2021 .

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgczono dnia 6 wrze$nia 2021 r. osobie upowaznionej do reprezentowania piatnika
sktadek: pani I1zabeli Czaplejewskiej, skarbnik UG Biatogard.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjq nr 4.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2020 r.: 30.

Liczba ubezpieczonych na dzieri 30 listopada 2020 r. zostata podana na podstawie danych wykazanych przez ptatnika sktadek w
deklaracji rozliczeniowej (ZUS DRA) za listopad 2020 r. Dane te nie s3 przedmiotem tej kontroli.”

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2020 wyniosta 30.

Kontrole przeprowadzono w miejscu prowadzenia ksiggowosci i przechowywania dokumentadji : w Urzedzie Gminy Biatogard oraz w
ZUS Inspektorat w Biatogardzie .

Zakresy kontroli

1. Prawidtowosc i rzetelno$¢ obliczania skiadek na ubezpieczenia spofeczne oraz innych sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany
jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczer spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnieri do $wiadczen z ubezpieczeri spolecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego
tytutu

3. Prawidtowo$¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe
4. Wystawianie zaswiadczern lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczer spolecznych
Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem
czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidtowos$¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skitadek, do ktérych pobierania
zobowiazany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczern spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: styczeri 2017 r. - grudzieri 2019 r.; z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano:

Listy pfac, zestawienia miesigczne list ptac, umowy zlecenia, rachunki do uméw cywilnoprawnych, PIT 4R, $wiadectwa pracy oraz
zgloszenia pracownikow i zleceniobiorcéw w zestawieniu z zapisami w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Ustalono:

Osoby podlegajgce obowigzkowo ubezpieczeniom spotecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu zostaty do tych ubezpieczen zgtoszone
przez Pfatnika skiadek.

1.1.1. Prawidtowo$¢ danych wykazanych przez ptatnika sktadek w dokumencie ZUS RUD

Nie badano. Kontrola nie obejmuje 2021 roku.

1.1.2. Ustalenia w zwigzku z zawieranymi przez ptatnika sktadek umowami o dzieto



Brak ustalen w zakresie ZUS RUD. Kontrola nie obejmuje 2021 roku.

1.2. Prawidlowos$¢ i rzetelnosé obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktérych pobierania
zobowigzany jest Zaktad

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

Ustalono:
Platnik dokonat naliczenia i potracenia skladek na ubezpieczenia spoleczne w wysokosciach zgodnych z obowiazujacymi przepisami.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne
Ustalono:

1. W marcu 2018r. i w kwietniu 2018r. ptatnik zadeklarowat sktadke na ubezpieczenie zdrowotne od wyptaconego dmmmisssss——m"
PESE |stpeissamms=") zasitku chorobowego z ubezpieczenia wypadkowego zakwalifikowanego jako wynagrodzenie za czas
niezdolnosci do pracy. Zgodnie z protokotem wypadku nr 1/2018r. ubezpieczona w dniu 19 marca 2018r. ulegta wypadkowi przy pracy.
Z tytutu niezdolnoéci do pracy zostaty wystawione jej zaswiadczenia lekarskie na okres od 19 marca 2018r. do 16 lipca 2018r. Za
okres od 19 marca 2018r. do 1 kwietnia 2018r. ubezpieczonej wyptacono wynagrodzenie chorobowe za czas niezdolnosci do pracy
finansowane ze $rodkéw pracodawcy w wysokosci 601,30 zt oraz odprowadzono skiadke zdrowotng z tego tytutu.

Dowdd:

- kserokopia protokotu wypadku oraz o$wiadczenia ww. ubezpieczonej (akta kontroli str.7-14),

- kserokopia zaswiadczen lekarskich dot. ww. ubezpieczonej (akta kontroli str.15-24),

- wydruk karty wynagrodzer za okres od marca 2017r. do lutego 2018r. (akta kontroli str.25-26),
- wydruk karty wynagrodzeri za 2018r. dot. ww. ubezpieczonej (akta kontroli str.27-28),

- wydruk karty zasitkowej za 2018r. dot. ww. ubezpieczonej (akta kontroli str.29-30),

- dokumenty rozliczeniowe znajdujace si¢ w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

Podstawa prawna:

- art. 81 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz. U. z
2020 r. poz. 1398, z p6zn.zm.), do ustalenia podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenie zdrowotne oséb, o ktérych mowa w art. 66
ust. 1 pkt 1 lit. a, d-i i pkt 3, 11 i 35, stosuje sig przepisy okreslajgce podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i
rentowe tych osob, z zastrzezeniem ust. 5,61 10.

- art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 13 pazdziemika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (Dz. U. 2020 r. poz. 266, z p6zn. zm.), w
podstawie wymiaru skiadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe oséb, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 pkt 1-3, nie uwzglednia sie
wynagrodzenia za czas niezdolnosci do pracy wskutek choroby lub odosobnienia w zwiazku z chorobg zakazng oraz zasitkow.

Dowdd:
- wyjaénienie osoby upowaznionej (akta kontroli str.37-38)

Réznica w naliczeniu skfadek z tego tytutu wynosi:
Odpis sktadek: 54,12 zt
Zestawienie roznic stanowig zatgczniki nr 2, 3 do protokotu kontroli:

« Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne i sktadek na ubezpieczenie
zdrowotne

= Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie skfadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne
1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych
Fundusz Pracy:

Przy ustalaniu podstawy wymiaru i sktadki na Fundusz Pracy uwzgledniono wytaczenia z obowiazku ich optacania za :

-osoby, ktére osiagnety wiek wynoszacy co najmniej 55 lat dla kobiet i co najmniej 60 lat dla mezczyzn,

- ubezpieczonych, ktérzy nie osiagneli przychodu wynoszacych w przeliczeniu na okres miesigca, co najmniej minimalnego
wynagrodzenia za pracg.

Nalezne skiadki na Fundusz Pracy zostaly obliczone od wynagrodzen kazdego ubezpieczonego indywidualnie przy zastosowaniu ww.
ulg.

Ustalono:
1. W lipcu 2017r. oraz w sierpniu 2017r. ptatnik zadeklarowat sktadki na Fundusz Pracy od wynagrodzer s

— G | es—(|bezpieczona we wskazanych miesigcach nie osiagneta przychodu w wysokos$ci co najmniej
minimalnego wynagrodzenia.

Wobec powyzszego ustalono:

- w lipcu 2017r. podstawa wymiaru na Fundusz Pracy wynosi 72371,49z, nalezna sktadka: 1773,10z4,

- w sierpniu 2017r. podstawa wymiaru na Fundusz Pracy wynosi 72625,98z1, nalezna skfadka: 1779,34z4.

Dowdd:
- kserokopia list ptac za lipiec 2017r. i sierpieri 2017r. dot. ww. ubezpieczonej (akta kontroli str.31-34),
- dokumenty rozliczeniowe znajdujace si¢ w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

2. We wrzesniu 2017r. platnik zadeklarowat skitadke na Fundusz Pracy od wynagrodzenia eesss—— PESEL




Ubezpieczona ukonczyta 55 lat.
Wobec powyzszego we wrze$niu 2017r. podstawa wymiaru na Fundusz Pracy wynosi 77617,80z4, nalezna skiadka: 1901,64zt.

Dowéd:
- kserokopia listy ptac za wrzesien 2017r. dot. ww. ubezpieczonej (akta kontroli str.35-36),
- dokumenty rozliczeniowe znajdujace sie¢ w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

Przez ustalenie prawidiowej wysokosci sktadek na FP rozumie si¢ réwniez ustalenie prawidtowej wysokosci skiadek na Fundusz
Solidarosciowy (FS) za okres od 1 stycznia 2019 r. Stosuje si¢ odpowiednio do danych wykazanych w zatgcznikach do protokotu
kontroli.

Podstawa prawna:

LIS N ¢ o arevrdh
-art. 104 ust, 1 i 2, agt, 104b ust.2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promogji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2020 r.

poz. 146‘9‘,2023,236 12400.), obowiazkowe sktadki na Fundusz Pracy ustala sie od kwot stanowigcych podstawe wymiaru sktadek na
ubezpieczenie emerytalne i rentowe bez stosowania ograniczenia, o ktérym mowa w art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998
r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. 2020 r. poz. 266, z pézn. zm. ) wynoszacych w przeliczeniu na okres miesigca co
najmniej minimalne wynagrodzenie za prace (...).Wysoko$¢ sktadki na Fundusz Pracy okresla ustawa budzetowa. Sktadki na Fundusz
Pracy, o ktérych mowa w art. 104 ust. 1, oplaca si¢ za osoby wymienione w art. 104 ust. 1 pkt 1-3, ktére nie osiagnety wieku
wynoszgcego co najmniej 55 lat dla kobiet i co najmniej 60 lat dla mezczyzn.

Dowdéd:
- wyjasnienie osoby upowaznionej (akta kontroli str.37-38)

Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Ptatnik nie miat obowigzku naliczania i optacania sktadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

Réznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:
Odpis sktadek: 89,33 zt
Zestawienie réznic stanowi zatacznik nr 4 do protokotu kontroli:

= Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie skfadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych

W badanym okresie, pfatnik nie zatrudniat pracownikow, wykonujacych prace w szczegdinych warunkach lub o szczegdinym
charakterze w rozumieniu przepiséw ustawy o emeryturach pomostowych.

Dowdd:

- protokét przyjecia wyjasnien (akta kontroli str.5-6)

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczer z ubezpieczen spotecznych i wyplacanie tych $wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z
tego tytutu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego

Kontrolg objeto okres: styczen 2017 r. - grudzieri 2019 r.; z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano:

karty wynagrodzer pracownikéw, zaswiadczenia lekarskie, karty zasitkowe, dokumenty rozliczeniowe oraz inne dokumenty
uprawniajgce do wyptaty $wiadczefi z ubezpieczenia spolecznego.

Kontroli poddano:

1. Zasitek opiekuriczy z ubezpieczenia chorobowego wyptacony dla:
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2. Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego wyptacony dla:
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_

3. Zasiek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego wyptacony dla:

- ol 2 v .



Ustalono:

1. W marcu 2018r. i kwietniu 2018r. piatnik wvolacit wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy finansowane ze $rodkéw
pracodawcy dla w {gcznej kwocie 601,30zt zamiast zasitek chorobowy z ubezpieczenia
wypadkowego. Zgoarie z protokotem wypadku nr i1/zuidr. ubezpieczona w dniu 19 marca 2018r. ulegta wypadkowi przy pracy. Z
tytutu niezdolnosci do pracy zostaty wystawione jej zaswiadczenia lekarskie na okres od 19 marca 2018r. do 16 lipca 2018r. Za okres
od 19 marca 2018r. do 1 kwietnia 2018r. ubezpieczonej wyptacono wynagrodzenie chorobowe za czas niezdolnosci do pracy
finansowane ze $rodkéw pracodawcy w wysokosci 601,30 zt , co stanowi 80% ustalonej podstawy wymiaru zasitku. Nastepnie za
okres od 2 do 30 kwietnia 2018r. wyptacono ubezpieczonej zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego w wysokoséci 1245,55 zt,
co stanowi 80% ustalonej podstawy wymiaru zasitku. W maju 2018r. ptatnik dokonat wyréwnania zasitku wypadkowego za wskazane
okresy do kwoty 100% ustalonej podstawy wymiaru zasitku.

Nie skorygowano raportéw RSA za marzec 2018r. i kwiecien 2018r. za ww. ubezpieczong za okres od 19 marca 2018r. do 1 kwietnia
2018r. oraz od 2 do 30 kwietnia 2018r. jako zasitek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego.

Dowad:

- kserokopia protokotu wypadku oraz o$wiadczenia ww. ubezpieczonej (akta kontroli str.7-14),

- kserokopia zaswiadczen lekarskich dot. ww. ubezpieczonej (akta kontroli str.15-24),

- wydruk karty wynagrodzeri za okres od marca 2017r. do lutego 2018r. (akta kontroli str.25-26),
- wydruk karty wynagrodzen za 2018r. dot. ww. ubezpieczonej (akta kontroli str.27-28),

- wydruk karty zasitkowej za 2018r. dot. ww. ubezpieczonej (akta kontroli str.29-30),

- dokumenty rozliczeniowe znajdujace si¢ w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

Powyzsze ustalenie nie ma wptywu na wynik finansowy kontroli.

Podstawa prawna:

- art. 8 ust. 2, art. 9 ust. 1 ustawy z dnia 30 pazdziemika 2002 r. o ubezpieczeniu spofecznym z tytutu wypadkéw przy pracy i choréb
zawodowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1205), zasilek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego przystuguje od pierwszego dnia
niezdolno$ci do pracy spowodowanej wypadkiem przy pracy lub chorobg zawodowa, z zastrzezeniem ust. 3. Zasilek chorobowy i
$wiadczenie rehabilitacyjne z ubezpieczenia wypadkowego przystugujq w wysokos$ci 100% podstawy wymiaru.

-art. 47 ust. 3. ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. 2020 r. poz. 266, z pozn. zm.),
ptatnik sktadek jest zobowigzany zlozy¢, z zastrzezeniem ust. 3a, deklaracje rozliczeniowa korygujacg w formie nowego dokumentu
zawierajgcego wszystkie prawidtowe dane okre$lone w art. 46 ust. 4 w kazdym przypadku, o ktérym mowa w art. 41 ust. 6, tgcznie z

raportem miesigcznym korygujacym.

Dowdd:
- wyjasnienie osoby upowaznionej (akta kontroli str.37-38)

2.2. Prawidtowo$¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych $wiadczen i zasitkéw
Kontrolg objeto okres: styczer 2017 r. - grudzieri 2019 r.; z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano:
zestawienia list ptac, dokumenty rozliczeniowe.

Ustalono:
Ptatnik dokonat rozliczen z tytutu wyptaconych $wiadczen z ubezpieczenia spolecznego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

3. Prawidtowos$¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

W okresie objetym kontrolg pfatnik sktadek nie kompletowat wnioskéw emerytalno- rentowych.

Dowéd:
- protokét przyjecia wyjasnien (akta kontroli str.5-6)

4. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.
Kontroli poddano :

1. Zaswiadczenia o wysoko$ci osiggnietego dochodu przez emerytéw lub rencistéw wystawione dla:

e~

2. Zaswiadczenie Z-3 wystawione dla e ———

co stanowi 100% wszystkich zaswiadczen tego rodzaju wystawionych w okresie objetym kontrolg.

Ptatnik wystawit zaswiadczenia i zgtaszat dane zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Dowad:

- protokét przyjecia wyjasnien (akta kontroli str.5-6)

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono ptatnikowi skiadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spofecznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 423), ptatnik
sktadek ma prawo ztozyC w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustaleri, wskazujac

rownoczeénie stosowne $rodki dowodowe, na adres: Zaklad Ubezpieczenn Spolecznych, Wydziat Kontroli Platnikéw Skiladek w
Koszalinie, Juliana Fatata 30, 75434 Koszalin. Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziemnika 1998 r. o systemie ubezpieczen



spolecznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 423), protokét kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art.
83 powotanej ustawy.
Kontrole zakoriczono w dniu 13 wrze$nia 2021 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

KONTROLI
Zaktad Ubefpiefftbd Spotecznych

Biatogard, dnia 13 wrze$nia 2021 r.

16143

(podpis inspektora kontroli Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych)

Protokdt kontroli doreczono ptatnikowi sktadek. Odbierajgcy: Platnik.

plejewska

pis ptatnika skiadek)



