Zarzadzenie Nr 86/2022
Wéjta Gminy Bialogard
z dnia 01 wrzesnia 2022r.

w sprawie ustalenia zasad zamawiania, uzywania, przechowywania i likwidacji pieczeci
i pieczatek sluzbowych w Urzedzie Gminy Bialogard

Na podstawie art. 31 oraz 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2022 1., poz.559 ze zm.),art. 16c ustawy z dnia 31 stycznia 1980 r. o godle, barwach
1 hymnie Rzeczypospolitej Polskiej oraz o pieczgciach pafistwowych (t.j. Dz. U. 2019 r. poz. 1509
z pozn. zm.), § 25 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 1955 r. w sprawie tablic i
pieczgei urzgdowych (Dz.U. z 1955 r. Nr 47, poz. 316 ze zm.) oraz od § 67
do §72 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Biatogard stanowiacego zalacznik
do zarzadzenia Nr 27/2022 Wéjta Gminy Bialogard z dnia 28 lutego 2022 r., zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1.

Postanowienia ogélne

1. Ustala si¢ zasady postepowania przy zamawianiu pieczeci i pieczatek stuzbowych na potrzeby
Urzgdu Gminy Bialogard, uzywania, przechowywania oraz likwidacji w przypadku utraty
przez nie cech uzytkowych i braku celowosci dalszego ich uzywania.

2. Pieczecie i pieczatki stuzbowe moga byé stosowane wylacznie do zalatwiania spraw
stuzbowych nalezacych do zakresu dziatania Urzedu.

3. Kierownicy poszczegolnych referatéw Urzedu oraz pracownicy zajmujacy samodzielne
stanowiska, odpowiadajg za prawidlowe uzywanie pieczeci i pieczatek stuzbowych pod
wzgledem celowosci i zgodnosci z obowigzujacymi przepisami prawa w dokumentach
I pismach wytwarzanych w zwigzku z realizacja zadan, w podlegtych im komérkach.

4. Ustala si¢, ze od dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia we wszystkich nowych
pieczgciach i pieczatkach stuzbowych stosowanych w Urzedzie, uzywany bedzie tusz
w kolorze czerwonym, chyba ze przepisy szczeg6lne stanowia inaczej.

5. Pieczgcie i pieczatki stuzbowe, o ktorych mowa w zarzadzeniu, pozostaja wlasnoscig Urzedu,
ktory ponowi koszty ich wykonania.
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Definicje

Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Biatogard,

2) Urzgdzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Bialogard,

3) pieczgei — nalezy przez to rozumie¢ pieczeé urzedowa, metalowa, okragla, tloczona,
zawierajaca posrodku wizerunek orata ustalony dla godta Rzeczypospolitej Polskiej,
a w otoku napis odpowiadajgcy nazwie podmiotu uprawnionego do jej uzywania,
lub zawierajacy posrodku herb gminy Bialogard, a w otoku napis odpowiadajacy nazwie
podmiotu uprawnionego do jej uzywania,

4) pieczatce stuzbowej — nalezy przez to rozumieé znak wlasnosciowy i rozpoznawczy osoby
fizycznej lub prawnej, ktory ma za zadanie pozostawienie trwatego odcisku na papierze lub
innym podtozu.




§3.

Pieczecie i pieczatki stuzbowe, ich rodzaje i przeznaczenie

W Urzedzie uzywane sa nastgpujace rodzaje pieczatek:

1)

2)
3)

&)

5)

6)

pieczecie urzedowe — zawierajace posrodku wizerunek orfa ustalony dla godia
Rzeczypospolitej Polskiej, uzywane do ttoczenia w papierze lub tuszu,

naglowkowe — zawierajace petna nazwe i adres lub NIP,

imienne — zawierajace stanowisko lub pelnione przez pracownikéw funkcje, wynikajgce ze
stosunku pracy imi¢ i nazwisko,

imienne ..z upowaznienia Woéjta Gminy” dla oséb w granicach indywidualnego
upowaznienia kierownika jednostki,

pomocnicze — niezbedne do uproszczenia pracy biurowej poszczegolnych osob; zastepuja
wpisywanie czesto uzywanych, powtarzajacych si¢ tekstow (np.: za zgodnos¢
z oryginalem, wptyw do urzedu, datowniki, itp.),

inne pieczatki, (np. faksymile zawierajace odzwierciedlenie podpisu, rada gminy, jednostki
pomocnicze).

§ 4.

Uprawnienia do uzywania pieczeci i pieczatek

Pracownik upowazniony do prowadzenia ewidencji pieczgci i pieczatek stuzbowych 1iich
zamawiania powierza je pracownikom, ktorym sg one niezbgdne do prowadzenia czynnosci
stuzbowych.

Pracownicy, ktorym powierzono pieczatki naglowkowe sg odpowiedzialni za wydane im
pieczatki i zobowiazani do uzywania ich zgodnie z przeznaczeniem.

. Pieczatki imienne przystuguja pracownikom, ktérym ze wzgledu na rodzaj wykonywanej

pracy sa konieczne do realizacji przydzielonych zadan.

Piecze¢ urzedowa umieszcza sie tylko na dokumentach szczegélnej wagi, stanowiacych
podstawe do podjecia okreslonych czynnosci prawnych (np. do sygnowania sporzadzanych
dokumentéw w zwiazku z realizacja zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej,
przekazanych z mocy przepisow ogoélnie obowiazujacych lub w drodze porozumien
z wlasciwymi organami).

W sprawach zwigzanych z uprawnieniem do korzystania z pieczatek pomocniczych,
decyzje podejmuje kierownik danej komorki.

Zgode na uzywanie pieczatki faksymile wyraza kierownik jednostki na wniosek
pracownika, po uprzednim uzasadnieniu celowosci jej uzycia.

Uprawnienia do podpisywania pism okreslajg wewngtrzne uregulowania obowigzujace
w Urzedzie Gminy Bialogard (regulamin organizacyjny, zakresy czynnosci oraz udzielone
przez kierownika jednostki pelnomocnictwa).

§5.

Odpowiedzialno$é za pieczecie i pieczatki

Za wlasciwe uzytkowanie pieczeci i pieczatek stuzbowych oraz za ich zabezpieczenie
i przechowywanie odpowiedzialno$¢ ponoszg pracownicy, ktérym zostaty powierzone.
Pracownicy zobowigzani sa do strzezenia pieczeci poprzez przechowywanie ich
w szafach lub szufladach biurowych, w sposéb gwarantujacy ochrong przed uszkodzeniem,
zagubieniem, kradzieza badz nieuprawnionym uzyciem.

Podczas wykonywania czynnosci stuzbowych pieczecie powinny znajdowa¢ si¢ na
stanowisku pracy z wylacznym dostepem pracownikéw uprawnionych do ich stosowania
lub pod bezposrednim nadzorem tych osob.



. Za pieczatki imienne, faksymile osobiscie odpowiadaja ich uzytkownicy lub wylacznie
osoby upowaznione przez nich.

. Po zakonczeniu pracy pieczgcie i pieczatki stuzbowe powinny by¢ zabezpieczone w sposéb
uniemozliwiajacy dostep osobom nieupowaznionym.

Samowolne dokonywanie jakichkolwiek zmian w tresci pieczeci i pieczatek stuzbowych
oraz zamawianie nowych bez zgody kierownika komorki i Sekretarza Gminy jest
niedozwolone.

. Pracownicy, ktérym powierzono pieczatki firmowe i imienne do uzytkowania, podpisuja
oswiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci stuzbowej za powierzone im pieczecie
1 pieczatki stuzbowe (wzér oswiadczenia stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia).

. Pracownik, z ktérym zostala rozwigzana umowa o pracg, jest obowigzany rozliczy¢ sie
z pobranych i uzytkowanych pieczeci oraz pieczatek stuzbowych. Fakt ten odnotowuje sie
w ewidencji pieczeci lub pieczatek stuzbowych, o ktérej mowa w § 7 ust. 1.

W przypadku zmian organizacyjnych pieczgcie i pieczatki stuzbowe dotychczas uzywane
w danej komorce organizacyjnej, a ktore nie stracily uzytecznosci, moga by¢ protokolarnie
przekazane do dalszego uzywania nowym komoérkom. W tym celu nalezy je przekazaé
protokolarnie wedtug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§6

Zamawianie pieczeci i pieczatek

. Zamawianie pieczeci i pieczatek odbywa sie wylacznie za posrednictwem Referatu

Organizacyjnego - Sekretariatu.

. Do zamé6wienia nalezy dolaczy¢ projekt okreslajacy tres¢ przydatnych pieczeci/pieczatek,

a w przypadku takiej koniecznosci - inne dane niezbgdne do ich wytworzenia, np. format,

mechanizm, ponadstandardowy wymiar, materiat itd. (zgodnie z zalacznikiem nr 4 do

niniejszego zarzadzenia).

. Pieczgcie i pieczatki shuzbowe zamawia pracownik, ktéremu powierzono zadania z zakresu

prowadzenia ewidencji pieczegci i pieczatek stuzbowych.

. Zamowienie na pieczgcie i pieczatki urzgdowe podpisuje kierownik jednostki lub Sekretarz

Gminy.

Wykonane pieczgcie lub pieczatki stuzbowe odbiera pracownik Sekretariatu, ktéry po

sprawdzeniu zgodnosci z zamdwieniem:

1) potwierdza na fakturze odbiér pieczeci i pieczatek stuzbowych,

2) wpisuje je do ewidencji pieczgci i pieczatek stuzbowych, o ktérej mowa w ust. 3,

3) umieszcza na odwrocie faktury adnotacje: ..wpisano do ewidencji pieczeci urzedowych
1 pieczatek stuzbowych”,

4) opisang fakture przekazuje do dalszego obiegu zgodnie z przyjetymi w jednostce
procedurami.
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§7
Odbior pieczeci i pieczatek

Tworzy sie ewidencje pieczeci urzedowych i pieczatek stuzbowych w Urzedzie Gminy
Biatogard.

Wz6r ewidencji stanowi zalgeznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

Pieczecie 1 pieczatki stuzbowe wydawane sa w  Sekretariacie za pokwitowaniem
(wlasnorecznym podpisem zlozonym przez pracownika) ich odbioru w ewidencji pieczeci
i pieczatek stuzbowych. Odbiér pieczatki, rownoznaczny jest z uprawnieniem do jej uzywania.
Wydanie nowych pieczeci i pieczatek stuzbowych nastgpuje wylacznie po uprzednim zwrocie
nieaktualnych lub zniszczonych.

§8
Utrata pieczeci i pieczatek

W przypadku utraty (zagubienia, kradziezy) pieczeci lub pieczatki stuzbowej, osoba za nia
odpowiedzialna jest zobowigzana niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie bezposredniego
przetozonego, kierownika komorki oraz Sekretarza Gminy.

. Pracownik upowazniony do uzywania pieczatki lub pieczeci shuzbowej, ktory zglosit fakt utraty

(zagubienia, kradziezy) pieczeci lub pieczatki stuzbowej przekazuje Sekretarzowi Gminy na
pismie informacje o utracie pieczeci lub pieczatki stuzbowej, podajac wielkos¢, typ pieczatki
oraz okolicznosci jej utraty.

. Fakt zagubienia lub kradziezy pieczeci lub pieczatki stluzbowej odnotowuje si¢ w ewidencji

pieczeci i pieczatek. O utracie pieczeci urzedowej kierownik jednostki niezwlocznie
powiadamia Mennice Polska SA oraz wlasciwe organy $cigania, przekazujac niezbgdne
informacje, identyfikujace utracona pieczg¢¢ oraz podajac okolicznosci jej utraty.

. O utracie pieczatki stuzbowej oraz okolicznosciach jej zaginigcia kierownik jednostki

powiadamia natychmiast wlasciwe organy scigania.

. Utracona pieczatka podlega uniewaznieniu i wyrejestrowaniu z ewidencji pieczeci i pieczatek

stuzbowych po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajagcego, a utracona pieczg¢ po
otrzymaniu zgody z Mennicy Polskiej SA.

§9
Likwidacja pieczeci i pieczatek

. Pieczecie i pieczatki stuzbowe, ktére nie moga by¢ uzywane z powodu zuzycia, uszkodzenia,

wzglednie dezaktualizacji, nalezy przekaza¢ za pokwitowaniem ich odbioru do Sekretariatu w
celu ich likwidacji.
Dokonany zwrot pieczeci i pieczgtek stuzbowych do Sekretariatu oraz fakt ich przekazania do
likwidacji odnotowuje sie (wraz z podaniem daty) w ewidencji pieczeci 1 pieczatek
stuzbowych.
Pracownik Sekretariatu jest odpowiedzialny za przechowanie i zabezpieczenie zwréconych
pieczeci i pieczatek stuzbowych do momentu przekazania ich do likwidacji.

Likwidacja pieczatek stuzbowych przeprowadzana jest przez komisje ds. likwidacji pieczatek.
W sktad komisji ds. likwidacji pieczatek wchodza:

1) pracownik prowadzacy inwentaryzacje¢ - przewodniczacy komisji,

2) pracownik prowadzacy ewidencj¢ pieczgci i pieczatek - czlonek komisji,

3) pracownik wskazany przez kierownika jednostki - cztonek komisji.
Likwidacji pieczatek dokonuje si¢ poprzez fizyczne zniszczenie, uniemozliwiajgce ich
identyfikacje 1 dalsze uzycie (np. spalenie lub pocigcie).



7. Z czynnosci likwidacji sporzadza si¢ protokol, ktory przechowuje sie wraz z pozostaly
dokumentacja (zalacznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia).

8. W przypadku pieczgci urzedowej pracownik prowadzacy ewidencje pieczeci i pieczatek
stuzbowych sporzadza protokét przekazania pieczeci do likwidacji i przesyta go wraz z pieczecia
do Mennicy Polskiej SA (zalacznik nr 7 do niniejszego zarzadzenia).

9. Po otrzymaniu odpisu protokotu zniszczenia pieczgci z Mennicy Polskiej SA wykresla sie
piecze¢ z prowadzonej ewidencji pieczeci i pieczatek stuzbowych.

§10
1. Zobowiazuje si¢ pracownikéw Urzedu Gminy w Bialogardzie do zapoznania si¢ i stosowania
zasad zamawiania, uzywania, przechowywania i likwidacji pieczeci i pieczatek shuzbowych
w Urzedzie Gminy Bialogard, opisanych w niniejszym zarzadzeniu.
2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Biatogard.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Jacek S(" iniski
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr
Wéjta Gminy Bialogard
z dnia 2022 r.

WZORY PIECZECI URZEDOWYCH, PIECZATEK NAGLOWKOWYCH
ORAZ PODPISOWYCH

Wzory pieczeci urzedowych - pieczgé metalowa, tloczona okragla zawierajaca posrodku wizerunek
orla ustalony dla godla Rzeczpospolitej Polskiej, a w otoku napis:

WOJT GMINY BIALOGARD
URZAD GMINY BIALOGARD

. Wzory pieczgci urzedowych - piecze¢ z tworzywa, okragla zawierajaca posrodku wizerunek orta
ustalony dla godta Rzeczpospolitej Polskiej, a w otoku napis:

WOJT GMINY BIALOGARD
URZAD GMINY BIALOGARD

. Wzory pieczeci urzgdowych - pieczgé z tworzywa, okragla zawierajaca posrodku herb gminy
Biatogard, a w otoku napis:

WOJT GMINY BIALOGARD

URZAD GMINY BIALOGARD

IL.
Wzory pieczatek nagtowkowych i podpisowych.

1. Wzory pieczatek nagtéwkowych oraz pieczatek podpisowych stosowanych w sprawach
nalezacych do kompetencji Rady Gminy Bialogard, Przewodniczacego Rady Gminy:

1) nagléwkowe:

RADA GMINY
BIALOGARD
adres

2) podpisowe:
PRZEWODNICZACY RADY GMINY BIALOGARD
imie i nazwisko

ZASTEPCA PRZEWODNICZACEGO RADY GMINY BIALOGARD
imie i nazwisko

RADNY RADY
GMINY BIALOGARD



PRZEWODNICZACY
KOMESIL .. coconensmmmevinpmisnmmmesmsssamessussomsssmanssmms

RADY GMINY BIALOGARD

2. Wzory pieczatek nagléwkowych oraz pieczatek podpisowych stosowanych w sprawach nalezacych do
kompetencji Wajta Gminy:
1) nagléwkowe:

WOJT GMINY BIALOGARD

GMINA BIALOGARD
adres, NIP, REGON

2) podpisowe:

WOJT GMINY BIALOGARD
imie¢ i nazwisko
Wzory pieczatek nagléwkowych oraz pieczatek podpisowych w sprawach zalatwianych
z upowaznienia Wojta:
1) naglowkowe:

WOJT GMINY BIALOGARD

GMINA BIALOGARD

adres, NIP, REGON
2) podpisowe:

z upowaznienia WOJTA
imi¢ i nazwisko
Sekretarz Gminy BIALOGARD

z upowaznienia WOJTA
imig i nazwisko
stanowisko pracy

4. Wzory pieczatek naglowkowych dla Urzedu Gminy:
GMINA BIALOGARD

adres, NIP, REGON

URZAD GMINY BIALOGARD
adres, telefon, fax

URZAD GMINY BIALOGARD
adres, NIP, REGON




5. Wzory pieczatek imiennych pozostatych:

SEKRETARZ GMINY BIALOGARD
imie¢ i nazwisko

SKARBNIK GMINY BIALOGARD
imie i nazwisko

STANOWISKO SLUZBOWE
imie¢ i nazwisko

PELNOMOCNIK OCHRONY
INFORMACJI NIEJAWNYCH
imie i nazwisko

PELNOMOCNIK DS.
ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW ALKOHOLOWYCH I NARKOMANII
imi¢ i nazwisko

GMINNA KOMISJA ROZWIAZYWANIA
PROBLEMOW ALKOHOLOWYCH
adres

6. Wzor pieczatki wptywowej dla Punktu kancelaryjnego urzedu - Urzad Gminy Biatogard:

GMINA BIALOGARD
URZAD GMINY BIALOGARD

nr z rejestru przesylek wplywajacych  liczba zatacznikow

7. Wzory pieczatek nagldéwkowych oraz pieczatek podpisowych stosowanych w sprawach nalezacych
do kompetencji solectwa:
SOLTYS SOLECTWA
(nazwa solectwa) GMINY BIALOGARD



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr
Wéjta Gminy Biatogard
z dnia 2022r.

Bialogard, dnia........ccoouevurrrinnennnen.

Stanowisko

OSWIADCZENIE

Oswiadczam niniejszym, ze znane mi sg obowiazki z tytutu zajmowanego stanowiska pracy w Urzedzie
Gminy Bialogard oraz swiadomy(a) jestem odpowiedzialno$ci shuzbowej. Rownoczesnie o§wiadczam,
iz przyjmuj¢ odpowiedzialnos¢ stuzbowa za pieczecie/pieczatki powierzone mi bezposrednio do
uzytkowania.

Zobowigzuje¢ si¢ jednoczesnie do zwrotu ww. pieczatek i pieczeci lub wyliczenia si¢ w wypadku
kradziezy, zniszczenia itp.

Data i podpis pracownika



Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr
Wéjta Gminy Biatogard
z dnia 2022r.

EROTOKOE NR c o aemmsaaese:
SPISANY W BHINL «osmsmmmns sn spmmmesmnmns na okoliczno$¢ przekazania pieczgci/pieczatek.
Na podstawie § 5 ust. 9 Zarzadzenia Nr ........... Wéjta Gminy Bialogard z dnia .................
w sprawie okredlenia trybu zamawiania, uzywania, przechowywania oraz likwidacji pieczgci
i pieczatek stuzbowychw Urzedzie Gminy Bialogard
(imig . nazwisko, stanowisko i komorka org. przekazujgcego)
DIZEKAZUIC" rousonmremes ousd szt, pieczatek/pieczeci, ktorych wykaz odciskow zawiera zalgcznik do

niniejszego protokotu.

Pieczecie/pieczatki przekazuje si¢ z powodu:

Potwierdzam przejgcie .................. szt. pieczatek/pieczeci, zgodnie z wykazem odciskow, jak
w zalgczniku do niniejszego protokotu.

....................................................................................................................

(imig, nazwisko, stanowisko i komdrka org. przyjmujqcego)

Na tym protokot zakonczono i podpisano.

Czytelny podpis przekazujacego Czytelny podpis przejmujacego



Odcisk przekazywanej pieczeci/pieczatki

Liczba porzadkowa w
rejestrze
pieczeci/pieczatek

Podpis osoby
odpowiedzialnej




Zatacznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr
Woéjta Gminy Biatogard

z dnia 2022r.
(komérka organizacyjna)
Biatogard, dnia................... I
ZAPOTRZEBOWANIE NR ......ccccevveunene 12000500 r

NA WYKONANIE PIECZECI/P1IECZATKI

W URZEDZIE GMINY BIALOGARD
Na podstawie § 6 ust. 1 - 5 Zarzadzenia Nr ........... Woéjta Gminy Bialogard z dnia
.................. w sprawie okre$lenia trybu zamawiania, uzywania, przechowywania oraz kasacji

pieczeci i pieczatek w Urzgdzie Gminy Biatogard

wnosze o wyrobienie pieczeci/pieczatki o ponizszej tresci:

..........................................................................................................................................

Eormat pieczatkisimennsnninnnnnanonnns
MechanizZms:. . .....cu.ssnmssisissssssdassiugs i ges
Ponadstandardowy wymiar:....................o.ee.
Matenakis s i nmnnmesmim S i rEs s e
UZASADNIENIE I POTWIERDZENIE CELOWOSCI
........ (data) e L R

Stwierdzam poprawnos¢ pieczeci/pieczatki(-ek) pod wzgledem formalnym i zgodnosci z
przepisami prawa.

(podpis Sekretarza Gminy)
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Zatacznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr
Woéjta Gminy Bialogard
z dnia 2022r.

PROTOKOL NR

B SN Bl N et st 20 .s..10ku
na okolicznos$¢ likwidacji zbednych i zuzytych pieczgci/pieczatek
uzywanych w Urzedzie Gminy Bialogard.

Na podstawie § 9 ust.7 Zarzadzenia Nr ............ Wojta Gminy Bialogard z dnia ...............
w sprawie okreslenia trybu zamawiania, uzywania, przechowywania oraz likwidacji pieczgci i pieczatek
stuzbowych w Urzedzie Gminy Bialogard.
Komisja w skladzie:
1:. PrzewodnicZacy KomiSji=: «asssssninnite miitn o niann anainis s

P2 €52 (01 15 N 111 1§ SRS

3 CZIONCK KOS i=:rums:ssussuassssusauisssssizssssssassssaisstassssniansssvassus ssssdsssnrasessesnsssssssssassnt

przeprowadzita w Urzgdzie Gminy Bialogard likwidacj¢ nastgpujacych pieczatek:

Liczba porzadkowa w rejestrze
L.p. Odcisk przekazywanej pieczeci/pieczatki pieczgci/pieczgtek Sposéb likwidacji

Na tym protokot zakonczono i podpisano:

1. Przewodniczacy Komisji-

2. Czionek Komisji -

3. Czlonek Komisji-

................................................................................................



L.p.

Odcisk przekazywanej pieczeci/pieczatki

Liczba
porzadkowa
W rejestrze
pieczeci/pieczgtek

Sposob likwidacji

Uwagi




Zatacznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr
Wéjta Gminy Bialogard
z dnia 2022 r.

Protokél z dnis......occceslesness /20...
przekazania pieczeci urzedowej
do Mennicy Polskiej S.A. w celu likwidacji

Wo6jt Gminy Bialogard zgodnie z § 25 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 07 grudnia 1955
r. w sprawie tablic i pieczeci urzedowych (Dz. U. Nr 47, poz. 316 z p6zn.zm.) przekazuje do
likwidacji pieczeé urzedowa

(odcisk pieczeci)
w celu jej zniszczenia z powodu

(zuzycia, uszkodzenia, zniesienia jednostki organizacyjnej, zmiany przepiséw uprawniajacych do uzywania pieczeci, innych - podaé
jakich*)

Bistop it Ol ocondiis soins mneitarcuig i

(pieczatka i podpis pracownika)



