Zarzadzenie Nr 104/2022
Wéjta Gminy Bialogard
z dnia 27 pazdziernika 2022r

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych Gminy Bialogard:
(Dz.U.z 2022 r poz. 1488) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikow majgtku stanowigcych mienie Gminy
Biatogard.

§ 2. Inwentaryzacjg nalezy obja¢:
1) majatek trwaty:
- $rodki trwate
- pozostate srodki trwate
- warto$ci niematerialne i prawne
- srodki trwale uzyczone od innych jednostek
- $rodki trwate w budowie
2) druki $cistego zarachowania
3) srodki pienigzne:
-$rodki zgromadzone na rachunkach bankowych
4) naleznos$ci i zobowigzania
5) papiery wartosciowe (obligacje)
6) pozostale aktywa i pasywa.

§ 3. Termin rozpoczgcia spisu wyznaczam na dzien 05-11-2022r

§ 4 Powotuje Gminng Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Iwanska Ewelina — przewodniczacy komisji
2) Januszewska Kinga - czlonek
3) Sowa Irmina - cztonek.

1. Do zadan Gminnej Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy:
1) organizacja spisu z natury
2) wyrywkowe kontrole przebiegu spisu z natury oraz wypelionych przez zespél spisowy
arkuszu spisu,
3) opracowanie sprawozdania konicowego z przebiegu inwentaryzacji,
4) wyjasnienie przyczyn stwierdzonych réznic inwentaryzacyjnych oraz przedtozenie Wojtowi
wniosku co do sposobu ich rozliczenia.

2. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram bedacy zatacznikiem do
niniejszego zarzadzenia.

3. Ostateczny termin zakonczenia inwentaryzacji i zlozenia sprawozdan z przebiegu inwentaryzacji
ustala si¢ do dnia 11-01-2023r.

§ 4. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje¢ nastepujace zespoly spisowe:

1) zespol nr 1 — do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Urzedzie
Gminy w skladzie:

a) Barcikowska-Skoczylas Beata - przewodniczacy

b) Pniewska Zuzanna - z-ca przewodniczgcego

¢) Oleszczuk Czestaw - cztonek



d) Szadziewska Zaneta - cztonek
e) Szczybelska Ewa - czlonek.

2) zesp6t nr 2 — do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w $wietlicach
gminnych w miejscowosciach : Bialogérzyno, Buczek, Byszyno, Dargikowo, Dgbezyno , Klepino,
Kosciernica, Lulewice, Leczno, Nasutowo, Noséwko, Redlino, Roscino, Rarwino, Zelezno oraz
w Solectwach: Biatogérzyno, Buczek, Byszyno, Czarnowesy, Dargikowo, Debezyno, Gory,
Gruszewo, Klepino Bialogardzkie, Ko$ciernica, Stanomino, Lulewice, Lulewiczki, Leczno,
Moczylki, Nasutowo, Nawino, Noséwko, P¢kanino, Podwilcze, Pomianowo, Pustkowo, Rarwino,
Redlino, Rogowo, Roscino, Rychowo, Rychdwko, Rzyszczewo, Zagorze, Zelezno, Zelimucha,
Zytelkowo oraz w Sali Tradycji Rybackich w Czarnowgsach w skladzie:

a)
b)
<)
d)
e)
f)
g)

3)

a)
b)
©)
d)

Wielogorska Aleksandra - przewodniczaca
Grotus Justyna - z-ca przewodniczace
Bartha Katarzyna - cztonek

Kozicki Piotr - czlonek
Michaliszyn Anna - czlonek

Sienkiewicz Agnieszka - cztonek

Wasilewska Karolina - czlonek.

zespol nr 3 — do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Szkole
Podstawowej im. ppor. Ryszarda Kuleszy w Pomianowie, w Szkole Podstawowej im. Juliana
Tuwima w Stanominie, w Szkole Podstawowej im. Jana Brzechwy w Rogowie w skladzie:

Czupreta Joanna - przewodniczaca
Marszat Adrianna - cztonek
Rydzewska Emilia - czlonek
Tomczak Tomasz - czlonek.

Na arkuszu spisowym powinny widnie¢ minimum 3 podpisy: przewodniczacego lub jego zastepcy
i dwoch cztonkdéw komisji spisowej:

§ 5. Do zadan zespotow spisowych nalezy:

1)
2)

3)

4)
5)

uczestnictwo w szkoleniu dotyczgcym zasad prowadzenia inwentaryzacji,

przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie oraz ewidencja tego spisu na
arkuszach inwentaryzacyjnych,

przediozenie do podpisania osobie materialnie odpowiedzialnej o$wiadczenia, za wszystkie
dowody przychodu i rozchodu dotyczace inwentaryzacyjnych sktadnikéw majatku zostaly
przekazane do ksiegowoséci oraz nie rosci ona zadnych pretensji, co do sposobu
przeprowadzenia inwentaryzacji,

sporzadzanie sprawozdania z rozliczenia arkuszy spisowych,

sporzadzenie sprawozdania po zakonczeniu spisu.

§ 6. Przewodniczacy zespotu spisowego arkusze spisowe pobierze od przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej, ktéry pobierze je od pracownika prowadzacego ewidencje¢ drukoéw Scistego
zarachowania w Urzedzie Gminy.

§ 7. Spis srodkéw trwalych i pozostatych srodkéw trwatych przeprowadza si¢ wedlug stanu na dzien
31-10-2022r., a srodkéw pienieznych wedtug stanu na dzien 31-12-2022r.

§ 8. Po zakoficzeniu inwentaryzacji i ustaleniu réznic Przewodniczacy Gminnej Komisji
Inwentaryzacyjnej sporzadza protokét z przebiegu wynikoéw inwentaryzacji i przedklada wraz
z dokumentacja Wo6jtowi Gminy do zatwierdzenia , najp6zniej do dnia 15-01-2023r.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia N104/2022
Wojta Gminy Biatogard z dnia 27-10-2022

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI SKEADNIKOW MAJATKOWYCH GMINY

BIALOGARD NA 2022 ROK

LP |Przedmiot Obiekt Data Data Metoda
inwentaryzacji zinwentaryzowania |rozpoczecia zakonczenia  |technika

inwentaryzacji

1. |Grunty Wg ewidencji|05-11-2022 30-12-2022 Weryfikacja

ksiegowej sald

2. |Srodki Trwate Urzad Gminy, Gmina|05-11-2022 30-12-2022 Spis z natury

Biatogard

3 |Pozostate $rodki | Urzad Gminy | 05-11-2022 30-12-2022 Spis z natury
trwate Biatogard

4 | Wartosci Urzad Gminy | 05-11-2022 30-12-2022 Weryfikacja
niematerialne i| Biatogard sald
prawne

5 |Srodki trwate- | Urzad Gminy | 30-11-2022 31-12-2022 Spis z natury
uzyczone od innych|Bialogard
jednostek

6  |Druki Scistego | Kasa pokéj nr 12B | 05-11-2022 21-12-2022 Spis z natury
zarachowania

7 |Srodki  pieniezne| Wedtug ewidencji 05-11-2022 31-12-2022 Pisemne
zgromadzone na | ksiegowej uzgodnienie
rachunkach sald
bankowych ,
naleznosci  (  z
wyjatkiem
publicznoprawnych
spornych i
watpliwych  wobec
pracownikow)

8 |Pozyczki i kredyty ,| Wedtug  ewidencji|05-11-2022 31-12-2022 Pisemne
zobowigzania (z|ksiggowej uzgodnienie
wyjatkiem  wobec sald
pracownikéw , z
tytutow
publicznoprawnych)

9  |Papiery Wedlug  ewidencji|31-12-2022 31-12-2022 Weryfikacja
wartosciowe ksiegowej

10 |Udzialy Wedlug  ewidencji|31-12-2022 31-12-2022 Weryfikacja

ksiegowej

11 |Fundusze  wiasne| Wedlug  ewidencji|31-12-2022 31-12-2022 Weryfikacja
(ZFSS) ksiegowej




12 | Swietlice Gmina Biatogard 05-11-2022 30-12-2022 Spis z natury
13 | Sotectwa Gmina Bialogard 05-11-2022 31-12-2022 Spis z natury

KWITUJE ODBIOR ZARZADZENIA NR 104/2022 WOJTA GMINY BIALOGARD Z DNIA
27 PAZDZIERNIKA 2022R
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