ZARZADZENIE NR 104/2021
WOJTA GMINY BIALOGARD
z dnia 31 grudnia 2021 roku
w sprawie wprowadzenia zmian do zasad rachunkowos$ci w Urze¢dzie Gminy Bialogard

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
22019 poz. 351 ze zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. 2 2019 poz. 869 ze zm.) oraz § 14 i § 15 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z
dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j.Dz. U. z 2020 r.
poz. 342) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Zmienia sie zasady (polityke) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Biatogard, wprowadzone
zarzadzeniem nr 107/2015 Wdjta Gminy Biatogard z dnia 31.12.2015 r., polegajgce na :
1) W zalgczniku nr 1 do ww. zarzgdzenia Wéjta Gminy Bialogard z dn.31.12.2015 r.,
w ogolnych zasadach prowadzenia ksiag rachunkowych, w czedci 111, wprowadza sig
pkt 21 w brzmieniu :
7 uwagi na likwidacje stanowiska kasowego, od dnia 01.01.2022 roku, dopuszcza si¢
mozliwo$é dokonywania platnosci kartami platniczymi, przy czym zasady, sposoby i
tryb przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart platniczych, zostanie
doprecyzowane w odr¢bnym zarzgdzeniu Wéjta Gminy Biatogard.

2) Treé¢ zalgcznika nr 5 do ww. zarzagdzenia Wojta Gminy Bialogard z dn.31.12.2015 r.
przyjmuje brzmienie, zgodnic z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Biatogard.

§ 3. Zarzadzenie obowigzuje od 01.01.2022 r.

WOJT GMINY BEEOBARD

Jacek Smpliriski



Na wszystkich kontach bilansowych i pozabilansowych
sprawozdari finansowych i budzetowych oraz ustalenia D

ksiqgg

ksiggowanie wartosci zmniejszajgcych dochody i wydatki budietowe
oraz przychody i koszty po tej samej stronie co ich wigkszenie ale
dopuszcza si¢ réwniez zastosowanie operacji ksiggowania czystosci o

A. Jednostka: Urzqd Gminy Bialogard

I. ZESPOL 0 - MAJATEK TRWALY

konto 011 ”Srodki trwale”

zalacznik 1

do zarzadzenia nr 104/2021
Wojta Gminy Biatogard

z dnia 31.12.2021

wZasady budowy i korespondenciji kont rachunkowych”

pomocniczych, w celu prawidlowego sporzqdzenia

rawidlowych kwot naleznosci i zobowiqzan dopuszcza sig

(oraz ich zaangaiowanie), naleinosci i zobowigzania
ze znakiem ujemnym. W w/w operacjach ksiggowych
brotu po obu stronach konta.

Tabela 1 Ksiegi pomocnicze do ksiegi gtéwnej konta 011 ,$rodki trwate”

Lp | Analityka konta Nazwa konta Opis:
1 011 00X Srodki trwale — nazwa zbiezna z | Konta stosowane do ewidencji syntetycznej srodkow
Gdzie: klasyfikacja srodkow trwalych trwalych o wartosci powyzej kwoty granicznej
X — oznaczenie grupy (kst) okreslonej w ustawie o podatku dochodowym os6b
$rodkéw trwatych prawnych.
zgodnie z kst Ewidencja szczegélowa — program ,,Majatek Trwaty”.
2 011 000 1 grunty przekazane w Konto stosowane do ewidencji wartosci majatku
uzytkowanie wieczyste trwalego- gruntow przekazanych w uzytkowanie
wieczyste, wykazywane w informacji dodatkowej
sprawozdan finansowych Urzedu Gminy.

konto 013 "Pozostale $rodki trwale”
Tabela 2 Ksiegi pomocnicze do ksiegi gtéwnej konta 013 , Pozostate ¢rodki trwate”

Lp Analityka konta Nazwa konta Opis:
1 013 XX Pozostale srodki trwale — nazwa @ Konta stosowane do ewidencji syntetycznej $rodkow
miejsca uzytkowania, itp., trwalych o warto$ci ponizej kwoty granicznej
Gdzie: okreslonej w ustawie o podatku dochod. 0sob
X — oznaczenie miejsca prawnych. do 100,00 zt
uzytkowania Ewidencja szczegélowa — program ,,Majatek Trwaly”.

konto 014 ”Zbiory biblioteczne”

Tabela 3 Ksiegi pomocnicze do ksiggi glownej konta 014 ,»Zbiory biblioteczne”

Lp Analityka konta Nazwa konta Opis:
1 014 XX Zbiory biblioteczne — nazwa Konta stosowane do ewidencji zbiorow |
Gdzie: miejsca uzytkowania, itp., bibliotecznych w szkotach podlegtych

X — oznaczenie miejsca

uzytkowania

konto 020 ”Wartosci niematerialne i prawne”
Tabela 4 Ksiegi pomocnicze do ksiggi glownej konta 020 ,, WNip”

Lp | Analityka konta

Nazwa konta

| Opis:




020 000

Wartosci niematerialne i prawne
umarzane w 100 %

Konto stosowane do ewidencji syntetycznej warto$ci
niematerialnych i prawnych odpisywanych w
wartosci do kwoty granicznej okreslonej w ustawie o
podatku dochodowym 0s6b prawnych. Ewidencja
analityczna dla warto$ci niematerialnych i prawnych
ujmowana jest w programie ,,Majatek Trwaly”.

020 001

Wartoséci niematerialne i prawne
umarzane Stopniowo

Konto stosowane do ewidencji syntetycznej warto$ci
niematerialnych i prawnych odpisywanych w
warto$ci powyzej kwoty granicznej okreslonej w
ustawie o podatku dochodowym 0s6b prawnych.

Ewidencja analityczna dla wartosci niematerialnych i
prawnych ujmowana jest w programie ,,Majatek
Trwaly”.

konto 030 ”Dlugoterminowe aktywa finansowe =

Tabela 5 Ksiegi pomocnicze do ksiggi gtéwnej konta 030,

Dtugoterminowe aktywa finansowe”

Lp Analityka konta Nazwa konta Opis:
1 030 XXX Udzialy XXX Konta stosowane do ewidencji dlugoterminowych
aktywow finansowych niestanowigcych inwestycji,
Gdzie: np.: udziaty w obcych podmiotach gospodarczych

X — nazwa podmiotu

Prowadzone analitycznie dla kazdego podmiotu.

konto 071 ”"Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych’”
Tabela 6 Ksiegi pomocnicze do ksiggi gtéwnej konta 071” Umorzenie ST i WNiP”

Lp Analityka konta Nazwa konta Opis:
1 071 00X umorzenie — nazwa zbiezna z Konto stosowane do ewidencji syntetycznej
klasyfikacja $rodkow trwalych umorzenia wartosci érodkow trwatych oraz wartosci
Gdzie: (kst) niematerialnych i prawnych o wartosci powyzej
X — oznaczenie grupy kwoty granicznej okreslonej w ustawie o podatku
srodkow trwatych dochodowym 0s6b prawnych.
zgodnie z kst podmiotu
Ewidencja szczegélowa — program ,,Majatek Trwaly”.

konto 072 ”Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych,
Tabela 7 Ksiegi pomocnicze do ksiegi gtéwnej konta 07

wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”
2” Umorzenie PST , WNiP oraz zbioréw bibliotecznych”

o

Analityka konta

Nazwa konta

Opis:

1

072 000

Umorzenie PST, WNiP
umarzanych w 100 %

Konto stosowane do ewidencji umorzenia wartosci
pozostatych srodkow trwatych o wartosci ponizej
kwoty granicznej okreslonej w ustawie o podatku
dochodowym os6b prawnych do 100,00 zl, oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych o wartosci do
kwoty granicznej okreslonej w ustawie o podatku
dochodowym os6b prawnych.

Ewidencja analityczna dla ww. umorzenia ujmowana
jest w programie ,,Majatek Trwaly”.

072 001

Umorzenie WNiP umarzane

stopniowo

Konto stosowane do ewidencji syntetycznej
umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych




odpisywanych w wartosci powyzej kwoty granicznej '
okreslonej w ustawie o podatku dochodowym o0s6b
prawnych.

Ewidencja analityczna dla wartosci niematerialnych i
prawnych ujmowana jest w programie »Majatek
Trwaly”.

072 002

Umorzenie zbioréw

bibliotecznych

Konto stosowane do ewidencji syntetycznej
umorzenia wartosci zbiorow bibliotecznych

konto 080 ”Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Tabela 8 Ksiggi pomocnicze do ksiegi gléwnej konta 080”

Srodki trwale w budowie, inwestycje”

Lp

Analityka konta

Nazwa konta

Opis:

1

080 DDD RRRRR PPPP 10 001 ZZ
080 DDD RRRRR PPPP 10 001 ZZ7,

Gdzie:

D — dziat klasyfikacji budzetowej

R - rozdziat klasyfikacji budzetowej

P - paragraf klasyfikacji budzetowe;j

Z — cyfra uszczeg6lowiajaca inwestycje

XXX

Konta stosowane do ewidencji kosztow srodkéw
trwalych w budowie oraz rozliczenia tych kosztéw na
uzyskane efekty

IL. ZESPOL, 1 - SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

konto 130 ”"Rachunek biezgcy jednostki”

Tabela 10 Ksiegi pomocnicze do ksiegi glownej konta 130

»Rachunek biezacy budzetu” — konta inne niz przeznaczone do

korespondencja z
organem

ewidencji zrealizowanych dochodéw i wydatkéw budzetowych JST,
Lp ' Analityka konta Nazwa konta Opis:

1 130 000 Rachunek biezacy Konto techniczne, shuzace do ewidencji przekazywanych
srodk6w pomiedzy rachunkami bankowymi UG Bialogard,
czasowa ewidencja wplat i wyplat przed zaliczeniem operacji do
dochodu/wydatku budzetowego i zaksiegowaniu na
odpowiednie konta (np. wplaty soltysow)

2 130 000 XX Rachunek biezacy Konto techniczne
XX —kod
identyfikujacy zadanie
3 130 001 Rachunek biezgcy — Ewidencja:

- po stronie MA warto$é dochodéw budzetowych
zrealizowanych w Urzedzie Gminy, odprowadzonych do ksiag
ORGANU ,w korespondencii z kontem 222 001 (WN),

- po stronie WN warto$¢ srodkéw otrzymanych na wydatki
budzetowe finansowane w calosci z dochodéw wlasnych,
przekazanych z ksigg ORGANU w korespondencji z kontem
223001 (MA),

- po stronie MA $rodkéw zgromadzonych z tyt. podatku VAT
naleznego wplaconego przez kontrahentéw i odprowadzenie ich
do organu, w korespondencji z kontem 225 016 (WN)

- po stronie WN rozliczonego podatku VAT —u naliczonego oraz
srodk6éw na zaplate podatku VAT do Urzedu skarbowego — w




korespondencji z kontem 225 016 (MA)

130 001 XX

XX — kod zadania
inwestycyjnego

Rachunek biezacy-

Konto techniczne — rozliczenie inwestycji

130 00XX

Rachunek biezacy —
rozliczenia
wewnetrzne miedzy
jednostkami

Konto techniczne

130 75011 0690

Rachunek biezacy

Konto do rozliczen z ZUW — udostgpnienie danych

130 75023

Rachunek techniczny

Ewidencja przypiséw techniczny dokonywanych w celu
prawidlowego ksiegowania obrotéw na rachunku bankowym .

130 75023 453

Rozlicz. VAT

Konto stuzy do rozliczenia kwot kasowo wykonanych
,dotyczacych podatku VAT naliczonego i naleznego, oraz do

ewidencjonowania zaplaty podatku VAT do Urzedu skarbowego.

Po stornie WN konta, na koniec kazdego miesigca dokonuje si¢
przeksiggowania kwoty podatku VAT naleznego wplaconego
przez kontrahentéw (w korespondencji z kontem

130 75023 4532)

Po stornie MA konta, na koniec kazdego miesiaca dokonuje si¢
ksiggowania kwoty podatku VAT naliczonego za dany miesiac
(w korespondencji z kontem 130 75023 4531 ), oraz
ewidencjonuje si¢ kwoty podatku VAT zaplaconego

(w korespondencji z kontem 225 000)

Obroty wartosci podatku VAT wykonanego kasowo rozlicza si¢
na koniec roku budzetowego wg stanu na dzien 31 grudnia roku
budzetowego. Wartos¢ salda konta winno stanowi¢ réznicg
pomiedzy kwotg podatku naleznego wplaconego przez
kontrahentéw w roku budzetowym na rachunek JST
pomniejszona o warto$¢ podatku VAT odprowadzonego do
urzedu skarbowego w roku budzetowym oraz warto$¢ podatku
VAT naliczonego za rok budzetowy, od faktur zakupowych
kasowo wykonanych w roku budzetowym przez JST.

Kwota stanowiaca roznicg pomiedzy memorialowg wartoscig
podatku VAT do zaplaty za roku budzetowego a roéznicg
pomigdzy kasowo wykonanymi wplatami podatku VAT
naleznego i wydatkowanie podatku VAT naliczonego z tyt.
faktur zakupowych, ewidencjonuje si¢ na koncie wydatkowym
(dzial:750, rozdziat:750 23, paragraf 4530) .

130 75023 453 1

VAT naliczony

Konto stuzy do ewidencji warto$ci podatku VAT naliczonego
podlegajacego odliczeniu .
Saldo konta przenosi si¢ na konto 130 75023 453.

10

130 75023 453 2

130 75023 453 3

130 75023 453 4

VAT nalezny

VAT — podzielona
platnos¢

VAT nalezny —
czynsze komunalne

Konto stuzy do ewidencji wartosci podatku VAT naleznego
wplaconego na rachunek bankowy JST przez kontrahentow .
Po stronie WN dokonuje si¢ ksiggowan wplat naleznosci.
Po stronie MA saldo konta na koniec miesiaca przenosi sig
na konto 130 75023 453.

11

130 90002

Rachunek Techniczny

Ewidencja przypisow techniczny w zwiazku z prawidtowym
ksiegowanie obrotow na rachunkach dochodow i wydatkow
budzetowych dotyczacej Gminnego systemu gospodarowania




odpadami oraz wplat z tyt. oplaty za gospodarowanie odpadami
—rozdziat 90002

Tabela 11 Ksiggi pomocnicze do ksiegi glownej konta 130 , Rachunek biezacy budzetu”
— Wydatki budzetowe

WYDATKI BUDZETOWE

Wydatki budzetowe ewidencjonuje si¢ na kontach ksiegi pomocnicze do ksiegi glownej konta 130 ,,Rachunek biezacy
budzetu” wedlug szczegdlowosci planu finansowego wydatkéw budzetowych z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji bud-
zetowej: dziat, rozdzial, paragraf.

W przypadku zaistnienia potrzeby okreslenia bardziej szczegolowych tytutéw wydatkow dopuszcza sie stosowania
dodatkowych oznaczen konta przypisanych dla danego wydatku.

Konta stanowig podstawe do sporzadzania Jjednostkowego sprawozdania Rb 28 S z tyutu wydatkéw zrealizowanych przez
Urzad Gminy Bialogard.

Budowa konta:

130 DDD RRRRR PPPP 10 00 1 ZZ Ewidencja po stronie MA wartosci wydatkow budzetowych w zwigzku
1 z realizacja zadan wlasnych JST.
130 DDD RRRRR PPPP 10 00 1 ZZX Ewidencja wydatkéw- wydatki inwestycyjne

Ewidencja po stronie MA wartosci wydatkéw budzetowych w zwigzku
z realizacjg z zadan zleconych z zakresu administracji rzadowe;j
finansowane w calosci z dotacji celowej otrzymanej od dysponenta
Wyzszego stopnia.

2 130 DDD RRRRR PPPP 10 002 ZZ

Gdzie:

D — dzial klasyfikacji budzetowej

R - rozdzial klasyfikacji budzetowej
P - paragraf klasyfikacji budzetowej
Z — cyfra uszczegolowiajaca wydatek

Tabela 12 Ksiggi pomocnicze do ksiegi glownej konta 130 ,,Rachunek biezacy budzetu”
— Dochody budzetowe

DOCHODY BUDZETOWE

Dochody budzetowe ewidencjonuje si¢ na kontach ksiggi pomocniczej do ksiegi gtownej konta 130 ,,Rachunek biezacy
budzetu” wedtug tytuléw pozyskanych dochodéw z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej: dzial, rozdzial,
paragraf.

W przypadku zaistnienia potrzeby okre$lenia bardziej szczegolowych tytutéw dochodéw dopuszcza sie stosowania
dodatkowych oznaczen konta przypisanych dla danego dochodu.

Budowa konta:

Ewidencja po stronie WN wartosci dochodéw budzetowych UG
Bialogard.

il 130 DDD RRRRR PPPP 00 001 ZZ Konta stanowig podstawe do sporzgdzania jednostkowego
sprawozdania Rb 27 S, z tyt dochodéw zrealizowanych przez
Urzad Gminy Bialogard.

Gdzie:

D — dziat klasyfikacji budzetowe;j

R - rozdziat klasyfikacji budzetowej
P - paragraf klasyfikacji budzetowej
Z — cyfra uszczegolowiajaca dochod

Tabela 13 Ksiegi pomocnicze do ksiegi gléwnej konta 130 ,,Rachunek biezacy budzetu”
— Srodki pieni¢zne przekazane w formie dotacji celowej lub innych form dofinansowania zadan na realizacje zadan
wiasnych i zleconych, stanowiace dochody budzetowe JST.

Srodki przekazane w formie dotacji celowej od dysponenta wyzszego stopnia na realizacje zadan wlasnych zleconych,
stanowigce dochdd Jednostki Samorzadu Terytorialnego ewidencjonuje sie na kontach ksiggi pomocnicze do ksiggi glownej
konta 130 ,,Rachunek biezacy budzetu” wedlug tytutéw dotacji z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej: dzial,

; ;




rozdzial, paragraf.

Srodki przekazane w dofinansowania , pozyskane w ramach projektow i programow na realizacje zadan na ktore srodki te

zostaly pozyskane , stanowiace dochdd Jednostki Samorzadu Terytorialnego ewidencjonuje si¢ na kontach ksiegi pomocnicze
do ksiegi gtéwnej konta 130 ,,Rachunek biezacy budzetu” wedlug tytuléw dofinansowania z uwzglednieniem podziatek

klasyfikacji budzetowej: rozdzial, paragraf.

W przypadku oznaczenia $rodkow w budzecie zadaniowym w opisie operacji ksiggowych stosuje sie zapisy umozliwiajgce

okreslenie wartosci poszczeg6lnych dotacji

Budowa konta:

1 130 DDD RRRRR PPPP 00 002

rzadowej.

Ewidencja po stronie WN §rodkow przekazanych w ramach dotacji
celowej od dysponenta wyzszego stopnia na realizacje wydatkow
zwiazanych z wykonaniem zadan zleconych z zakresu administracji

Przekazane $rodki ewidencjonowane sa w korespondencji z kontem 223
_”Rozliczenie wydatkéw budzetowych” o takiej samej budowie .

2 130 DDD RRRRR PPPP 00 001

Ewidencja po stronie WN $rodkow przekazanych w ramach dotacji
celowej od dysponenta wyzszego stopnia na realizacje wydatki zwigzane
z wykonaniem zadan wlasnych.

Przekazane $rodki ewidencjonowane sa w korespondencji z kontem 223
,”Rozliczenie wydatkéw budzetowych” o takiej samej budowie .

3 130 RRRRR PPPP

Ewidencja po stronie WN pozyskanych z zewnatrz i przekazanych
$rodk6w, pochodzacych z dofinansowania na realizacje wydatkow
zwigzanych z projektem, na ktory te srodki zostaty pozyskane.
Przekazane srodki ewidencjonowane sa w korespondencji z kontem 223
,”Rozliczenie wydatkéw budzetowych” o takiej samej budowie .

Gdzie:

D — dzial klasyfikacji budzetowej

R - rozdziat klasyfikacji budzetowej
P - paragraf klasyfikacji budzetowej

konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Tabela 14 Ksiegi pomocnicze do ksiegi gtéwnej konta 139 ,Inne rachunki bankowe”

Lp Analityka konta

Przeznaczenie
kont

Opis

139 XXXXXX

Inne rachunki
bankowe

(depozyty)

Ewidencja sum depozytowych z tytutu wadium i kaucji,
oraz nalezytego zabezpieczenia umowy.

Kolejny numer konta ksiggowego nadawany wg
potrzeb, w sposob pozwalajacy okresli¢ dysponenta
$rodkéw oraz sporzadzi¢ sprawozdania

2 139 801 80195 2030 00 001

Dotacja celowa

Ewidencja dotacji celowej z srodkéw Funduszu Pracy
przekazanych przez Kuratorium O$wiaty,
zgromadzonych na rachunku bankowym
wyszczeg6lnionym w celu realizacji wydatkow na
zadania dofinansowania pracodawcom kosztow
ksztalcenia mlodocianych pracownikow.

Dotacja nie stanowi dochodu Urzgdu Gminy Biatogard

3 139 801 80195 4300 00 001

Zakup ushug
pozostatych

Ewidencja wyplat srodkéw dla pracodawcow
stanowigce z tytutu dofinansowania kosztow
ksztalcenia mlodocianych pracownikow.

Kwoty wyplacone nie stanowia wydatku Urzedu
Gminy Biatogard

konto 141 ,Srodki pienigine w drodze”




Tabela 15 Ksiggi pomocnicze do ksiegi glownej konta 141 ,,Srodki pienigzne w drodze”
Lp : Analityka konta Nazwa kona Opis

) Ewidencja operacji ksiggowych dotyczacych
141000 Srodki pienigzne w drodze Srodkow pienigznych przekazanych |

pomigdzy rachunkami wlasnymi

2 141001 VAT — érodki w drodze

III. Zesp6t 2: Rozrachunki i rozliczenia

konto 201 ,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Tabela 16 Ksiegi pomocnicze do ksiggi glownej konta 201, prowadzone dla nalezno$ci zwigzanych z tytutu dostaw towarow
i ustug.

Budowa konta analitycznego winna umozliwic ustalenie kontrahenta,
tytutu naleznosci oraz uwzgledniaé rozdziat i paragraf klasyfikacji
budzetowe;j.
1 201 7ZZW XXXXX RRRRR PPP W budowie kont analitycznych dotyczacych danego rodzaju
rozrachunku stosuje sie jednakowe cylry 5,6 i 7 w zakresie naleznogci
gléwnej oraz ewentualnych kosztow upomnien i naleznosci z tytutu
naliczonych odsetek za zwloke.
Mi’rzypis i odpis naleznosci dokonywany jest w korespondencji kontem zespolu 7 z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej: dzial, rozdziat, paragraf.(wartos¢ netto) oraz kontem 225 000 02
Dokonywane wplaty i ewentualne zwroty ewidencjonowane sg w korespondencji kontem 130 z uwzglednieniem podzialek
klasyfikacji budzetowej: dzial, rozdzial, paragraf — w przypadku wplat na rachunek bankowy, w przypadku wplat
dokonywanych gotowkowo w kasie Urzedu Gminy.
Gdzie: 7 - naleznosci z tytutu pozostalych dochodéw budzetowych nie podatkowych
77 — tytul naleznosci w danym dziale, np.: w rozdziale 700 05 :
01 — czynsze mieszkaniowe
02 — zajgcie pasa drogowego
03 — uzytkowanie wieczyste
04 — sprzedaz nieruchomosci
W — uszczegolowienie naleznodci dla danego rozdziatu i paragrafu oraz tytutu, lub miejsca wplaty, tj, rachunek
bankowy UG Biatogard np:
dla rozdzialu: 70005 w paragrafie; 0750, tj: czynszow mieszkaniowych i jego czesci sktadowych:
0- konto ogélne dla wplat, do poZniejszego rozksiggowania
1 — czynsz mieszkaniowy
2 —woda
3- nieczystosci ciekle
4 — odpady komunalne
XXXXX — pieciocyfrowe oznaczenie kontrahenta, jednolite dla wszystkich rodzajow rozrachunkéw. Numer
nadany przy uzyciu modutu Stowniki w systemie Gmina 2 na podstawie oznaczenia nr kontrahenta .
Mozliwe jest prowadzenie facznego konta naleznosci budzetowych danego rodzaju tacznie dla wszystkich
zobowigzanych w przypadku powstania naleznogci Jjednorazowej, nie powtarzajacej si¢ cyklicznie.
Dla kont tacznych danego tytutu rozrachunkéw pigciocyfrowe oznaczenie oznacza sie:

* dla wplat na rachunek bankowy: 10000
* w przypadku gdy dla potrzeb ewidencji analitycznej rozréznienie
miejsca wplaty nie jest potrzebne (w kasie i na rachunek bankowy) 00000

RRRRR - rozdziat klasyfikacji budzetowej
PPP - paragraf klasyfikacji budzetowej

Tabela 17 Ksiegi pomocnicze do ksiggi gléwnej konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Na kontach 201 prowadzi si¢g ewidencj¢ zobowiazan Urzedu Gminy

2 77 XXXXX PP . . . e .
ULz SRR Bialogard. Budowa konta analitycznego winna umozliwi¢ ustalenie




1 kontrahenta, tytulu zobowigzania oraz uwzglednia¢ rozdziat i paragraf
klasyfikacji budzetowej. W celu uszczegblowienia ewidencji
powstalego zobowigzania mozliwe jest wyréznienie kont analitycznych
poprzez 5, 617 cyfre.

Przypis i odpis zobowigzan dokonywany jest w korespondencji kontem zespolu 4 lub 7 z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej: dzial, rozdzial, paragraf.

Dokonywane zaplaty i ewentualne zwroty ewidencjonowane w korespondencji kontem 130 z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej: dzial, rozdziat, paragraf — w przypadku wyplat z rachunku bankowego, lub konta 101 KASA, w
przypadku wplat dokonywanych gotowkowo w kasie Urzedu Gminy.

Gdzie: @ 8 - zobowigzania '

7.2.7, — uszczegdlowienie wydatku w danym dziale (dla naleznosci) np.: miejsce zuzycia wody, podzial wg
punktéw poboru wody od jednego dostawcy

XXXXX — pigciocyfrowe oznaczenie kontrahenta, jednolite dla wszystkich rodzajéw rozrachunkéw. Numer
nadany przy uzyciu modutu Stowniki w systemie Gmina 2 na podstawie oznaczenia nr kontrahenta
RRRRR — rozdzial klasyfikacji budzetowej

PPP - paragraf klasyfikacji budzetowej

konto 210 ,, Rozrachunki — czytnik kart”
Tabela 18 Ksiegi pomocnicze do ksiggi glownej konta 201, prowadzone dla naleznosci zwiazanych z tytutu dostaw towaréw
i ushug.

Na koncie dokonuje si¢ ksiggowania wplat bezgotoéwkowym przy uzyciu terminala

platniczego,

1 210 001 Saldo konta na koniec miesigca stanowi kwote nalezng JST z tytutu dokonanych przez
podatnikéw i kontrahentow wplat bezgotowkowych. Kwota ta stanowi réznice pomigdzy

dochodami otrzymanymi a wykonanymi Urzedu Gminy , wykazywanymi w sprawozdaniu

RB 27 S.

konto 221- naleznosci z tytutu podatkéw i oplat lokalnych

I. Ksiegi pomocnicze do ksiggi glownej konta 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych” z tytutu podatkéw i
oplat lokalnych prowadzone s3 odrebnie dla kazdego z podatnikéw przy zastosowaniu karty podatkowej w module System
Podatkowy programu Gmina 2.

Przypisy i odpisy naleznosci dokonywane sa w module System Podatkowy i raz na kwartal ksiggowane na kontach
analitycznych.

Tabela 19 Ksiegi pomocnicze do ksiggi glownej konta 221, prowadzone w celu ewidencji podatkow i oplat lokalnych,
czynszu dzierzawnego, innych naleznosei niepodatkowych — dla ktérych sa prowadzone karty (siedmiocyfrowe oznaczenie
kontrahenta)

Lp | Analityka konta Opis
Na kontach prowadzona jest ewidencja naleznosci
1 221 1000 XXXXX RRRRR PPP Nalezno$¢ glownej danego podatku. Dla kazdego z podatnikow
221 1000 XXXXXXX RRRRR PPP glowna prowadzone jest odrgbne konto analityczne. Przypis i

odpis naleznosci dokonywany jest w korespondencji
kontem zespolu 7 z uwzglednieniem podzialek
klasyfikacji budzetowej: dzial, rozdzial, paragraf.

221 2000 XXXXX RRRRR PPP Odsetki Dokonywane wplaty i ewentualne zwroty

2 221 2000 XXXXXXX RRRRR PPP podatkowe ewidencjonowane sa W korespondencji kontem 130 z
uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej:
dzial, rozdzial, paragraf - w przypadku wplat na rachunek
bankowy, , w przypadku wplat dokonywanych




Koszty gotowkowo w kasie Urzedu Gminy.
| 2213000 XXXXX RRRRR PPP upomnienia |
3| 2213000 XXXXXXX RRRRR PPP

Gdzie:
1 —naleznos$¢ gléwna
2 - odsetki podatkowe
3 — koszty upomnienia
O — oznaczenie rodzaju podatku, w podziale na osoby prawne i fizyczne
X — pigciocyfrowe/siedmiocyfrowe oznaczenie kontrahenta, jednolite dla wszystkich rodzajéw rozrachunkéw.
Numer nadawany jest przy uzyciu modutu Stowniki w systemie Gmina 2
R —rozdziat klasy fikacji budzetowe;j
P — paragraf klasyfikacji budzetowe;j

IL. Ksiggi pomocnicze do ksiggi gtéwnej konta 221 , Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” z tytutu naleznosci
niepodatkowych, dla ktorych nie sa prowadzone karty podatkowe.

Ewidencja naleznosci budzetowych nie podatkowych ewidencjonowa¢ nalezy na kontach zespolu 2, tj.: 221”Naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych”.

Budowa konta winna umozliwi¢ ustalenie dluznika, tytulu nalezno$ci oraz winna uwzgledniaé rozdzial i paragraf
klasyfikacji budzetowej.

Tabela 20 Ksiggi pomocnicze do ksiggi glownej konta 221, prowadzone dla naleznosci budzetowych innych niz podatkowe
dla ktérych nie sa prowadzone karty podatkowe.

Budowa konta analitycznego winna umozliwié ustalenie kontrahenta,
tytulu naleznosci oraz uwzgledniaé rozdziat i paragraf klasyfikacji
budzetowe;.
1 ijgééfvwm ORI}:Il:I?}?RPII’)ll’)P W budowie kont a'nali'ty.cznych dotyczacych d'anego rodza.ju i
rozrachunku stosuje sie jednakowe cyfry 5,617 w zakresie naleznosci
gléwnej oraz ewentualnych kosztow upomnief i naleznosci z tytutu
naliczonych odsetek za zwloke.

" Przypis i odpis naleznosci dokonywany jest w korespondencji kontem zespotu 7 z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji
budzetowej: dzial, rozdzial, paragraf.
Dokonywane wplaty i ewentualne zwroly ewidencjonowane sg w korespondencji kontem 130 z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej: dziat, rozdzial, paragraf — w przypadku wplat na rachunek bankowy

Gdzie: | 7 - naleznosci z tytulu pozostatych dochodéw budzetowych nie podatkowych
ZZ — tytul naleznosci w danym dziale, np.: w rozdziale 700 07
01 — czynsze mieszkaniowe
02 — zajecie pasa drogowego
03 — uzytkowanie wieczyste
04 — sprzedaz nieruchomosci
W —uszczegolowienie naleznosci dla danego rozdzialu i paragrafu oraz tytutu, np:
dla rozdziatu: 70007 w paragrafie; 0750, tj: czynszow mieszkaniowych i jego czesci skfadowych:
0- konto ogélne dla wplat, do pozniejszego rozksiegowania
1 - czynsz mieszkaniowy
2 —woda
3- nieczystosci ciekte
4 — odpady komunalne
XXXXX/XXXXX00 — pigciocyfrowe/siedmiocyfrowe oznaczenie kontrahenta, jednolite dla wszystkich rodzajow
rozrachunkéw. Numer nadany przy uzyciu modutu Stowniki w systemie Gmina 2 na podstawie oznaczenia nr
kontrahenta .
Mozliwe jest prowadzenie facznego konta naleznosci budzetowych danego rodzaju facznie dla wszystkich




PPP

zobowiazanych w przypadku powstania nale
Dla kont Iacznych danego tytulu rozrachunkéw pieciocyfrowe oznaczenie oznacza sig:
« dla wplat na rachunek bankowy:

« w przypadku gdy dla potrzeb ewidencji analitycznej rozréznienie

miejsca wplaty nie jest potrzebne (w kasie i na rachunek bankowy)
RRRRR - rozdziat klasyfikacji budzetowej
- paragraf klasyfikacji budzetowej

znosci jednorazowej, nie powtarzajacej sie cyklicznie.

10000

00000

konto 222 —,, Rozliczenie dochodow budzetowych”

Tabela 21 Ksiegi pomocnicze do ksiggi glownej konta 222 ,,

rozliczenie dochodéw budzetowych”

budzetowych

800 001

Lp  Analityka Nazwa konta Opis
konta
Ewidencja wartosci dochodéw budzetowych zrealizowanych w
1 222 001 Rozliczenie dochodéw jednostce w danym roku budzetowym.

Po stronie WN ewidencjonuje si¢ wartos¢ dochodow budzetowych
zrealizowanych przez UG Bialogard, w korespondencji z kontem

130 001. Zapiséw dokonuje si¢ pod data kazdego wyciagu rachunku
bankowego podstawowego oraz W zwiazku z rozksiggowaniem wplat do
kasy, a takze przy operacjach powodujacych zmniejszenie lub
zwiekszenie dochodow budzetowych.

Po stronie MA na dzien bilansowy ewidencjonuje sie przeksiggowanie
sumy dochodow zrealizowanych w danym roku budzetowym na konto

konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzietowych”

Tabela 22 Ksiegi pomocnicze do ksiggi gléwnej konta 223 ,,

Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

""Lp Analityka konta Rodzaj Opis

$rodkéw na

realizacje

wydatkow
Ewidencja warto$ci wydatkow budzetowych

1 223 001 $rodki wiasne | zrealizowanych w jednostce w danym roku budzetowym

JST na sfinansowanych ze $rodkow wilasnych Gminy Bialogard,

realizacjg innych niz $rodki pochodzace z otrzymanych dotacji i

wydatkow dofinansowan

budzetowych | Po stronie MA ewidencjonuje sig srodki na wydatki
budzetowe wydatkowane przez Urzad Gminy w
korespondencji z kontem 130 001. Zapisow dokonuje si¢
pod data kazdego wyciagu rachunku bankowego
podstawowego, a takze przy operacjach powodujacych
zmniejszenie lub zwigkszenie wydatkéw budzetowych.
Po stronie WN na dzien bilansowy ewidencjonuje sig
przeksiggowanie sumy wydatkéw zrealizowanych w danym
roku budzetowym na konto 800 001.
- dotyczy rozliczenia wydatkow inwestycyjnych, gdzie XX

223 001XX nr zadania inwestycyjnego
2 223 00X Rozliczenie Rozliczenie wydatkéw budzetowych zrealizowanych w
wydatkéw jednostce
budzetowych
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pozyskane z
zewnatrz na

realizacje (np.

pozyskane w
ramach
projektéw)

3 223 DDD RRRRR PPPP 00 002 Srodki Ewidencja srodkéw na wydatki budzetowe zrealizowane w
223 DDD RRRRR PPPP 00 001 pochodzace z | jednostce w danym roku budzetowym sfinansowanych z
dotacji otrzymanych w ramach dotacji celowych od dysponentow
celowych na WYZzszego stopni na zadania wlasne i zlecone
Gdzie: realizacje Po stronic MA ewidencjonuje sig $rodki na wydatki
D — dzial klasyfikacji budzetowej wydatkow budzetowe, w korespondenciji z kontem 130 o takiej samej
R - rozdzial klasyfikacji budzetowej budzetowych | budowie. Zapiséw dokonuje si¢ pod data wplywu dotacji na
P — paragraf klasyfikacji budzetowej rachunek bankowy podstawowy a takze przy ewentualnym
przeksiggowywaniu wydatkow zwigzanych z realizacja
otrzymanych dotacji.
Po stronie WN na dzien bilansowy ewidencjonuje si¢
przeksiggowanie sumy wydatkow zrealizowanych w danym
roku budzetowym na konto 800 001.
4 223 RRRRR PPPP Srodki Ewidencja srodkéw na wydatki budzetowe zrealizowane w

Jednostce w danym roku budzetowym sfinansowanych z
zewnatrz na realizacje projektéw na ktore $rodki te zostaly
pozyskane.

Po stronie MA ewidencjonuje si¢ wydatki zrealizowane w
korespondencji z kontem 130 o takim samych rozdziale i
paragrafic . Zapiséw dokonuje si¢ pod datg wplywu dotacji
na rachunek bankowy podstawowy a takze przy
ewentualnym przeksiggowywaniu wydatkow zwigzanych
z realizacjg otrzymanych dotacji.

Po stronie WN na dzien bilansowy ewidencjonuje si¢
przeksiggowanie sumy wydatkéw zrealizowanych w danym
roku budzetowym na konto 800 001.

konto 224 — , rozliczenie dotacji budzetowych”

Tabela 23 Ksiegi pomocnicze do ksiggi glownej konta 224

»Rozliczenie dotacji budzetowych”

D - dzial klasyfikacji budzetowej
R - rozdziat klasyfikacji
budzetowe;j
P - paragraf klasyfikacji
budzetowe;j

! Lp | Analityka konta Opis
1 224 DDD RRRRR PPPP 10 001 Konta stosowane do ewidencji rozliczenia przekazywanych przez Gming
Bialogard dotacji budzetowych dla dysponentéw nizszego stopnia
gdzie: (4j. jednostek innych niz podlegte szkoly i GOPS) takich jaknp: Instytucja

Kultury, OSP, itp.- stanowiace wydatek budzetowy Gminy Bialogard.

Wyplaty dotacji oraz zwroty dotacji od jednostek dotowanych ewidencjonuje
si¢ po stronie WN w korespondencji z kontem 130 z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej: dzial, rozdzial, paragraf — w przypadku wyplat z
rachunku bankowego.

Przypisy kwot przyznanych dotacji oraz rozliczenie dotacji ewidencjonuje si¢ po
stronic MA w korespondencji z kontem 810 z uwzglednieniem podzialek
klasyfikacji budzetowej: dzial, rozdzial, paragraf .

konto 225 — ,, Rozrachunki 7 budzetami”

Tabela 24 Ksiegi pomocnicze do ksiggi gléwnej konta 225 , Rozrachunki z budzetami”

:-"'Lp Analityka konta Przeznaczenie kont Opis
Konto stosowane do ewidencji i rozliczenic podatku VAT.
1 225 000 Rozrachunki budzetu — VAT Po stronie WN ewidencjonuje si¢ przelew zobowiazan
Urzad skarbowy wobec Urzedu Skarbowego z tytutu podatku VAT w
korespondencji z kontem 130 75023 453
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225/130 Warto$¢ podatku VAT naliczonego za dany miesigc ksigguje !
sie po stronie WN w korespondenci z kontem 225 000-01
Wartos$é podatku VAT naleznego go za dany miesiac
ksigguje si¢ po stronie MA w korespondenci z kontem

225 000-02.

Roéznice zwiazane z zaokragleniem podatku VAT do zaptaty
do pelnych ztotych przenoszone sa odpowiednio na
pozostale przychody oraz z tytutu przeliczenia wskaznika i
prewskaznika na podstawie ktérych obliczony byt VAT
przenoszone s3 odpowiednio na pozostate przychody
(rozdziat: 75023, paragraf 0970) lub pozostale koszty
operacyjne (rozdzial: 75023, paragraf 4530).

225 000 -01 Ewidencje warto$ci podatku VAT naliczonego
podlegajacego odliczeniu dokonuje si¢ poprzez
zastosowanie automatycznego wyliczenia kwot w/w
podatku, z zastosowaniem funkcji programu GMINA 2 do
rozliczania podatku VAT naliczonego. Ewidencje wartosci
w/w podatku do dokonuje si¢ W okresach miesigcznych w
korespondencji z kontami zespotu 4, na ktorych faktury
zakupowe zostaly wezesniej wksiegowane w kwotach
brutto.

Saldo konta po stornie MA przenosi si¢ na konto 225 000.

225 000 -02 Przypisu iodpisu kwot podatku VAT naleznego dokonuje
sie w korespondencji z kontem 201 (tabela 16).
Saldo konta po stornie WN przenosi si¢ na konto 225 000.

225 001 Podatek dochodowy od osdb Konto stosowane do ewidencji i rozliczenia podatku
fizycznych dochodowego 0s6b fizycznych z tytutu wynagrodzen
naliczonego na podstawie list ptac.

Ewidencji kwot podatku dochodowego naliczonego i
potraconego z list ptac dokonuje sie w korespondencji z
kontem 231 000.

Ewidencji odprowadzonego do Urzedu skarbowego w
imieniu pracownikow kwot podatku dochodowego dokonuje
sie w korespondencji z kontem 130 z uwzglednieniem
podziatek klasyfikacji budzetowej: dziat, rozdziat, paragraf

225 002 Podatek dochodowy od 0s6b Konto stosowane do ewidencii i rozliczenia podatku
fizycznych — umowy zlecenie dochodowego 0s6b fizycznych z tytutu umow
cywilnoprawnych naliczonego na podstawie list plac.
Ewidencji kwot podatku dochodowego naliczonego i
potraconego z list ptac dokonuje sie w korespondencji z
kontem 231 000.

Ewidencji odprowadzonego do Urzedu skarbowego w
imieniu pracownikéw kwot podatku dochodowego dokonuje
sie w korespondencji z kontem 130 (z uwzglednieniem
podziatek klasyfikacji budzetowej: dziat, rozdzial, paragraf )

225 003 Rozrachunki budzetu Rozliczenie udziatu w podatkach przekazywanych przez
urzedy skarbowe za rok 2015.
225016 Urzad Gminy - rozrachunki Konto stosowane do rozliczenia kwot podatku VAT
VAT pomiedzy Gming Biatogard a Urzedem Gminy Biatogard.

Stuzy do ewidencji i rozliczenia srodkéw z tyt. podatku VAT
przekazywanych z jednostki 000 (ORGAN)

i odprowadzanych do jednostki 000 (ORGAN)

Zapiséw dokonuje si¢ pod datg kazdego wyciagu rachunku
bankowego podstawowego W zwigzku z dokonanymi przez
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kontrahentéw wplatami naleznosci z tytutu podatku VAT
naleznego , a takze przy przeksiggowaniach dotyczacych
rozliczenia podatku VAT , oraz $rodkow przekazywanych na
zaplate podatku VAT do Urzedu skarbowego.

i 225 017 Wynagrodzenie platnika z
tytutu naliczonego podatku

dochodowego

Konto stosowane do ewidencji naleznego Gminie Biatogard
tzw. wynagrodzenia platnika , tj. zryczaltowanego
wynagrodzenia z tytutu terminowego wplacania podatkow
pobranych na rzecz budzetu panstwa przystugujace
platnikom podatku dochodowego 0s6b fizycznych.

Przypis naleznego ,,wynagrodzenia platnika” dokonuje sig

w korespondencji z kontem 760 750 75023 0970 00 001.
Ewidencje otrzymanego dochodu z tytutu ,,wynagrodzenia
platnika” dokonuje si¢ w korespondencji z kontem 130 750
75023 0970 00 001.

225 XXX XX Kolejne konto tworzone

wedlug potrzeb

Gdzie :
X- kolejny numer nadawany dla danego rozrachunku z
budzetem

konto 226 — wDIugoterminowe naleinosci budzietowe”

Tabela 25 Ksiegi pomocnicze do ksiegi gtéwnej konta 226

»Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Lp | Analityka konta Opis

1 226 XXX 092

Gdzie:
X - pozyczkodawca

Konta stosowane do ewidencji i rozliczenie odsetek od zaciggnietych zobowigzan
dlugoterminowych z tytutu zaciggnigtych pozyczek i wyemitowanych obligacji.

Przypis i odpis odsetek dokonywany jest w korespondencji kontem zespotu 4

z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej: dzial, rozdzial, paragraf,

Dokonywane zaplaty i ewentualne zwroty ewidencjonowane w korespondencji kontem 130 z
uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej: dzial, rozdzial, paragraf

konto 229 — ,, Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Tabela 26 Ksiegi pomocnicze do ksiegi glownej konta 229

»Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Lp | Analityka konta Nazwa kona

Opis

1 229 001 Sktadki ZUS - Gmina

Konto stosowane do ewidencji i rozliczenia skladek
ubezpieczenia spolecznego i zdrowotnego (ZUS) os6b
fizycznych z tytutu wynagrodzen naliczonego na podstawie
list plac platnego przez pracownika i pracodawce.
Ewidencji kwot skladek potraconych na podstawie list plac
oraz placonych przez pracodawce dokonuje si¢ w
korespondencji z kontami 231 000, 404 i 405

Ewidencji odprowadzonych naliczonych skladek ZUS
dokonuje si¢ w korespondencji z kontem 130

(z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej: dzial,
rozdziat, paragraf ).

2 229 002 Skifadki ZUS - zlecenie

Konto stosowane do ewidencji i rozliczenia skladek
ubezpieczenia spolecznego i zdrowotnego (ZUS) os6b
fizycznych z tytutu umow cywilnoprawnych. naliczonego
na podstawie list plac platnego przez zleceniodawcg i
zleceniobiorce.

Ewidencji kwot sktadek potraconych na podstawie list ptac
oraz placonych przez zleceniodawce dokonuje sie w
korespondencji z kontami 231 000, 404 i 405 .
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Ewidencji odprowadzonych naliczonych sktadek ZUS
dokonuje si¢ w korespondencji z kontem 130

(z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej: dzial,
rozdziat, paragraf’)

229 004

Sktadki PFRON

Konto stosowane do ewidencji i rozliczenia skladek na
Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepemosprawnych
(PFRON)

Ewidencji kwot sktadek PFRON dokonuje sig w
korespondencji z kontem 405 .

Ewidencji odprowadzonych naliczonych skladek PFRON
dokonuje si¢ w korespondencji z kontem 130

(z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej: dzial,
rozdzial, paragraf).

229 005

Wynagrodzenie platnika z
tytutu naliczonego
naliczonych sktadek ZUS

Konto stosowane do ewidencji naleznego Gminie Bialogard
tzw. wynagrodzenia platnika , tj. zryczaltowanego
wynagrodzenia z tytulu terminowego wplacania sktadek na
ubezpieczenie spoleczne przystugujace ptatnikom sktadek
ZUS.

Przypis naleznego ,,wynagrodzenia platnika” dokonuje si¢
w korespondencji z kontem 760 750 75023 0970 00 001.
Ewidencje otrzymanego dochodu z tytutu ,,wynagrodzenia
ptatnika” dokonuje si¢ w korespondencji z kontem 130 750
75023 0970 00 001.

229 XXXX

Inne, tworzone wedlug
potrzeb

Gdzie :
X- kolejny numer nadawany dla danego rozrachunku
publicznoprawnego

konto 231 —,, Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Tabela 27 Ksiegi pomocnicze do ksiegi gléwnej konta 231 ,, Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Lp | Analityka konta Nazwa kona Opis
Konto stosowane do ewidencji i rozliczenia wynagrodzenia
1 231 000 Rozrachunki z tytutu pracownikom zatrudnionym na podstawie umowy o pracg

wynagrodzen

oraz zleceniodawcami z ktérymi z zawarta zostala umowa
cywilnoprawna, naliczonego na podstawie list plac
Ewidencji kwot wynagrodzenia brutto na podstawie list
ptac dokonuje si¢ w korespondencji z kontami 404
Ewidencji potracen i wynagrodzenia netto dokonuje si¢ w
korespondencji z kontami 225 (podatek dochodowy), 229
(sktadki ZUS i zdrowotne) , 240 (potracenia), 851
(potracenia z tytulu $wiadczei z ZFSS)

konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Tabela 28 Ksiegi pomocnicze do ksiegi glownej konta 234 , Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Lp : Analityka konta Nazwa kona Opis
Konta stosowane do ewidencji i rozliczenia pozostatych
1 234 XX Rozrachunki z tytulu rozrachunkéw z pracownikami, np. zaliczki.
wynagrodzen
Gdzie:
XX — numer

nadawany dla danego
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pracownika

konto 240 — ,, Pozostale rozrachunki”

Tabela 29 Ksiggi pomocnicze do ksiggi glownej konta 240 , Pozostate rozrachunki”

Lp AnaliB/ka konta przeznaczenie kont | Opis
Konta stosowane do ewidencji i rozliczenia potracen
1 240 XXXX Rozrachunki z dokonywanych na podstawie listy ptac
tytutu potracenia z (' w korespondencji z kontem 231 000)
listy ptac Konta stosuje sie rowniez do ewidencji kosztéw z tytutu
Pracowniczych Planow Kapitalowych (PPK) zaréwno
uczestnika PPK (pracownika) jak i pracodawcy.
(gdzie XXXX —
numer nadawany dla danego potracenia z listy plac)
Konto 240 006 — sumy do wyjasnienia, podatki
240 XXXX 7.7 ZZ — oznaczenie konkretnego zadania
2 240 2010 XXXXX 750XX Rozliczenie Konta stosowane do dokonania rozliczen pomiegdzy
rozrachunkéw Urzedem Gminy a innymi jednostkami sektora finansow
pozostatych publicznych jednostki
gdzie: rozrachunkow Przypis i odpis rozrachunkéw dokonywany jest w
X —kolejny numer nadawany korespondencji kontem zespolu 4 lub 7 z uwzglednieniem
dla danej jednostki podziatek klasyfikacji budzetowej: dzial, rozdziat, paragraf.
Dokonywane zaplaty i ewentualne zwroty
ewidencjonowane sg w korespondencji kontem 130 z
uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej: dziat,
rozdzial, paragraf — w przypadku wyplat z rachunku
bankowego, przypisanym do danego rodzaju rozrachunku ,
3 2402010 000 XX Rozliczenie Konta stosowane do dokonania rozliczen — gdzie XX nr
pozostatych identyfikujacy sofectwo
rozrachunkéw
4 240 70XXX Wadium, Konta stosowane do ewidencji kwot wplacanych i
kaucje, wyplacanych kontrahentom z tytutu sum depozytowych ,
Gdzie: sumy depozytowe ewidencjonowanych na kontach 139.
X- kolejny numer osoby
dokonujgcej wplaty wadium

konto 245 — , Wplywy do wyjasnienia”
Tabela 30 Ksiegi pomocnicze do ksiegi glownej konta 245

»Wplywy do wyjasnienia”

1

Lp | Analityka konta Opis
245 XX X Konta stosowane do ewidencji wplaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych.
gdzie:

X — uszczegolowienie rodzaju
kwoty do wyjasnienia

konto 290 — ,, Odpis aktualizacji naleznosci”

Tabela 31 Ksiegi pomocnicze do ksiegi glownej konta 290

»Odpis aktualizacji naleznosci”
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Lp | Analityka konta Opis

1 290 XXXX 00000 RRRRR PPP Konta stosowane do ewidencji odpiséw
aktualizujacych warto$¢ naleznosci watpliwych (art.
gdzie: 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci), uwzgledniajac
D — dziat klasyfikacji budzetowe;j stopien prawdopodobiefistwa ich zapltaty.

R - rozdziat klasyfikacji budzetowej
P - paragraf klasyfikacji budzetowe;j
X — oznaczenie rodzaju naleznosci, ktérej dotycza

IV. ZESPOL 4 KOSZTY WEDLUG RODZAJU 1 ICH ROZLICZENIE

Koszty ujete na konta 401-409 zwigzane ewidencjonuje si¢ na kontach ksiggi pomocniczej do ksiggi glownej wedlug
szczeg6towosci planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania i analizy sprawozdawczosci
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej: dzial, rozdziat, paragraf.

W przypadku zaistnienia potrzeby okreslenia bardziej szczegétowych tytuléw kosztow dopuszcza sig stosowania
dodatkowych oznaczen konta przypisanych dla danego kosztu.

konto 400— ,,Amortyzacja”

Tabela 32 Ksiegi pomocnicze do ksiggi gléwnej konta 400 ,,Amortyzacja”

Lp | Analityka konta Nazwa kona Opis

1 400 000 Amortyzacja ST Konto stosowane do ewidencji naliczonych odpisow
amortyzacyjnych srodkéw trwalych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych o wartos¢ powyzej kwoty
granicznej okreslonej w ustawie o podatku dochodowym 0s6b
prawnych

Ewidencja analityczna warto$ci ww. amortyzacji ujmowana
jest w programie ,,Majatek Trwaly”.

konto 401— ,,Zuzycie materialow i energii”

Tabela 33 Ksiggi pomocnicze do ksiggi glownej konta 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Budowa konta:

401 DDD RRRRR PPP 10 001 ZZ Konta stosowane do ewidencji kosztow zuzycia materialow i
wyposazenia oraz energii ponoszonych w podstawowej dziatalnosci

jednostki.
1 Gdzie: Przypis i odpis kosztéw dokonywany jest w korespondencji kontem
D — dzial klasyfikacji budzetowej zespohu 0 lub 2
R - rozdziat klasyfikacji budzetowe;j Na dzien bilansowy saldo przenosi sie na konto: 860 000

P - paragraf klasyfikacji budzetowej
7 szczegOltowe oznaczenie kosztow

konto 402— ,,Ustugi obce”
Tabela 34 Ksiegi pomocnicze do ksiegi gtéwnej konta 402 ,Ustugi obce”

Budowa konta:

Konta stosowane do ewidencji kosztow zuzycia ustug obcych
1 402 DDD RRRRR PPPP 10 00 1 ZZ wykonanych na rzecz jednostki
Gdzie: Przypis i odpis kosztéw dokonywany jest w korespondencji kontem
D — dziat klasyfikacji budzetowej zespolu 0 lub 2
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R - rozdziat klasyfikacji budzetowe;j
P - paragraf klasyfikacji budzetowej
‘ Z — szczegblowe oznaczenie kosztow

Na dzien bilansowy saldo przenosi sie na konto: 860 000

konto 403— ,, Podatki i oplaty”

Tabela 35 Ksiggi pomocnicze do ksiggi glownej konta 403 ,,Podatki i oplaty”

i_____}Budowa konta:

403 DDD RRRRR PPPP 10 00 1 ZZ

Gdzie:

D — dziat klasyfikacji budzetowej

R - rozdziat klasyfikacji budzetowe;j
P - paragraf klasyfikacji budzetowe;j
Z — szczegolowe oznaczenie kosztow

Konta stosowane do ewidencji kosztow zwigzanych z oplata
podatkéw i oplat o charakterze kosztowym , a w szczeg6lnosci:

- wplaty na rzecz izb rolniczych,

- podatek od nieruchomosci, oplata za gospodarowanie odpadami,
podatek lesny, od srodkéw transportowych, uzytkowanie wieczyste
- wyplata podatku akcyzowego ,

- polisy ubezpieczeniowe,

- oplata za emisje spalin,

- skfadki , itp.

Przypis i odpis kosztow dokonywany jest w korespondencji kontem
zespotu 0 lub 2

Na dzien bilansowy saldo przenosi sie na konto: 860 000

konto 404 ,, Wynagrodzenia”

Tabela 36 Ksiggi pomocnicze do ksiegi glownej konta 404 »Wynagrodzenia”

"'Budowa konta:

404 DDD RRRRR PPPP 10 00 1 ZZ,

1 | Gdzie:

D — dziat klasyfikacji budzetowe;

R - rozdziat klasyfikacji budzetowe;j

P - paragraf klasyfikacji budzetowe;j

Z — szczegblowe oznaczenie zadania

Konta stosowane do ewidencji kosztow z tytutu wynagrodzen za prace
dla pracownikéw i innych oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, uméw zlecen, uméw o dzielo i innych.
Konta stosuje si¢ réwniez do ewidencji kosztéw z tytutu
Pracowniczych Planow Kapitalowych (PPK) opfacanych przez
uczestnika PPK (pracownika).

Przypis i odpis kosztow dokonywany jest w korespondencji kontem
zespotu 0 lub 2

Na dzien bilansowy saldo przenosi sie na konto: 860 000

konto 405— ,, Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

Tabela 37 Ksiggi pomocnicze do ksiegi glownej konta 405 »Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia

Budowa konta:

405 DDD RRRRR PPPP 10 00 1 ZZ

Gdzie:

D — dziat klasyfikacji budzetowej

R - rozdziat klasyfikacji budzetowej
P - paragraf klasyfikacji budzetowej
Z — szczegblowe oznaczenie zadania

Konta stosowane do ewidencji kosztéw zwigzanych z skladkami
ubezpieczen spotecznych oplacanych przez pracodawce /
zleceniodawce, w zwiazku z zatrudnieniem 0s6b fizycznych na
podstawie umowy o prace , oraz innych 0s6b fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umow zlecen, uméw o
dzielo i innych.

Konta stosuje si¢ réwniez do ewidencji kosztéw z tytulu
Pracowniczych Planéw Kapitalowych (PPK) oplacanych przez
pracodawce.

Przypis i odpis kosztéw dokonywany jest w korespondencji kontem
zespotu 0 lub 2

Na dzien bilansowy saldo przenosi sie na konto: 860 000

konto 409— ,, Pozostale koszty rodzajowe”
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Tabela 38 Ksiegi pomocnicze do ksiggi glownej konta 409 ,Pozostale koszty rodzajowe”

] Budowa konta:

409 DDD RRRRR PPPP 10 00 1 ZZ

1 i Gdzie:

D — dzial klasyfikacji budzetowej

R - rozdziat klasyfikacji budzetowej

P - paragraf klasyfikacji budzetowej

7. — szczegblowe oznaczenie zadania

Konta stosowane do ewidencji kosztow zwigzanych z podstawow3
dziatalnoscig jednostki nieewidencjonowanych na kontach 400-405
Przypis i odpis kosztéw dokonywany jest w korespondencji kontem
zespotu 0 lub 2

Na dzien bilansowy saldo przenosi sie na konto: 860 000

ZESPOL 7 PRZYCHODY, DOCHODY, KOSZTY

konta 720, 750, 751, 760, 761

Przychody budzetowe oraz koszty inne niz klasyfikowane w zespole 4 ksiggowane s3 W zaleznosci od rodzaju dochody lub

wydatku wedlug szczeg6lowosci planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania i analizy

sprawozdawczo$ci z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej: dzial, rozdzial, paragraf.

W przypadku zaistnienia potrzeby okre$lenia bardziej szczegotowych tytutow przychod6w lub kosztow dopuszcza si¢

stosowania dodatkowych oznaczen konta powigzanego z kontami zespolu 1i2.

konto 720 — ,, Przychody z tytulu dochodow budzetowych”
_Tabela 39 Ksiggi pomocnicze do ksiegi glownej konta 720 ,,Przychody z tytutu dochodow budzetowych”

Budowa konta:

720 DDD RRRRR PPPP 00 001 ZZ

Gdzie:

1 | D — dziat klasyfikacji budzetowej

R - rozdziat klasyfikacji budzetowej

P - paragraf klasyfikacji budzetowe;j

7 — cyfra uszczegblowiajaca przychod

Konta stosowane do ewidencji przychodow zwigzanych z podstawowg :
dziatalno$cia jednostki. Przypis i odpis przychodéw dokonywany jest
w korespondencji kontem zespolu 2.

W przypadku przychod6w naleznosci nieprzypisanych (np. oplaty
skarbowej) przypisu i odpisu dokonuje si¢ po w korespondencji z
kontem 101 — w przypadku wplaty gotowkowej, oraz konta 130 —w
przypadku wplaty na rachunek bankowy.

Dochody realizowane przez inne ograny na rzecz budzetu JST z
tytutu udzialy w podatkach oraz dotacji i subwencji nie ujgte W planie
finansowym innych jednostek, ksieguje si¢ po stronie MA w
korespondencji z kontem 800 001.

Na dzien bilansowy saldo przenosi sie na konto: 860 000

konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Tabela 40 Ksiegi pomocnicze do ksiggi glownej konta 750 ,,Przychody finansowe”

Budowa konta:

750 DDD RRRRR PPPP 00 001 ZZ

Gdzie:

D — dziat klasyfikacji budzetowej

R - rozdzial klasyfikacji budzetowe;

P - paragraf klasyfikacji budzetowej

7 — cyfra uszczegblowiajaca przychod

Konta stosowane do ewidencji przychodow finansowych
jednostki. Przypis i odpis przychodéw dokonywany w
korespondencji kontem zespotu 2.

W przypadku przychodow naleznosci finansowych
nieprzypisanych (np. odsetek z rachunku bankowego) przypisu i
odpisu dokonuje si¢ W korespondencji z kontem 101 —w
przypadku wplaty gotowkowej, oraz konta 130 —w przypadku
wplaty na rachunek bankowy.

Na dzien bilansowy saldo przenosi si¢ na konto: 860 000

konto 751 —,, Koszty finansowe”
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Budowa konta

Tabela 41 Ksiegi pomocnicze do ksiegi gléwnej konta 751 »Koszty finansowe”

751 DDD RRRRR PPPP 10 00 1 77,

Gdzie:

D — dzial klasyfikacji budzetowej

R - rozdziat klasyfikacji budzetowe;j

P - paragraf klasyfikacji budzetowe;j

Z —cyfra uszczegodlowiajaca przychod

Konta stosowane do ewidencji kosztéw finansowych jednostki.

Przypis i odpis przychodéw dokonywany jest w korespondencji
kontem zespotu 2.

W przypadku kosztéw finansowych nieprzypisanych przypisu i
odpisu dokonuje si¢ w korespondencji z kontem 101 — w
przypadku wyplaty gotowkowej, oraz konta 130 — w przypadku
wyplaty na rachunek bankowy.

W celu okreslenia prawidlowej wartosci kosztow dotyczacych
danego roku budzetowego dopuszcza si¢ stosowanie zapisu
czysto$¢ obrotu po obu stronach konta.

Na dzien bilansowy saldo przenosi si¢ na konto: 860 000

konto 760 — ,, Pozostate przychody operacyjne”

Tabela 42 Ksiegi pomocnicze do ksiegi gtéwnej konta 760

»Pozostate przychody operacyjne”

760 DDD RRRRR PPPP 00 001 77,

Gdzie:

D — dziat klasyfikacji budzetowej

R - rozdzial klasyfikacji budzetowej

P - paragraf klasyfikacji budzetowe;j

Z — cyfra uszczegolowiajaca przychod

Konta stosowane do ewidencji przychodéw nie zwigzanych z
podstawowg dzialalno$cia Jednostki, oraz skutkéw zdarzen
trudnych do przewidzenia (tzw. zyski nadzwyczajne). Przypis i
odpis przychodéw dokonywany jest w korespondencji kontem
zespotu 2.

W przypadku przychodéw naleznosci nieprzypisanych przypisu
i odpisu dokonuje si¢ w korespondencji z kontem 101 — w
przypadku wplaty gotéwkowej, oraz konta 130 — w przypadku
wplaty na rachunek bankowy.

W celu okreslenia prawidlowej warto$ci kosztow dotyczacych
danego roku budzetowego dopuszcza si¢ stosowanie zapisu
¢czystos¢ obrotu po obu stronach konta.

konto 761 — ,, Pozostate koszty operacyjne”

Tabela 43 Ksiegi pomocnicze do ksiggi gtownej konta 761

»Pozostale koszty operacyjne”

Budowa konta:

761 DDD RRRRR PPPP 10 00 1 Z7Z

Gdzie:

Konta stosowane do ewider-iéj-imkosztéw niez&'fé-ianych bezposrednio
ze zwykla dzialalnoscia Jednostki, oraz skutkow zdarzen trudnych do
przewidzenia (tzw. straty nadzwyczajne). Przypis i odpis przychodéw
dokonywany jest w korespondencji kontem zespotu 2.

W przypadku kosztow finansowych nieprzypisanych, przypisu i
odpisu dokonuje si¢ w korespondenc;ji z kontem 101 — w przypadku

1 D — dzial klasyfikacji budzetowe;j . .
ki k 0- d 1
R - rozdzial klasyfikacji bu detowe; wyplaty gotéwkowej, oraz konta 130 — w przypadku wyplaty na
£ : . rachunek bankowy.
P - paragraf klasyfikacji budzetowe;j A . . e h
o : W celu okre$lenia prawidtowej wartosci kosztow dotyczacych danego
Z — cyfra uszczegdlowiajaca przychod ) : . : iz
roku budzetowego dopuszcza S1¢ stosowanie zapisu czysto$¢ obrotu
po obu stronach konta.
Na dzien bilansoy_vy saldo przenosi sie na konto: 860 000
konto 762 — , Korekta podatku naliczonego od pozostalych nabyé”

Tabela 44 Ksiegi pomocnicze do ksiggi glownej konta 762

»Korekta podatku naliczonego od pozostalych na”

Budowa l{gﬁta:
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762 XX

nabyé.Kolejny numer konta ksiegowego nadawany wg potrzeb, w
sposob pozwalajacy okresli¢ wysokos¢ rocznej korekty podatku VAT
naliczonego. Konto niezbgdne do prawidlowego sporzadzenia
,Rejestru zakupu” i deklaracji VAT-7. Konto nie nalezy do kont
wynikowych, nie ma wplywu na wynik finansowy . Ksiegowanie
obustronne- po stronie WN i MA

konto 763 — ,,Korekta podatku naliczonego od srodkéw trwalych”

Tabela 45 Ksiegi pomocnicze do ksiegi gtéwnej konta 763 ,

Budo

Korekta podatku naliczonego od st”

763 XX

srodkéw trwatych. Kolejny numer konta ksiegowego nadawany wg
potrzeb, w sposob pozwalajacy okresli¢ wysoko$¢ rocznej korekty
podatku VAT naliczonego. Konto niezbedne do prawidlowego
sporzadzenia ,,Rejestru zakupu” i deklaracji VAT-7. Konto nie nalezy
do kont wynikowych, nie ma wplywu na wynik finansowy .
Ksiggowanie obustronne- po stronie WN i MA

ZESPOL 8 FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY

W zespole 8 wystepujg konta stuzace ujeciu funduszu jednostki, funduszy celowych, dotacji, ptatnosci z UE oraz budzetow

na inwestycje, rezerw na przyszie zobowiazania oraz rozliczen miedzyokresowych przychodow, rozliczef obcigzajacych

wynik finansowy oraz ustaleniu i rozliczeniu wyniku finansowego, a takze w przypadku ich wystapienia funduszu mienia

zlikwidowanych jednostek.

konto 800 — ,, Fundusz jednostki”

Tabela 46 Ksiegi pomocnicze do ksiegi glownej konta 800 ,Fundusz jednostki”

Lp | Analityka konta

Nazwa kona

Op]g

1 800 000

Fundusz jednostki —
inne zwiekszenia i
zmniejszenia

Konto stosowane do ewidencji
obrotowego jednostki oraz wystepujacych w tym zakresie zmian
majacych wplyw na warto$¢ funduszu jednostki (innych niz
dochody i wydatki JST), w tym przeksiggowanie wyniku
finansowego za rok poprzedni.
Zmniejszen dokonuje si¢ poprzez zapis po stronie WN w
korespondencji z kontami zespotu 0, 2 lub 8 (w zaleznosci od
dokonanej operacji). Zwigkszen dokonuje si¢ poprzez zapis po
stronie MA w korespondencji z kontami zespotu 0, 2 lub 8 (w
zaleznosci od dokonanej operacji).

, | 800001

Fundusz jednostki —
dochody i wydatki
JST

zrealizowane bezposrednio prz

Konto stosowane do ewidencji rownowarto$ci dochodow1
wydatkow zrealizowanych przez Urzad Gminy Bialogard, oraz
dochody realizowanych przez inne ograny na rzecz budzetu JST z
tytutu udzialy w podatkach oraz dotacji i subwencji nie ujgte w

planie finansowym innych jednostek (ksiggowane w jednostce 000-
ORGAN)

Po stronie WN w korespondencji z kontami 222 001 ksigguje si¢
dochody zrealizowane przez Urzad Gminy Bialogard, oraz dochody
ST, w korespondencji z kontami




zespotu 7. Po stronie MA w korespondencji z kontami 223 (opisane
w tabeli 20) ksigguje sie wydatki zrealizowane przez Urzad Gminy

Bialogard .
3 800 XXX Inne, tworzone Gdzie :
wedlug potrzeb X- kolejny numer nadawany wg potrzeb, w celu uszczegélowienia

zmniejszen i zwiekszen

konto 810 — ,, Dotacje budzetowe,

platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz Srodkow z budietu na in westycje”

Tabela 47 Ksiggi pomocnicze do ksiggi glownej konta 810 »Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich
_oraz Srodkdw z budzetu na inwestycje”

Budowa konta:
810 DDD RRRRR PPPP 10 00 1 Konta stosowane do ewidencji rozliczenia przekazywanych przez
810 RRRRR PPPP Gming Bialogard dotacji budzetowych dla dysponentéw nizszego
stopnia (tj. jednostek innych niz podlegle szkoly i GOPS) takich jak
np: Instytucja Kultury, OSP.
1 Gdzie: Budowa konta analitycznego uzalezniona od potrzeb.
D — dziat klasyfikacji budzetowe; Po stronie WN w korespondencji wlasciwym kontem 224 dokonuje
R - rozdziat klasyfikacji budzetowej si¢ przypisu i odpisu kwot przyznanych dotacji.
P - paragraf klasyfikacji budzetowe;j Budowa konta analitycznego uzalezniona od potrzeb.
Z — cyfra uszczeg6lowiajaca dochod Po stronie MA w korespondencji kontem 800 000 dokonuje si¢
przeksiggowania dotacji uznanych za wykorzystane .
konto 840 — ,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw”
Tabela 48 Ksiegi pomocnicze do ksiegi gléwnej konta 840 :Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
Lp | Analityka konta Nazwa kona Opis
Konta stosowane do ewidencji przychodéw zaliczanych do
1 840 XXX przysztych okreséw oraz innych rozliczen miedzyokresowych, i

rezerw na przyszie zobowigzania.
Kolejny numer konta ksiggowego nadawany wg potrzeb, w
sposob pozwalajacy okreslic tytut utworzonej rezerwy.

B. Jednostka: Organ

I. KONTA BILANSOWE

133—,,Rachunek budietu”

Tabela 1 Ksiggi pomocniczej do ksiggi gléwnej konta 133— ,»Rachunek budzetu”.

Lp Analityka konta Opis:

1 133 000 Konto stosowane do ewidencji przypiséw techniczny dokonywanych
w celu prawidlowego ksiegowania obrotéw na rachunku bankowym ,
$rodki pieniezne w drodze

2 133 003 Konto stosowane do ewidencji rozchodéw budzetowych zwigzanych
ze splata pozyczki udzielonej przez Ministerstwo Finanséw (po

» stronie MA) w korespondenciji z kontem 260 003

3 133 XXX Konta zaklada si¢ i stosuje poprzez nadanie kolejnego numeru konta ,
VVVVVVVVV wedlug potrzeb w celu uszczegolowienia rozchoddw.
4 133 0XXX Konta stosowane do ewidencji (po stronie MA) $rodkow
przekazanych do urzedu gminy ( na zadania wiasne finansowane ze
Gdzie: srodkéw wiasnych) oraz jednostek o$wiatowych z tytutu
X — oznaczenie jednostki podlegtej przekazywanej na wydatki subwencji w korespondencji z
realizujgcej dochody budzetowe Gminy wiasciwymi kontami 223 .
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""" Biatogard
133 0XXX ZZ
Gdzie ZZ oznacza nr zadania
5 133 XXXXX Przypis techniczny- konto utworzone w celu uzgodnienia obrotow na
rachunku bankowym
6 133 DDD RRRRR Rozliczenie dochodéw uzyskanych na rzecz dysponentow
budzetowych wyzszego szczebla, tj.:

Gdzie: - Rozliczenie wplat za udostepnienie danych wptaconych na

D — dzial klasyfikacji budzetowej pods'tawie §2 Illo'zporzqdzenie Rad}/ Ministrow .

R - rozdziat Klasyfikacji budzetowe] z ina '12 wr.zesmal2(,)11 rw s;.),raw1e op’(at za 1_1dost¢pm§me qanych z
rejestrow mieszkancow, rejestrow zamieszkania cudzoziemcOw oraz
rejestru PESEL.

- Rozliczenie naleznosci wobec Urzgdu Wojewodzkiego za z tytutu
Funduszu alimentacyjnego i zaliczki alimentacyjnej i innych
dochodéw pobieranych na rzecz UW
il 133 DDD RRRRR PPPP Konta stosowane do ewidencji po stronie WN kwot dochodéw
budzetowych z tytulu udziatu w podatkach realizowanych i
Gdzie: przekazywanych przez urzedy skarbowe na rzecz JST, ktore zostaty
D _ dzial Klasyfikacji budzetowej ujete w dochodach budzetowych roku pop.rzedmego, a przekazane
. s ) . zostaly na rachunek bankowy w roku budzetowy.
R - rozdziat klasyfikacji budzetowe]
P - paragraf klasyfikacji budzetowej
8 133 RRRRR PPPP XX Konta stosowane w celu ewidencji po stronie MA $rodkow
przekazywanych do jednostek podlegtych i urzedu gminy Biatogard

Gdzie: pochodzacych z dofinansowaé wydatkéw, na ktore pozyskane zostaly

R - rozdziat klasyfikacji budzetowej $rodki w ramach projektow.

P - paragraf klasyfikacji budzetowe;j

X — oznaczenie jednostki do ktdrej

przekazywane sg $rodki

g Konta stosuje si¢ do ewidencji po stronie WN warto$ci dochodow
budzetowych ewidencjonowanych w jednostce 000 (organ).
-dla dochodéw budzetowych odprowadzonych na rachunek bankowy
133 DDD RRRRR PPPP 00 001 ZZ Szr;iny Bialogard przez szkoly i GOPS — korespondencja z kontem
_dla dochodéw budzetowych z tytutu dotacji, subwencji i udziatu w
podatkach, oraz innych form dofinansowan przekazywanych przez
jednostki wyzszego szczebla — w korespondencji z kontem 224.

134— ,, Kredyty bankowe”

Tabela 2 Ksiegi pomocniczej do ksiggi glownej konta 134, Kredyty bankowe”.

Analityka konta Opis:

134 XXX

Konta stosowane do ewidencji zaciagnigtych kredytow bankowych.

Po stronie WN ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

gdzie: Po stronie MA ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz
XXX- oznaczenie kredytodawey | odsetki od kredytu.

140 ”Srodki pienigine w drodze”

Tabela 3 Ksiegi pomocnicze do ksiggi gléwnej kont

a 140 — ”$rodki pienigzne w drodze”

Lp Analityka konta Opis: ,
1 140 XXX Konta stosowane do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze z tytutu
kwot przekazywanych pomiedzy rachunkami bankowymi JST.

gdzie
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| XXX - oznaczenie $rodkéw

222— , Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Tabela 4 Ksiegi pomocnicze do ksiegi glownej konta 222— , Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp Analityka konta Nazwa konta Opis:
1 222 0XXX XXX Stuzy do ewidencji po stornie MA dochodéw uzyskanych przez
podlegte jednostki budzetowe i Urzad Gminy w korespondenciji z
kontem 133.
Gdzie: Obroty konta przeksiggowywane sg po stronie WN na dochody

X — oznaczenie jednostki
podleglej realizujacej
dochody budzetowe
Gminy Biatogard

wykonane w korespondenciji z kontem 901 z uwzglednieniem
podzialek klasyfikacji budzetowej: dziat, rozdziat, paragraf.:
- dla Urzedu Gminy - pod data Jjednostkowego sprawozdania
budzetowego RB 27 S,

- dla pozostatych jednostek podleglych kazdorazowo pod data
otrzymania przelew na konto, a w przypadku dochodéw
nieprzekazanych w danych okresie sprawozdawczym, pod data
Jjednostkowego sprawozdania budzetowego RB 27 S.

223— ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Tabela 5 Ksiggi pomocnicze do ksiggi glownej konta 223— | Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Lp Analityka konta Nazwa Opis:
konta
1 223 0XXX XXX Stuzy do ewidencji po stronie WN kwot przekazywanych do
jednostek podleglych w celu realizacji zadan JST.
Gdzie: Kwoty zrealizowanych wydatkow budzetowych poszczegdlnych
X — oznaczenie jednostki jednostek ksiggowane sg (po stronie MA) w korespondencji z
podlegtej realizujacej dochody kontem 902 (z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;:
budzetowe Gminy Bialogard dzial, rozdzial, paragraf) pod data jednostkowych sprawozdan
budzetowego RB 28 S.
223 0XXX 77
Gdzie ZZ oznacza nr zadania
2 223 RRRRR PPP 0XX Stuzy do uszczegolowienia ewidencji srodk6w przekazanych

Gdzie:

R —rozdziat klasyfikacji
budzetowej

P — paragraf klasyfikacji
budzetowej

X — oznaczenie jednostki
podleglej realizujacej zadanic

JST

Jednostkom podleglym w celu realizacji zadan. Warto$¢
przekazywanych dotacji i dofinansowan ewidencjonowane sg po
stronic WN w korespondencji z kontem 133.

Na koniec kazdego miesigca wartosci przekazanych dotacji
przeksiggowywane sg (po stornie MA) na konta 223 0XXX, dla
danej jednostki budzetowe;j .

224 ”Rozrachunki budzetu”

Tabela 6 Ksiggi pomocnicze do ksiggi gléwnej konta 224 — “Rozrachunki budzetu”

Lp

Analityka konta

Opis:

1

224 003XX

gdzie XX — oznaczenie wilasciwego

Urzedu Skarbowego

Konta stosowane do ewidencji kwot udziatu w podatkach
przekazywanych przez urzedy skarbowe na rzecz Gminy Bialogard
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2 224 RRRRR PPPP

Konta stosowane do ewidencji przekazywanych z GOPS i innych

Gdzie: podmiotéw dochodow pozyskiwanych na rzecz dysponentow wyZzszego
R — rozdziat klasyfikacji budzetowej stopnia, w tym Urzedu Wojewodzkiego (np. fundusz alimentacyjny,
P — paragraf klasyfikacji budzetowej udostepnienie danych itp.)

Budowa konta z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;j,
poprzez zastosowanie rozdziatu i paragrafu.

Gdzie:

224 DDD RRRRR PPPP 00 00 1

D — dziat klasyfikacji budzetowe;j
R - rozdziat klasyfikacji budzetowej podatkach, oraz innych $rodkéw pozyskiwanych z zewnatrz — (W
P - paragraf klasyfikacji budzetowej korespondencji z kontem 901)

Konta stosowane w celu:

- dokonania przypisu po stronie WN kwot naleznych z tytutu
dochodéw budzetowych przekazywanych Gminie Bialogard przez
dysponentow wyzszego stopnie, z tytutu dotacji, subwencji, udziatu w

- ewidencjonowania po stronie MA kwot przekazanych na rachunek
bankowy z tytutu dochodoéw budzetowych przekazywanych Gminie
Biatogard przez dysponentow wyzszego stopnie, z tytutu dotacji,
subwencji, udzialu w podatkach, oraz innych $rodkéw pozyskiwanych

z zewnatrz — (w korespondencji z kontem 133)

240 ”Pozostate rozrachunki”

Tabela 7 Ksiegi pomocnicze do ksiegi glownej konta 240 — Pozostate rozrachunki”

Lp Analityka konta

Opis:

1 240 XXX

gdzie XX — oznaczenie
rozrachunku

Konta stosowane do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych z realizacja
budzetu., z wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach
222.223,224,225,250,260.

240 001

Konto stosowane do ewidencji kwot podatku VAT przekazywanego pomigdzy
Gming Biatogard a Urzgdem Gminy Bialogard. Konto stuzy do ewidencji i
rozliczenia $rodkow przekazywanych z jednostki 001 (URZAD)

i odprowadzanych do jednostki 001 (URZAD) .

Zapisow dokonuje si¢ W korespondencji z kontem 133 pod datg kazdego
wyciggu rachunku bankowego podstawowego oraz w zwigzku z
rozksiegowaniem wplat do kasy w zwigzku z dokonanymi przez kontrahentow
wplatami naleznosci z tytutu podatku VAT naleznego , a takze przy
przeksiggowaniach dotyczacych rozliczenia podatku VAT, oraz srodkow
przekazywanych na zaplate podatku VAT do Urzgdu skarbowego.

250 ”Naleznosci finansowe”

Tabela 8 Ksiegi pomocnicze do ksiggi glownej konta 260 — *Naleznosci finansowe”

Lp Analityka konta

Opis:

1 250 XXX Konta stosowane do ewidencji naleznosci finansowych z tytutu
udzielonych pozyczek i zakupionych obligacji obcych.
gdzie XX — oznaczenie rozrachunku Po stronie WN ewidencjonuje si¢ kwoty udzielonych pozyczek ,

zakupionych obligacji obcych (w korespondencji z kontem 133) oraz
przypisanym odsetek od naleznosci finansowych (w korespondenciji z
kontem 909).

Po stronie MA ewidencjonuje si¢ kwoty splaconych rat pozyczek,
wykupionych obligacji obcych (w korespondenciji z kontem 133), oraz
splaty naleznosci z tytulu naliczonych odsetek (w korespondencji z
kontem 909).
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260 ”Zobowigzania finansowe”

Tabela 9 Ksiggi pomocnicze do ksiegi gléwnej konta 260 — “zobowigzania finansowe”

Lp Analityka konta Opis:
1 260 XXX Konta stosowane do ewidencji naleznosci glownej otrzymanej pozyczki
(zobowigzania finansowego).
gdzie Po stronie WN ewidencjonuje si¢ kwoty zwiazane ze splatg pozyczki
XXX — oznaczenie pozyczkodawcy (w korespondencji z kontem 133), oraz kwot umorzonego

zobowigzania finansowego (w korespondencji z kontem 962).
Po stronie MA ewidencjonuje si¢ wartos¢ przekazanej pozyczki, w
korespondencji z kontem 133.

2 260 XXX 092 Konta stosowane do ewidencji odsetek z tytutu otrzymanej pozyczki
(zobowigzania finansowego).
gdzie Po stronie WN ewidencjonuje si¢ kwoty zwigzane ze splatg odsetek od
XXX — oznaczenie pozyczkodawcy udzielonej pozyczki (w korespondencji z kontem 909, na podstawie

rownoleglego zapisu PK, poniewaz wydatek zwigzany z zaplata
odsetek ksiggowy jest w jednostce 001 Urzad)

Po stronie MA ewidencjonuje si¢ warto$¢ (przypis) naliczonych
odsetek od udzielonej pozyczki, w korespondencji z kontem 909.

290 ”Odpisy aktualizujgce naleznosci”
Tabela 10 Ksiggi pomocnicze do ksiegi glownej konta 290 — > Odpisy aktualizujace naleznosci”

Lp Analityka konta Opis:
1 290 XXX Konta stosowane do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci .
Po stronie WN ewidencjonuje si¢ zwigkszenia wartosci odpisow
gdzie aktualizujgcych naleznosci, po stronie MA ewidencjonuje si¢
XXX — oznaczenie odpisu zmniejszenia wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci, w
korespondencji z kontami 250, 962, 909.

901 ”Dochody budzetu”
Tabela 11 Ksiggi pomocnicze do ksiggi gtéwnej konta 901 — ”dochody budzetu”

Dochody budzetu

Wykonane dochody budzetu JST ewidencjonuje si¢ na kontach ksi¢gi pomocniczej do ksiggi glownej konta 901 ,,dochody
budzetu” wedlug szczegolowosci planu finansowego dochodéw budzetowych z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji bud-
zetowej: dzial, rozdzial, paragraf.

W przypadku zaistnienia potrzeby okreslenia bardziej szczegolowych tytutléw wydatkow dopuszcza sie stosowania
dodatkowych oznaczen konta przypisanych dla danego dochodu.

Dochody budzetowe, ktére stanowig dochéd JST, ewidencjonowane w jednostce 000-ORGAN przekazywane przez
dysponentéw wyzszego stopnia ( w korespondencji z odpowiednim kontem 224) oraz jednostki podlegle (w korespondencji z
odpowiednim kontem 222) , ksiggowane w momencie wplaty na koncie 133 , ewidencjonowane s3 w korespondencji z na
kontach 901. W/w konta 901 stanowia podstawe do sporzadzania jednostkowego sprawozdania Rb 27 S tzw. ORGANU
(jednostki 000).

Dochody budzetowe realizowane przez Urzad Gminy- ewidencjonowane w jednostce 001 (URZAD), ksieggowane sa w
korespondenciji z odpowiednim kontem 222 pod datg sprawozdania RB 27 S jednostki 001na kontach 901. Salda w/w kont
901 musza by¢ zgodne z dochodami wykonanymi zrealizowanymi w urzedzie gminy.

Po stronie MA dokonuje si¢ ewidencji wykonanych dochodéw budzetowych, po stronie WN dokonuje si¢ przeksiegowania
wykonanych dochodéw budzetowych na koniec roku budzetowego w korespondenciji z kontem 961.

Budowa konta:

Ewidencja wykonanych dochodéw budzetowych urzedu gminy i
Jjednostek podleglych, dochod6w z tytutu udziatu w podatkach
realizowane na rzecz JST przez Urzedy skarbowe, oraz $rodkow
przekazanych przez dysponentéw wyzszego stopnia na zadania inne

1 901 DDD RRRRR PPPP 00 00 1 ZZ
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niz na zadania zlecone.

Ewidencja wykonanych dochodéw budzetowych przekazanych na
realizacje zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej
finansowanych w catosci z dotacji celowej otrzymanej od dysponenta
wyZszego stopnia.

2 901 DDD RRRRR PPPP 00 002 ZZ

Gdzie:

D — dziat klasyfikacji budzetowej

R - rozdzial klasyfikacji budzetowe;j
P - paragraf klasyfikacji budzetowej
Z — cyfra uszczegblowiajaca dochod

902 ”Wydatki budzetu”
Tabela 12 Ksiegi pomocnicze do ksiegi glownej konta 902 — “wydatki budzetu”

Wydatki budzetu

Wykonane wydatki budzetowe ewidencjonuje si¢ na kontach ksi¢gi pomocnicze do ksiegi glownej konta 902 ,,wydatki
budzetu” wedlug szczegotowosci planu finansowego dochodéw budzetowych z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji bud-
zetowej: dzial, rozdzial, paragraf.

W przypadku zaistnienia potrzeby okreslenia bardziej szczegotowych tytutéw wydatkow dopuszcza sie stosowania
dodatkowych oznaczen konta przypisanych dla danego wydatku.

Po stronie WN w korespondencji z kontami 223 jednostek budzetowych i urzedu gminy pod data sporzadzenia
jednostkowych sprawozdan RB 28S ewidencjonuje si¢ wydatki wykonane jednostek. Po stronie MA na koniec roku
budzetowego wartos¢ zrealizowanych dochodéw budzetowych przeksiggowana jest w korespondenciji z kontem 961.

Budowa konta:

Zrealizowane wydatki budzetowe wydatkowane w zwigzku z

1 902 DDD RRRRR PPPP 00 00 1 ZZ i ;
realizacjg zadan wlasnych.

Zrealizowane wydatki budzetowe wydatkowane w zwigzku z
realizacja zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej

2 902 DDD RRRRR PPPP 10 002 ZZ finansowanych w calosci z dotacji celowej otrzymanej od dysponenta
wyzszego stopnia.

Gdzie:

D — dzial klasyfikacji budzetowej

R - rozdzial klasyfikacji budzetowej
P - paragraf klasyfikacji budzetowej
Z — cyfra uszczegolowiajgca wydatek

903 ”Niewykonane wydatki”
Tabela 13 Ksiegi pomocnicze do ksiegi glownej konta 903 —” niewykonane wydatki”

Lp Analityka konta Opis:
1 903 DDD RRRRR PPPP 00 00 1 Konta stosowane do ewidencji niewykonanych zatwierdzonych do
Gdzie: realizacji wydatkéw w latach nastgpnych

D — dzial klasyfikacji budzetowej

R - rozdzial klasyfikacji budzetowej
P - paragraf klasyfikacji budzetowej
Z — cyfra uszczegblowiajaca wydatek

904 ”Niewygasajqce wydatki”
Tabela 14 Ksiggi pomocnicze do ksiegi gléwnej konta 904 —” niewygasajace wydatki”

Lp Analityka konta Opis:

1 904 DDD RRRRR PPPP 00 00 1 Konta stosowane do ewidencji niewygasajacych wydatkow .
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Gdzie:

D — dziat klasyfikacji budzetowej

R - rozdzial klasyfikacji budzetowe;j
P - paragraf klasyfikacji budzetowej
7 — cyfra uszczegdlowiajaca wydatek

909 ”Rozliczenia migdzyokresowe”

Tabela 15 Ksiggi pomocnicze do ksiggi glownej konta 909 — Rozliczenia miedzyokresowe”

Lp Analityka konta Opis:
1 909XXX Konta stosowane do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.
Po stronie WN ewidencjonuje si¢ koszty stanowigce
gdzie wydatki przysztych okresow (np. odsetki od pozyczek i kredytow), oraz

XXX — oznaczenie zrddla rozliczen

dokonuje si¢ przeksiggowania dotacji i subwencji otrzymane w grudniu
roku poprzedniego za styczen roku biezgcego.

Po stronie MA dokonuje si¢ ewidencji przychodéw przysztych okresow
(wplata raty subwencji i dotacji w grudniu roku biezacego na nastepny
rok budzetowy).

960 ”Skumulowane wyniki budzetu”

Tabela 16 Ksiegi pomocnicze do ksiegi gléwnej konta 960 — > Skumulowany wynik budzetu”

Lp

Analityka konta

Opis:

1

960 000

Konto stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu, w
wyniku przeniesienia na koniec roku budzetowego sald kont 961 i 962.

961 ”Wynik wykonania budzetu”

Tabela 17 Ksiggi pomocnicze do ksiegi glownej konta 961 —> Wynik wykonania budzetu”

Lp

Analityka konta

Opis:

il

961 000

Konto stuzy do ewidencji wykonania wynikow budzetu, za rok
budzetowy. Saldo konta stanowi wynik przeniesienia na koniec roku
budzetowego sald kont 901 , 902 i 903.

Saldo konta przeksiggowywane jest w roku nastepnym na konto 960.

962 ”Wynik na pozostalych operacjach”

Tabela 18 Ksiggi pomocnicze do ksiegi glownej konta 962 — > Wynik na pozostalych operacjach”

Lp

Analityka konta

Opis:

1

962 000

Konto stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych
wplywajacych na skumulowany wynik wykonania budzetu.
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