ZARZADZENIE NR 124A/2020
WOJTA GMINY BIALOGARD
z dnia 1 grudnia 2020 roku
w sprawie wprowadzenia Karty Audytu Wewnetrznego w Urze¢dzie Gminy Bialogard

Na podstawie art. 274 ust.3 w zwiazku z art.273 ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.z 2019 r. poz.869 z pézn.zm.) oraz Komunikatem
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 12 grudnia 2016 roku w sprawie standardéw audytu
wewnetrznego dla jednostek sektora finansow publicznych
zarzadzam, co nast¢puje :

§1. Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Gminy Bialogard Kartg audytu wewnetrznego,
stanowigcg zalgeznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzagdzenia powierza si¢ Audytorowi Wewngtrznemu.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

W OLF

Jacek Smpliniski



Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenjia Wqjta
Gminy Bialogard nr /&[f rﬂpﬂ
w sprawie wprowadzenia Karty
Audytu Wewnetrznego

Karta Audytu Wewnetrznego

I. Przepisy ogdélne

§1

Celem niniejszej karty jest okreslenie ogdlnych zasad funkcjonowania audytu
wewnetrznego w Urzedzie Gminy Biatogard.

Audyt wewnetrzny dziala na podstawie ustawy o finansach publicznych, aktoéw
wykonawczych do ustawy dotyczgcych audytu wewnetrznego oraz na podstawie
Standardéw audytu wewnetrznego w jednostkach sektora finanséw publicznych i Kodeksu

etyki audytora wewnetrznego w jednostkach sektora finanséw publicznych.

§2

Audyt wewnetrzny w Urzedzie Gminy Biatogard oraz jednostkach organizacyjnych Gminy

prowadzi audytor wewnetrzny w ramach samodzielnego stanowiska pracy, na podstawie

Umowy na $wiadczenie ushug audytorskich.
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D

2)

3)

4)

S)

§3
Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu mowa jest o:

Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Urzgd Gminy Bialogard wraz z jednostkami
organizacyjnymi Gminy,

Kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ Wdjta Gminy Biatogard,

kierowniku komorki — nalezy przez to rozumie¢ wilasciwego naczelnika/kierownika
wydziatu, kierownika zespotu, sekcji w Urzedzie Gminy Bialogard lub jednostce

organizacyjnej Gminy,

komérce — nalezy przez to rozumie¢ wydzialy, zespoly Urzedu oraz jednostki
organizacyjne,
audytorze wewnetrznym — nalezy przez to rozumie¢ osobg zatrudniong

w  Urzedzie Gminy Biatogard, upowazniong przez Wojta Gminy Bialogard do

przeprowadzania audytu wewnetrznego,



6)

7)

8)

zadaniu audytowym — nalezy przez to rozumie¢ zadania zapewniajgce i czynnosSci
doradcze,

ryzyku — nalezy przez to rozumie¢ prawdopodobienstwo wystagpienia dowolnego
zdarzenia, dziatania lub zaniechania, ktérego skutkiem moze by¢ szkoda w majgtku lub
wizerunku Gminy lub ktére moze przeszkodzié¢ w osiggnieciu wyznaczonych celow
1 zadan,

obszarze ryzyka — nalezy przez to rozumie¢ kazdy obszar dzialania Gminy, procesy,

zjawiska lub problemy wymagajgce przeprowadzenia audytu wewnetrznego.

II. Zasady i cele audytu

§4

Audyt wewnetrzny jest dziatalnoscig niezalezng i obiektywnag, ktorej celem jest wspieranie
Wojta Gminy Bialogard w realizacji celow i1 zadan poprzez ocene kontroli zarzadczej oraz
czynnos$ci doradcze.

Rola audytu wewnetrznego polega na badaniu i ocenianiu adekwatnosci, skutecznosci
i efektywnosci procesow zarzgdzania ryzykiem i kontroli wewnetrznej.

Audyt wewnetrzny obejmuje czynno$ci o charakterze zapewniajgcym oraz doradczym.
Ushlugi zapewniajgce to obiektywne badanie dowodow w celu dostarczenia niezaleznej
oceny procesdéw zarzgdzania ryzykiem, kontroli i tadu organizacyjnego. W ramach ushug
zapewniajagcych mogg by¢ wykonywane audyty finansowe, dziatalnosci, zgodnosci,
bezpieczenstwa systemow.

Ustugi doradcze to dzialania podejmowane przez audytora wewnetrznego, ktérych
charakter i zakres jest uzgodniony z Wojtem Gminy Bialogard, a ktérych celem jest

zwlaszcza usprawnienie funkcjonowania Urzedu Gminy.

III. Prawa i obowigzki audytora wewne¢trznego

§5

Audytor wewnetrzny jest uprawniony do przeprowadzania audytu we wszystkich obszarach

dzialalnosci Gminy. Moze z wlasnej inicjatywy sktada¢ wnioski, majgce na celu usprawnienie

funkcjonowania Gminy.



§6

Audytor ma prawo wstepu do wszystkich pomieszezen Urzedu Gminy Biatogard oraz wgladu
do wszelkich dokumentéw, informacji i danych oraz do innych materialéw zwigzanych z
funkcjonowaniem Gminy, w tym utrwalonych na elektronicznych nosnikach danych, jak
rowniez do sporzgdzania ich kopii, odpisow, wyciggow, zestawien lub wydrukow, z
zachowaniem przepisdow o tajemnicy ustawowo chronionej, w zakresie wymaganym do

wykonywania zadan audytowych.

§7

Audytor ma prawo zgda¢ od kierownika i pracownikoéw komorki audytowanej informacji oraz
wyjasnien w celu zapewnienia wilasciwego 1 efektywnego przeprowadzania audytu

wewnetrznego.

§8

Audytor wewnetrzny nie ponosi bezposredniej odpowiedzialnosci za dziatania podlegajgce

audytowi ani ich nie nadzoruje.

§9

Audytor nie jest odpowiedzialny za system kontroli zarzadczej w Gminie, ale poprzez wnioski
i uwagi powstate w wyniku przeprowadzania oceny, audytu, wspomaga Wojta we wlasciwej

realizacji procesow.

§10

1. Audytor nie jest odpowiedzialny za wykrywanie przestepstw, ale powinien posiadaé
wiedze pozwalajgcg mu zidentyfikowac znamiona przestepstwa.

2. Jezeli w trakcie przeprowadzania audytu audytor wewnetrzny dostrzeze znamiona
czyndéw, ktore wedlug jego oceny kwalifikujg si¢ do wszczecia postepowania w zakresie
dyscypliny finansow publicznych, postgpowania karnego Ilub postepowania w sprawie
o przestepstwo skarbowe lub o wykroczenie skarbowe, wowczas ma obowigzek o tym

fakcie zawiadomi¢ Wdjta Gminy Biatogard.

§11



Audytor wewnetrzny wykonujgc swoje zadania przestrzega przepisOw prawa oraz
podstawowych zasad wynikajagcych ze Standardow audytu wewnetrznego w jednostkach
sektora finanséw publicznych oraz Kodeksu etyki audytora wewnetrznego w jednostkach

sektora finanséw publicznych.

§12

Audytor jest odpowiedzialny za rzetelne i profesjonalne wykonanie zadan audytowych

przewidzianych w planie audytu jak rowniez zadan pozaplanowych.

§13
Audytor wewnetrzny jest zobowigzany do opracowania zasad, procedur dziatania audytu

wewnetrznego oraz do opracowania i realizacji programu zapewnienia i poprawy jakosci.

§14

1. Audytor wewnetrzny wspdlpracuje, w zakresie wykonywania swoich zadan,
z audytorami zewnetrznymi oraz instytucjami kontrolnymi.

2. Podczas planowania i wykonywania zadan audytowych, audytor wewnetrzny powinien
bra¢ pod uwagg, o ile jest to mozliwe, plan czynnosci kontrolnych i sprawdzajacych,
wykonywanych przez instytucje kontrolne tak, by unikng¢ niepotrzebnego naktadania si¢
kontroli i audytow.

3. Przy dokonywaniu analizy ryzyka audytor wewnetrzny powinien uwzgledni¢ wyniki

kontroli i sprawdzen dokonanych przez instytucje kontrolne.

IV. Prawa i obowigzki audytowanych

§15

1. Kierownicy komoérek majg prawo do czynnego uczestniczenia w procesie audytu, ktory

dotyczy nadzorowanych przez nich dziatalnosci, a w szczegdlnosci do:

1) zapoznania si¢, na kazdym etapie audytu, z ustaleniami audytora,

2) przekazywania audytorowi istotnych informacji dla badanego obszaru,



3)

4)
5)

zglaszania wilasnych propozycji dziatan zaradczych, ograniczajgcych zidentyfikowane
ryzyko,
konsultowania z audytorem projektowanych mechanizméw kontroli,

zglaszania uwag 1 zastrzezen do ustalen i pracy audytora.

§16

Kierownicy 1 pracownicy komorek organizacyjnych Gminy majg obowigzek
wspotpracowac z audytorem wewnetrznym w zakresie identyfikacji czynnikow ryzyka,
analizy i1 oceny ryzyka, a takze opracowywania i udost¢pniania materiatéw i informacji
dotyczacych zakresu ich dziatania, o ktére wystgpi audytor wewnetrzny.

Kierownicy komérek majg obowigzek umozliwi¢ audytorowi wewnetrznemu wykonanie
jego obowigzkoéw, poprzez poinformowanie podlegtych pracownikdéw o uprawnieniach
audytora i zobowigzanie ich do $cistej wspotpracy w zakresie niezbednym dla osiggniecia

celu audytu.

V. Niezalezno$¢

§17

Audytor wewnetrzny podlega bezposrednio Wojtowi Gminy Biatogard, ktory zapewnia
organizacyjng odrebnos¢ wykonywania zadan z zakresu audytu.

Audytor wewnetrzny jest niezalezny w wykonywaniu swoich zadan.

Zakres audytu wewnetrznego nie moze by¢ ograniczany. Wojt powinien by¢ niezwlocznie
powiadamiany o wszelkich prébach ograniczania zakresu audytu.

Audytor nie moze przyjmowac zadan lub uprawnien, ktére wchodzg w zakres zarzadzania

Urzedem Gminy Biatogard.

VI. Zakres audytu wewnetrznego

§18

1. Zakres dziatania audytu moze dotyczy¢ wszystkich obszaréw dziatalno$ci Gminy.



2. Audyt wewnetrzny obejmuje badanie i ocen¢ adekwatnosci, skutecznosci 1 efektywnosci
systemu kontroli wewnetrznej, zarzadzania ryzykiem oraz jako$ci realizowanych zadan,
a w szczegolnoscei:
1) przeglad ustanowionych mechanizméw kontroli wewnetrznej oraz wiarygodnosci
i rzetelnos$ci informacji operacyjnych, zarzadczych i finansowych,
2) ocene procedur i praktyki sporzadzania, klasyfikowania i przedstawiania informacji
finansowej,
3) oceng przestrzegania przepisOw prawa i regulacji wewnetrznych Gminy,
4) oceng zabezpieczania mienia Gminy,
5) ocene efektywnosci i gospodarnosci wykorzystania zasobow Gminy,
6) przeglad programow i projektow w celu ustalenia zgodnosci funkcjonowania Gminy
z planowanymi wynikami i celami,
7) ocen¢ dostosowania dziatan Gminy do przedstawionych wczesniej zalecen audytu lub
kontroli.
3. Audyt wewnetrzny obejmuje takze wykonywanie czynnosci doradczych majgcych na celu
usprawnienie funkcjonowania Gminy.

4.  Audytor wewnetrzny dysponuje pelng swobodg w zakresie identyfikacji obszaréw ryzyka.

VII. Planowanie, sprawozdawczo$¢, czynnoSci sprawdzajgce

§19

1. Audyt wewnetrzny przeprowadza si¢ na podstawie rocznego planu audytu wewnetrznego,

a w uzasadnionych przypadkach poza planem audytu.

§20

1. Audytor wewnetrzny, po przeprowadzeniu czynnosci audytowych, przekazuje
kierownikowi komorki audytowanej wstepne wyniki celem ich uzgodnienia. Audytowany
moze zglosi¢ pisemne zastrzezenia, w terminie okreslonym przez audytora wewnetrznego,
nie krotszym niz 7 dni kalendarzowych od dnia poinformowania audytowanego
o wstepnych wynikach.

2. Po uzgodnieniu wstepnych wynikéw audytu wewnetrznego lub po wniesieniu zastrzezen

audytor wewngtrzny sporzadza sprawozdanie z zadania audytowego.



3. Audytor wewnetrzny przekazuje sprawozdanie audytowanemu oraz Wojtowi Gminy
Biatogard.

4. Kierownik komorki audytowanej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
sprawozdania, ustala sposdéb i termin realizacji zalecen oraz wyznacza osoby
odpowiedzialne za realizacj¢ zalecen, powiadamiajagc o tym na piSmie audytora
wewnetrznego i Wojta Gminy Biatogard. W przypadku odmowy realizacji zalecen
audytowany przedstawia, w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
sprawozdania, pisemne stanowisko Wojtowi i audytorowi wewnetrznemu. Wojt podejmuje
wowcezas decyzje dotyczacg realizacji zalecen, informujac o tym audytowanego i1 audytora
wewnetrznego.

5. Audytor wewnetrzny monitoruje realizacj¢ zalecen.

6. Audytor przeprowadza czynnosci sprawdzajace, dokonujagc oceny stopnia wdrozenia

zgloszonych przez niego rekomendacji.

§21

1. Audytor wewnetrzny przedstawia Wojtowi sprawozdanie z wykonania rocznego planu

audytu w terminie do 31 grudnia br.

VIILI. Przepisy koncowe

§22

1. Karta audytu wewnetrznego podlega corocznemu przegladowi.

2. Zmiany i uzupelnienia w Karcie audytu wewnetrznego sa dokonywane w formie

zarzadzenia Wojta Gminy Bialogard.




