Zarzgdzenie Nr 148/2020
Wajta Gminy Bialogard
z dnia 31 grudnia 2020 roku

w sprawie wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych (MDR) w Gminie Bialogard oraz w

gminnych jednostkach organizacyjnych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.].
Dz.U. 7 2020 poz.713 z pézn.zm.), art. 86a-860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz.1325 z p67zn.zm.)
Wéjt Gminy Bialogard zarzgdza, co nast¢puje:

§1. 1. Wprowadza sie do stosowania Procedure Wewngtrzng w zakresie przeciwdzialania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych
(MDR) w Gminie Biatogard oraz w gminnych jednostkach organizacyjnych w brzmieniu - jak
w Zalgczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

2. Przepisy rozdzialu 1la Ordynacji podatkowej w zakresie informacji o schematach
podatkowych nalezy stosowaé do zdarzen majgcych miejsce od dnia 1 stycznia 2019 roku.

§2. Zobowigzuje si¢ Pracownikow Jednostek organizacyjnych Gminy Biatogard oraz
Pracownikow Urzedu Gminy Bialogard do stosowania procedury wewnetrznej w zakresie
przeciwdziatania nicwywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach

podatkowych.

§3. Wykonanie zarzagdzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy
Bialogard oraz pracownikom Urzedu Gminy Biatogard.

§4 . Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, ktéry pelni role

Koordynatora do spraw MDR .

§5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatqcznik nr 1 do Zarzqdzenia Nr 148/2020
Wéjta Gminy Biatogard z dnia 31.12.2020r.

Procedura wewnetrzna w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku
przckazywania informacji o schematach podatkowych (MDR) w Gminie Bialogard oraz

w jednostkach organizacyjnych Gminy.

1. Postanowienia ogolne

1. Procedura Wewngtrzna w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowiazku
przekazywania informacji o schematach podatkowych wraz z zalgcznikami ustala jednolite
zasady stosowania wymogow okreslonych w art. S6a-860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2020 1. poz. 1325 ze zmianami) przez wszystkich pracownikow
Urzedu Gminy Bialogard oraz pracownikow jednostek organizacyjnych Gminy Bialogard, jak
rowniez osoby wspotpracujace z Gming Biatogard na podstawic innych stosunkow prawnych
niz umowa o prac¢ (zwanych dalej: Pracownikami).

2. Ninicjsza procedura reguluje obowigzujace Pracownikow przyjete zasady w zakresie:

a) okreslenia czynnosci lub dzialan podejmowanych w celu przeciwdziatania
niewywigzywaniu si¢ z obowiazku przekazywania do Szefa Krajowe] Informacji Skarbowej
informaciji o schematach podatkowych;

b) $rodkéw stosowanych w celu wlasciwego wypelniania obowigzkow przekazywania
informaciji o schematach podatkowych;

¢) okreslenia zasad wykonywalna obowigzkow przekazywania  Szefowi Krajowej
Administracji Skarbowej informacji o schematach podatkowych;

d) okreslenia zasad zgtaszania przez Pracownikéw rzeczywistych lub potencjalnych naruszen
przepisdw o schematach podatkowych;

3. W ramach Procedury Wewngtrznej wyznaczony jest Koordynator do spraw MDR,
zajmujacy si¢ wykonaniem czynnosci zapewniajacych prawidlowa realizacj¢ obowigzkoéw
przez Gming Biatogard, wynikajgcych z art. 86a-860 - Ordynacji podatkowe;.

4. Uzyte w niniejszej wewngtrznej procedurze okreslenie Jednostki organizacyjne” oznacza
jednostki podlegajace centralizacji podatku VAT, w tym Urzad Gminy Biatogard.

5. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Procedurze stosuje si¢ przepisy art.86a-860
ustawy Ordynacja Podatkowa, w szcezegblnosci w zakresie definicji ustawowych.



II. Identyfikacja schematu podatkowego
1. Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktore:
a) spetnia kryterium glownej korzysci oraz posiada ogolng cechg rozpoznawcezg,
b) posiada szczegolng ceche rozpoznawcezg, lub

¢) posiada inng szczegolng cechg rozpoznawezg.

2. Przez uzgodnicnie rozumie sig:

Czynno$é lub zespdl powigzanych ze soba, czynno$é planowang lub zespol czynnosci
planowanych, ktorych:

- co najmniej jedna ze stron jest podatnikiem, lub

- ktére maja lub mogg mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego.

3. Szczegolowe zasady rozpoznawania i kwalifikowania uzgodnien jako mogacych spetniac
warunki uznania ich za schematy podatkowe, okresla zalgeznik nr 1 do niniejszej Procedury

Wewnetrznej .

4. Pracownicy przy realizacji uzgodnien/czynnoéci/zdarzen, ktére mogg stanowi¢ schematy
podatkowe, sg zobowigzani do przeprowadzanie wstepnej weryfikacji pod kgtem sprawdzenia,
czy wypelniajg onc definicj¢ schematu podatkowego.

5. W przypadku  rozpoznania ~w  ramach  wstgpnej  weryfikacji, ze dane
uzgodnienie/czynno$é/zdarzenie w ocenie Pracownika spelnia lub moze spetniaé definicje
schematu podatkowego, Pracownik sporzadza protokét z tych czynnosci, ktory stanowi
zalgeznik nr 2 do niniejszej Procedury Wewngtrzne;.

6. W terminic 7 dni od rozpoznania schematu podatkowego przekazuje protokot do
Koordynatora do spraw MDR w celu wykonania dalszych czynnosci zwigzanych z
przekazaniem informacji do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, zgodnie z wytycznymi
w rozdziale IV i V Procedury Wewngtrznej;

7. Koordynator do spraw MDR, po otrzymaniu dokumentu okreslonego w ust. 5, w przypadku
watpliwosci dotyczgeych kwalifikacji uzgodnienia/czynnosci/zdarzenia za schemat podatkowy
(badz braku takicj kwalifikacji), moze przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci, w szczegdlnoscei
rozmowe z Pracownikiem oraz zada¢ do wgladu wszelkich dokumentéw, jakic uzna za

niezbedne dla dodatkowej analizy.

III. Wspolpraca z zewnetrznymi podmiotami

I. W przypadku wspolpracy Pracownikow z zewnetrznymi podmiotami, w szczegbdlnosei: z
doradeg podatkowym, adwokatem, radcg prawnym, pracownikiem banku lub innej instytucji
finansowej, w ramach ktérej sa omawiane/opiniowane/przedstawiane/wdrazane uzgodnienia,



ktore spelniaja/moga spetnia¢ definicj¢ schematu podatkowego, nalezy kazdorazowo wystgpic
z zapytaniem do zewnetrznego podmiotu o stwierdzenie, czy realizowane przez niego
czynnoéci nie sg schematem podatkowym. Wzor zapytania stanowi zalgeznik nr 3 do niniejszej

Procedury wewnetrznej.

2. Otrzymang odpowiedZ Pracownik przekazuje do Koordynatora do spraw MDR, ktory w

dalszej kolejnosci postgpuje wedtug zasad okreslonych w art. 86b i 86¢ - Ordynacji podatkowe;.

3. W przypadku braku odpowiedzi od zewngtrznego Podmiotu w terminie 21 dni, Pracownik
informuje o tym fakcie Koordynatora do spraw MDR.

IV. Zgloszenia nowych schematéw podatkowych

1. W przypadku stwierdzenia wystgpienia schematu podatkowego, zgodnie ze sposobem
Identyfikacji okreslonym w Rozdziale II niniejszej Procedury nalezy wykona¢ ponizsze
czynnosci zmierzajace do jego zgloszenia Szefowi Krajowej Administracji Skarbowe;.

2. Obowiazek przekazania informacji o schematach podatkowych w Gminie Bialogard moze
dotyczy¢ trzech kategorii podmiotow:

- promotora,

- korzystajacego,

- wspomagajacego.

3. Zgloszenia do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej dokonuje Koordynator do spraw
MDR, chyba 7e obowigzek zgloszenia schematu podatkowego wykonany zostal przez inny
zobowigzany podmiot tj. promotora lub wspomagajgcego.

4. Zgloszenia schematu podatkowego nalezy dokonac nie pézniej niz w terminie 30 dni:
a) od dnia nastgpnego po udostgpnieniu schematu podatkowego,
b) od nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego,
¢) od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego, w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wezesnie).

5. Zgloszenie kazdego nowego schematu podatkowego dokonane jest na urzgdowym
formularzu MDR-1 w Systemie zgloszeniowym MDR, przy wykorzystaniu tylko i wylgcznie
narzedzi  udostepnionych  przez — Ministerstwo Finansow pod adresem  www:
https://mdr.mf.gov.pl#/. Szczegotowe zasady uzytkowania Systemu zgloszeniowego MDR sa
okreslonc w Podreczniku Uzytkownika systemu MDR JInformacje o schematach

podatkowych”.

6. Po zgloszeniu schematu podatkowego MDR nalezy pobra¢ za posrednictwem Systemu
zgloszeniowego MDR - Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO) i zapisa¢ w Folderze



zglaszanego schematu.

7. Po otrzymaniu od Szefa Krajowej Administracji Skarbowej postanowienia o nadaniu

zgloszonemu schematowi podatkowemu numeru NSP, nalezy ten fakt odnotowac.

8. W przypadku otrzymania od Szefa Krajowej Administracji Skarbowej postanowienia o
odmowie nadania NSP zgloszonemu schematowi podatkowemu , nalezy ten fakt odnotowac.

9. W przypadku otrzymania od Szefa Krajowej Administracji Skarbowej postanowienia o
uniewaznicniu z urzedu nadanego numeru NSP, nalezy ten fakt odnotowac.

V. Zgloszenic zastosowania schematow podatkowych w deklaracji podatkowej.

1. W przypadku dokonania w danym okresie rozliczeniowym jakichkolwiek czynnoSci
bedacych elementem schematu podatkowego lub uzyskiwania wynikajgcej z niego korzysci
podatkowej, nalezy w terminie zlozenia deklaracji podatkowej dotyczacej tego okresu
rozliczeniowego przekazaé do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacj¢ MDR-3,

zawierajgcy:
a) Numer Schematu Podatkowego (NSP) tego schematu podatkowego;
b) wysoko$¢ korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego - jezeli

korzystajacy uzyskal w danym okresie rozliczeniowym takg korzysc.

W wewnetrznym zestawieniu zgloszonych stosowanych schematow podatkowych, w rubryce
Zglaszany okres rozliczeniowy” nalezy odnotowa¢ okres, za jaki jest zglaszany schemat
podatkowy, a w rubryce ,,Warto$¢ uzyskanej korzysci podatkowej” - wysokos¢ korzysci

podatkowej lub jej brak.

2. Informacja MDR-3, skladana jest pod rygorem odpowicdzialnodci karnej za zlozenie
falszywego o$wiadczenia i zawiera klauzulg o nastgpujacej tresci: ,Jestem S$wiadomy
odpowicdzialnosci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia”. Klauzula ta zastepuje
pouczenie o odpowiedzialnodci za sktadanic falszywych oswiadczen.

3. W przypadku gdy schemat podatkowy, o ktérym mowa w ust. 1, nie posiada NSP,
informacja MDR-3 zawiera rowniez dane okreslone w MDR-1.

4. W przypadku gdy rzeczywiste dane dotyczace zastosowancgo schematu podatkowego
odbiegajg od danych zawartych w otrzymanym od doradcy zewngtrznego w otrzymanym przez
niego potwierdzeniu nadania Numeru Schematu Podatkowego lub MDR-I, nalezy
zmodyfikowaé te dane dla zapewnienia ich zgodnosci ze stanem rzeczy wistym.

5. Po zgloszeniu schematu podatkowego MDR-3 nalezy pobra¢ za posrednictwem Systemu
zgloszeniowego MDR - Urzgdowe Poswiadezenie Odbioru (UPO) i zapisa¢ w Folderze

zgtaszanego schematu podatkowego oraz odnotowac ten fakt.



VI. Okreslenie zasad zglaszania przez pracownikow rzeczywistych lub potencjalnych
naruszen przepisow dotyczacych przekazywania informacji o schematach podatkowych.
1. Pracownik, ktory powzigl uzasadnione podejrzenia, Zc ma miejsce rzeczywiste lub
potencjalne naruszenie przepisow z zakresu MDR, ma obowigzek niezwlocznie poinformowac

pisemnie o tym fakcie Koordynatora.

2. Pracownik, ktéry uzyskat informacjg, ze zasady postepowania lub $rodki stosowane w celu
wlasciwego wypetnienia obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych
okre§lone w ustawie Ordynacja podatkowa lub niniejszej Procedurze wewnetrznej, sa
niewlasgciwie wykonywane, ma obowigzek niezwlocznie poinformowac pisemnie o tym fakcic
Koordynatora.

3. Po otrzymaniu powiadomienia, o ktérym mowa w ust. 1 lub 2, Koordynator niezwlocznic
podejmuje czynnosci zmierzajace do potwierdzenia, czy planowana transakcja moze mied
zwigzek z rzeczywistym lub potencjalnym naruszeniem przepisow w zakresie MDR, stosujac
zasady i $rodki okreslone w niniejszej procedurze wewnctrznej oraz ustawie Ordynacja
podatkowa .

4. Pracownicy jednostek organizacyjnych Gminy Bialogard oraz pracownicy referatow
Urzedu Gminy Bialogard majg obowigzek zachowaé w tajemnicy fakt przekazania wlasciwym
organom informacji okreslonych w niniejszej procedurze wewngtrznej oraz informacji o
prowadzonych analizach dotyczacych raportowania schematow podatkowych.



Zalgcznik nr 1 do Procedury Wewngtrznej

Wskazanie ustawowych kryteriow, jakie spelnia weryfikowane dzialanie/
czynno$¢/ uzgodnienie

PRZYPADEK I. Kryteria - spelnione lgcznie TAK NIE
1.Uzgodnienie*

2 Kryterium gtéwnej korzysci podatkowej **

3 .Posiada 0ogo6lng cechg rozpoznawcza:

a) promotor lub korzystajacy zobowiazali si¢ do zachowania w poufnosci wobec 0s0b trzecich,

w szezegblnosci wobec innych korzystajacych, promotoréow lub organow podatkowych,
sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzyséci podatkowej;

b) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysokos¢ uzalezniona jest
od wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia;

¢) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania
korzysci podatkowej wynikajgcej z uzgodnienia lub zobowigzal si¢ do zwrotu wynagrodzenia
lub jego czescei, w przypadku gdy korzys¢ podatkowa nie powstanie lub powstanie w wysokosci
nizszcj, niz zaktadano;

d) dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajg si¢ na znacznie ujednoliconcj
dokumentacji albo przyjmujg znacznie ujednolicong forme, ktére nie wymagajg istotnych
zmian w celu wdrozenia schematu u wigcej niz jednego korzystajgcego;

¢) podejmowane sg celowe czynnosci dotyczace nabycia spotki przynoszacej straty,
zaprzestania glownej dzialalnosei takicj spotki i wykorzystywania strat takicj spotki w celu
zmnicjszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do podmiotu
na terytorium innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat;

f) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodow) do innego zrédia dochodow
(przychodow) lub zmiany zasad opodatkowania, ktérych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wylaczenie z opodatkowania;

0) czynnoscei prowadzg do okreznego obicgu $rodkow pienigznych poprzez zaangazowanie
podmiotow posredniczgcych niepetnigeych istotnych funkeji gospodarczych, lub dziatan,
ktore wzajemnice si¢ znoszg lub kompensujg lub prowadzg do uzyskania stanu identycznego
lub zblizonego do stanu istniejgcego przed dokonaniem tych czynnosci albo majg inne
podobne cechy;

h) obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodow transgraniczne
platnosci pomiedzy podmiotami powigzanymi, a w panstwie micjsca zamieszkania, siedziby
lub zarzadu odbiorcy:

- nie naklada sic podatku dochodowego od 0sob prawnych lub pobicra si¢ podatek dochodowy
od 0s6b prawnych wedlug stawki zerowej lub stawki niniejszej niz 5%,

- platnosci te korzystaja z calkowitego zwolnienia lub objete sg preferencyjnymi zasadami
opodatkowania

i) korzystajgcy zobowigzal sig, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia bedzie wspotpracowat

7z promotorem, ktory udostepnil uzgodnienie, albo zaplaci promotorowi wynagrodzenie lub

odszkodowanic;



j) promotor lub korzystajacy faktycznie respektujg co najmnicj jedno z zobowigzan
wskazanych w lit. bi c;

k) na podstawie istniejgcych okolicznosci nalezy przyjaé, ze rozsadnic dziatajacy promotor lub
korzystajacy, do ktérych nie stosowalyby si¢ obowiazki przewidziane w przepisach niniejszego
rozdzialu, chcieliby, zeby co najmniej jedno ze zobowiagzan wskazanych w lit. a-c bylo
faktycznie respektowane.

“Uzgodnienie - rozumie si¢ przez to czynno$c lub zespdt powigzanych ze sobg czynnosci, w
tym czynno$¢ planowang lub zespot czynnosci planowanych, ktorych co najmnicj jedna strona
jest podatnikiem lub ktore majg lub moga miec wplyw na powstanic lub niepowstanic
obowigzku podatkowego.

“Kryterium gléwnej korzysci podatkowej - Kryterium gtownej korzysci uwaza si¢ za
spetnione, jezeli na podstawie istniejacych okolicznosci oraz faktow nalezy przyjac, ze
_podmiot dziatajacy rozsadnie i kierujacy si¢ zgodnymi z prawem celami innymi niz
osiggniccie korzysci podatkowej mogiby zasadnie wybra¢ inny sposob postgpowania, z
ktorym nie wigzatoby si¢ uzyskanie korzysci podatkowej rozsadnic oczekiwanej lub
wynikajacej z wykonania uzgodnienia, a korzy $¢ podatkowa jest glowng lub jedng z
gléwnych korzysci, ktorg podmiot spodziewa sic osiggngé w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia.



Zalgcznik nr 2 do Procedury Wewnetrznej

Protokol wstepnej weryfikacji MDR

Numer protokotu:
Wypelnia Pracownik

Data sporzadzenia

Nazwa jednostki organizacyjnej
JST/Referatu/Stanowiska

Imi¢ 1 nazwisko osoby sporzadzajgcej
Protokot

1 .Opis dzialania/czynnosci, ktore sg przedmiotem weryfikacji:

2 .Przestanki z powodu ktérych, wedtug wiedzy pracownika, ww. uzgodnienie
moze by¢ uznane za schemat podatkowy:



Zatgcznik nr 3 do Procedury Wewngtrznej

(Dane podmiotu wnioskujgcego)

(Dane doradcy zewnelrznego)

Whiosek o udzielenie informacji

Majac na uwadze przepisy art. 86a -860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 . Ordynacja podatkowa
(Dz.U. z 2020 r. poz.1325 7 pozn.zm.), ktory wprowadza obowiazck raportowania do Szefa
Krajowej Administracji Podatkowej schematow podatkowych, zwracam sic z wnioskiem 0
udziclenie informacji, czy podejmowane przez Panstwa w ramach stanowig schemat

podatkowy w rozumieniu Ww. przepisow.

W przypadku odpowiedzi twierdzacej, proszg rowniez o udziclenie informacji, czy w ramach
wykonywanych czynnosci obowiazuje Pafistwa zachowanic prawnic chronionej tajemnicy

zawodowej.

Prosz¢ o udzielenie pisemne] odpowiedzi na powyzsze zapytanie w terminie 7 dni od daty

otrzymania ninicjszego pisma i przestanie na adres

W razie pytan prosz¢ o kontakt telefoniczny Pod NUIMETEIN ...ovviierirmrinissseseesessisasisss s
[ub POCZtg eleKIrONICZNG AATES wvvvevuuuurrrvssssssserrrrsissssss s
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