RADCA PRAWNY

Zarzgdzenie Nr 10/2023
Wojta Gminy Bialogard
z dnia 03 lutego 2023r.

w sprawie wprowadzenia procedury weryfikacji poprawnoS$ci i kompletno$ci
wprowadzanych danych do Systemu Informacji O$wiatowej oraz zasad kontroli
prawidlowosci wprowadzonych danych przez szkoly prowadzone przez Gming
Bialogard

Na podstawic art. 57 ust. | ustawy 7 dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2021
r., poz. 1082 ze zm.), w zwigzku 7 art. 50 ust. 3 ustawy 7 dnia 15 kwictnia 2011 r. o systemic
informacji o$wiatowcej (Dz. U. z 2022 1. poz. 2597) oraz rozporzgdzenia Ministra dukacji
Narodowcj z dnia 28 sicrpnia 2019 r. w sprawic szczegdtowego zakresu danych dziedzinowych
gromadzonych w systemic informacji o$wiatowej oraz terminow przeckazywania nicktorych
danych do bazy danych systemu informacji o§wiatowej (Dz. U. z 2019 1. poz. 1663),

Wojt Gminy Bialogard zarzagdza, co nastgpuje:

§ 1.
Whprowadza si¢ procedure weryfikacji poprawnogei 1 kompletnosci wprowadzanych danych do
Systemu Informacji O$wiatowcj, stanowigcg zalgeznik Nr 1 do ninicjszego zarzgdzenia.

§ 2.
Okresla si¢ zasady kontroli prawidlowosci wprowadzonych danych do bazy danych Systemu
Informacji O$wiatowcj, stanowigce zalgcznik Nr 2 do ninicjszego zarzadzcenia.

§ 3.

1. Zobowigzuje si¢ dyrcktorow szkél  do  poprawnego, kompletnego 1 zgodnego
ze stanem [aktycznym oraz terminowego wprowadzania danych do Systemu Informacji
Oswiatowc;j.

2. Przekazanic danych do bazy danych Systemu Informacji O$wiatowej jest rownoznaczne
7z potwicrdzenicm  prze dyrcktora szkoty zgodnoscel przekazywanych
danych ze stancm faktycznym i dokumentacjg szkoty.

§ 4.
Wykonanic zarzgdzenia powicrza si¢ Kicrownikowi Referatu lidukacji i Przedsicbiorczosci

Urzedu Gminy Bialogard.

§5.

Zarzgdzenic wehodzi w zycie 7 dniem podpisania.
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Zalgceznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 10/2023
Wojta Gminy Bialogard 7 dnia 03 lutego 2023 .

Procedura weryfikacji poprawnosci i kompletno$ci wprowadzanych danych
do Systemu Informacji O$§wiatowej

Przewidywanc cfckty wprowadzenia procedury, to:

1) ujednolicenie sposobu wypelniania SIO 1 interpretacji zapisow instrukcji.
2) wyeliminowanie blgdow w bazic danych skutkujgcych zawyzeniem lub zanizeniem
wysokosci naliczonej subwencji oswiatowe;.

. Przekazywanie danych do bazy danych SIO jest rbwnoznaczne 7z potwicrdzeniem przcez

kicrownika podmiotu zobowigzancgo do przekazywania danych do bazy danych SIO
zgodnosci przekazywanych danych ze stanem faktycznym i dokumentacjg szkoty.

Upowazniony pracownik Referatu dukacji i Przedsigbiorezoscei Urzgdu Gminy Biatogard
do bazy SIO, do dnia 15 wrzesnia kazdego roku kalendarzowego przesle do szkol
i przedszkoli, dla ktorych Gmina Biatogard jest organcm prowadzgcym, tabele dotyczace
liczby ucznidow i nauczycicli, niezb¢dne do weryfikacji danych zawartych w SIO.

. Szkoly i przedszkola po uzupelnicniu ww tabel danymi (zgodnymi ze stancm faktycznym

oraz. dokumentacjg szkoly/przedszkola) na dzicn 30 wrze$nia dancgo roku przesly je do
Referatu Bdukaciji i Przedsigbiorezosei Urzgdu Gminy Bialogard w nicprzekraczalnym
terminic do 8 pazdziernika dancgo roku.

Referat Edukacji i Przedsicbiorczosci Urzgdu Gminy dokonuje na biczgco sprawdzenia
poprawnosci wprowadzanych danych z danymi przekazanymi do Urzedu Gminy Bialogard
przez dyrektoréw szkot oraz z danymi uzyskanymi w ramach nadzoru sprawowanego na
podstawic odrgbnych przepisow.

W przypadku stwicrdzenia niecpoprawnosei danych przekazanych przez szkoty do SIO lub
powziceia watpliwosei co do ich zgodnosci ze stanem faktycznym, Referat Bdukacji
i Przedsigbiorczo$ci Urzgdu Gminy niczwlocznic powiadamia szkolg o stwierdzonych
nicprawidlowosciach lub podejrzeniach 1 wzywa do poprawy w systemic.

Szkola niczwlocznic wprowadza do systemu poprawione danc, a Referat Edukacji
i Przedsicbiorczosci Urzgdu Gminy monitoruje te dane, sprawdzajge raporty dancj szkoly,
udostepnianc przez Ministerstwo lidukacji 1 Nauki.
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Zalgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 10/2023
Wojta Gminy Bialogard z dnia 03 lutego2023 r.

Organizacja nadzoru nad poprawnoscig wprowadzonych danych do bazy danych
Systemu Informacji O$wiatowej

Okreslenie organizacji nadzoru nad poprawnoscia wprowadzonych danych do bazy danych
Systemu Informacji Oswiatowej przez szkoly prowadzone przez Gming Bialogard, gwarantuje
prawidlowo$¢ danych stanowigcych podstawe do naliczania przez Ministerstwo Edukacji
i Nauki czgsci oswiatowej subwencji ogdlnej dla Gminy Bialogard.

1. W celu stwierdzenia poprawnosci danych wprowadzonych przez szkoly prowadzone przez.

9.

Gming Bialogard, Gmina Bialogard mozc zgdaé przediozenia przez dyrcktorow szkot
informacji i wyjasnicn w zakresic niczbednym do ustalenia stanu faktycznego oraz moze
przeprowadzi¢ kontrole.

Cel kontroli:

1) zgodno$¢ danych wprowadzonych przes szkoly do  bazy danych SIO
7 danymi wynikajgcymi z dokumentacji zrodlowe;; ‘

2) kompletnosé i poprawnosé danych wprowadzonych do bazy danych SIO w odnicsicniu
do zakresu przedmiotowego ustawy o systemic informacji o$wiatowc;.

- Podmiotami podlegajgcymi kontroli sg szkoly prowadzone przez Gming Biatogard;
- Kontrolg przeprowadzajg upowaznicni przez Wojta Gminy Biatogard pracownicy Referatu

Edukacji i Przedsigbiorczosci Urzgdu Gminy na podstawic wydancgo imiennego
upowaznicnia.

. W celu wykonywania czynnosci kontrolnych upowaznicni pracownicy Referatu Idukacii

1 Przedsigbiorczoscei Urzgdu Gminy majg prawo do:

1) 7adania udziclania pisemnych lub ustnych wyjasnicn;

2) wgladu do wszelkich dokumentéw i danych majacych bezposredni zwigzek 7 przedmiotem
kontroli oraz sporzadzania uwicrzytelnionych kopii, odpisow i wyciggow z dokumentow
oraz zestawicn danych niczbgdnych do przeprowadzenia kontroli.

. Zakres kontroli w szkolach prowadzonych prze. Gming Bialogard obejmuje dane dotyczgce

liczby uczniow i liczby clatéw nauczycicli, niczbednych do naliczenia cz¢sci o$wiatowe;
subwencji ogélnej dla Gminy Bialogard.

. Jezeli Gmina stwicrdzi nicprawidlowo$é danych przckazanych do bazy danych SIO przcy.

szkolg lub powezmic watpliwosé co do prawdziwosci tych danych, informuje szkole, ktora
przekazala dane do bazy danych SIO o konicerznosei sprawdzcnia przckazanych danych.
Szkola, ktéra/e prrzekazala do bazy danych SIO danc, ktorych dotyczy powyrsze
powiadomienic, potwicrdza prawdziwosé¢ danych w bavic d anych SI1O oraz informuje o tym
Gming Bialogard lub dokonuje modyfikacji danych i przckazuje do bazy danych SIO
zmodyfikowane danc oraz informujc o tym Gming Biatogard.

7. przeprowadzonej kontroli  sporzgdzany  jest protokol w dwoch  jednobrzmigeych
cgzemplarzach, z ktérych jeden pozostaje w Referacic Edukacji i Przedsigbiorezosci Urzedu
Gminy, drugi przckazywany jest do kontrolowanc; placowki.
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10.Protokét  kontroli  podpisujg  upowaznicni  pracownicy Referatu  Iidukacii
i Przedsicbiorczo$ci Urzgdu Gminy i dyrektor kontrolowancj placowki.

11. Dyrektor kontrolowancj placowki moze zglosié, przed podpisanicm protokotu kontroli,

pisemne, umoty wowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokolc.

12. W przypadku mody fikacji danych przez szkolg, ponownic jest udostgpniane w bazie danych
SIO zestawienic, zawicrajace dane dotyczace liczby uczniow i liczby ctatow nauczycieli,
niczbedne do dokonania podzialu  czgSci o$wiatowej subwencji  ogélnej, w celu
potwierdzenia przez Gming Bialogard prawdziwosci danych.

13. Gmina Biatogard po udostgpnicniu w bazic danych SIO nowego zestawienia potwierdza

prawdziwos$¢ danych zawartych w zestawieniu.



