Zarzadzenie nr 60/2024
Wojta Gminy Bialogard
z dnia 15 lipca 2024 roku

zmieniajgce zarzadzenie Nr 27/2022 Wéjta Gminy Biatogard z dnia 28 lutego 2022 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Biatogard zmienione nastgpnie
zarzadzeniem nr 63/2022 Wéjta Gminy Biatogard z dnia 07 czerwca 2022 r., zarzadzeniem nr
2/2023 z dnia 13 stycznia 2023 r., zarzadzeniem nr 47/2023 z dnia 28 lipca 2023 r. oraz
zarzadzeniem nr 24/2024 z dnia 05 marca 2024 r.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U,
22024 r. poz.609 ze zm.), zarzadza si¢ co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Biatogard, stanowigcym zaltgcznik do
zarzgdzenia Nr 27/2022 Wojta Gminy Bialogard z dnia 28 lutego 2022 r., wprowadza si¢
nastepujace zmiany:
1) w§ 12:

a) zmienia si¢ tres¢ pkt 8, ktory otrzymuje brzmienie:

»8) Referat inwestycji, zaméwient publicznych, promocji i rozwoju  IZPPiR”,

b) po punkcie 8 dodaje si¢ punkt 8a, ktéry otrzymuje brzmienie:

»»8a) Referat planowania przestrzennego i gospodarki nieruchomosciami PPiGN™,;

2) zmienia sig tre$¢ § 25, ktéry otrzymuje brzmienie:

»9 25
Do zadan Referatu inwestycji, zaméwien publicznych, promocji i rozwoju nalezy:
1. W zakresie infrastruktury gminy:

1) opracowywanie planow i programéw dotyczacych strategii rozZwoju gminy;

2) opracowywanie wieloletnich i rocznych planéw inwestycji i remontéw;

3) przygotowywanie, w tym sporzadzanie we wspolpracy z Referatem gospodarki
komunalnej i mieszkaniowej, wieloletnich i rocznych planéw remont6w budynkéw
ibudowli stanowigcych wlasno$¢ Gminy, prowadzenie, nadzér i rozliczanie gminnych
inwestycji i remontéw;

4) egzekwowanie uprawnien w zakresie jakosci wykonanych robét realizowanych
inwestycji i remontéw, w szczegolnosci z zakresu gwarancji i rekojmi;

5) prowadzenie rejestru i analizowanie wydawanych przez inne organy administracji
publicznej decyzji dot. realizacji inwestycji, w tym pozwolen za budowg, decyzji
na uzytkowanie i rozbiorke obiektow;

6) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem pozwoleri na ustawienie reklam,

7) wspolpraca z jednostkami pomocniczymi gminy w zakresie planowanych
i realizowanych zadari ze $rodkow zewnetrznych oraz budzetu gminy, w tym funduszu
soleckiego,

8) pozyskiwanie srodkéw zewnetrznych na finansowanie inwestycji i remontow.

2. Realizacja zadan w zakresie zam6wien publicznych:
1) prowadzenie catosci spraw Urzgdu zwigzanych z procedurg udzielania zaméwien
publicznych;



2) prowadzenie rejestru zaméwien publicznych realizowanych w Urzedzie;

3) nadzér nad prawidlowym stosowaniem ustawy o zamoéwieniach publicznych przez
komorki organizacyjne Urzgdu;

4) opracowywanie sprawozdan z realizacji zamoéwien publicznych;

5) upowszechnianie informacji zwigzanych z zaméwieniami publicznymi;

6) opracowywanie projektéw wewnetrznych aktéw prawnych, wzoréw dokumentacji
oraz wzorcOw postgpowania w sprawach zamowien publicznych;

7) wspbtpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu i jednostkami pomocniczymi oraz
organizacyjnymi Gminy wykonujacymi zadania dotyczace zamdwien publicznych,

8) przygotowywanie i organizowanie przetargdw dotyczacych m.in. inwestycji
i remontéw,

9) merytoryczne sprawdzanie ofert co do zgodnoséci z zaméwieniem oraz prowadzenie
ewidencji w tym zakresie;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z reprezentowaniem Urzedu w postgpowaniach

11) odwotawczych w zakresie realizowanych zadan zwigzanych z procedurg zaméwicn

publicznych.

3. W zakresie rozwoju i promocji:

1) promowanie walor6w 1 mozliwosci rozwojowych gminy we wspolpracy
z administracjg publiczng, organizacjami pozarzgdowymi, przedstawicielami panstw
obcych i organizacjami migdzynarodowymi,

2) opracowywanie koncepcji rozwoju i promocji gminy,

3) opracowywanie, ewidencja i rozpowszechnianie materialow promocyjno-
informacyjnych,

4) promowanie potencjatu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego gminy,

5) promowanie gminy w wydawnictwach i czasopismach zewnetrznych oraz wilasnych,
w tym opracowywanie i publikacja kwartalnika ,,Wiesci z gminy Biatogard”,

6) pozyskiwanie $rodkéw ze zrédet zewnetrznych, na finansowanie wydatkow
zwigzanych z promocja,

7) planowanie i realizacja budzetu z zakresu zadan referatu oraz jego biezaca analiza,

8) organizacja wspdlpracy z miastami partnerskimi, organizacja wizyt delegacji
zagranicznych.”;

3) po § 25 dodaje sie § 25", kt6ry otrzymuje brzmienie:

#§ 25!

Do zadan Referatu planowania przestrzennego i gospodarki nieruchomosciami nalezy:
1. Realizacja zadan zwigzanych z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego,
studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy,
W szczegblnoscei:
1) dokonywanie oceny aktualnosci studium oraz planu miejscowego,
2) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem, uchwaleniem studium uwarunkowan
i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy oraz miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego;
3) realizacja zadan wynikajgcych ze studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego oraz z miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego;
4) dokonywanie analiz dotyczacych zasadnosci przystgpienia do sporzadzania planu
zagospodarowania przestrzennego i stopnia zgodnodci przewidywanych rozwigzah
z ustaleniami studium;
5) wydawanie wypiséw lub wyryséw z planu zagospodarowania przestrzennego oraz ze
studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego;



6) prowadzenie spraw roszczen finansowych wynikajagcych z ustalen planu
zagospodarowania przestrzennego;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem lokalizacji inwestycji celu publicznego,
prowadzenie rejestru wydanych decyzji;

8) ustalanie warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu;

9) prowadzenie postgpowan administracyjnych dotyczacych decyzji w sprawie optat
planistycznych;

10) prowadzenie spraw zwiazanych ze sprzedaza, przekazywaniem w trwaly zarzad,
administrowanie, uzyczenie i uzytkowanie wieczyste nieruchomosci stanowigcych
wlasnosé Gminy;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem nieruchomosci przez Gming;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z podziatem terytorialnym, ustalaniem nazw
migjscowosci i obiektéw fizjograficznych, w tym laczenia i podzialu solectwa, a takze
zmiang jego granic;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z zakladaniem ksigg wieczystych na nieruchomosci
stanowigce wlasno$¢ Gminy, dokonywanie zmian w ksiggach wieczystych oraz sktadanie
wnioskéw o wykreslenie z ksiag wieczystych dhugéw i cigzaréw wpisanych na rzecz
Gminy;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem w nalezytym stanie terenéw stanowigcych
wlasnosé Gminy;

15) sporzadzanie i podawanie do publicznej wiadomosci wykazow nieruchomosci
przeznaczonych do wydzierzawienia i sprzedazy oraz informowanie o przetargach na
dzierzawg i sprzedaz nieruchomosci stanowiacych wlasnosé Gminy;

16) przygotowywanie umow i ustalanie wysokosci czynszu za dzierzawe na nieruchomosci
stanowigcych wiasno$é Gminy;

17) prowadzenie spraw dotyczgcych wywlaszczania nieruchomodci na cele publiczne zwigzane
z realizacjg zadan wiasnych Gminy;

18) prowadzenie procedury w zakresie zniesienia wspotwiasnosci nieruchomosci;

19) prowadzenie ewidencji mienia Gminy;

20) podejmowanie dziatah majacych na celu aktualizacje bazy danych z zakresu ewidencji

gruntéw i budynkéw;

21) ustalanie wysokosci adiacenckich, optat od wzrostu wartosci nieruchomosci po
podziale dziatek;

22) prowadzenie spraw:

a) dotyczacych podzialéw i rozgraniczania nieruchomosci,
b) zwigzanych z wymiana i scalaniem gruntéw,
¢) zwigzanych z numeracja porzagdkowa nieruchomosci;

23) zabezpieczenie niezbednych map i innych materiatéw geodezyjnych;

24) realizacja zadan z zakresu informacji przestrzenne;;

25) realizacja zadafh Gminy z zakresu prawa geologicznego i gorniczego;

26) prowadzenie ewidencji kapielisk;

27) prowadzenie akt wtasno$ciowych gospodarstw rolnych.”;

4) w § 26 skresla sie pkt 5.

§2.

Zmiany Regulaminu Organizacyjnego wymienione w § 1 niniejszego zarzgdzenia
uwzglednione zostaja w strukturze organizacyjnej Urzedu stanowiacej zalgcznik do
Regulaminu.



§ 3.

Zmiany Regulaminu Organizacyjnego wymienione w § 1 oraz zmiana struktury organizacyjnej,
obowigzywac b¢dg od dnia 1 wrzesnia 2024r.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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